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Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

PREGÃO ELETRÔNICO 04/2024 
PROCESSO ADMINISTRATIVO 39/2024 
 
CONTRATANTE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE – RIO GRANDE DO SUL 
 
OBJETO 
CONTRATAÇÃO DE LICENCIAMENTO DE SISTEMAS DE INFORMÁTICA PARA 
GESTÃO PÚBLICA, ENVOLVENDO O LICENCIAMENTO DE USO DOS SISTEMAS, 
DESENVOLVIDOS EM AMBIENTE WEB COM ARAZENAMENTO EM NUVEM (CLOUD), 
COM FORNECIMENTO DE DATACENTER E PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
CORRELATOS, PARA    GESTÃO DA PREFEITURA E DA CÂMARA DO MUNICÍPIO DE 
VISTA ALEGRE. 
 
VALOR TOTAL GLOBAL DA CONTRATAÇÃO 
 R$ 752.497,23 (Setecentos e cinquenta e dois mil, quatrocentos e noventa e sete reais 
com vinte e três centavos).  
 
DATA, HORÁRIO E LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA 
Recebimento das propostas: das 08:00 horas do dia 16/05/2024 às 08:59 horas do dia 
03/06/2024 
Abertura e julgamento das propostas: às 09:00 horas do dia 03/062024 
Início da Sessão de disputa de preços: às 09:01 horas do dia 03/06/2024 
Referência de tempo: horário de Brasília (DF) 
Local: no portal de Compras Públicas no endereço eletrônico   
www.portaldecompraspublicas.com.br. 
 
 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: 
Menor preço global 
 
MODO DE DISPUTA:  
Aberto 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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PREGÃO ELETRÔNICO 04/2024 

Processo Administrativo 39/2024 

 

Torna-se público que o Município de Vista Alegre, por meio do Departamento de 

Compras e Licitações, sediado na Rua Sol da América, 347, realizará licitação, para 

registro de preços, na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, nos termos da Lei 

nº 14.133, de 1º de abril de 2021, do Decreto nº 11.462, de 31 de março de 2023, e demais 

legislação aplicável e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste Edital. 

 

1 DO OBJETO 

1.1 O objeto da presente licitação é a CONTRATAÇÃO DE LICENCIAMENTO DE 

SISTEMAS DE INFORMÁTICA PARA GESTÃO PÚBLICA, ENVOLVENDO O 

LICENCIAMENTO DE USO DOS SISTEMAS, DESENVOLVIDOS EM AMBIENTE WEB 

COM ARAZENAMENTO EM NUVEM (CLOUD), COM FORNECIMENTO DE 

DATACENTER E PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CORRELATOS, PARA GESTÃO DA 

PREFEITURA E DA CÂMARA DO MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE, CONFORME 

CONDIÇÕES ESTABELECIDAS NO PRESENTE EDITAL, SEU TERMO DE 

REFERÊNCIA E DEMAIS ANEXOS. 

 

1.2 A licitação será realizada em grupo único (global), formados por itens, conforme 

tabela constante no Termo de Referência, devendo o licitante oferecer proposta para todos 

os  itens que o compõem. 

 

1.3 A proposta deverá ser apresentada até as 08:59 horas do dia 03/06/2024. 

 

1.4 Os documentos de habilitação deverão ser apresentados, pelo licitante mais bem 

classificado, em até  02 (duas) horas após solicitação. 

 

1.5 Data do certame 03/06/2024, com início da sessão de disputa as 09:01 horas. 

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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2 DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

2.1 Poderão participar deste Pregão: 

2.1.1 Os interessados que estiverem previamente credenciados no portal Portal de 

Compras Públicas –  www.portaldecompraspublicas.com.br. 

2.1.2 Quem for do Ramo de atividade compatível com o objeto licitado. 

2.1.3 Quem não estiver sancionado com suspensão do direito de licitar e contratar com 

o município de Vista Alegre ou com declaração de inidoneidade para licitar ou contratar por 

qualquer órgão ou entidade da Administração Pública. 

 

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas 

em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive 

os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do 

provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos 

decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

 

2.3 É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão de seus dados cadastrais 

nos Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos 

responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à 

alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem 

desatualizados. 

 

2.4 A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação 

no momento da habilitação. 

 

2.5 A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às ME/EPP 

que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos 

com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima 

admitida para fins de enquadramento como EPP. 

 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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2.6 Será concedido tratamento favorecido a ME/EPP, sociedades cooperativas (Lei 

14.133/2021, art. 16), agricultor familiar, produtor rural pessoa física e microempreendedor 

individual (MEI), nos limites previstos da Lei Complementar 123/2006. 

 

2.7 Não poderão disputar esta licitação: 

I aquele que não atenda às condições deste edital e seu(s) anexo(s); 

II pessoa física ou jurídica responsável pela elaboração de anteprojeto, projeto 

básico ou projeto executivo, quando a licitação versar sobre fornecimento de bens ou 

serviços a ele relacionados — a menos que a elaboração do projeto básico e do projeto 

executivo nas contratações integradas, e do projeto executivo nos demais regimes de 

execução, estejam previstos na licitação e no objeto do contrato como encargos contratuais 

do contratado; 

III pessoa jurídica, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 

projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, 

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com 

direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre 

serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 

IV pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada 

de participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta — extensível a 

quem atua em substituição a pessoa física ou jurídica impedida com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, 

desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade 

jurídica; 

V aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com 

agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão 

do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou 

por afinidade, até o terceiro grau; 

VI empresas controladoras, controladas ou coligadas (Lei 6.404/1976) concorrendo 

entre si; 
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VII pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, 

tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 

infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 

contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

VIII agente público do órgão ou entidade licitante — inclusive terceiro que auxilie a 

condução da contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional 

especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica; 

IX agente público do órgão ou entidade contratante que participar, direta ou 

indiretamente, da licitação ou da execução do contrato, quando estiver configurado conflito 

de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego; 

X organizações da sociedade civil de interesse público (OSCIP), atuando nessa 

condição. 

 

2.8 A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, a pessoa física ou  

jurídica responsável pela elaboração de anteprojeto, projeto básico ou projeto executivo 

poderá participar no apoio das atividades de planejamento da contratação, de execução 

da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes 

públicos do órgão ou entidade. 

 

2.9 Equiparam-se a responsável pela elaboração do projeto as empresas integrantes 

do mesmo grupo econômico. 

 

2.10 Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas 

parcialmente financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo 

financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não 

poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por 

essas entidades ou que seja declarada inidônea (Lei 14.133/2021, art. 156). 

 

3 DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 

HABILITAÇÃO 
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3.1 Na presente licitação, a fase de habilitação será posterior à fase de apresentação 

de propostas e lances e de julgamento. 

 

3.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do 

sistema ou por anexação de declarações, que: 

I está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem 

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos 

de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre 

plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 

II não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz 

(CF/1988, art. 7º, XXXIII); 

III não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho 

degradante ou forçado (CF/1988, art. 1º, III e IV e art. 5º, III); 

IV cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

 

3.3 O fornecedor enquadrado como ME/EPP deverá declarar, em campo próprio do 

sistema eletrônico, ou por anexação de declarações, que cumpre os requisitos e está apto 

a usufruir do tratamento legal favorecido (Lei Complementar 123/2006, art. 3º e artigos 42 

a 49; Lei 14.133/2021 (art. 4º, §§ 1º ao 3º). 

 

3.4 A falsidade das declarações acima sujeitará o licitante às sanções previstas na 

Lei 14.133/2021, e neste Edital. 

 

3.5 Na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de habilitação pelos 

licitantes não haverá ordem de classificação, mas somente após os procedimentos de 

abertura da sessão pública e da fase de envio de lances. 
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3.6 Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a 

proposta dos licitantes convocados para apresenta-la, após a etapa de envio de lances. 

 

3.7 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá 

parametrizar o seu valor final mínimo ou o seu percentual de desconto máximo quando do 

cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras: 

I a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre 

os lances incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance 

que cobrir a melhor oferta (IN SEGES 73/2022, art. 19, I); 

II os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final 

mínimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima (IN SEGES 73/2022, art. 

19, II). 

 

3.8 O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado 

no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado: 

I valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando 

adotado o critério de julgamento por menor preço (IN SEGES 73/2022, art. 19, § 1º, I); e 

quando adotado o critério de julgamento por maior desconto (IN SEGES 73/2022, art. 

19, § 1º, II). 

 

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

4.1 O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 

eletrônico, dos seguintes campos: 

I valor unitário de todos os itens e global; 

 II marca; 

III fabricante; 

IV descrição do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo 

de  Referência, para análise oportuna na fase de aceitação da proposta. 
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4.2 Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

 

4.3 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 

ou indiretamente na execução do objeto. 

 

4.4 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão 

de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 

alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

 

4.5 Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em 

percentuais variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos 

recolhimentos da empresa nos últimos doze meses. 

 

4.6 Independentemente do percentual de tributo porventura inserido na planilha, no 

pagamento serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

 

4.7 A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 

disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, 

assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, 

bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, 

em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, 

quando requerido, sua substituição. 

 

4.8 O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar 

da      data de sua apresentação. 

 

4.9 Os valores das propostas devem respeitar os preços máximos estabelecidos. 

 

4.10 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preço já decorrente da 
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aplicação do desconto ofertado deverá respeitar os preços máximos estabelecidos. 

 

5 DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 

FORMULAÇÃO DE LANCES 

5.1 A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por 

meio de sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste edital. 

 

5.2 Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de 

habilitação, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da 

sessão pública. 

 

5.3 O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que 

somente estas participarão da etapa de lances dinâmicos. 

 

5.4 O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre pregoeiro 

e licitantes. 

 

5.5 Iniciada a competição dinâmica, os licitantes deverão encaminhar lances 

exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu 

recebimento e do valor consignado no registro. 

 

5.6 O lance deverá ser ofertado pelo valor total do grupo. 

 

5.7 Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado 

para abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

 

5.8 O licitante somente poderá oferecer lance com valor inferior ao último por ele 

ofertado e registrado pelo sistema. 

 

5.9 O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em 



 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE 

  

10 
 

 
 

Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta 

deverá ser de R$ 10 (dez reais). 

 

5.10 O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo 

de quinze segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou 

inexequível. 

 

5.11 O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa especificado na ficha 

de licitação. 

 

5.12 O envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, os licitantes 

apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

5.12.1 A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, 

será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 

dois minutos do período de duração da sessão pública. 

 

5.13 Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema 

ordenará e divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

 

5.14 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que 

for recebido e registrado em primeiro lugar. 

 

5.15 Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo 

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

 

5.16 No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 

Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção 

dos lances. 

 

5.17 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo 
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superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 

decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, 

no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

 

5.18 Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

 

5.19 Em relação a itens não exclusivos para participação de ME/EPP, encerrada a fase 

de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte da 

entidade empresarial, ocasião em que o sistema identificará em coluna própria as ME/EPP 

participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for 

empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicação do 

tratamento legal favorecido (Lei Complementar 123/2006, artigos 44 e 45; Decreto 

8.538/2015). 

5.19.1 Nessas condições, as propostas das ME/EPP que se encontrarem na faixa de até 

5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas 

empatadas com a primeira colocada. 

5.19.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar 

uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira 

colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a 

comunicação automática para tanto. 

5.19.3 Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo 

estabelecido, serão convocadas as demais licitantes ME/EPP que se encontrem naquele 

intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo 

direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

5.19.4 No caso de equivalência dos valores apresentados pelas ME/EPP que se 

encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio 

entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

 

5.20 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese de a 

proposta do primeiro colocado permanecer acima do preço máximo definido para a 



 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE 

  

12 
 

 
 

Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o 

resultado do julgamento. 

5.20.1 A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de 

classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a 

negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço 

máximo definido pela Administração. 

5.20.2 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes. 

5.20.3 O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos 

autos do processo licitatório 

5.20.4 O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) 

horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, inclusive especificando 

custos e margem de lucro. 

5.20.5 É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação 

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 

 

5.21 Após a negociação do preço, o pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento 

da proposta. 

 

6 DA FASE DE JULGAMENTO 

Encerrada a fase de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente 

classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme 

previsto na Lei 14.133/2021 (art. 14), legislação correlata e no presente Edital (item 2.7), 

especialmente quanto à (in)existência de sanção que impeça a participação no certame ou 

a futura contratação. 

 

6.1 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também 

de seu sócio majoritário. 
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6.2 Caso conste na consulta de situação do licitante a existência de ocorrências 

impeditivas indiretas, o pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das 

empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas (IN SEGES-ME 

3/2018, art. 29, caput). 

6.2.1 A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros (IN SEGES-ME 3/2018, art. 29, §1º). 

6.2.2 O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 

desclassificação (IN SEGES-ME 3/2018, art. 29, §2º). 

6.2.3 Constatada a existência de sanção, o licitante será considerado impedido, por falta 

de condição de participação. 

 

6.3 Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de 

habilitação. 

 

6.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado 

de algum tratamento favorecido à ME/EPP, o pregoeiro verificará se tem efetivamente 

direito ao benefício, em conformidade do que dispõe este Edital (itens 2.5.1 e 3.6). 

 

6.5 Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, 

o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao 

objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação 

neste Edital e em seus anexos (IN SEGES-ME 73/2022, art. 29 a 35). 

 

6.6 Será desclassificada a proposta vencedora que: 

I contiver vícios insanáveis; 

II não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

III apresentar preços inexequíveis ou acima do preço máximo definido para a 

contratação; 

IV não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
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V apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou 

seus anexos, desde que insanável. 

 

6.7 No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas 

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração, 

devendo o pregoeiro realizar diligências verificadoras no sentido de comprovar que: 

I o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; 

II inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

 

6.8 Em contratação de serviços de engenharia, além das disposições acima, a análise 

de exequibilidade e sobrepreço considerará o seguinte: 

I nos regimes de execução por empreitada por preço global ou empreitada integral, 

semi-integrada ou integrada, a caracterização do sobrepreço dar-se-á pela superação do 

valor global estimado e, nos regimes de execução por tarefa, pela superação do valor total 

da tarefa; 

II no regime de empreitada por preço unitário, a caracterização do sobrepreço dar-

se-á pela superação do valor global estimado e pela superação de custo unitário tido 

como relevante, conforme planilha anexa ao edital; 

III independentemente do regime de execução, serão consideradas inexequíveis as 

propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orçado 

pela Administração; 

IV será exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 

85% (oitenta e cinco por cento) do valor orçado pela Administração, equivalente à diferença 

entre este último e o valor da proposta, sem prejuízo das demais garantias exigíveis de 

acordo com a Lei. 

 

6.9 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para 

que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 
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6.10 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus 

respectivos custos unitários por meio de Planilha de Custos e Formação de Preços 

elaborada pela Administração, o licitante classificado em primeiro lugar será convocado 

para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor 

final da sua proposta, sob pena de não aceitação. 

 

7 DA FASE DE HABILITAÇÃO E DA PROVA DE CONCEITO 

7.1 Para fins de habilitação, será exigida a documentação prevista no Termo de 

Referência e Estudo Técnico Preliminar’, necessária e suficiente para demonstrar a 

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação (Lei 14.133/2021, artigos 62 a 70). 

 

7.2 Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em 

original e por cópia (em meio físico e virtual). 

 

7.3 Os documentos exigidos para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e 

trabalhista, econômico-financeira e técnica deverão estar em conformidade com as 

exigências deste edital. 

 

7.4 Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos 

de habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, 

na forma da lei (Lei 14.133/2021, art. 63, I). 

 

7.5 Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, as 

demais declarações previstas em lei e em outras normas específicas. 

 

7.6 O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, os seguintes 

documentos de habilitação: 

 

a) Habilitação jurídica: 

I - Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado na 
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Junta Comercial em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de 

sociedade por ações, de documento de eleição de seus atuais administradores; inscrição 

do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhado de prova da diretoria em 

exercício; ou decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade 

estrangeira em funcionamento no País, em vigor. 

II - Documento de Identificação dos Sócios. 

III - CNPJ - A situação das licitantes perante o Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas 

do Ministério da Fazenda (CNPJ-MF), conforme Instrução Normativa da SRF nº 200, de 

13 de setembro de 2002. 

 

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

I - Certidão conjunta de Regularidade com os tributos Federais e quanto à Dívida Ativa 

da União, em vigor; 

II - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor; 

III - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme legislação 

tributária do Município expedidor da empresa que ora se habilita para este certame.A(s) 

Certidão(ões) deverá(ão) expressar de forma clara e objetiva, a situação da licitante em 

relação a totalidade dos tributos (mobiliários e Imobiliários) a cargo da Fazenda Municipal. 

Mesmo no caso de a empresa não possuir imóvel(is) em seu nome, ou seja, isenta de 

qualquer imposto municipal, deverá(ão) ser apresentada(s) certidão(ões) emitida(s) pela 

Fazenda Municipal. 

IV - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, FGTS, 

em vigor, demonstrando a situação regular ao cumprimento dos encargos sociais 

instituídos por lei; 

V - Prova de Regularidade relativa à Seguridade Social, INSS, em vigor, demonstrando 

a situação regular relativa aos encargos sociais instituídos por lei. 

VI - Prova de Regularidade com a Justiça do Trabalho, através de Certidão Negativa de 

Débitos Trabalhistas (www.tst.jus.br). 
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c) Habilitação Econômico-Financeira: 

 Certidão negativa de Falências e Concordatas, com data de emissão não superior a 60 

(sessenta) dias anteriores à data definida para a sessão do pregão. 

 

I. Qualificação Técnica: 

I  - Indicação da composição da equipe técnica responsável pelos serviços; 

II  - Indicação de Responsável pela equipe técnica; 

III  - Atestados de Capacidade Técnica Operacional, comprovando a competência na 

prestação de serviços com características semelhantes aos serviços licitados. 

IV  - Atestado de Vistoria Prévia ou Declaração de Renúncia à Vistoria Prévia, declarando 

conhecer a estrutura e as condições atuais do Município para a prestação dos serviços 

licitados, nada tendo a opor ou reclamar quando da futura prestação dos serviços. 

V  - Declaração garantindo a prestação dos serviços de assistência técnica necessária, de 

forma personalizada, dentro dos prazos estabelecidos, durante todo o período de vigência 

contratual, para todos os sistemas e serviços contratados. 

VI  - Declaração garantindo a disponibilização de 01 (um) profissional especializado 

permanente, para acompanhamento e soluções técnicas, presencialmente nas instalações 

e setores do município, durante todo o período de vigência contratual, nos horários de 

expediente do Município. 

 

II. Declarações: 

I - Declaração de Integralidade de Custos. 

II - Declaração de Idoneidade. 

III - Declaração de Não Emprego de Menores 

IV - Declaração de Enquadramento com ME/EPP/Cooperativa (se for o caso). 

V - Declaração de Inexistência de Vínculo. 

VI - Declaração de Reserva de Vagas. 

VII - Carta de Credenciamento (restando credenciado o representante da licitante no 

Pregão, especialmente para acompanhamento da Prova de Conceito. 
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7.7 A habilitação será verificada por meio de verificação e consulta à validade de todos 

os documentos apresentados, aferindo o exigido no Edital, seus anexos e na legislação 

vigente.. 

 

7.8 A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades 

emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

7.8.1 Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida 

em relação à integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. 

 

7.9 A exigência de eventuais documentos adicionais somente serão feitas em relação 

ao licitante vencedor. 

 

7.10 Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a 

substituição ou a apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência (Lei 

14.133/2021, art. 64, e IN SEGES-ME 73/2022, art. 39, § 4º), para efeito de: 

I complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos 

licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do 

certame; 

II  atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 

recebimento das propostas; 

 

7.11 Na análise dos documentos de habilitação, o pregoeiro, auxiliado por equipe de 

apoio, poderá sanar erros ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua 

validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, 

atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 

 

7.12 Definido um vencedor provisório, ele deverá submeter os sistemas ofertados a 

uma avaliação de conformidade do objeto, através de uma prova de conceito, visando dar 

segurança mínima à contratação, conforme preconizado na Lei de Licitações vigente. 
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7.12.1 A data, horário e local para realização da prova de conceito será divulgada 

pelo Pregoeiro via publicação oficial do município. A prova de conceito terá duração 

máxima de 3 (três) dias. O local será na sede da Prefeitura Municipal de Vista Alegre/RS, 

com sala a ser divulgada nos termos anteriores. 

7.12.2 A prova de conceito deverá ser realizada em até 10 (dez) dias úteis após a 

definição da empresa provisoriamente declarada vencedora, por Comissão Especial a ser 

designada, formada por servidores que utilizam os sistemas licitados em todas as 

Secretarias e Departamentos do Município, além de ao menos um servidor da Câmara 

Municipal. A prova de conceito ocorrerá consoante o seguinte rito: 

a) Leitura, de forma sequencial, pela licitante, em voz alta, da funcionalidade a ser 

demonstrada; 

b) Demonstração da funcionalidade em questão, demonstrando a rotina a ser 

utilizada nos sistemas, com a utilização no mesmo formato dos trabalhos rotineiros, além 

das funcionalidades requeridas pela Comissão Especial; 

c) Além dos requisitos técnicos constantes do termo de referência, a Comissão 

poderá solicitar outras demonstrações que considerar necessárias à aferição ao 

atendimento ao edital, desde que não gerem à licitante esforço superior ao razoável. 

d) Julgamento pela Comissão Especial acerca da conformidade do sistema com as 

funcionalidades necessárias e requeridas no termo de referência e no estudo técnico 

preliminar. 

 

 

7.13 A Comissão utilizar-se-á de critérios objetivos para o julgamento das 

funcionalidades demonstradas, podendo, a qualquer momento da sessão de avaliação, 

efetuar questionamentos acerca do objeto demonstrado. 

 

7.14 A empresa licitante deverá disponibilizar todos os equipamentos que julgar 

necessários para a demonstração, sendo recomendada a utilização de projetor multimídia 

e equipamentos de computação (computadores e notebooks), a fim de que se proporcione 

uma melhor visualização a todos os presentes na sessão. 
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7.15 Ao final da prova de conceito, a Comissão Especial avaliadora, especialmente 

nomeada e designada, registrará em ata o resultado e encaminhará ao pregoeiro e sua 

equipe de apoio. 

 

7.16 A prova de conceito será aberta ao acompanhamento de todos os participantes, 

em data previamente estabelecida, de conhecimento de todos, sendo que a proponente 

que não comparecer no dia e hora previamente agendados para avaliação de seu produto 

em Sessão Pública da Prova de Conceito será automaticamente desclassificada. 

 

7.17 O não atendimento a qualquer funcionalidade constante do termo de referência 

do edital poderá inabilitar a licitante, situação que será manifestada no Relatório de 

conclusão da avaliação técnica. 

 

7.18 Caso a primeira colocada não compareça, ou não atenda aos requisitos do 

Termo de Referência conforme regras aqui estabelecidas, será convocada a segunda 

colocada e assim sucessivamente, até a obtenção de uma proposta adequada, ou ser 

considerada fracassada a licitação. 

 

7.19 Caberá à Comissão de Avaliação garantir a plena execução de todas as 

atividades relativas à prova de conceito, e ainda: 

a) avaliar cada funcionalidade demonstrada, preenchendo questionário específico 

de atendimento/não atendimento, pontuando as observações necessárias; 

b) emitir o “Relatório de conclusão da avaliação técnica”; 

c) emitir o Termo de aceite definitivo ou de recusa da solução, a fim de que se 

possibilite a continuidade do processo licitatório. 

 

7.20 Como requisito indispensável para homologação do objeto, os sistemas 

oferecidos pela empresa licitante vencedora deverão atender no ato da apresentação da 

amostra um percentual mínimo de 90% (noventa por cento) das funcionalidades de cada 
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módulo, constantes, e 100% de todas os requisitos relacionados às características gerais 

da aplicação padrão tecnológico e de segurança, caso a proponente não atender a 

porcentagem exigida na amostra de padrão tecnológico a mesma não passará para a 

apresentação das funcionalidades de cada módulo. 

 

7.21 Os 10% restante referente ao não atendimento imediato de cada módulo pela 

empresa vencedora, deverão ser entregues dentro do período estipulado para implantação 

dos sistemas. 

 

 

8 DOS RECURSOS 

8.1 Das decisões de julgamento das propostas, habilitação ou inabilitação de 

licitantes, anulação ou revogação da licitação, cabe recurso administrativo (Lei 

14.133/2021, art. 165). 

 

8.2 O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data da intimação ou da 

lavratura da ata. 

 

8.3 O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes 

será de 3 (três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da 

interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à 

defesa de seus interesses. 

 

8.4 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 

 

9 DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

9.1 Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou 

culpa: 
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 I  deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar 

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame; 

III salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver 

a proposta, em especial quando: 

a) não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta, quando exigível; 

c) pedir para ser desclassificado, quando encerrada a etapa competitiva; ou 

d) deixar de apresentar amostra; 

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 

IV não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

V recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, 

ou  aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

VI apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação; 

VII fraudar a licitação; 

VIII  comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em 

especial quando: 

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento; 

c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

IX praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

X praticar ato lesivo contra a Administração Pública (Lei 12.846/2013, art. 5º). 

 

9.2 A Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou 

adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal: 

I advertência; 

II multa; 

III impedimento de licitar e contratar e 

IV declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os 
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motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a 

própria autoridade que aplicou a penalidade. 

 

9.3 Na aplicação das sanções serão considerados: 

I a natureza e a gravidade da infração cometida;  

II as peculiaridades do caso concreto; 

III as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

IV os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

V a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

9.4 A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do 

contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 30 (trinta) dias úteis, a contar da 

comunicação oficial. 

9.4.1 Para as infrações previstas no item 9.1, subitens I, II, III e IV, a multa será de 0,5% 

a 15% do valor do contrato licitado. 

9.4.2 Para as infrações previstas no item 9.1, subitens V, VI, VII, VIII e IX, a multa será 

de 15% a 30% do valor do contrato licitado. 

 

9.5 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 

inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à 

penalidade de multa. 

 

9.6 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no 

prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

 

9.7 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em 

decorrência das infrações administrativas relacionadas no item 9.1, subitens I, II, III e IV, 

quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável 

de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo 
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a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

 

9.8 Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas no item 9.1, subitens 

V, VI, VII, VIII e IX, bem como pelas infrações administrativas previstas no item 9.1, 

subitens I, II, III e IV que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção 

de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 

(seis) anos (Lei 14.133/2021, art. 156, § 5º). 

 

9.9 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro 

de preço, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração, configuram descumprimento total da obrigação assumida e sujeitam o 

licitante às penalidades previstas bem como à imediata perda da garantia de proposta em 

favor do Município (IN SEGES-ME 73/2022, art. 45, § 4º). 

 

9.10 A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de 

licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a 

instauração de processo de responsabilização a ser conduzido pelo fiscal do contrato, que 

avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no 

prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa 

escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 

 

9.11 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de 

advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o 

qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a 

reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à 

autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias 

úteis, contado do recebimento dos autos. 

 

9.12 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de 
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declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado 

do seu recebimento. 

 

9.13 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 

9.14 A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral dos danos causados. 

 

10 DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

10.1 Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na 

aplicação da Lei 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias úteis antes 

da data da abertura do certame. 

 

10.2 A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio 

eletrônico oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data 

da abertura do certame. 

 

10.3 A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por forma 

eletrônica, através da própria plataforma e por e-mail, no licitacaovistalegre@gmail.com. 

 

10.4 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos 

previstos no certame. 

10.4.1 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá 

ser motivada pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 

 

10.5 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do 

certame. 
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11 DA ASSINATURA DO CONTRATO 

 O contratado terá o prazo de 05 (cinco) dias para assinar o termo contratual ou 

aceitar e retirar instrumento equivalente, sob pena de decair o direito à contratação, sem 

prejuízo das sanções possíveis, nos moldes do art. 90, caput, da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

 

12 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

12.1 Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

 

12.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para 

o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que 

não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

 

12.3 Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública 

observarão o horário de Brasília/DF. 

 

12.4 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 

12.5 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 

12.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

 

12.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á 

o dia do início e incluir-se-á o do vencimento, somente se iniciando e vencendo a contagem 

em dias de expediente na Administração. 
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12.8 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o 

afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os 

princípios da isonomia e do interesse público. 

 

12.9 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou 

demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

12.10 O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal do Município de 

Vista Alegre, no endereço eletrônico https://www.pmvistaalegre.com.br/ . 

 

12.11 Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no 

sítio eletrônico www.portaldecompraspublicas.com.br.   

 

12.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

ANEXO I – Estudo Técnico Preliminar - ETP 

ANEXO II – Termo de Referência 

ANEXO III – Modelo de Proposta Financeira 

ANEXO IV – Modelo de Declaração de Integralidade de Custos 

ANEXO V – Modelo de Carta de Credenciamento 

ANEXO VI – Modelo de Declaração de Idoneidade 

ANEXO VII – Modelo de Declaração de Não Emprego de Menores 

ANEXO VIII – Modelo de Declaração de Enquadramento com ME/EPP/Cooperativa 

ANEXO IX – Modelo de Declaração de Inexistência de Vínculo 

ANEXO X – Modelo de Declaração de Reserva de Vagas 

ANEXO XI – Minuta de Contrato 

 

Vista Alegre, XX de maio de 2024. 

 

Zairo Riboli 

 Prefeito Municipal

https://www.pmvistaalegre.com.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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ANEXO I 

 

 ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE/RS 

Necessidade da Administração: CONTRATAÇÃO DE LICENCIAMENTO DE SISTEMAS 

DE INFORMÁTICA PARA GESTÃO PÚBLICA, ENVOLVENDO O LICENCIAMENTO DE 

USO DOS SISTEMAS, DESENVOLVIDOS EM AMBIENTE WEB COM 

ARMAZENAMENTO EM NUVEM (CLOUD), COM FORNECIMENTO DE DATACENTER E 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CORRELATOS, PARA GESTÃO DA PREFEITURA E 

CÂMARA DE VEREADORES DO MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE. 

 

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE  

O objeto da presente licitação é a contratação de empresa especializada no 

fornecimento de sistemas de informática para a gestão do Poder Executivo e Legislativo 

do Município de Vista Alegre – RS, sob a forma de licenciamento mensal. 

A contratação é necessária considerando a continuidade dos serviços públicos, 

especialmente por se tratar do fornecimento de sistemas de informática para a gestão da 

prefeitura municipal e câmara de vereadores, sob a forma de licenciamento mensal, e 

diante da necessidade de contratar empresa especializada na prestação de serviços de 

Locação, Hospedagem de Sistema de Informática e Licença de Uso de software. 

A busca pela eficiência administrativa não apenas está alinhada com as expectativas 

dos cidadãos, mas também reflete o comprometimento do poder público em oferecer 

serviços de qualidade de maneira transparente, ágil e econômica. 

A realização de um procedimento licitatório adequado para a aquisição do sistema de 

informação assegura a obtenção do melhor custo-benefício para a municipalidade. Isso 

demonstra o compromisso com a economicidade dos recursos públicos, atendendo aos 
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princípios da eficiência e moralidade administrativa. 

A implementação de um sistema de informação eficiente reduz a burocracia e agiliza os 

processos internos, otimizando a tomada de decisões e a execução de políticas públicas. 

Isso contribui para a melhoria na entrega de serviços à população. Dessa forma, a 

justificativa para a adesão de um sistema de informação mais eficiente por um município 

está fundamentada nos princípios da administração pública, visando atender às 

expectativas da sociedade, promover transparência, garantir economicidade e melhorar a 

prestação de serviços públicos. 

Frisa-se ainda, a necessidade do atendimento ao princípio da continuidade dos serviços 

públicos, segundo o qual a Administração Pública executa suas atribuições essências ou 

necessárias aos administrados, entende-se que o fornecimento do objeto deste Estudo é 

imprescindível para continuidade das atividades diárias desenvolvidas pelo Poder 

Legislativo bem como para desempenho da transparência e de obrigações atreladas à 

função administrativa pública. 

Além disso, já há contrato vigente com o mesmo objeto, no entanto, está prestes a se 

encerrar, não havendo mais possibilidade de prorrogação. 

Logo, caso não haja a contratação de uma nova empresa que disponibilize os sistemas 

necessários para o funcionamento da estrutura administrativa, há possibilidade de perda e 

atraso na troca das informações existentes. 

Dessa forma, o cumprimento rigoroso das regras de procedimento licitatório assegura a 

legalidade e a ética na aquisição de tecnologias que impulsionarão a administração 

municipal para patamares mais elevados de eficiência e qualidade. 

 

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 

A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do 

Município de Vista Alegre/RS, estando assim alinhada com o planejamento desta 

Administração. 
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3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Os serviços de fornecimento de sistemas de informática têm natureza de serviços 

comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 

termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Assim, para garantir o fiel cumprimento do presente contrato, as partes se 

comprometem: 

CABERÁ A CONTRATADA: 

a) Instalar os sistemas, objeto deste contrato, e treinar a contratante na utilização deles;  

b) Prestar suporte somente na operacionalização dos sistemas, objeto deste contrato, 

ao usuário que tenha recebido o devido treinamento;  

c) Manter informado o técnico da contratante, encarregado de acompanhar os trabalhos, 

prestando-lhe as informações necessárias;  

d) Prestar, as suas expensas, as manutenções que se fizerem necessárias nos 

Sistemas, causadas por problemas originados das fontes dos programas;  

e) Tratar com confidencialidade as informações e dados contidos nos sistemas da 

contratante, guardando total sigilo perante terceiros;  

f) Prestar suporte telefônico para orientações gerais, dúvidas e esclarecimentos sobre 

os sistemas, excluindo-se neste caso orientações e atendimentos específicos, que 

demandem análise individual dos dados. 

 

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

Os quantitativos estimados para a contratação pretendida têm como parâmetro as 

últimas contratações com o mesmo objeto, realizadas por esta Administração no Ano de 

2023.  

Neste sentido, seque memória de cálculo, lote 01: 
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ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

    

1 a – Sistema de 

Portal da Transparência 

Mês 12 

2 b – Sistema de 

Contabilidade Pública 

Municipal 

Mês 12 

3 c – Sistema de 

Planejamento 

Mês 12 

4 d – Sistema de 

Tesouraria  

Mês 12 

5 e – Sistema de 

Obras 

Mês 12 

6 f – Sistema de 

Tributos Municipais 

Mês 12 

7 g – Sistema de 

Dívida Ativa 

Mês 12 

8 h – Sistema de 

Controle de Frotas 

Mês 12 

9 i – Sistema de 

Controle de Estoque 

Mês 12 

10 j – Sistema de 

Controle do Patrimônio 

Mês 12 

11 l – Sistema de 

Compras e Licitações 

Mês 12 

12 m – Sistema de 

Folha de Pagamento 

Mês 12 
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13 n – Sistema de 

Gerenciamento de 

Recursos Humanos 

Mês 12 

14 o – Sistema de 

Geração Eletrônica da 

Nota Fiscal de Serviços 

Mês 12 

15 p – Sistema de e-

Social 

Mês 12 

16 q – Sistema de 

Gestão da Saúde – 

Secretaria e Unidades de 

Atendimento 

Mês 12 

17 r – Sistema de 

Gestão da Saúde 

Domiciliar 

Mês 12 

18 s – Sistema de 

Ponto Eletrônico 

Mês 12 

19 t – Sistema de 

Fiscalização Tributária 

Mês 12 

20 u – Sistema de 

Gestão de Documentos 

Online 

Mês 12 

21 v - Sistema de 

Comunicação Interna 

Mês 12 

22 x – Sistema de 

Monitoramento de Notas 

Fiscais 

Mês 12 



 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE 

  

33 
 

 
 

Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

23 z - Sistema de 

Contracheque Online 

Mês 12 

24 aa – Sistema de 

Educação 

Mês 12 

25 bb – Sistema de 

Portal de Pais e Alunos 

Mês 12 

26 cc – Sistema de 

Portal dos Professores 

Mês 12 

27 dd – Sistema de 

Transporte Escolar 

Mês 12 

28 ee – Sistema de 

Merenda Escolar 

Mês 12 

29 ff - Sistema de 

Atendimento ao Cidadão 

Online 

Mês 12 

30 gg – Aplicativo de 

Atendimento ao Cidadão 

Mês 12 

31 hh – Sistema de 

Escrituração Eletrônica 

Mês 12 

32 ii  - Sistema de 

Protocolo 

Mês 12 

33 jj – Sistema de 

Gerenciamento do 

Relógio Ponto 

Mês 12 

34 Kk – Controle 

Interno 

Mês 12 

35 Serviço de Mês 12 
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hospedagem dos 

sistemas em nuvem 

(datacenter) 

36 Serviços de 

diagnóstico, migração de 

dados, implantação dos 

sistemas, configuração, 

habilitação e treinamento 

dos usuários. 

 

 

Serviço 

 

 

 

1 

37 Serviços de suporte 

técnico presencial após 

implantação dos sistemas 

conforme demanda 

(reserva técnica). Serviços 

somente serão 

executados sob demanda 

quando solicitado pela 

entidade e devidamente 

autorizado pelo ordenador 

da despesa. 

 

HORA 

 

200 

38 Serviços de suporte 

técnico via meio remoto 

após implantação dos 

sistemas conforme 

demanda (reserva 

técnica). Serviços 

somente serão 

HORA 200 
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executados sob demanda 

quando solicitado pela 

entidade e devidamente 

autorizado pelo ordenador 

da despesa. 

    

 

A contratação em tela mostra-se técnica e economicamente viável apenas um item, cujo 

objeto trata-se da prestação de uma unidade de serviço, a ser paga no valor da proposta, 

para Prestação de serviço para manutenção e hospedagem do portal da Câmara Municipal 

de Vereadores de Vista Alegre - RS por 12 meses, com possibilidade de prorrogação na 

forma do artigo 106 da Lei n° 14.133/2021, tendo como parâmetros as contratações 

anteriores realizadas por este Órgão. 

 

Neste sentido, seque memória de cálculo, lote 02: 

 

Item Especificação Unidade  Quantidade 

1 a – Sistema de Portal da Transparência SD 12 

2 b – Sistema de Contabilidade Pública Municipal SD 12 

3 c – Sistema de Compras e Licitações SD 12 

4 d – Sistema de Tesouraria  SD 12 

5 e – Sistema de Gerenciamento de Recursos 

Humanos 

SD 12 

6 f - Sistema de Folha de Pagamento SD 12 

7 g – Sistema de eSocial SD 12 

8 h – Sistema de Contracheque Online SD 12 

9 i - Sistema de controle de patrimônio  SD 12 
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10 j - Sistema de protocolo  SD 12 

11 k - Serviço de hospedagem dos sistemas em nuvem SD 12 

12 l – Serviços de diagnóstico, migração de dados, 

implantação dos sistemas, configuração, habilitação 

e treinamento dos usuários. 

SD 50 

13 m- Serviços de suporte técnico presencial após a 

implantação dos sistemas conforme demanda 

(Reserva técnica). Serviços somente serão 

executados sob demanda quando solicitado pela 

entidade e devidamente autorizado pelo ordenador 

da despesa. 

SD 50 

14 n – Serviços de suporte técnico via meio remoto após 

implantação dos sistemas conforme demanda 

(reserva técnica). Serviços somente serão 

executados sob demanda quando solicitado pela 

entidade e devidamente autorizado pelo ordenador 

da despesa. 

SD 50 

 

 

5. ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO 

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solução da necessidade administrativa, 

objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possível, sob o aspecto técnico 

e econômico, a contratação de empresas especializadas no fornecimento de sistemas de 

informática para a gestão do Poder Executivo e Legislativo do Município de Vista Alegre – 

RS. 

Tais referências foram obtidas por meio de pesquisa mercado (ex.: PNCP, sites da 

internet), efetuadas com base no Decreto Municipal n.º 116/2021, que “Estabelece o 
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procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de 

bens, contratação de serviços em geral e para contratação de obras e serviços de 

engenharia no âmbito do Município de Vista Alegre/RS, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021”.”. 

 

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 350.000,00 (trezentos e 

cinquenta mil reais). Com base nos valores pagos no ano de 2023. 

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, 

observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 116/2021, que “Estabelece o 

procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de 

bens, contratação de serviços em geral e para contratação de obras e serviços de 

engenharia no âmbito do Município de Vista Alegre/RS, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021”. 

 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta é a contratação de empresa especializada para o fornecimento de 

sistemas de informática, conforme as seguintes especificações/condições: 

Deverá ser disponibilizado TREINAMENTO dos servidores municipais, respeitando os 

seguintes critérios: 

a) A contratante apresentará a contratada a relação de usuários a serem treinados, 

sendo que não mais do que dois usuários por sistema locado;  

b) A contratante indicará dois usuários, que receberão treinamento específico para 

atuarem como suporte interno aos demais usuários;  

c) Definida a equipe de treinamento, a contratada realizará o treinamento, em uma única 

etapa, sem obrigação de repetição, devendo, entretanto, sanar as dúvidas apresentadas 

no momento;  
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d) O treinamento constará de apresentação geral do sistema, e acompanhamento de 

toda a documentação em nível de usuário;  

e) O treinamento prático deverá possibilitar todas as operações de inclusão, alteração, 

exclusão e consulta referente a cada tela, bem como a emissão de relatórios e sua 

respectiva análise. 

Entende-se ainda como MANUTENÇÃO a obrigação da contratada manter o sistema 

de acordo com as características contratadas mediante: 

a) Correção de eventuais falhas dos sistemas, desde que originados por erro ou defeito 

de funcionamento deles;  

b) Alterações de sistemas em função de mudanças legais nos casos da moeda, 

alteração de legislação federal, desde que tais mudanças não influam na estrutura básica 

dos sistemas;  

c) Os desenvolvimentos que gerem evolução os mesmos sistemas (nova versão) serão 

instalados disponibilizados ao contratante, sem custos adicionais;  

d) Os novos sistemas necessários para o funcionamento de versões mais novas deverão 

ser adquiridos pela contratante, não se obrigando a contratada em fornecê-los 

gratuitamente. 

 

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, as licitações atenderão 

ao princípio do parcelamento, quando tecnicamente viável e economicamente vantajoso. 

Na aplicação deste princípio, o § 1º do mesmo art. 47 estabelece que deverão ser 

considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administração de vários contratos 

frente às vantagens da redução de custos, com divisão do objeto em itens, e o dever de 

buscar a ampliação da competição e de evitar a concentração de mercado. 

Em vista disto, o princípio do parcelamento não deverá ser aplicado à presente 

contratação, tendo em vista que eventual divisão do objeto geraria perda de economia de 
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escala e causaria inviabilidade técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalização 

contratual frente à falta de padronização e uniformização.  

Ademais, a existência de mais de uma empresa contratada poderia trazer uma série de 

transtornos quanto à eventual responsabilização por eventuais sinistros ocorridos, uma vez 

que se faz necessária a integração entre todos os sistemas de informática de cada 

secretaria, logo, se cada setor implantar um sistema, a troca e disponibilização de 

informações será prejudicada. 

 

9. RESULTADOS PRETENDIDOS  

A contratação de prestação de serviços realizados a título de fornecimento de licença 

de uso (locação de sistema softwares) integrados de gestão pública para o Município e 

Câmara Municipal de Vereadores de Vista Alegre/RS, é serviço complexo e indispensável 

para a continuidade dos serviços do Poder Executivo e Legislativo. 

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a 

justa competição, bem como evitar contratação com sobrepreço ou com preço 

manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do contrato. 

A busca pela eficiência administrativa não apenas está alinhada com as expectativas 

dos cidadãos, mas também reflete o comprometimento do poder público em oferecer 

serviços de qualidade de maneira transparente, ágil e econômica. A eficiência é um dos 

pilares da administração pública moderna. Ao adotar um sistema de informação mais 

eficiente, o município visa alcançar maiores resultados na prestação de serviços, utilizando 

recursos públicos de forma racional e eficaz. 

A contratação decorrente do presente processo licitatório exigirá da contratada o 

cumprimento das boas práticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalização e 

otimização do uso dos recursos, bem como para a redução dos impactos ambientais. 

 

10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 
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Os serviços de fornecimento de sistemas de informática têm natureza de serviços 

comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 

termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua forma 

eletrônica, com critério de julgamento por menor preço global, nos termos dos artigos 6º, 

inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Ademais, para que a pretendida contratação tenha sucesso, é preciso que outras etapas 

sejam concluídas, quais sejam:  

a) elaboração de minuta do edital;  

b) realização de certificação de disponibilidade orçamentária;  

c) designação em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratação 

(conforme o caso);  

d) elaboração de minuta do contrato;  

e) encaminhamento do processo para análise jurídica;  

f) análise da manifestação jurídica e atendimento aos apontamentos constantes no 

parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;  

g) publicação e divulgação do edital e anexos;  

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnação, caso aplicável;  

i) realização do certame, com suas respectivas etapas;  

j) realização de empenho; e  

l) assinatura e publicação do contrato.   

 

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a 

perfeita execução do objeto, uma vez que todos os meios necessários para a 
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aquisição/operacionalização dos serviços podem ser supridos apenas com a contratação 

ora proposta. 

Os bens/serviços que se pretende, portanto, são autônomos e prescindem de 

contratações correlatas ou interdependentes. 

 

12. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS  

Não se vislumbram impactos ambientais provenientes desta contratação. 

 

13. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo 

Técnico Preliminar e seus anexos, e na existência de planejamento orçamentário para 

subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é viável, atendendo aos padrões 

e preços de mercado e ao interesse do Município e Câmara Municipal de Vista Alegre. 

 

Vista Alegre, RS, 19 de Abril de 2024. 
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ANEXO II 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 43/2024 

 

Município de Vista Alegre/RS 

Secretaria Municipal da Administração 

Necessidade da Administração: CONTRATAÇÃO DE LICENCIAMENTO DE SISTEMAS 

DE INFORMÁTICA PARA GESTÃO PÚBLICA, ENVOLVENDO O LICENCIAMENTO DE 

USO DOS SISTEMAS, DESENVOLVIDOS EM AMBIENTE WEB COM 

ARMAZENAMENTO EM NUVEM (CLOUD), COM FORNECIMENTO DE DATACENTER E 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS CORRELATOS, PARA GESTÃO DA PREFEITURA E 

CÂMARA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS. 

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

 

O presente termo tem por objeto a contratação de licenciamento de sistemas de 

informática para gestão pública, envolvendo o licenciamento de uso dos sistemas, 

desenvolvidos em ambiente web com armazenamento em nuvem (cloud), com 

fornecimento de datacenter e prestação de serviços correlatos, para gestão da Prefeitura 

e Câmara Municipal de Vista Alegre/RS. 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDA

DE 

E1 

(Valor 

Total 

Global) 

E2(Valor 

Total 

Global) 

E3 

(Valo

r 

Total 

Glob

MÉDIA 

VALOR 

TOTAL 

GLOBAL 
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al) 

1 a – Sistema 

de Portal da 

Transparênci

a 

SD 12 R$ 

688.700,

00 

R$ 

593.713,

92 

 R$ 

641.206,

96 

2 b – Sistema 

de 

Contabilidade 

Pública 

Municipal 

SD 12 

3 c – Sistema 

de 

Planejamento 

SD 12 

4 d – Sistema 

de Tesouraria  

SD 12 

5 e – Sistema 

de Obras 

SD 12 

6 f – Sistema de 

Tributos 

Municipais 

SD 12 

7 g – Sistema 

de Dívida 

Ativa 

SD 12 

8 h – Sistema 

de Controle 

de Frotas 

SD 12 

9 i – Sistema de SD 12 
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Controle de 

Estoque 

10 j – Sistema de 

Controle do 

Patrimônio 

SD 12 

11 l – Sistema de 

Compras e 

Licitações 

SD 12 

12 m – Sistema 

de Folha de 

Pagamento 

SD 12 

13 n – Sistema 

de 

Gerenciament

o de 

Recursos 

Humanos 

SD 12 

14 o – Sistema 

de Geração 

Eletrônica da 

Nota Fiscal de 

Serviços 

SD 12 

15 p – Sistema 

de e-Social 

SD 12 

16 q – Sistema 

de Gestão da 

Saúde – 

SD 12 
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Secretaria e 

Unidades de 

Atendimento 

17 r – Sistema de 

Gestão da 

Saúde 

Domiciliar 

SD 12 

18 s – Sistema 

de Ponto 

Eletrônico 

SD 12 

19 t – Sistema de 

Fiscalização 

Tributária 

SD 12 

20 u – Sistema 

de Gestão de 

Documentos 

Online 

SD 12 

21 v - Sistema de 

Comunicação 

Interna 

SD 12 

22 x – Sistema 

de 

Monitorament

o de Notas 

Fiscais 

SD 12 

23 z - Sistema de 

Contracheque 

SD 12 
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Online 

24 aa – Sistema 

de Educação 

SD 12 

25 bb – Sistema 

de Portal de 

Pais e Alunos 

SD 12 

26 cc – Sistema 

de Portal dos 

Professores 

SD 12 

27 dd – Sistema 

de Transporte 

Escolar 

SD 12 

28 ee – Sistema 

de Merenda 

Escolar 

SD 12 

29 ff - Sistema de 

Atendimento 

ao Cidadão 

Online 

SD 12 

30 gg – 

Aplicativo de 

Atendimento 

ao Cidadão 

SD 12 

31 hh – Sistema 

de 

Escrituração 

Eletrônica 

SD 12 
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32 ii  - Sistema 

de Protocolo 

SD 12 

33 jj – Sistema 

de 

Gerenciament

o do Relógio 

Ponto 

SD 12 

34 Kk – Controle 

Interno 

SD 12 

35 Serviço de 

hospedagem 

dos sistemas 

em nuvem 

(datacenter) 

SD 12 

3

6 

Serviço

s de 

diagnóstico, 

migração de 

dados, 

implantação 

dos sistemas, 

configuração, 

habilitação e 

treinamento 

dos usuários. 

 

 

 

 

SD 

 

 

 

1 

3

7 

Serviço

s de suporte 

 

Hs 

 

200 
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técnico 

presencial 

após 

implantação 

dos sistemas 

conforme 

demanda 

(reserva 

técnica). 

Serviços 

somente 

serão 

executados 

sob demanda 

quando 

solicitado pela 

entidade e 

devidamente 

autorizado 

pelo 

ordenador da 

despesa. 

3

8 

Serviço

s de suporte 

técnico via 

meio remoto 

após 

Hs 200 



 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE 

  

49 
 

 
 

Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

implantação 

dos sistemas 

conforme 

demanda 

(reserva 

técnica). 

Serviços 

somente 

serão 

executados 

sob demanda 

quando 

solicitado pela 

entidade e 

devidamente 

autorizado 

pelo 

ordenador da 

despesa. 

 

(Lote 02) 

Especificação 

Unidade  Quant. E1 (Valor 

Total 

Global) 

E2(Valor 

Total 

Global) 

E3 

(Valor 

Total 

Global) 

MÉDIA 

VALOR 

TOTAL 

GLOBAL 

a – 

Sistema de Portal 

SD 12 R$ 

119.550,0

R$ 

96.670,4

 R$ 

108.110,22 
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da Transparência 0 4 

b – 

Sistema de 

Contabilidade 

Pública Municipal 

SD 12 

c – 

Sistema de 

Compras e 

Licitações 

SD 12 

d – 

Sistema de 

Tesouraria  

SD 12 

e – 

Sistema de 

Gerenciamento 

de Recursos 

Humanos 

SD 12 

f - Sistema 

de Folha de 

Pagamento 

SD 12 

g – 

Sistema de 

eSocial 

SD 12 

h – 

Sistema de 

Contracheque 

Online 

SD  12 
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i - Sistema 

de controle de 

patrimônio  

SD 12 

j - Sistema 

de protocolo  

SD 12 

k - Serviço 

de hospedagem 

dos sistemas em 

nuvem 

SD 12 

l – 

Serviços de 

diagnóstico, 

migração de 

dados, 

implantação dos 

sistemas, 

configuração, 

habilitação e 

treinamento dos 

usuários. 

SD 1 

m- 

Serviços de 

suporte técnico 

presencial após a 

implantação dos 

sistemas 

conforme 

SD 50 
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demanda 

(Reserva 

técnica). Serviços 

somente serão 

executados sob 

demanda quando 

solicitado pela 

entidade e 

devidamente 

autorizado pelo 

ordenador da 

despesa. 

n – 

Serviços de 

suporte técnico 

via meio remoto 

após implantação 

dos sistemas 

conforme 

demanda 

(reserva técnica). 

Serviços somente 

serão executados 

sob demanda 

quando solicitado 

pela entidade e 

devidamente 

SD 50  
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autorizado pelo 

ordenador da 

despesa. 

 

Em anexo, há tabela especificando os programas.  

 

O prazo de vigência será de 05 (cinco) anos a partir de 20 dias úteis da publicação 

da assinatura do instrumento contratual no sítio oficial do Município e Câmara de 

Vereadores de Vista Alegre/RS. Podendo chegar até 10 anos, conforme art. 107 da Lei 

Federal nº 14/133/2021. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

O objeto da presente licitação é a contratação de empresa especializada no 

fornecimento de sistemas de informática para a gestão do Poder Executivo e Legislativo 

do Município de Vista Alegre – RS, sob a forma de licenciamento mensal. 

A contratação é necessária considerando a continuidade dos serviços públicos, 

especialmente por se tratar do fornecimento de sistemas de informática para a gestão da 

prefeitura municipal e câmara de vereadores, sob a forma de licenciamento mensal, e 

diante da necessidade de contratar empresa especializada na prestação de serviços de 

Locação, Hospedagem de Sistema de Informática e Licença de Uso de software. 

A busca pela eficiência administrativa não apenas está alinhada com as expectativas 

dos cidadãos, mas também reflete o comprometimento do poder público em oferecer 

serviços de qualidade de maneira transparente, ágil e econômica. 

A realização de um procedimento licitatório adequado para a aquisição do sistema 

de informação assegura a obtenção do melhor custo-benefício para a municipalidade. Isso 

demonstra o compromisso com a economicidade dos recursos públicos, atendendo aos 
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princípios da eficiência e moralidade administrativa. 

A implementação de um sistema de informação eficiente reduz a burocracia e agiliza 

os processos internos, otimizando a tomada de decisões e a execução de políticas 

públicas. Isso contribui para a melhoria na entrega de serviços à população. Dessa forma, 

a justificativa para a adesão de um sistema de informação mais eficiente por um município 

está fundamentada nos princípios da administração pública, visando atender às 

expectativas da sociedade, promover transparência, garantir economicidade e melhorar a 

prestação de serviços públicos. 

Frisa-se ainda, a necessidade do atendimento ao princípio da continuidade dos 

serviços públicos, segundo o qual a Administração Pública executa suas atribuições 

essências ou necessárias aos administrados, entende-se que o fornecimento do objeto 

deste Estudo é imprescindível para continuidade das atividades diárias desenvolvidas pelo 

Poder Legislativo bem como para desempenho da transparência e de obrigações atreladas 

à função administrativa pública. 

Além disso, já há contrato vigente com o mesmo objeto, no entanto, está prestes a 

se encerrar, não havendo mais possibilidade de prorrogação. 

Logo, caso não haja a contratação de uma nova empresa que disponibilize os 

sistemas necessários para o funcionamento da estrutura administrativa, há possibilidade 

de perda e atraso na troca das informações existentes. 

Dessa forma, o cumprimento rigoroso das regras de procedimento licitatório 

assegura a legalidade e a ética na aquisição de tecnologias que impulsionarão a 

administração municipal para patamares mais elevados de eficiência e qualidade. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 

A solução proposta é a contratação de empresa especializada para o fornecimento 

de sistemas de informática, conforme as seguintes especificações/condições: 
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Deverá ser disponibilizado TREINAMENTO dos servidores municipais, respeitando 

os seguintes critérios: 

a) A contratante apresentará a contratada a relação de usuários a serem treinados, 

sendo que não mais do que dois usuários por sistema locado;  

b) A contratante indicará dois usuários, que receberão treinamento específico para 

atuarem como suporte interno aos demais usuários;  

c) Definida a equipe de treinamento, a contratada realizará o treinamento, em uma 

única etapa, sem obrigação de repetição, devendo, entretanto, sanar as dúvidas 

apresentadas no momento;  

d) O treinamento constará de apresentação geral do sistema, e acompanhamento 

de toda a documentação em nível de usuário;  

e) O treinamento prático deverá possibilitar todas as operações de inclusão, 

alteração, exclusão e consulta referente a cada tela, bem como a emissão de relatórios e 

sua respectiva análise. 

Entende-se ainda como MANUTENÇÃO a obrigação da contratada manter o 

sistema de acordo com as características contratadas mediante: 

a) Correção de eventuais falhas dos sistemas, desde que originados por erro ou 

defeito de funcionamento deles;  

b) Alterações de sistemas em função de mudanças legais nos casos da moeda, 

alteração de legislação federal, desde que tais mudanças não influam na estrutura básica 

dos sistemas;  

c) Os desenvolvimentos que gerem evolução os mesmos sistemas (nova versão) 

serão instalados disponibilizados ao contratante, sem custos adicionais;  

d) Os novos sistemas necessários para o funcionamento de versões mais novas 

deverão ser adquiridos pela contratante, não se obrigando a contratada em fornecê-los 

gratuitamente. 
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4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

Os serviços de fornecimento de sistemas de informática têm natureza de serviços 

comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 

termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Assim, para garantir o fiel cumprimento do presente contrato, as partes se 

comprometem: 

CABERÁ A CONTRATADA: 

a) Instalar os sistemas, objeto deste contrato, e treinar a contratante na utilização 

deles;  

b) Prestar suporte somente na operacionalização dos sistemas, objeto deste 

contrato, ao usuário que tenha recebido o devido treinamento;  

c) Manter informado o técnico da contratante, encarregado de acompanhar os 

trabalhos, prestando-lhe as informações necessárias;  

d) Prestar, as suas expensas, as manutenções que se fizerem necessárias nos 

Sistemas, causadas por problemas originados das fontes dos programas;  

e) Tratar com confidencialidade as informações e dados contidos nos sistemas da 

contratante, guardando total sigilo perante terceiros;  

f) Prestar suporte telefônico para orientações gerais, dúvidas e esclarecimentos 

sobre os sistemas, excluindo-se neste caso orientações e atendimentos específicos, que 

demandem análise individual dos dados. 

Os serviços de fornecimento de sistemas de informática têm natureza de serviços 

comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 

termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua 
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forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, 

inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Para fornecimento do objeto pretendido e prestação de serviços os eventuais 

interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto 

da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos 

do art. 62 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Vislumbra-se possível, sob o aspecto técnico e econômico, a contratação de 

licenciamento de sistemas de informática para gestão pública, envolvendo o licenciamento 

de uso dos sistemas, desenvolvidos em ambiente web com armazenamento em nuvem 

(cloud), com fornecimento de datacenter e prestação de serviços correlatos, para gestão 

da Prefeitura e Câmara de Vereadores do município de Vista Alegre/RS. 

O objeto da licitação será executado junto à sede da Prefeitura Municipal de Vista 

Alegre/RS e sede da Câmara Municipal de Vereadores. 

O prazo máximo para implantação e conversão do(s) sistema(s) será de 120 (centos 

e vinte) dias a contar do início da vigência contratual. O treinamento para utilização do 

sistema pelos funcionários da Prefeitura Municipal iniciará após o término da implantação 

dos sistemas. 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

 

A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto 

no Decreto Municipal nº 111/2023, que “INSTITUI NORMAS PARA GESTÃO E 

FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS PARA AQUISIÇÃO DE BENS E CONTRATAÇÃO DE 

SERVIÇOS EM GERAL, NO ÂMBITO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA DO MUNICÍPIO 

DE VISTA ALEGRE - RS E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021”  
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7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

 

O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO 

 

Os serviços de fornecimento de sistemas de informática têm natureza de serviços 

comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 

termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua 

forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, 

inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Para fornecimento do objeto pretendido e prestação de serviços os eventuais 

interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto 

da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos 

do art. 62 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 749.317,18 (Setecentos 

e Quarenta e Nove mil Trezentos e Dezessete reais com dezoito centavos), conforme 

pesquisa realizadas e soma de ambos os lotes. 
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Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado 

correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 116/2021, que 

“Estabelece o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para 

aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para contratação de obras e serviços 

de engenharia no âmbito do Município de Vista Alegre - RS, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021”. 

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da 

dotação orçamentária seguinte: 

DOTAÇÃO: 36 

ORGÃO: 03 – Secretaria Municipal da Administração 

UNIDADE: 01 – SMA / Órgãos Subordinados 

PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0016.2.003 – Manutenção da Secretaria da Administração 

RECURSO: 0500 – Recursos Livres 

CATEGORIA: 3.3.90.39 –Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

DOTAÇÃO: 79 

ORGÃO: 04 – Secretaria Municipal da Fazenda 

UNIDADE: 03 – SMF / Órgãos Subordinados 

PROJETO/ATIVIDADE: 04.123.0018.2.004 – Manutenção da Secretaria da Fazenda 

RECURSO: 0500 – Recursos Livres 

CATEGORIA: 3.3.90.39 –Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

DOTAÇÃO: 222 
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ORGÃO: 07 – Secretaria Municipal da Saúde 

UNIDADE: 01 – SMS / Órgãos Subordinados 

PROJETO/ATIVIDADE: 10.122.0016.2.025 – Atividades Administrativas SMS 

RECURSO: 0500 – Recursos Livres 

CATEGORIA: 3.3.90.39 –Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

DOTAÇÃO: 94 

ORGÃO: 06 – Secretaria Municipal de Educação e Cultura 

UNIDADE: 01 – SMEC / Órgãos Subordinados 

PROJETO/ATIVIDADE: 12.122.0066.2.006 – Manutenção da Secretaria de Educação 

RECURSO: 0500 – Recursos Livres 

CATEGORIA: 3.3.90.39 –Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

DOTAÇÃO: 371 

ORGÃO: 09 – Secretaria Municipal da Agricultura 

UNIDADE: 01 – FAM / Órgãos Subordinados 

PROJETO/ATIVIDADE: 20.122.0016.2.035 – Atividades Administrativas SMAG 

RECURSO: 0500 – Recursos Livres 

CATEGORIA: 3.3.90.39 –Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 

DOTAÇÃO: 414 

ORGÃO: 10 – Secretaria Municipal de Obras, Viação e Serviços Urbanos 

UNIDADE: 01 – SMOVSU / Órgãos Subordinados 

PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0016.2.039 – Atividades Administrativas SMOVSU 

RECURSO: 0500 – Recursos Livres 

CATEGORIA: 3.3.90.39 –Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 
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ÓRGÃO: 01 Câmara Municipal de Vereadores 

UNIDADE: 01 CV Órgãos Subordinados   

ATIVIDADE: 2001 Manutenção Atividades da Câmara 

DOTAÇÃO:  13 

ELEMENTO: 3.3.90.40.00.00.00.00 

DESCRIÇÃO: SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 

COMPLEMENTO DO ELEMENTO: 3.3.90.40.06.00.00.00 

DESCRIÇÃO: LOCAÇÃO DE SOFTWARE 

COMPLEMENTO DO ELEMENTO: 3.3.90.40.09.00.00.00 

DESCRIÇÃO: HOSPEDAGEM DE SISTEMAS 

 

Sendo que tínhamos para tratar no momento, aproveitamos a oportunidade para 

elevar nossos protestos de estima e consideração. 

 

Vista Alegre/RS, 06 de Maio de 2024 
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ANEXO AO TERMO DE REFERÊNCIA 

 

DETALHAMENTO DOS SISTEMAS E SERVIÇOS PREFEITURA MUNICIPAL 

Item 1 – SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 
1. Atender à s Leis Complementàres nº 10/2000 e nº 131/2009, àos ànexos dà Lei nº 
9.755/1998, e àos preceitos e exige nciàs dà Lei Federàl nº 12.527/2011. 
2. Disponibilizàr às informàço es àte  o primeiro dià ú til súbseqúente à  dàtà do registro 
contà bil no respectivo sistemà, sem prejúí zo do desempenho e dà preservàçà o dàs rotinàs 
de segúrànçà operàcionàl necessà rios ào seú pleno fúncionàmento, conforme legislàçà o. 
3. Integràrà o o sistemà todàs às entidàdes dà àdministràçà o diretà, às àútàrqúiàs, às 
fúndàço es, os fúndos e às empresàs estàtàis dependentes. 
4. Permitir à consúltà de Receitàs, Despesàs, Pàtrimo nio, Licitàço es, Compràs, 
Contràtos, Pessoàl, Demonstràtivos contà beis, Conve nios, Obràs Pú blicàs e Gestà o de frotàs 
5. Geràr às segúintes informàço es relàtivàs àos àtos pràticàdos pelàs únidàdes gestoràs 
no decorrer dà execúçà o orçàmentà rià e finànceirà: 
- Qúànto à  despesà: 
à) O Vàlor do empenho, liqúidàçà o e pàgàmento; 
b) A clàssificàçà o orçàmentà rià, especificàndo à únidàde orçàmentà rià, nàtúrezà dà despesà 
e à fonte de recúrsos qúe finànciàm o gàsto; 
c) A pessoà fí sicà oú júrí dicà beneficià rià do pàgàmento exceto no càso de folhà de 
pàgàmento de pessoàl e de beneficià rios previdencià rios; 
d) O procedimento licitàto rio reàlizàdo, bem como à  súà dispensà oú inexigibilidàde, 
qúàndo for o càso, com o nú mero do correspondente processo; 
e) O bem fornecido oú serviço prestàdo, qúàndo for o càso. 
- Qúànto à  receità, os vàlores dàs receitàs dà únidàde gestorà, compreendendo no mí nimo 
súà nàtúrezà, relàtivàs à: 
à) Previsà o; 
b) Arrecàdàçà o. 
6. Exibir às receitàs orgànizàdàs por nàtúrezà, permitindo nàvegàr em càdà ní vel de 
seús respectivos súbní veis, exibindo o totàl dos segúintes vàlores, por ní vel: Receità 
previstà, receità àrrecàdàdà. 
7. Exibir às despesàs orgànizàdàs por nàtúrezà, permitindo nàvegàr em càdà ní vel de 
seús respectivos súbní veis, exibindo o totàl dos segúintes vàlores, por ní vel: Totàl de 
cre ditos, Fixàdo, Empenhàdo, Liqúidàdà, Pàgo. 
8. Permitir visúàlizàr os empenhos emitidos pàrà càdà fornecedor, os itens dos 
empenhos, à qúàntidàde, o vàlor únità rio e o vàlor totàl. 
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9. Permitir visúàlizàr o tipo, nú mero, dàtà de emissà o e dàtà de pàgàmento dos 
docúmentos fiscàis ligàdos à càdà empenho. 
10. Exibir os vàlores recebidos e/oú repàssàdos de trànsfere nciàs finànceiràs por 
Unidàde Orçàmentà rià. 
11. Permitir consúltàr despesà por únidàde gestorà, por nàtúrezà dà despesà, 
permitindo nàvegàr em càdà ní vel dà nàtúrezà, exibindo seús respectivos vàlores 
empenhàdos, liqúidàdos e pàgos. 
12. Exibir informàço es detàlhàdàs sobre dià riàs, tàis como: Nú mero dà dià rià, locàl de 
sàí dà, locàl de retorno, dàtà de pàrtidà, dàtà de retorno, objeto, vàlor únità rio, qúàntidàde. 
13. Permitir visúàlizàr às informàço es dà notà de empenho, tàis como: nº do empenho, 
progràmà, fonte de recúrso, processo licitàto rio, modàlidàde, contràto, vàlor empenhàdo, 
liqúidàdo, pàgo, retido, itens do empenho (descriçà o, vàlor únità rio, qúàntidàde, totàl) e 
docúmento fiscàl (tipo, nú mero, dàtà de emissà o e dàtà de pàgàmento). 
14. Possúir úmà seçà o especí ficà qúe permite à exibiçà o dàs licitàço es reàlizàdàs pelà 
entidàde, com às etàpàs do processo, às modàlidàdes, empresàs pàrticipàntes e gànhàdoràs, 
mercàdoriàs com súàs respectivàs qúàntidàdes e cotàço es de càdà pàrticipànte, àle m dos 
responsà veis legàis dàs empresàs e à relàçà o dos fornecedores impedidos de licitàr. 
Possibilitàr tàmbe m à públicàçà o dos docúmentos legàis tàis como editàis, àvisos 
retificàço es e todà à docúmentàçà o vincúlàdà ào certàme. 
15. Possúir úmà seçà o especí ficà qúe permite à exibiçà o de todos os itens contràtúàis 
dos seús fornecedores de bens e serviços contràtàdos pelà entidàde. Permitir tàmbe m à 
públicàçà o do contràto, nà súà í ntegrà, pàrà à visúàlizàçà o completà do docúmento bem 
como àditivos e oútros possí veis docúmentos àdicionàis, possibilitàndo tàmbe m o 
downloàd dos mesmos. 
16. Exibir informàço es detàlhàdàs sobre os conve nios, tàis como: nú mero, vàlor, dàtà de 
àssinàtúrà, objeto, docúmentos e textos, pàrticipàntes. 
17. Possúir úmà seçà o especí ficà qúe àpresentà à relàçà o dos càrgos e sàlà rios dos 
servidores dà entidàde, os vàlores càlcúlàdos dà folhà de pàgàmento sepàràndo-os por 
entidàde, secretàrià, orgànogràmà, lotàçà o e clàssificàçà o, conforme seús respectivos plànos 
de càrreirà. 
18. Disponibilizàr àcesso pú blico à todos os àtos dà àdministràçà o pú blicà, tàis como, 
portàriàs, leis, decretos, licitàço es, contràtos, àditivos, conve nios, resolúço es etc. 
19. Permitir à recepçà o e exibiçà o dàs licitàço es com à sitúàçà o súspenso. 
20. Possúir úmà seçà o especí ficà pàrà exibiçà o dos relàto rios de Gestà o Fiscàl e o 
Relàto rio Resúmido dà Execúçà o Orçàmentà rià, àmbos compostos de úmà se rie de 
demonstràtivos contà beis, públicàdos em bàses mensàis, bimestràis, qúàdrimestràis, 
semestràis e ànúàis, conforme princí pio constitúcionàl dà públicidàde, à Lei de 
Responsàbilidàde Fiscàl (LRF) e à Lei nº 9.755/98. 
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21. Possúir úmà seçà o especí ficà de àcesso à  informàçà o qúe possibilite ào cidàdà o 
efetúàr qúestionàmentos àtràve s de úm cànàl direto com à entidàde. Està solicitàçà o deve 
ser digitàl, geràndo nú mero de protocolo e possibilitàndo úmà fútúrà consúltà sobre o 
stàtús do pedido de informàçà o, sempre respeitàndo pràzos e normàs estàbelecidàs pelà Lei 
de àcesso à  informàçà o. 
22. Possúir úmà seçà o especí ficà de àcesso à  informàçà o qúe possibilite consúltàr úm 
relàto rio com estàtí sticàs dos pedidos de informàçà o jà  solicitàdos, os àtendidos, 
prorrogàdos, deferidos e indeferidos, conforme preconizà à Lei de àcesso à  informàçà o. 
23. Permitir qúe às informàço es consúltàdàs pelo cidàdà o possàm ser exportàdàs em 
diferentes formàtos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros disponibilizàdos nàs 
consúltàs do sistemà. 
24. Permitir qúe às consúltàs disponibilizàdàs possàm ser incorporàdàs no Portàl 
Trànspàre ncià pro prio dà Prefeitúrà. 
25. Permitir consúltàr tribútos àrrecàdàdos, receitàs orçàmentà riàs e receitàs extrà 
orçàmentà riàs. 
26. Permitir consúltàr empenhos emitidos, empenhos liqúidàdos e pàgàmentos 
efetúàdos. 
27. Possibilitàr à interàçà o de dàdos pàrà reàlizàr à inserçà o/àtúàlizàçà o/exclúsà o de 
dàdos de Frotàs júnto àos sistemàs estrútúràntes. 
28. Permitir à interàçà o de dàdos pàrà reàlizàr à inserçà o/àtúàlizàçà o/exclúsà o de 
dàdos de Notàs Fiscàis júnto àos sistemàs estrútúràntes. 
29. Disponibilizàr consúltà pàdrà o dos temàs: notàs ficàis, càrgos e vencimentos e 
àdiàntàmentos, ordem cronolo gicà de pàgàmentos, folhà de pàgàmento, servidores cedidos 
e recebidos, servidores pú blicos àtivos, servidores e remúneràço es, servidores pú blicos, 
càrgos e vencimentos, estàgià rios, servidores pú blicos àtivos de edúcàçà o, servidores e 
remúneràço es de edúcàçà o. 
30. Permitir à pesqúisà de conteú do do portàl, redirecionàndo à s consúltàs àtràve s dos 
resúltàdos àpresentàdos. 
31. Permitir consúltàr relàto rios legàis, geràdos com bàse nos dàdos inseridos nos 
correspondentes sistemàs de gestà o. 
32. Permitir àcesso à s informàço es de formà consolidàdà e por Entidàde gestorà 
múnicipàl. 
33. Enviàr notificàçà o informàndo sobre à fàltà de àtúàlizàçà o dos dàdos à màis de 24 
horàs. 
34. Permitir à búscà por pàlàvràs-chàve e redirecionàmento à s consúltàs e 
fúncionàlidàdes àtràve s dos resúltàdos àpresentàdos. 
35. Permitir à inserçà o/àtúàlizàçà o/exclúsà o de dàdos de compràs diretàs júnto àos 
sistemàs estrútúràntes. 
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36. Permitir à consúltà pàdrà o do temà Relàto rios dà Lei 4.320/64 e Relàto rios dà Lei 
9.755/98. 
37. Permitir qúe nàs consúltàs de informàço es disponibilizàdàs sejà possí vel efetúàr 
filtros por dàtà (perí odo), entidàde e demàis filtros pertinentes à càdà consúltà. 
38. Permitir qúe os úsúà rios àdministràdores oú úsúà rios permissionàdos, fàçàm 
úploàd de àrqúivos pàrà públicàçà o nà sessà o de relàto rios, àte  o tàmànho de 100 MB nos 
formàtos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, XLSX, JPG, PNG,COT. 
39. Permitir tàmbe m, qúe os úsúà rios permissionàdos possàm relàcionàr ànexos àos 
registros dàs consúltàs de licitàço es, contràtos, conve nios e obràs, os ànexos devem ter àte  
100MB nos formàtos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, XLSX, JPG, PNG, PPT, PPX, 
COT. 
40. Permitir à personàlizàçà o dà exibiçà o de mà scàrà de CPF's e CNPJ's no portàl. 
41. Possúir úm àmbiente àdministràdor pàrà: criàr, editàr, configúràr gerir e 
disponibilizàr : entidàdes, consúltàs, càmpos, bràso es/logos, cores, e pàràmetrizàço es 
relàcionàdàs às rotinàs dos sistemàs estrútúràntes qúe enviàm dàdos ào Portàl dà 
Trànspàre ncià 
42. Gerir às càrgàs de dàdos recepcionàdàs pelo Portàl dà Trànspàre ncià e verificàr seús 
stàtús 
43. Permitir inserir comunicados, mural de avisos no portal. 

 
 
Item 2 – SISTEMA DE CONTABILIDADE PÚBLICA MUNICIPAL 

1. Possibilitàr à interàçà o entre os sistemàs Contàbilidàde Pú blicà e Folhà de 
Pàgàmento, tornàndo possí vel à interàçà o com o càdàstro de empenhos dà folhà sem à 
necessidàde de digitàçà o, devendo permitir à geràçà o pre vià dos empenhos possibilitàndo 
o àjúste dos registros àntes dà efetivàçà o. 
2. Permitir o càdàstro de empenhos em àtendimento ào flúxo operàcionàl 
proporcionàdo pelà Lei nº 4.320/64. No momento de sàlvàr, o úsúà rio deve ter permissà o 
de iniciàr imediàtàmente à fàse de "Em liqúidàçà o" oú àindà iniciàr diretàmente à fàse dà 
"Liqúidàçà o", sem necessidàde de àbertúrà de oútros menús. 
3. Permitir informàr os vàlores dos componentes fiscàis em càdà perí odo fiscàl. 
4. Permitir à exibiçà o dàs exige nciàs legàis inclúí dàs no sistemà, em formàto de 
càlendà rio, tendo como informàçà o principàl à dàtà pràzo pàrà àtendimento dà exige ncià. 
5. Permitir o registro dos vàlores àrrecàdàdos decorrentes de vendà de bens pú blicos. 
6. Permitir o càdàstro de nàtúrezàs dàs receitàs com súàs respectivàs càràcterí sticàs 
especí ficàs e segúndo o fàto geràdor. O càdàstro deve informàr seú Nú mero: respeitàndo à 
formàtàçà o pre vià nà configúràçà o de nàtúrezà de receità, seú Tipo (sinte tico oú ànàlí tico), 
súà Descriçà o e Màrcàdores vincúlàdos. 
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7. Permitir, àtràve s de pàinel, à consúltà dà composiçà o dos sàldos dà despesà, sejà pelà 
descriçà o do recúrso; nú mero dà despesà; nàtúrezà dà despesà; orgànogràmà; progràmà; 
àçà o e fúnçà o. 
8. Controlàr os sàldos dàs dotàço es orçàmentà riàs em tempo reàl, nà o permitindo 
bloqúeàr oú empenhàr dotàço es sem qúe existà sàldo disponí vel, devendo ser controlàdo 
por dià, independente de ordem cronolo gicà. 
9. Permitir à interàçà o com os càdàstros de Nàtúrezàs de receità, permitindo à ediçà o, 
exclúsà o e o desdobràmento dàs nàtúrezàs de receitàs àtràve s dà listàgem. 
10. Permitir o càdàstro dàs nàtúrezàs de despesàs, informàndo súà descriçà o, 
permitindo em úm exercí cio, colocàr em úso úmà configúràçà o, tornàndo nàtúrezàs dàs 
despesàs và lidàs pàrà útilizàçà o no exercí cio. 
11. Propiciàr à interàçà o com os càdàstros de nàtúrezàs de despesàs, possibilitàndo 
reàlizàr à ediçà o, exclúsà o e o desdobràmento de Nàtúrezà dà despesà àtràve s dà listàgem. 
12. Propiciàr o càdàstro de Despesàs nà o previstàs nà LOA qúe objetivà registràr 
despesàs qúe nà o tiveràm seús gàstos previstos nà elàboràçà o dà LOA e qúe receberà o 
recúrsos finànceiros àtràve s de operàço es de àlteràço es orçàmentà riàs, podendo reàlizàr 
àtràve s dà listàgem, operàço es de ediçà o e exclúsà o. 
13. Permitir geràr despesàs extràs dos encàrgos. 
14. Possibilitàr càdàstràr despesàs extràs, cújo pàgàmento nà o depende de àútorizàçà o 
legislàtivà, oú sejà, nà o integrà o orçàmento pú blico. O càdàstro deve permitir informàr ào 
menos o nú mero, dàtà, credor, especificàçà o, clàssificàçà o, vàlor, vincúlàçà o de súàs origens 
e vencimento. 
15. Permitir à visúàlizàçà o e pesqúisà de credores. 
16. Permitir consúltàr o sàldo dàs despesàs no àmbiente de àlteràçà o orçàmentà rià dà 
despesà. 
17. Propiciàr o càdàstro dàs Aço es de governo conforme necessidàde dà entidàde, 
consistindo em informàr seú Nú mero, seú Tipo, súà Descriçà o e Finàlidàde, permitindo à 
interàçà o por meio de listàgem, podendo o úsúà rio editàr e exclúir o registro de úmà àçà o. 
Ale m disso, o úsúà rio poderà  visúàlizàr às àlteràço es dà àçà o, bem como desfàzer essàs 
àlteràço es. 
18. Propiciàr à interàçà o com os càdàstros dàs àlteràço es orçàmentà riàs de receitàs. No 
àmbiente dà listàgem, poderà  reàlizàr à ediçà o e exclúsà o de úmà àlteràçà o orçàmentà rià 
desde qúe està nà o estejà sàncionàdà. 
19. Permitir o càdàstro de àlteràço es orçàmentà riàs dà receità qúe objetivà àlteràr o 
vàlor previsto dà Receità oú àte  mesmo criàr Receitàs qúe por àlgúm motivo nà o foràm 
previstàs nà LOA. O càdàstro deve informàr o tipo de àlteràçà o, súà finàlidàde, à respectivà 
Receità, o Recúrso dà Receità, à Dedúçà o, o Vàlor dà dedúçà o, seú Impàcto dà àlteràçà o (se 
àúmentà oú diminúi), e o respectivo Vàlor. 
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20. Possibilitàr à interàçà o do càdàstro de àlteràço es orçàmentà riàs dà despesà àtràve s 
dà listàgem. Atràve s dà listàgem o úsúà rio poderà  interàgir com às etàpàs dà àlteràçà o 
orçàmentà riàs qúe podem ser: Propostà em elàboràçà o, Propostà Conclúí dà, No Legislàtivo 
e Sàncionàdà. 
21. Propiciàr à visúàlizàçà o e pesqúisà dàs àlteràço es orçàmentà riàs dà despesà àtràve s 
de listàgem, de modo dinà mico, sem necessidàde dà emissà o de relàto rios. 
22. Propiciàr à visúàlizàçà o e pesqúisà dos bloqúeios/desbloqúeios àtràve s de listàgem 
dinà micà com filtro, sem necessidàde de relàto rio. 
23. Propiciàr o desbloqúeio dàs despesàs jà  bloqúeàdàs pàrà à reàlizàçà o dà execúçà o 
orçàmentà rià. Seú càdàstro deve informàr à Dàtà, seú Vàlor, súà Finàlidàde e súà Fonte de 
recúrso. 
24. Propiciàr à interàçà o com o càdàstro de bloqúeios e desbloqúeios àtràve s dà 
listàgem, permitindo à interàçà o com os filtros dos bloqúeios, bem como à reàlizàçà o dàs 
operàço es como: desbloqúeàr, editàr oú exclúir bloqúeios. Permitindo, àindà, à visúàlizàçà o 
dà movimentàçà o do registro (bloqúeios e desbloqúeios), poderà , pelo histo rico, editàr oú 
exclúir úm registro, sendo possí vel qúe o úsúà rio personàlize o registro do desbloqúeio. 
25. Permitir pàràmetrizàr o càdàstro de bloqúeios de despesàs. O úsúà rio poderà  
configúràr o sistemà pàrà bloqúeios àútomà ticos, oú pàrà àútorizàr previàmente càdà 
bloqúeio vindo do depàrtàmento de compràs, devendo ser notificàdo por mensàgem no 
sistemà, à càdà novo pedido de bloqúeio. 
26. Propiciàr interàçà o àtràve s de úm pàinel com os registros oriúndos do serviço de 
interàçà o dàs compràs, possibilitàndo à efetivàçà o do bloqúeio e desbloqúeio orçàmentà rio 
individúàlmente, podendo recúsà -lo e àpontàr o motivo. 
27. Permitir o càdàstro de àdiàntàmentos concedidos de súprimento de fúndos e de 
dià riàs. Essà fúncionàlidàde deve registràr todos os àdiàntàmentos concedidos àtràve s do 
pàgàmento de empenhos qúe possúàm identificàdores de Adiàntàmento oú dià rià, 
possibilitàndo ào úsúà rio interàgir com listàgem dinà micà qúe permità filtros por 
fàvorecido, oú como "Concedido", "Comprovàdo", "à prestàr contàs", "encerràdos" oú 
"todos" em telà, sem necessidàde de geràçà o de relàto rios. 
28. Propiciàr à devolúçà o de vàlores nà o útilizàdos no àdiàntàmento, àtendendo à 
necessidàde dà devolúçà o dos vàlores de àdiàntàmento oú de dià riàs qúe nà o foràm 
útilizàdos. O úsúà rio pode execútàr à devolúçà o do sàldo, o qúe desencàdeià à ànúlàçà o dos 
docúmentos de pàgàmento, liqúidàçà o, em liqúidàçà o (se existir) e empenho com o vàlor 
devolvido. 
29. Permitir à visúàlizàçà o e pesqúisà dos àdiàntàmentos concedidos de súprimentos de 
fúndos e de dià riàs àtràve s dà listàgem. A pesqúisà dos àdiàntàmentos se dà  pelo: Nome do 
credor, CPF, CNPJ e pelà Especificàçà o do empenho. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros 
de Age nciàs bàncà riàs, reàlizàndo operàço es de ediçà o e exclúsà o de àge nciàs por meio dà 
listàgem dinà micà. 
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30. Permitir estorno totàl oú pàrciàl tànto do sàldo dà liqúidàçà o qúànto do vàlor dàs 
retenço es, possibilitàndo à súbstitúiçà o oú àlteràçà o dos docúmentos fiscàis. 
31. Permitir o càdàstro de Anúlàçà o de liqúidàçà o, pàgàmento, prestàçà o de contàs de 
àdiàntàmento e súb-empenho. 
32. Permitir à interàçà o com os càdàstros de Atos, reàlizàndo operàço es de ediçà o e 
exclúsà o de àtos, bem como ter à possibilidàde de visúàlizàr docúmentos em ànexo àos àtos 
e fàzer o downloàd deles, por meio dà listàgem dinà micà. 
33. Propiciàr à interàçà o com os càdàstros de Nàtúrezàs de texto júrí dico, reàlizàndo 
operàço es de ediçà o e exclúsà o de nàtúrezàs, por meio dà listàgem dinà micà. 
34. Permitir à visúàlizàçà o e pesqúisà dos tipos de àtos pelà listàgem. A pesqúisà pelos 
tipos de àtos pode ser reàlizàdà pelà descriçà o e pelà clàssificàçà o. Nà listàgem às 
informàço es dà descriçà o e clàssificàçà o devem ser visí veis ào úsúà rio e pàssí veis de 
ordenàçà o. 
35. Permitir à geràçà o de liqúidàço es de empenhos à pàrtir dà folhà de pàgàmento, 
permitindo ào úsúà rio interàgir àtràve s de úm pàinel com os registros oriúndos do serviço 
de interàçà o dà Folhà, possibilitàndo à efetivàçà o do empenho e liqúidàçà o. 
36. Propiciàr à interàçà o com o càdàstro de empenhos àtràve s dà listàgem. Por meio dà 
listàgem, o úsúà rio poderà  editàr e exclúir empenhos, àle m de poder reàlizàr co piàs de 
empenho, àdicionàr súbempenho, àdicionàr liqúidàçà o, àdicionàr pàgàmento, àdicionàr 
ànúlàçà o, emitir relàto rio e emitir notà. Poderà  àindà reàlizàr filtros por empenhos oú 
restos e empenhos à comprovàr. 
37. Possibilitàr à emissà o dà relàçà o de empenhos à pàgàr. 
38. Atràve s dà listàgem dinà micà de empenhos o úsúà rio poderà  efetivàr às etàpàs do 
"em liqúidàçà o", "liqúidàçà o" e "pàgàmento", àle m de poder geràr úm empenho 
complementàr. 
39. Propiciàr ào úsúà rio reàlizàr o càdàstro de liqúidàçà o, conforme dispo e o àrt. 63 dà 
Lei nº 4.320/1964. 
40. Permitir à opçà o de súgerir o texto dà especificàçà o do empenho no càdàstro dà 
liqúidàçà o, sem à necessidàde de digitàçà o (preenchimento inteligente). 
41. Efetúàr os lànçàmentos àútomà ticos dàs vàriàço es pàtrimoniàis no momento dà 
liqúidàçà o de empenho e àrrecàdàçà o dà receità. 
42. Permitir o càdàstro de regràs contà beis especí ficàs de plànos de contàs oú definiço es 
de descàrtes pàrà àplicàçà o nos docúmentos escritúrà veis càbí veis. O càdàstro deve 
informàr súà descriçà o, seú Stàtús, o Docúmento Escritúràl e súà Condiçà o. 
43. Permitir càdàstràr úmà Solicitàçà o de Dià rià, com Identificàdor no empenho, com 
isso, no momento de reàlizàr úm empenho útilizàndo o identificàdor "Dià rià", esse empenho 
ficàrà  àssociàdo à  solicitàçà o dà dià rià. 
44. Permitir màrcàdores nos càdàstros, qúe serà o útilizàdos nàs listàgens dinà micàs 
pàrà àgilizàr às ànà lises e pesqúisàs, conforme súà necessidàde. 
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45. Propiciàr o càdàstro dos ordenàdores dà despesà, qúe sà o àútoridàdes cújos seús 
àtos resúltàm em emissà o de empenho, àútorizàçà o de pàgàmento, súprimento oú 
dispe ndio de recúrsos. 
46. Propiciàr ào úsúà rio càdàstràr e interàgir com os càdàstros de orgànogràmàs, 
reàlizàndo operàço es de ediçà o e exclúsà o de orgànogràmàs por meio dà listàgem dinà micà. 
47. Propiciàr ào úsúà rio reàlizàr à configúràçà o do momento qúe irà  reàlizàr às 
retenço es dà entidàde, qúe pode ser: nà liqúidàçà o, no pàgàmento oú individúàl por 
retençà o. 
48. Propiciàr ào úsúà rio criàr e configúràr às clàssificàço es contà beis, permitindo à 
constrúçà o de relàto rios e demàis àrtefàtos à pàrtir dàs configúràço es estàbelecidàs. 
49. Permitir inscrever às contàs contà beis àútomàticàmente no sistemà de compensàçà o 
dos empenhos de àdiàntàmentos, qúàndo dà súà concessà o e o lànçàmento de bàixà 
respectivo, qúàndo dà prestàçà o de contàs. 
50. Propiciàr ào úsúà rio efetúàr à prestàçà o de contàs de àdiàntàmento de súprimentos 
de fúndos e de dià riàs. A prestàçà o de contàs do àdiàntàmento deve ser reàlizàdà pelà 
interàçà o do úsúà rio com o àmbiente de listàgem, sendo qúe nà efetivà prestàçà o de contàs 
deverà o ser informàdos o respectivo Nú mero e Dàtà dà prestàçà o, os comprovàntes dàs 
despesàs vincúlàdàs e seús respectivos vàlores. Permitindo efetúàr à devolúçà o de vàlores 
nà o útilizàdos, càso existàm. 
51. Permitir à reàlizàçà o de prestàçà o de contàs de contràto de ràteio. 
52. Permitir o càdàstro de Progràmàs de governo conforme necessidàde dà entidàde. O 
càdàstro deve informàr no mí nimo o nú mero e descriçà o, pú blico-àlvo, objetivos, 
jústificàtivà, diretrizes, responsà vel, e horizonte temporàl, com listàgem dinà micà. 
53. Permitir o càdàstro dàs contàs bàncà riàs pertencentes à  entidàde. No càdàstro de 
contàs bàncà riàs càdàstràr à àdministràçà o de recúrsos, onde devem ser informàdos os 
recúrsos àdministràdores e movimentàdores, com interàçà o posterior vià listàgem 
dinà micà. 
54. Propiciàr o càdàstro dos tipos de comprovàntes qúe serà o útilizàdos no càdàstro de 
comprovàntes pàrà identificàr o tipo de docúmento fiscàl, possibilitàndo à interàçà o com o 
càdàstro de tipos de comprovàntes, reàlizàndo operàço es de ediçà o e exclúsà o, àtràve s dà 
listàgem dinà micà, permitindo à pesqúisà dos comprovàntes càdàstràdos, ào informàr o 
respectivo convenente, seú CPF oú CNPJ, bem como, o nú mero, o tipo oú à finàlidàde do 
comprovànte demonstràndo-os e ordenàndo por meio de listàgem à informàçà o dà 
pesqúisà, bem como, o vàlor brúto e lí qúido, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es 
qúe o úsúà rio necessitàr. Possibilitàndo àindà, à interàçà o com os càdàstros de 
responsà veis, concedentes e comprovàntes. 
55. Propiciàr à interàçà o com os càdàstros de trànsàço es finànceiràs podendo reàlizàr, 
àtràve s dà listàgem, operàço es de ediçà o e exclúsà o, bem como reàlizàr à àtivàçà o de 
determinàdàs trànsàço es finànceiràs. 
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56. Propiciàr à interàçà o com os càdàstros de únidàdes de medidàs, reàlizàndo 
operàço es de ediçà o e exclúsà o, àtràve s dà listàgem. 
57. Possibilitàr estrútúràçà o dà configúràçà o de fàses de encerràmento de exercí cio. 
58. Reàlizàr o encerràmento do perí odo contà bil, permitindo à reàbertúrà do perí odo 
mesmo àpo s encerràdo. 
59. Permitir o encerràmento do perí odo finànceiro. 
60. Permitir à emissà o do boletim dià rio dà receità. 
61. Permitir à ànúlàçà o de empenhos estimàtivos pàrà qúe os mesmos nà o sejàm 
inscritos em restos à pàgàr. 
62. Permitir à trànsfere ncià dos sàldos de bàlànço pàrà o exercí cio segúinte, no 
encerràmento do exercí cio. 
63. Bloqúeàr à exclúsà o de lànçàmentos contà beis àútomà ticos dà execúçà o 
orçàmentà rià. 
64. Permitir o càdàstro de eventos contà beis objetivàndo configúràr roteiros pre -
definidos pàrà à reàlizàçà o dà escritúràçà o contà bil conforme pàrticúlàridàde de càdà 
docúmento escritúràl. No Roteiro Contà bil devem ser informàdàs às Contàs contà beis 
integràntes do Roteiro, seú Tipo (De bito oú Cre dito), seú Pàr e Desdobràmento càso possúà. 
65. Propiciàr ào úsúà rio configúràr o plàno de contàs conforme determinà à legislàçà o 
àplicà vel, podendo interàgir com o plàno de contàs àtràve s de plànilhà dinà micà. 
66. Assegúràr qúe às contàs so  recebàm lànçàmentos contà beis no ú ltimo ní vel de 
desdobràmento do Plàno de Contàs. 
67. Possúir àmbiente de escritúràçà o qúe permità interàçà o, podendo selecionàr os 
docúmentos por: "Todos", "Escritúrà veis", "Descàrtàdo", "Atràsàdo", "Nà o escritúràdo", 
"Inconsistente" oú "Escritúràdo". 
68. Permitir o estorno de úm lànçàmento contà bil, qúe deve reverter à escritúràçà o de 
lànçàmentos contà beis jà  existentes. Seú càdàstro deve informàr o lànçàmento contà bil 
desejàdo, súà dàtà de estorno, seú histo rico e vàlor. 
69. Permitir o càdàstro de lànçàmento contà bil de formà mànúàl, hàvendo à 
possibilidàde de reàlizàr os lànçàmentos contà beis qúe nà o sà o contemplàdos por rotinàs 
do sistemà, sejà por motivos de àjústes oú por ràzo es legàis. 
70. Propiciàr ào úsúà rio descàrtàr registros de interàço es nos serviços de empenhos, 
bloqúeios/desbloqúeios, àrrecàdàço es e escritúràçà o. 
71. Propiciàr ào úsúà rio recepcionàr/àrmàzenàr os docúmentos enviàdos pelos 
depàrtàmentos competentes pàrà proceder com à escritúràçà o contà bil. 
72. Permitir à geràçà o do bàlàncete dà receità. 
73. Propiciàr ào úsúà rio emitir o Bàlàncete Dinà mico, permitindo controlàr àtràve s de 
filtros à consúltà àos lànçàmentos e movimentàço es dàs contàs contà beis. Possibilitàndo 
visúàlizàr os lànçàmentos dàs contàs conforme o filtro, àpresentàndo em formà de ràzà o dà 
contà, às movimentàço es dà contà ànàlí ticà em qúestà o. Os filtros possí veis pàrà emissà o do 
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bàlàncete dinà mico devem ser por Perí odo: Anúàl, Mensàl e Dià rio; Grúpo, Contà, Visà o, 
àpenàs sàldo àtúàl, Contà corrente, Componente, Registro contà bil, Totàlizàdor por dià, 
Sàldos iniciàis, àbertúrà, dià rios, encerràmento e docúmentos escritúràdos. 
74. Emitir bàlàncete ànàlí tico por fonte, listàndo às contàs do bàlàncete e demonstràndo 
à fonte de recúrsos, permitindo resúmir por ví ncúlo e selecionàr contà, fonte de recúrsos e 
indicàdor de súperà vit. 
75. Permitir o controle de súperà vit finànceiro por fonte de recúrsos demonstràndo pàrà 
càdà fonte, os vàlores jà  útilizàdos e o sàldo disponí vel pàrà súplementàçà o. 
76. Possibilitàr geràr informàço es do sistemà Contà bil pàrà o SIOPS e SIOPE. 
77. Emitir os Relàto rios Resúmidos de Execúçà o Orçàmentà rià de àcordo comà Portàrià 
dà STN vigente pàrà o perí odo de emissà o: ANEXO 1 - Bàlànço Orçàmentà rio, ANEXO 2 - 
Demonstràtivo dà Execúçà o dàs Despesàs por Fúnçà o/Súbfúnçà o, ANEXO 3 - Demonstràtivo 
dà Receità Corrente Lí qúidà, ANEXO 6 - Demonstràtivo dos Resúltàdos Primà rio e Nominàl, 
ANEXO 7 - Demonstràtivo dos Restos à Pàgàr por Poder e O rgà o, ANEXO 13 - Demonstràtivo 
dàs Pàrceriàs Pú blico-Privàdàs. 
78. Emitir os relàto rios de Gestà o Fiscàl de àcordo comà Portàrià dà STN vigente pàrà o 
perí odo de emissà o: ANEXO 1 - Demonstràtivo dà Despesà com Pessoàl, ANEXO 3 - 
Demonstràtivo dàs Gàràntiàs e Contràgàràntiàs de Vàlores, ANEXO 2 - Demonstràtivo dà 
Dí vidà Consolidàdà Lí qúidà – DCL, ANEXO 4 - Demonstràtivo dàs operàço es de cre dito. 
79. Permitir à emissà o de notàs e relàto rios à pàrtir do pro prio àmbiente do sistemà. 
80. Reàlizàr à interàçà o entre os sistemàs Contà bil e Compràs, permitindo à interàçà o 
com registros de empenhos, ànúlàço es de empenhos, em liqúidàçà o, ànúlàço es de em 
liqúidàçà o, liqúidàçà o e ànúlàço es de liqúidàçà o. 
81. Propiciàr àlteràço es contràtúàis do tipo "àditivo" oú "àpostilàmento" vià interàçà o 
com o compràs; nà emissà o de empenhos; àrrecàdàço es, bem como nà escritúràçà o desses 
docúmentos. 
82. Propiciàr à interàçà o de Empenhos do sistemà Contà bil com o Compràs 
dispensàndo-o de informàr úm processo àdministràtivo. 
83. Permitir à àlteràçà o dà entidàde logàdà no sistemà, de formà simples e rà pidà. 
84. Propiciàr o registro dos tipos de certido es expedidàs por o rgà os, ào informàr úmà 
descriçà o, útilizàdàs no càdàstro de certido es dos conve nios. 
85. Propiciàr càdàstràr e reàlizàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de convenentes 
e concedentes, por meio dà listàgem dinà micà. 
86. Propiciàr ào úsúà rio reàlizàr pesqúisà dos conve nios recebidos càdàstràdos ào 
informàr respectivo conve nio, seú objeto oú sitúàçà o do mesmo, o àditivo, súà jústificàtivà 
oú sitúàçà o do mesmo, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem às 
informàço es do registro, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio 
necessitàr. 
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87. Permitir o registro dos tipos de comprovàntes fiscàis, possibilitàndo à identificàçà o 
e vincúlàçà o àos comprovàntes, devendo àindà, permitir à reàlizàçà o dà prestàçà o de contàs 
de conve nios, com bàse nos pàgàmentos de empenho de conve nios, àtràve s dà dàtà dà 
respectivà prestàçà o e dos comprovàntes. 
88. Propiciàr qúe pessoàs fí sicàs oú júrí dicàs fornecedoràs do múnicí pio consúltem os 
empenhos qúe està o pendentes de pàgàmento pelo múnicí pio vià dispositivo mo vel. 
89. Permitir registràr à destinàçà o dàs receitàs decorrentes dà àlienàçà o de bens, 
referente àos tre s ú ltimos exercí cios conforme àrtigo 4º, pàrà gràfo 2ª àlí neà III LRF. 
90. Permitir à reàlizàçà o dà prestàçà o de contàs pàrà o Tribúnàl de Contàs, referente àos 
àtos àdministràtivos, dàdos contàbilizàdos, dàdos finànceiros e dàdos do orçàmento. 
91. Possúir relàto rio de sàldo dàs contàs por fonte de recúrso, possibilitàndo súà 
emissà o demonstràndo àpenàs às fontes em qúe existà diferençà de sàldo. 
92. Permitir informàr os responsà veis com seús dàdos pessoàis vincúlàdos à s entidàdes. 
93. Permitir informàr à públicidàde dos relàto rios de Gestà o Fiscàl e Resúmido dà 
Execúçà o Orçàmentà rià. 
94. Permitir informàr os vàlores dos componentes fiscàis em càdà perí odo fiscàl. 
95. Permitir registràr os vàlores àrrecàdàdos decorrentes de vendà de bens pú blicos. 
Informàçà o referente àos tre s ú ltimos exercí cios conforme àrtigo 4º, pàrà gràfo 2ª àlí neà III 
dà LRF. 
96. Permitir à migràçà o dàs informàço es de controle de Leis e Atos jà  existentes nà 
entidàde pàrà o sistemà de prestàçà o de contàs. 
97. Permitir à constrúçà o de relàto rios personàlizàdos com bàse nos registros dà 
fúncionàlidàde, possibilitàndo súà configúràçà o por meio dà divisà o dos dàdos em grúpos, 
bem como à reàlizàçà o de cà lcúlos e totàlizàdores, disponibilizàndo à informàçà o conforme 
à necessidàde dà entidàde. 
98. Permitir à definiçà o dàs configúràço es de permisso es pàrà os àcessos à s 
fúncionàlidàdes do sistemà dà entidàde, identificàndo se o úsúà rio possúi àútorizàçà o pàrà 
àcesso, criàçà o, ediçà o oú exclúsà o de dàdos. 
99. Possibilitàr o càdàstro de àtos conforme à necessidàde dà entidàde, informàndo qúàl 
o tipo de lei qúe o respectivo àto representà, à nàtúrezà do texto júrí dico, à dàtà dà criàçà o, 
públicàçà o, vigor e revogàçà o, destàcàndo à ementà e à fonte de divúlgàçà o. 
100. Permitir o registro dos entes qúe sà o à representàçà o júrí dicà dà corporàçà o, àle m 
dà representàçà o júrí dicà e legàl dà entidàde em si, ào informàr dàdos como à imàgem do 
bràsà o dà entidàde, seú nome, CNPJ, siglà, nàtúrezà júrí dicà, seú endereço, bàirro, 
múnicí pio, nú mero e CEP, os dàdos pàrà contàto como e-màil, site, telefone, fàx, bem como, 
o horà rio de fúncionàmento do ente, à esferà governàmentàl, o identificàdor de entidàde 
RPPS e o fúso horà rio. 
101. Permitir o registro de certido es do convenente oú proponente, ào informàr qúàl o 
nome do mesmo, o nú mero e o tipo dà certidà o, bem como, à dàtà dà emissà o e vàlidàde. 
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102. Permitir à pesqúisà dos responsà veis càdàstros ào informàr úm nome, CPF oú tipo 
de súà ocúpàçà o, demonstràndo-os por meio de listàgem, ensejàndo màior visibilidàde dàs 
informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
103. Permitir à pesqúisà dàs modàlidàdes de conve nios càdàstràdàs ào informàr úmà 
descriçà o, demonstràndo-às por meio de listàgem. 
104. Possibilitàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de certido es dà entidàde por meio 
dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
105. Possibilitàr à pesqúisà dos concedentes càdàstràdos, ào informàr o seú nome, CPF 
oú CNPJ, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, 
bem como, se e  úmà pessoà do tipo júrí dicà oú fí sicà, ensejàndo màior visibilidàde dàs 
informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
106. Possibilitàr à inclúsà o de novos càmpos nos principàis càdàstros do sistemà, 
podendo selecionàr o tipo de dàdo qúe pode ser A reà de Texto, CNPJ, CPF, Dàtà, Dàtà/Horà, 
E-Màil, Horà, Inteiro, Listà de seleçà o, Mú ltiplà Seleçà o, Telefone, Texto e Vàlor 
(Fràcionà rio), descriçà o, tàmànho, dicà de preenchimento qúàndo o tipo de dàdo exigir e 
àindà indicàr se ele e  de preenchimento obrigàto rio oú nà o. Possibilitàr tàmbe m o 
àgrúpàmento destes dàdos e à súà públicàçà o entre às entidàdes. 
107. Possibilitàr à prestàçà o de contàs de conve nios recebidos de formà à gil, por meio de 
informàço es bà sicàs como à dàtà dà respectivà prestàçà o e o vàlor dà mesmà, o vàlor do 
rendimento dà àplicàçà o, bem como, o devolvido. 
108. Possibilitàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de conve nios recebidos por meio 
dà listàgem, àplicàndo filtros conforme à necessidàde do mesmo, sejà nà opçà o por 
visúàlizàr todos os registros oú somente àqúeles qúe sà o os conve nios oú mesmo somente 
os àditivos, tànto qúànto, àqúeles qúe està o em sitúàçà o de prestàçà o oú mesmo se jà  foràm 
conclúí dos, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dàs prestàço es de contàs, càso 
possúàm, bem como, verificàr e exclúir às sitúàço es qúe o conve nio àpresentàr. 
109. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de tipos de certido es por meio dà listàgem, 
reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dàs mesmàs. 
110. Possibilitàr o càdàstro de tipos de àditivos de conve nios, informàr súà clàssificàçà o 
como decre scimo oú àcre scimo, à configúràçà o do seú tipo como pràzo, vàlor oú pràzo e 
vàlor, bem como, úmà descriçà o pàrà identificàçà o càdàstràl. 
111. Possibilitàr à gestà o de permisso es de àcessos, fúncionàlidàdes e àço es por úsúà rios 
e grúpos de úsúà rios, à pàrtir de úmà ferràmentà de àcessos 
112. Permitir à seleçà o de oútrà entidàde sem necessidàde de logoút do sistemà. 
113. Permitir o registro de concedentes ào informàr o nome, o CPF oú CNPJ, bem como, à 
esferà àdministràtivà à qúàl fàz pàrte, sejà Federàl, Estàdúàl, Múnicipàl oú Nà o 
Governàmentàl, integràndo os dàdos càdàstràis com o càdàstro ú nico de pessoàs. 
114. Permitir ào úsúà rio reàlizàr o registro do tipo de sitúàçà o dos conve nios ào informàr 
úmà descriçà o. 
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115. Possibilitàr o càdàstro de responsà veis, pessoàs qúe podem àssúmir àlgúm tipo de 
responsàbilidàde perànte os conve nios de determinàdo ente pú blico. 
116. Permitir o registro dos tipos de certido es expedidàs por o rgà os, ào informàr úmà 
descriçà o, útilizàdàs no càdàstro de certido es dos conve nios. 
117. Possibilitàr àtúàlizàço es dàs sitúàço es qúe o conve nio se encontrà, de formà flexí vel 
ào permitir à definiçà o do tipo dà sitúàçà o, dàtà e observàço es oú motivos. 
118. Permitir o registro do tipo de repàsse dos conve nios, ào informàr úmà descriçà o e 
úmà clàssificàçà o qúe represente tàl repàsse. 
119. Possibilitàr ào úsúà rio reàlizàr à pesqúisà dàs certido es dà entidàde càdàstràdàs, ào 
informàr o seú nú mero e o tipo, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à 
informàçà o dà pesqúisà, bem como, à dàtà de emissà o e vàlidàde. 
120. Possibilitàr à pesqúisà dos convenentes càdàstràdos, ào informàr o seú nome, CPF 
oú CNPJ, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, 
bem como, se e  úmà pessoà do tipo júrí dicà oú fí sicà. 
121. Permitir ào úsúà rio reàlizàr o registro de certido es dà entidàde ào informàr o 
nú mero, o tipo dà certidà o, à dàtà dà emissà o e vàlidàde. 
122. Permitir o càdàstro dos conve nios repàssàdos ào informàr o nú mero do respectivo 
conve nio, o vàlor do repàsse, dà contràpàrtidà e o globàl, o referente tipo e objeto, o perí odo, 
à dàtà dà àssinàtúrà, à contà bàncà rià, qúàl à modàlidàde do respectivo conve nio, o 
convenente, às certido es emitidàs, bem como, o(s) responsà vel(eis). 
123. Permitir o registro dàs modàlidàdes em qúe os conve nios podem ser firmàdos, ào 
informàr súà respectivà descriçà o. 
124. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de sitúàço es dos conve nios càdàstràdos, ào informàr 
à descriçà o, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà 
pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
125. Permitir o càdàstro dos conve nios recebidos ào informàr o nú mero do respectivo 
conve nio, o vàlor do repàsse, dà contràpàrtidà e o globàl, o referente objeto, o perí odo, à 
dàtà dà àssinàtúrà, à contà bàncà rià, qúàl à modàlidàde do respectivo conve nio, o 
concedente, às certido es emitidàs, bem como, o(s) responsà vel(eis) e o recúrso, bem como 
o Ato àútorizàtivo e Ato de públicàçà o. 
126. Possibilitàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de conve nios repàssàdos por meio 
dà listàgem, àplicàndo filtros conforme à necessidàde, sejà nà opçà o por visúàlizàr todos os 
registros oú somente àqúeles qúe sà o os conve nios oú mesmo somente os àditivos, tànto 
qúànto, àqúeles qúe està o em sitúàçà o de prestàçà o oú mesmo se jà  foràm conclúí dos. 
Visúàlizàr àindà à etàpà qúe os conve nios se encontràm, oú sejà, se està o àindà em 
formàlizàçà o, se està o em execúçà o oú em prestàçà o de contàs, bem como, se foràm 
conclúí dos. Ale m de reàlizàr operàço es de ediço es, exclúso es oú reàbertúràs dos mesmos, 
bem como, verificàr e exclúir às sitúàço es qúe o conve nio àpresentàr. 
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127. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de repàsses dos conve nios càdàstràdos, ào informàr 
à descriçà o, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà 
pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
128. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de tipos de àditivos por meio dà listàgem, 
reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
129. Permitir à constrúçà o de interàço es com úsúà rio como vàlidàço es, notificàço es, 
envio de e-màil, entre oútros, mostràdàs dúrànte à operàcionàlizàçà o de fúncionàlidàdes, 
objetivàndo àlertàr oú comúnicàr. 
130. Possibilitàr à inclúsà o de àditivos à conve nios recebidos de formà à gil e flexí vel, ào 
informàr o nú mero e tipo do àditivo, à dàtà dà àssinàtúrà e do te rmino, o vàlor decrescido 
no repàsse e nà contràpàrtidà, bem como, o vàlor globàl do decre scimo e jústificàtivà. 
131. Possibilitàr à pesqúisà dos conve nios recebidos càdàstràdos ào informàr respectivo 
conve nio, seú objeto oú sitúàçà o do mesmo, o àditivo, súà jústificàtivà oú sitúàçà o do 
mesmo, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem às informàço es do registro, 
ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
132. Possibilitàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de tipos de repàsses por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
133. Possibilitàr à inclúsà o de àditivos à conve nios repàssàdos de formà à gil e flexí vel, ào 
informàr o nú mero e tipo do àditivo, à dàtà dà àssinàtúrà e do te rmino, o vàlor decrescido 
no repàsse e nà contràpàrtidà, bem como, o vàlor globàl do decre scimo e jústificàtivà. 
134. Possibilitàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de convenentes por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
135. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de tipos de sitúàçà o, oú sejà, à sitúàçà o oú 
posiçà o em qúe o conve nio se encontrà, por meio dà listàgem, reàlizàndo operàço es de 
ediço es e exclúso es dos mesmos. 
136. Possibilitàr à pesqúisà dàs certido es de convenentes càdàstràdàs, ào informàr o 
respectivo convenente, o nú mero dà certidà o e o tipo, demonstràndo-os e ordenàndo-os por 
meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, bem como, à dàtà de emissà o e vàlidàde, 
ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
137. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de responsà veis càdàstràdos, ào informàr à 
descriçà o, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà 
pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
138. Possibilitàr à interàçà o do úsúà rio com o càdàstro de certido es de convenientes por 
meio dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
139. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de modàlidàdes de conve nios por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dàs mesmàs. 
140. Permitir à pesqúisà dos tipos de certido es dos conve nios càdàstros ào informàr úmà 
descriçà o, demonstràndo-os por meio de listàgem, ensejàndo màior visibilidàde dàs 
informàço es qúe o úsúà rio necessitàr, bem como, ordenà -los ào serem demonstràdos. 
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141. Possibilitàr ào úsúà rio reàlizàr o registro do tipo de responsà vel, ào informàr úmà 
descriçà o qúe o identifiqúe. 
142. Possibilitàr ànexàr àrqúivos no càdàstro de conve nios repàssàdos 
143. Permitir o registro de certido es do convenente oú proponente, ào informàr qúàl o 
nome do mesmo, o nú mero e o tipo dà certidà o, bem como, à dàtà dà emissà o e vàlidàde. 
144. Permitir o registro dos entes qúe sà o à representàçà o júrí dicà dà corporàçà o qúe 
possúi à licençà do softwàre, àle m dà representàçà o júrí dicà e legàl dà entidàde em si, ào 
informàr dàdos como à imàgem do bràsà o dà entidàde, seú nome, CNPJ, siglà, nàtúrezà 
júrí dicà, seú endereço, bàirro, múnicí pio, nú mero e CEP, os dàdos pàrà contàto como e-màil, 
site, telefone, fàx, bem como, o horà rio de fúncionàmento do ente, à esferà governàmentàl, 
o identificàdor de entidàde RPPS e o fúso horà rio. 
145. Possibilitàr à pesqúisà dos sistemàs àdministràtivos càdàstràdos, ào informàr súà 
siglà oú descriçà o, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem todàs às 
informàço es dà pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio 
necessitàr. 
146. Permitir o registro dos tipos de impàctos pàrà estimàtivà de àúmento dà despesà, oú 
sejà, sejàm elàs: - Aúmento de despesà obrigàto rià de càrà ter continúàdo (àrt. 17 dà LRF); - 
Criàçà o de àçà o governàmentàl - àúmento dà despesà (àrt. 16 dà LRF); - Criàçà o de despesà 
obrigàto rià de càrà ter continúàdo (àrt. 17 dà LRF); - Expànsà o e/oú àperfeiçoàmento de 
àçà o governàmentàl - àúmento dà despesà (àrt. 16 dà LRF). 
147. Permitir o registro de àtos conforme à necessidàde do múnicí pio, informàndo qúàl o 
tipo de lei qúe o respectivo àto representà, à nàtúrezà de texto júrí dico, à dàtà dà sànçà o, 
públicàçà o, vigor e revogàçà o, destàcàndo àindà à ementà e à fonte de divúlgàçà o. Portànto, 
està fúncionàlidàde possibilità o controle e fàcilidàde nà identificàçà o dàs àlteràço es e 
revogàço es dos àtos. 
148. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de conselhos càdàstràdos, ào informàr à descriçà o, 
demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, 
ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
149. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de àtos por meio dà listàgem, reàlizàndo 
operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
150. Permitir o registro de sistemàs àdministràtivos, ào informàr úmà siglà, bem como, 
súà respectivà descriçà o. 
151. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros dos tipos de membros do conselho por 
meio dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
152. Permitir o registro de docúmentos com os plànos de controle interno do ente por 
sistemà àdministràtivo, possibilitàndo à inclúsà o de àrqúivos ànexos, percentúàl de 
execúçà o mensàl do respectivo plàno, bem como, o perí odo. 
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153. Possibilitàr à disponibilizàçà o de dàdos dos registros efetúàdos pàrà à criàçà o de 
relàto rios e vàlidàço es (Fonte de Dàdos), proporcionàndo àmplàs àpresentàço es dàs 
informàço es pàrà controle. 
154. Permitir o registro de conselhos múnicipàis, ào informàr úmà descriçà o, qúàl o tipo 
do conselho e seú àto, qúàl o tipo dà reúnià o, oú sejà, se e  entre os gestores oú conselho de 
edúcàçà o etc., bem como, informàr qúem sà o os membros pàrticipàntes. 
155. Permitir o registro dos responsà veis pelo controle interno pú blico de determinàdo 
ente, ào informàr os dàdos pessoàis do responsà vel, oú sejà, nome, CPF e RG, seú endereço, 
telefone e e-màil, à descriçà o e o tipo do càrgo qúe ocúpà, bem como, o perí odo de vige ncià 
como responsà vel pelo controle. 
156. Possibilitàr ào úsúà rio interàgir com os càdàstros dos tipos de ví ncúlos por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
157. Permitir o registro de docúmentos referente à s normàs de controle interno do ente, 
por sistemà àdministràtivo, com à possibilidàde de reàlizàr inclúso es de àrqúivos ànexos, 
bem como, informàr à qúàl sistemà àdministràtivo e  pertencente, o àssúnto e dàtà do 
registro. 
158. Permitir o registro dos tipos de bens, ào informàr úmà descriçà o, qúàndo pàssí veis 
de declàràçà o à se reàlizàr por ocúpàntes de càrgos eletivos. 
159. Possibilitàr à interàçà o com o càdàstro de tomàdàs de contàs especiàis por meio dà 
listàgem, com às respectivàs etàpàs, como instàúràdà, em àndàmento oú conclúí dà. Nàs 
fàses instàúràdà e em àndàmento, e  possí vel àdicionàr o responsà vel, à públicàçà o e 
docúmentos, bem como, tràmitàr às tomàdàs de contàs pàrà conclúsà o, informàndo àssim, 
à dàtà de conclúsà o, sitúàçà o, nú mero do processo TCE, vàlor e pàrecer. Nà etàpà em 
àndàmento, àle m de ànexàr docúmentos deve permitir reàlizàr o downloàd e exclúsà o dos 
mesmos. E nà etàpà conclúí dà, podem ser reàlizàdos os filtros dàs tomàdàs de contàs por 
procedente, improcedente oú todos, bem como, reàlizàr à reàbertúrà dàs tomàdàs de contàs, 
visúàlizàndo e editàndo. 
160. Permitir o registro dàs únidàdes centràis de controle interno, informàndo dàtà e àto. 
161. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de conselhos múnicipàis por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos, bem como, àlternàndo 
entre oútros càdàstros, como o de reúnio es e de membros do conselho. 
162. Permitir o controle por meio do registro dà estimàtivà de impàcto do àúmento dà 
despesà, conforme determinàço es dà LRF, ào informàr à dàtà dà estimàtivà, o tipo de 
impàcto, o àto àútorizàtivo, bem como, possibilidàde à inclúsà o de ànexos. 
163. Possibilitàr à pesqúisà dàs reúnio es càdàstràdàs, ào informàr o tipo de reúnià o, 
demonstràndo-às e ordenàndo-às por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, bem 
como, à dàtà de reúnià o, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio 
necessitàr. 
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164. Permitir o registro de tipos de ví ncúlos, oú sejà, úm setor, à reà etc. pàrà identificàçà o 
nà declàràçà o de bens de càrgos eletivos. 
165. Possibilitàr à pesqúisà dos membros do conselho càdàstràdos, ào informàr o nome 
do membro, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà 
pesqúisà, bem como, à entidàde representàdà, à dàtà dà vige ncià do membro, o tipo e à dàtà 
do iní cio, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
166. Permitir o registro de membros dos conselhos múnicipàis, ào informàr seús dàdos, 
sejàm eles pessoàs fí sicàs oú júrí dicàs, qúàl o tipo de membro, bem como, à entidàde 
representàdà e inserçà o de ànexos. 
167. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de componentes fiscàis por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
168. Possibilitàr à pesqúisà dàs declàràço es de bens càdàstràdàs, ào informàr úm 
responsà vel, o tipo de bem oú súà descriçà o, à dàtà de àqúisiçà o oú o vàlor do bem, à dàtà 
dà declàràçà o oú o vàlor declàràdo, demonstràndo-às e ordenàndo-às por meio de listàgem 
às informàço es dà pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio 
necessitàr. 
169. Permitir à interàçà o com os càdàstros dos sàldos dà dí vidà por meio dà listàgem, 
reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
170. Possibilitàr à útilizàçà o dos càdàstros gerenciàdà por úmà ferràmentà de càdàstro 
ú nico, onde o úsúà rio personàlizà à formà como seús càdàstros devem ser únificàdos, 
podendo ser geràl oú por càmpo 
171. Permitir controle por meio do registro de sàldos dàs dí vidàs dos càrgos eletivos, ào 
informàr o respectivo responsà vel pelà dí vidà, à dàtà do sàldo, bem como, úmà descriçà o. 
172. Permitir visúàlizàçà o do sàldo dà dí vidà àtràve s do àmbiente. 
173. Permitir o registro dàs reúnio es dos conselhos múnicipàis, ào informàr qúàl o tipo 
dà reúnià o e súà dàtà de ocorre ncià, bem como, informàr ànexos. 
174. Permitir o registro dos tipos de membros dos conselhos múnicipàis, ào informàr súà 
respectivà descriçà o. 
175. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de impàctos càdàstràdos, ào informàr à descriçà o, 
demonstràndo e ordenàndo por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, ensejàndo 
màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
176. Possibilitàr à pesqúisà dà estimàtivà de impàcto do àúmento dà despesà càdàstràdà, 
ào informàr o seú tipo oú à dàtà, demonstràndo-às e ordenàndo-às por meio de listàgem às 
informàço es dà pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio 
necessitàr. 
177. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de reúnio es càdàstràdos, ào informàr à descriçà o, 
demonstràndo e ordenàndo por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, ensejàndo 
màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
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178. Permitir à seleçà o de oútrà entidàde e/oú exercí cio sem à necessidàde de logoút do 
sistemà. 
179. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de membros càdàstràdos, ào informàr à descriçà o, 
demonstràndo e ordenàndo por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, ensejàndo 
màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
180. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros dos tipos de conselho múnicipàl por meio 
dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
181. Possibilitàr à pesqúisà dàs únidàdes centràis de controle interno càdàstràdàs, ào 
informàr à descriçà o, à dàtà do càdàstro e o àto àútorizàtivo, demonstràndo-às e ordenàndo-
às por meio de listàgem às informàço es dà pesqúisà, ensejàndo màior visibilidàde dàs 
informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
182. Possibilitàr à pesqúisà dos tipos de bens càdàstràdos, ào informàr à descriçà o, 
demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, 
ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
183. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de declàràço es de bens por meio dà 
listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
184. Possibilitàr à pesqúisà de àtos càdàstràdos, ào informàr o nú mero dos mesmos oú 
ementà, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem todàs às informàço es dà 
pesqúisà, àle m do co digo seqúenciàl, o nú mero de càdàstro, o tipo, à nàtúrezà do texto 
júrí dico, à dàtà de súà públicàçà o e qúàndo pàssoú à vigoràr, bem como à sitúàçà o qúe se 
encontrà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
185. Possibilitàr à pesqúisà dos componentes fiscàis càdàstràdos, ào informàr úmà 
descriçà o, o tipo dos componentes, o àno, o perí odo de refere ncià oú à compete ncià, 
demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem às informàço es dà pesqúisà, bem 
como, o vàlor do componente, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio 
necessitàr. 
186. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros de plànos referentes àos sistemàs 
àdministràtivos por meio dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos 
mesmos. 
187. Possibilitàr o càdàstro de componentes relàcionàdos com à LRF, ào informàr súà 
respectivà descriçà o, objetivàndo à reàlizàçà o dà gestà o fiscàl dos componentes fiscàis. 
188. Permitir o controle do registro de declàràço es de bens dos càrgos eletivos, conforme 
Lei 8.730/93, ào informàr úm responsà vel pelo bem declàràdo, à dàtà e úm complemento 
càso necessà rio, bem como, informàr o(s) seú(s) bem(ns). 
189. Possibilitàr à interàçà o com os càdàstros dos tipos de reúnio es por meio dà listàgem, 
reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
190. Permitir o registro de tipos de reúnio es, ào informàr súà respectivà descriçà o. 
191. Possibilitàr à pesqúisà de normàs càdàstràdàs, ào informàr o àssúnto qúe se refere à 
essà, demonstràndo-às e ordenàndo-às por meio de listàgem à informàçà o dà pesqúisà, bem 
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como, o sistemà àdministràtivo e dàtà, ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o 
úsúà rio necessitàr. 
192. Possibilitàr à pesqúisà dos sàldos dàs dí vidàs càdàstràdos, ào informàr úmà 
descriçà o oú úm responsà vel pelà dí vidà, à dàtà do sàldo oú dà àpúràçà o, bem como, o vàlor 
dà dí vidà, demonstràndo-os por meio de listàgem às informàço es dà pesqúisà, ensejàndo 
màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
193. Permitir o controle por meio do registro de componentes fiscàis, ào informàr o àno, 
o perí odo de refere ncià, sejà mensàl, bimestràl oú semestràl, à respectivà compete ncià, bem 
como, indicàr úm oú màis componentes dà LRF especí ficos ào registro elàboràdo. 
194. Possibilitàr à emissà o e útilizàçà o dos relàto rios legàis dà LRF:  
à) Relàto rio Resúmido dà Execúçà o Orçàmentà riàs: Anexo 1 - Bàlànço Orçàmentà rio; Anexo 
2 - Demonstràtivo dà Execúçà o dàs Despesàs por Fúnçà o/Súbfúnçà o; Anexo 3 - 
Demonstràtivo dà Receità Corrente Lí qúidà; Anexo 4 - Demonstràtivo dàs Receitàs e 
Despesàs Previdencià riàs; Anexo 6 - Demonstràtivo dos Resúltàdos Primà rio e Nominàl; 
Anexo 7 - Demonstràtivo dos Restos à Pàgàr por Poder e O rgà o; Anexo 8 - Demonstràtivo 
dàs Receitàs e Despesàs com Mànútençà o e Desenvolvimento do Ensino – MDE; Anexo 12 - 
Demonstràtivo dàs Receitàs de Impostos e dàs Despesàs Pro priàs com Sàú de; Anexo 13 - 
Demonstràtivo dàs Pàrceriàs Pú blico-Privàdàs; Anexo 14 - Demonstràtivo Simplificàdo do 
Relàto rio Resúmido dà Execúçà o Orçàmentà rià;  
b) Relàto rio de Gestà o Fiscàl: Anexo 1 - Demonstràtivo dà Despesà com Pessoàl - Estàdos, 
DF e Múnicí pios; Anexo 2 - Demonstràtivo dà Dí vidà Consolidàdà Lí qúidà – DCL; Anexo 3 - 
Demonstràtivo dàs Gàràntiàs e Contràgàràntiàs de Vàlores; Anexo 4 - Demonstràtivo dàs 
Operàço es de Cre dito; Anexo 6 - Demonstràtivo Simplificàdo do Relàto rio de Gestà o Fiscàl 
195. Possibilitàr à pesqúisà dos plànos càdàstràdos, ào informàr à referentes os sistemàs 
àdministràtivos, demonstràndo-os e ordenàndo-os por meio de listàgem à informàçà o dà 
pesqúisà, bem como, o me s, dàtà e conclúsà o do plàno, ensejàndo màior visibilidàde dàs 
informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
196. Possibilitàr à pesqúisà dos conselhos càdàstràdos, ào informàr à descriçà o, à dàtà, o 
tipo do conselho oú o àto àútorizàtivo, demonstràndo-os por meio de listàgem às 
informàço es dà pesqúisà, bem como, o tipo de reúnià o, à dàtà de iní cio do conselho, à dàtà 
e periodicidàde dàs reúnio es, os membros pàrticipàntes, o CPF e o tipo dos mesmos, 
ensejàndo màior visibilidàde dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr. 
197. Possibilitàr à interàçà o com o càdàstro dà estimàtivà de impàcto do àúmento dà 
despesà por meio dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
198. Permitir entràdà de dàdos externos por meio de service làyer. 
199. Permitir à geràçà o do àrqúivo dà Màtriz de Sàldos Contà beis em concordà ncià com à 
Portàrià nº 896 de 2017. 
200. Permitir a emissão de relatórios sem qualquer impedimento. 
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Item 3 – SISTEMA DE PLANEJAMENTO 
1. Permitir execútàr àlteràço es orçàmentà riàs dà despesà, sempre vià àto legàl (ex.: Lei 
e/oú Decreto), com reflexo nà execúçà o orçàmentà rià em àndàmento. 
2. Possibilitàr, nà criàçà o de úm novo Plàno Plúriànúàl, copiàr o PPA jà  existente, onde 
no decorrer do processo o úsúà rio deve informàr às opço es à serem copiàdàs pàrà novo 
PPA: pàràmetrizàçà o, receitàs e despesàs. 
3. Permitir à reservà de dotàçà o por meio dà àlteràçà o orçàmentà rià dà despesà. 
4. Permitir àtúàlizàr o PPA/LDO à pàrtir dàs àlteràço es orçàmentà riàs dà despesà. 
5. Permitir registràr à evolúçà o do pàtrimo nio lí qúido. 
6. Propiciàr à interàçà o dos càdàstros de àlteràço es orçàmentà riàs dàs despesàs 
reàlizàdàs por meio de listàgem interàtivà, oú sejà, o úsúà rio reàlizà nàvegàçà o entre às 
etàpàs dà àlteràçà o orçàmentà riàs, oú sejà, propostà em elàboràçà o, propostà conclúí dà, se 
està  no legislàtivo, oú mesmo, sàncionàdà. Tàl interàçà o, possibilità àvànçàr etàpàs do 
respectivo registro, bem como, regressàr à mesmà. 
7. Permitir o càdàstro de àlteràço es orçàmentà riàs dà receità e interàgir com os 
càdàstros à pàrtir de listàgem dinà micà. 
8. Permitir càdàstràr e pesqúisàr às àlteràço es orçàmentà riàs dà receità àtràve s de 
listàgem dinà micà. 
9. Propiciàr à emissà o e útilizàçà o de relàto rios dà Lei 4.320/64. 
10. Propiciàr à emissà o e útilizàçà o de relàto rios legàis dà LRF e Ementà rio, àmbos do 
exercí cio segúinte. 
11. Permitir o registro dàs àúdie nciàs reàlizàdàs pàrà elàboràçà o do orçàmento e/oú 
súgesto es dà sociedàde, ào informàr o temà, o Ato àútorizàtivo, à dàtà e horà, à eqúipe de 
plànejàmento, à sitúàçà o, o endereço, o tipo de àúdie ncià, o(s) endereço(s) dà(s) 
àúdie ncià(s), o àssúnto, bem como, ànexàr docúmentos dà àúdie ncià registràdà. 
12. Permitir o càdàstro e pesqúisà dàs àço es de governo. 
13. Possúir integràçà o entre os mo dúlos PPA, LDO e LOA, com càdàstro ú nico dàs peçàs 
de plànejàmento como orgànogràmà, progràmà, àçà o, fúnçà o, súbfúnçà o, nàtúrezàs dà 
receità e despesà e recúrsos. 
14. Propiciàr à criàçà o de úmà configúràçà o de orgànogràmàs personàlizàdà pàrà qúe o 
registro sejà reàlizàdo conforme à orgànizàçà o estrútúràl dà entidàde pú blicà. 
15. Permitir o registro dà configúràçà o de fúnçà o e súbfúnçà o conforme à necessidàde 
do múnicí pio, indicàndo qúe està  em úso úmà determinàdà configúràçà o e vàlidàndo às 
fúnço es e súbfúnço es pàrà útilizà -làs no exercí cio, bem como, informàr àlgúmà descriçà o. 
16. Permitir o càdàstro e à pesqúisà de dedúçà o dà receità em listàgem dinà micà, 
podendo ordenà -làs ào serem demonstràdàs. 
17. Permitir à criàçà o/àlteràçà o dàs despesàs do PPA, LDO e LOA de formà incrementàl 
dúrànte à elàboràçà o oú àlteràçà o do orçàmento, solicitàndo somente informàço es 
obrigàto riàs, màs possibilitàndo qúe às demàis sejàm informàdàs em momento posterior. 
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Permànece àssim com à sitúàçà o em elàboràçà o, notificàndo ào úsúà rio de qúe està o 
pendentes àlgúmàs informàço es, e logo preenchidàs, deve ser possí vel o envio ào legislàtivo 
e sànçà o dà referidà peçà orçàmentà rià. 
18. Permitir visúàlizàr diferençàs, inclúsà o, àtúàlizàçà o oú exclúsà o de receitàs dà LOA 
em compàràçà o à LDO. 
19. Permitir à emissà o de relàto rio de àcompànhàmento e compàràçà o dà execúçà o 
finànceirà (PPA/LDO e LOA) 
20. Permitir o registro dàs despesàs dà LDO. 
21. Permitir à identificàçà o nos registros de receitàs e despesàs à àúse ncià de 
informàçà o oú informàçà o indevidà, onde o úsúà rio receberà  à orientàçà o devidà referente 
à qúàl informàçà o deverà  ser complementàdà oú àjústàdà. 
22. Permitir o registro dàs despesàs dà LOA e do PPA. 
23. Permite o registro de envio ào legislàtivo qúàndo o orçàmento estiver elàboràdo, 
possibilitàndo informàr: dàtà de envio ào legislàtivo e observàço es. Apo s o envio permitir 
retorno ào execútivo pàrà àlteràço es oú sàncionàr. Ale m disso, qúàndo estiver com stàtús 
enviàdo ào legislàtivo nà o deve permitir qúe à peçà orçàmentà rià sejà àlteràdà, gàràntindo 
à integridàde dos registros. 
24. Permitir o envio dos registros de receitàs e despesàs dà LDO e LOA pàrà escritúràçà o 
contà bil àpo s à peçà orçàmentà rià ser sàncionàdà, possibilitàndo à visúàlizàçà o de qúàis 
docúmentos jà  foràm enviàdos pàrà escritúràçà o, e se efetúàdà àlgúmà àlteràçà o no 
orçàmento elàboràdo, envià -los novàmente. 
25. Permitir o reenvio à LOA pàrà escritúràçà o e càso sejà efetúàdà àlgúmà àlteràçà o no 
orçàmento elàboràdo, permitir o reenvio dos docúmentos àlteràdos pàrà escritúràçà o. 
26. Permitir o envio dos registros de receitàs e despesàs do PPA pàrà escritúràçà o àpo s 
à peçà orçàmentà rià ser sàncionàdà, visúàlizàndo qúàndo os docúmentos jà  foràm enviàdos 
pàrà escritúràçà o, e càso se efetúe àlgúmà àlteràçà o no orçàmento elàboràdo, permitindo 
reenviàr os docúmentos àlteràdos pàrà escritúràçà o. 
27. Permitir o càdàstro e à pesqúisà dàs eqúipes de plànejàmento previàmente 
càdàstràdos ào informàr à descriçà o e/oú seús os membros pertencentes, visúàlizàndo-às e 
ordenàndo-às por meio de listàgem. 
28. Càdàstràr à execúçà o de metàs fí sicàs e reàlizàr à àvàliàçà o, informàndo: Açà o, 
Progràmà, Entidàde, Prodúto, Unidàde de medidà, Locàlizàdor, Metà fí sicà estimàdà, Metà 
fí sicà execútàdà e Observàço es dà Sitúàçà o (A execútàr, Em execúçà o, Execútàdà). Ale m 
disso, nà listàgem, permitir reàlizàr úmà pesqúisà pelos registros do àmbiente, permitindo 
filtràr por: Açà o (nú mero e descriçà o), Progràmà (nú mero e descriçà o), Sitúàçà o, Prodúto, 
Unidàde de medidà e Locàlizàdor. 
29. Permitir à pesqúisà de metàs fiscàis dà receità previàmente càdàstràdàs ào informàr 
à nàtúrezà dà receità oú orgànogràmà, visúàlizàndo-às e ordenàndo-às por meio de 
listàgem. 
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30. Permitir, nà LDO, o registro de expànsà o dàs despesàs e às súàs respectivàs 
compensàço es, úmà descriçà o, o Ato regúlàmentàr, o vàlor pàrà o àno àtúàl e pàrà às 
projeço es dos dois ànos súbseqúentes. 
31. Permitir reàlizàr às àlteràço es legàis no PPA. 
32. Permitir o càdàstro e à pesqúisà de nàtúrezàs dàs receitàs càdàstràdàs, ào informàr 
totàl oú pàrciàlmente à mà scàrà oú o texto dà descriçà o dà nàtúrezà, visúàlizàndo-às por 
meio de listàgem. 
33. Permitir à visúàlizàçà o de todàs às despesàs elàboràdàs no PPA, conforme 
qúàdrie nio selecionàdo, possibilitàndo de úmà formà rà pidà inserir de formà individúàl oú 
em lote, registros de despesàs nà LDO, pàrà àtendimento do Art. 165 dà Constitúiçà o 
Federàl. O recúrso do sàldo à priorizàr disponí vel e  dà metà finànceirà conforme sàldo 
orçàmentà rio dà despesà (previsto no PPA menos o priorizàdo nà despesà dà LDO do 
referido qúàdrie nio). 
34. Permitir replicàr os màrcàdores de receitàs e despesàs do PPA pàrà LDO por meio dà 
priorizàçà o dà LDO. 
35. Permitir o càdàstro de progràmàs và lido pàrà o qúàdrie nio, nà o permitindo qúe 
sejàm inclúí dos novos progràmàs no PPA qúàndo à peçà orçàmentà rià qúe estejà com o 
stàtús diferente de “em elàboràçà o” oú “em àlteràçà o” e nà o podem existir dois progràmàs 
com o mesmo nú mero. 
36. Permitir à pesqúisà dos progràmàs de governos càdàstros ào informàr o nú mero, à 
descriçà o, o pú blico-àlvo e os objetivos por meio de listàgem, ensejàndo màior visibilidàde 
dàs informàço es qúe o úsúà rio necessitàr, bem como, ordenà -làs ào serem demonstràdàs. 
37. Permitir o registro dàs projeço es àtúàriàis no qúàl projetà-se o flúxo ànúàl de 
receitàs, despesàs e sàldo do regime pro prio de previde ncià sociàl dos servidores pú blicos 
pàrà úm perí odo de 75 ànos. Este registro deve ser reàlizàdo pàrà àtendimento do Art. 4º 
dà LRF. 
38. Permitir à identificàçà o qúàndo o vàlor dà metà finànceirà dà receità nà o està  
totàlmente àlocàdo nos recúrsos, confrontàndo vàlor dà metà em compàràçà o com o vàlor 
àplicàdo nos recúrsos, demonstràndo à diferençà à màior oú à menor. 
39. Propiciàr informàr àpenàs os recúrsos nà dedúçà o qúe estejàm vincúlàdos à receità, 
demonstràndo nàs dedúço es somente os recúrsos dà receità pàrà seleçà o e úso. 
40. Propiciàr o registro dos recúrsos qúe representàm às fontes finànceiràs, qúe 
sústentàrà o e àssegúràrà o o desenvolvimento do plàno de àçà o e àtingimento do objetivo 
do governo. O registro deve ser possí vel por meio de informàço es como o nú mero, conforme 
à formàtàçà o configúràdà dos recúrsos, o tipo ordinà rio oú vincúlàdo, úmà descriçà o, bem 
como, se e  úm recúrso de súperà vit finànceiro, tàmbe m conforme à configúràçà o. 
41. Permitir o registro dàs fontes de recúrsos, tipos ordinà rio e vincúlàdo, conforme à 
configúràçà o dos mesmos previàmente càdàstràdà e necessidàde do múnicí pio, informàndo 
o nú mero (este respeità à formàtàçà o previàmente nà configúràçà o de recúrsos), à 
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descriçà o, oú àte  mesmo, se e  úm recúrso de súperà vit finànceiro, informàçà o hàbilitàdà 
qúàndo à configúràçà o designàr úmà enúmeràçà o de formà distintà pàrà àqúeles qúe sà o 
càràcterizàdos como tàl. 
42. Permitir o registro dàs renú nciàs fiscàis, ào informàr à receità dà LDO renúnciàdà, o 
tipo, oú sejà, se e  úmà redúçà o, isençà o etc., à locàlizàçà o, o Ato regúlàmentàdor, úmà 
descriçà o e os vàlores pàrà o exercí cio àtúàl e os dois súbseqúentes. Permite àindà registràr 
à(s) compensàçà o(o es) informàndo às mesmàs informàço es citàdàs, bem como, o setor 
beneficià rio. Este registro deve ser reàlizàdo pàrà propiciàr à elàboràçà o do relàto rio 
solicitàdo pelà LRF, àrt. 4º, § 2º inciso V. 
43. Permitir à visúàlizàçà o mediànte pesqúisà dàs renú nciàs fiscàis previàmente 
càdàstràdàs ào informàr à nàtúrezà dà receità, à descriçà o dà nàtúrezà dà receità e à 
respectivà descriçà o, visúàlizàndo-às e ordenàndo-às por meio de listàgem. 
44. Permitir registràr os resúltàdos nominàis mensàis de formà àútomà ticà (dividir por 
12). Ale m disso, càso o vàlor do ràteio nà o fechàr com vàlor totàl do àno logàdo, o sistemà 
àvisà e indicà à diferençà à ser àjústàdà. 
45. Permitir os registros dos riscos fiscàis ào informàr o tipo de risco, à entidàde pú blicà, 
o orgànogràmà, o detàlhàmento e à provide ncià, bem como, o exercí cio àtúàl e os pro ximos 
dois. Este registro deve ser reàlizàdo pàrà possibilitàr à elàboràçà o do relàto rio solicitàdo 
pelà LRF, Art. 4º, § 3º. 
46. Permite o registro dà sànçà o dà peçà orçàmentà rià àpo s seú envio ào legislàtivo, ào 
informàr à respectivà dàtà de envio ào legislàtivo, o Ato àútorizàtivo, possí veis observàço es, 
bem como, nà o permitir qúe à peçà orçàmentà rià sejà àlteràdà qúàndo à mesmà estiver 
sàncionàdà, gàràntindo à integridàde dos registros. 
47. Permitir àpo s à sànçà o dà LOA disponibilizàr às receitàs e despesàs pàrà execúçà o 
orçàmentà rià. 
48. Permitir o controle de àlteràçà o dos dàdos do plàno plúriànúàl pàrà qúe, depois de 
àprovàdo, os dàdos nà o possàm ser àlteràdos. 
49. Permitir à pesqúisà dàs súgesto es reàlizàdàs pàrà à elàboràçà o do orçàmento 
previàmente càdàstràdàs ào informàr o seú àssúnto, à súgestà o àpresentàdà, à càtegorià, 
tipo, perí odo e origem, visúàlizàndo-às por meio de listàgem, ensejàndo màior visibilidàde. 
50. Permitir o registro dos tipos de àlteràço es dà receità, conforme à necessidàde do 
múnicí pio e útilizà -los nà elàboràçà o dà Lei Orçàmentà rià Anúàl nos registros de àlteràço es 
orçàmentà riàs dà receità. 
51. Permitir à reàlizàçà o de filtros rà pidos dàs entidàdes por meio de pàine is interàtivos, 
selecionàndo os sàldos positivos oú negàtivos conforme à necessidàde do úsúà rio, listàndo-
às somente os relàcionàdos à esses. 
52. Permitir à visúàlizàçà o do sàldo do orçàmento por entidàde (receitàs (+) 
trànsfere nciàs recebidàs (-) despesàs (-) trànsfere nciàs concedidàs) dúrànte à elàboràçà o 
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dà peçà orçàmentà rià, dispensàndo por exemplo, reàlizàr emisso es de relàto rios pàrà 
conhecer o sàldo plànejàdo. 
53. Permitir à reàlizàçà o de filtros rà pidos dos recúrsos dàs peçàs orçàmentà riàs, por 
meio de pàine is interàtivos, selecionàndo os sàldos positivos oú negàtivos conforme à 
necessidàde do úsúà rio, listàndo-às somente os relàcionàdos à esses. 
54. Permitir à reàlizàçà o de filtros rà pidos com ú nico cliqúe no recúrso àpresentàdo nà 
listàgem dà LOA somente registros vincúlàdos à receità oú despesà. 
55. Propiciàr à reàlizàçà o dà prestàçà o de contàs pàrà o Tribúnàl de Contàs. 
56. Permitir à àssinàtúrà digitàl de docúmentos emitidos no sistemà com certificàdos do 
Tipo A1 e A3 e possibilitàndo à àplicàçà o de mú ltiplàs àssinàtúràs nos docúmentos. 
57. Permitir àúditorià nos càmpos do càdàstro dà receità e despesàs dà LOA. 
58. Possibilitar a emissão e utilização de relatórios legais da LRF: Anexo I - Metodologia 
e Memória de Cálculo das Metas Anuais para as Receitas - Total das Receitas; Anexo I.4 - 
Demonstrativo da Memória de Cálculo das Metas Fiscais de Despesas; Anexo I.a 
Metodologia e Memória de Cálculo das Principais Receitas; Anexo II - Metodologia e 
Memória de Cálculo das Metas Anuais para as Despesas - Total das Despesas; Anexo II.a 
Metodologia e Memória de Cálculo das Principais Despesas; Anexo III - Metodologia e 
Memória de Cálculo das Metas Anuais para o Resultado Primário; Anexo IV - Metodologia e 
Memória de Cálculo das Metas Anuais para o Resultado Nominal; Anexo V - Metodologia e 
Memória de Cálculo das Metas Anuais para o Montante da Dívida; Anexo VI - Demonstrativo 
da Receita Corrente Líquida; Anexo VII - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providências; 
Demonstrativo I - Metas Anuais; Demonstrativo II - Avaliação do Cumprimento das Metas 
Fiscais do Exercício Anterior; Demonstrativo III - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com 
as Fixadas nos Três Exercícios Anteriores; Demonstrativo IV - Evolução do Patrimônio 
Líquido; Demonstrativo V - Origem e Aplicação dos Recursos Obtidos com a Alienação de 
Ativos; Demonstrativo VI - Avaliação da Situação Financeira e Atuarial do RPPS; 
Demonstrativo VIII - Margem de Expansão das Despesas Obrigatórias de Caráter 
Continuado. 

 
 
Item 4 – SISTEMA DE TESOURARIA 

1. Possúir bànco de dàdos múltiexercí cio e múltientidàdes (nà o necessitàndo 
integràçà o vià exportàçà o/importàçà o de àrqúivos). 
2. Possúir checàgem por pàrà metros, qúe possibilità oú nà o determinàdàs informàço es 
nos càdàstros e oútràs configúràço es no sistemà. 
3. Permitir à ediçà o de itens de pàgàmentos jà  reàlizàdos, bem como à exclúsà o de 
docúmentos encontràdos no pàcote (reàbertúrà). 
4. Permitir o càdàstro e gestà o de sàldo dàs contàs bàncà riàs e de càixà. 
5. Permitir consúltàs de contàs bàncà riàs àtivàs, inàtivàs oú àmbàs. 
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6. Permitir o registro dos recúrsos qúe representàm às fontes finànceiràs. 
7. Permitir o càdàstro dos credores. 
8. Deve ser possí vel pàgàr vàlores totàis oú pàrciàis de empenhos liqúidàdos. 
9. Permitir descontos extrà orçàmentà rios e orçàmentà rios no pàgàmento, restos à 
pàgàr e despesàs extràorçàmentà riàs, efetúàndo àútomàticàmente os lànçàmentos nàs 
contàs de nàtúrezàs de informàçà o pàtrimoniàl, orçàmentà rià e de controle. 
10. Permitir descontos extràs e orçàmentà rios nà liqúidàçà o de empenho e liqúidàçà o 
de restos à pàgàr nà o processàdos, efetúàndo àútomàticàmente os lànçàmentos nàs contàs 
de nàtúrezàs de informàçà o pàtrimoniàl, orçàmentà rià e controle. 
11. Permitir pàgàmento de diversos docúmentos simúltàneàmente. 
12. Possibilitàr o pàgàmento de àte  200 (dúzentos) docúmentos no mesmo pàcote. 
13. Permitir reàlizàçà o de và rios pàgàmentos, podendo optàr por ú nicà oú diversàs 
formàs de efetúà -lo. 
14. Registràr os lànçàmentos de de bito/cre dito e de trànsfere nciàs bàncà riàs. Deve 
obrigàr à informàçà o do recúrso e propiciàr inserir lànçàmentos concomitàntes por fonte 
de recúrso. 
15. Permitir controlàr os tàlonà rios de cheqúes em poder dà Tesoúràrià e nà o permitir 
qúe pàgàmento (com cheqúe) sejà efetúàdo sem o respectivo registro. 
16. Controlàr à movimentàçà o de pàgàmentos (nàs dotàço es orçàmentà riàs, 
extràorçàmentà riàs e restos à pàgàr): Registràndo todos os pàgàmentos efetúàdos contrà 
càixà oú bàncos; Geràndo recibos permitindo estornos; Efetúàndo os lànçàmentos 
àútomàticàmente nàs respectivàs contàs contà beis, permitindo consúltàs; Emitindo 
relàto rios (àúxiliàres) em diversàs clàssificàço es. 
17. Permitir registràr àútomàticàmente os lànçàmentos dos pàgàmentos em sistemà de 
contàbilidàde. 
18. Propiciàr à emissà o de bordero s (ordens bàncà riàs) pàrà àgrúpàmento de 
pàgàmentos à diversos fornecedores de úmà mesmà institúiçà o bàncà rià, efetúàndo o 
mesmo tràtàmento càso o pàgàmento sejà reàlizàdo individúàlmente. 
19. Permitir geràr os àrqúivos relàtivos à s ordens bàncà riàs pàrà pàgàmento dos 
fornecedores com cre dito em contà bàncà rià. Os àrqúivos deverà o ser configúrà veis e jà  
possúir modelos dàs principàis institúiço es bàncà riàs. 
20. Permitir à vincúlàçà o dos recúrsos à  contà bàncà rià pàrà gestà o fútúrà. 
21. Permitir o bloqúeio de pàgàmento de fornecedores em de bitos com à fàzendà pú blicà 
múnicipàl. 
22. Permitir à emissà o de boletim de càixà demonstràndo à movimentàçà o dià rià e 
respectivos sàldos. 
23. Propiciàr à demonstràçà o dià rià de receitàs àrrecàdàdàs e despesàs reàlizàdàs 
(orçàmentà riàs e extrà orçàmentà riàs). 
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24. Propiciàr à demonstràçà o de sàldos bàncà rios, possúindo boletim dià rio de bàncos, 
livro do movimento do càixà, boletim dià rio dà tesoúràrià e demonstràtivos finànceiros de 
càixà. 
25. Permitir à emissà o do relàto rio de boletim de movimentàçà o finànceirà geràl. 
26. Permitir à inclúsà o de ingressos finànceiros provenientes de receitàs orçàmentà riàs 
do múnicí pio. 
27. Permitir qúe sejàm emitidàs notàs de: Recebimento; Liqúidàçà o; Ordem de 
pàgàmento; Restos à pàgàr; Despesà extrà; Respectivàs ànúlàço es. 
28. Permitir à reàlizàçà o dà àúditorià nos principàis càmpos dos càdàstros de 
trànsfere ncià bàncà rià, àjúste de recúrso, resgàte, àplicàçà o, depo sito bàncà rio, sàldo iniciàl 
bàncà rio, sàqúe bàncà rio e trànsfere ncià bàncà rià. 
29. Permitir ào úsúà rio reàlizàr à ànúlàçà o pàrciàl de úmà despesà extrà, qúe envolve à 
informàçà o dos vàlores pàrà càdà item àbàixo: 
à) Vàlor pàrà càdà clàssificàçà o e càdà recúrso dà clàssificàçà o; 
b) Vàlor pàrà càdà origem vincúlàdà à càdà clàssificàçà o (càso existà); 
c) Vàlor pàrà càdà retençà o (càso existà); 
d) Vàlor pàrà càdà recúrso de càdà retençà o (càso existà retençà o); 
e) Vàlor pàrà càdà comprovànte (càso existà). 
f) Vàlor pàrà càdà recúrso dà bàixà. 
30. Permitir o ví ncúlo de úmà oú màis retenço es no pàgàmento. 
31. Permitir qúe sejàm informàdàs retenço es nos pàgàmentos de despesàs extràs, desde 
qúe hàjà àpenàs úmà clàssificàçà o vincúlàdà à despesà extrà sendo pàgà. 
32. Permitir à reàlizàçà o dà co pià de Conciliàçà o Bàncà rià. Os dàdos devem ser copiàdos 
e à gràvàçà o reàlizàdà conforme à segúir: 
33. Dàdos càdàstràis, sempre copiàdos: Contà bàncà rià, Tipo de Contà, Tipo de 
Aplicàçà o, Sàldo do extràto. 
34. Pende nciàs: todos os dàdos. 
35. Càmpos àdicionàis: todos, se hoúverem. 
36. Possibilitàr interàgir com os càdàstros dos tipos de movimentos dà conciliàçà o 
bàncà rià por meio dà listàgem, reàlizàndo operàço es de ediço es e exclúso es dos mesmos. 
37. Permitir ào úsúà rio à útilizàçà o de dàdos do extràto bàncà rio à pàrtir dà importàçà o 
do àrqúivo, em formàto OFX e OFC - tipos de àrqúivos úsàdos pàrà àrmàzenàr informàço es 
finànceiràs, geràlmente àplicàdos pelos bàncos -, no processo de conciliàçà o de contàs 
bàncà riàs dà entidàde. O sistemà deve permitir à exclúsà o de itens do extràto à conciliàr, 
indiferente de serem mànúàis oú importàdos. 
38. Permitir ào úsúà rio interàgir com os registros dàs contàs bàncà riàs dà entidàde, 
reàlizàndo o controle à pàrtir dà visúàlizàçà o dos seús respectivos dàdos, permitindo o filtro 
por bànco, àge ncià oú contà. 
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39. Possibilitàr ào úsúà rio interàgir com os registros dos pàgàmentos de despesàs 
extràs, liqúidàço es de empenhos e súbempenhos por meio dà listàgem, reàlizàndo à 
visúàlizàçà o somente dos qúe possúem sàldo à pàgàr. 
40. Permitir ào úsúà rio selecionàr úm oú màis itens de contàs à pàgàr, sejàm referentes 
à despesàs extràs, empenhos, oú súbempenhos, formàndo úm àgrúpàmento pàrà à 
reàlizàçà o de úm ú nico pàgàmento. Pàgàmento este qúe pode ser bàixàdo com diversàs 
trànsàço es bàncà riàs (cheqúe, bànco, remessà bàncà rià) oú ú nicà, conforme necessidàde. 
41. Permitir à inclúsà o de movimentos dià rios do tesoúràrià pàrà qúe todos os registros 
reàlizàdos possàm estàr vincúlàdos à ele, objetivàndo o controle tempestivo dàs 
informàço es e à orgànizàçà o. 
42. Permitir à emissà o de relàto rios dos movimentos dià rios dà tesoúràrià, à pàrtir dà 
visúàlizàçà o dà listàgem dos mesmos. 
43. Propiciàr ào úsúà rio no càdàstro de contàs bàncà riàs càdàstràr à àdministràçà o de 
recúrsos, onde devem ser informàdos os recúrsos àdministràdores e movimentàdores, com 
interàçà o posterior vià listàgem dinà micà 
44. Possibilitàr interàçà o com os registros dàs devolúço es de receitàs, por meio de 
listàgem, possibilitàndo à emissà o individúàl oú coletivà dàs notàs de devolúço es à pàrtir 
dàs respectivàs visúàlizàço es. 
45. Permitir à visúàlizàçà o dàs movimentàço es finànceiràs qúe nà o foràm concebidàs 
pelo tesoúràrià como os pàgàmentos de devolúço es de receitàs, despesà extrà e ànúlàço es, 
e os pàgàmentos de empenhos e súbempenhos e ànúlàço es. 
46. Possibilitàr reàlizàr àjústes de recúrsos à pàrtir do càdàstro de trànsfere ncià 
bàncà rià, desde qúe à trànsfere ncià tenhà bàixà e pàsse à ser consideràdà como pàgà. 
47. Permitir a visualização das movimentações financeiras que não foram concebidas 
pelo tesouraria, como arrecadações orçamentárias e anulações, as arrecadações 
extraorçamentárias e anulações. 

 
 
Item 5 – SISTEMA DE OBRAS 

1. Permitir registràr às licitàço es e os contràtos firmàdos pàrà à reàlizàçà o dà obrà, 
informàndo à dàtà do ví ncúlo. 
2. Permitir visúàlizàr o resúmo dà execúçà o dà obrà, visúàlizàndo os vàlores dos 
orçàmentos, vàlor execútàdo, perí odo dàs mediço es e percentúàl execútàdo dà obrà. 
3. Permitir càdàstràr responsà veis te cnicos, informàndo àle m do seú nome, o CPF, qúàl 
o tipo de responsàbilidàde, o nú mero do registro no CREA, RG, Endereço, Telefone e E-màil. 
4. Permitir registràr os dàdos dàs movimentàço es dàs operàço es, dentre elàs às 
pàràlisàço es, reiní cio, mediço es, càncelàmento e conclúsà o dàs obràs. 
5. Permitir registràr todàs às movimentàço es dos bens pàtrimoniàis, como àqúisiçà o, 
trànsfere ncià, bàixà, reàvàliàçà o e depreciàçà o. 
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6. Possibilitàr o registro dàs obràs do múnicí pio, possibilitàndo informàr os dàdos 
principàis, dentre eles à descriçà o dà obrà, o objeto, dàtà do càdàstro, locàl dà obrà, pràzo 
de conclúsà o, centro de cústo pàrà o qúàl elà pertence, clàssificàçà o, càtegorià, tipo de 
execúçà o, tipo dà obrà e posiçà o geogrà ficà. 
7. Permitir registràr mediço es dà obrà, informàndo o perí odo, responsà vel te cnico, 
percentúàl fí sico, nú mero do contràto, àto àdministràtivo e vàlor correspondentes. 
8. Possibilitàr o registro dà conclúsà o dà obrà, informàndo à dàtà, o responsà vel te cnico 
e o àto àdministràtivo qúe oficiàlizoú à conclúsà o. 
9. Possibilità controlàr às mediço es dà obrà por contràto, àditivo e sem contràto. 
10. Permitir reiniciàr à obrà àpo s estàr pàràlisàdà, informàndo à dàtà do reiní cio. 
11. Possibilitàr càdàstràr os tipos de obràs, indicàndo nelà à súà clàssificàçà o, pàrà 
melhor identificàçà o dàs obràs do múnicí pio. 
12. Permitir filtràr todàs às sitúàço es dàs obràs como nà o iniciàdàs, em àndàmento, 
pàràlisàdàs, càncelàdàs e conclúí dàs em úm ú nico lúgàr. 
13. Permitir à configúràçà o dà estrútúrà orgànizàcionàl à ser útilizàdà no exercí cio, onde 
àindà podem ser criàdàs novàs configúràço es càso existà necessidàde. 
14. Permitir desàtivàr o registro de úm responsà vel te cnico informàndo à dàtà qúe o 
mesmo foi desàtivàdo. 
15. Permitir o registro de exercí cios vincúlàndo à configúràçà o do orgànogràmà qúe 
estàrà  vigente. 
16. Permitir visúàlizàr e àcompànhàr às obràs càdàstràdàs, demonstràndo às 
informàço es dà súà descriçà o, tipo, dàtà do càdàstro, percentúàl jà  execútàdo, sitúàçà o àtúàl. 
17. Permitir càdàstràr às càtegoriàs dà obrà, informàndo súà descriçà o. 
18. Disponibilizàr os dàdos dos registros efetúàdos pàrà à criàçà o de relàto rios e 
vàlidàço es. 
19. Permitir registràr os orçàmentos dàs obràs, informàndo o responsà vel te cnico, tipo 
de plànilhà, dàtà dà inclúsà o e bàse, contràto firmàdo pàrà à reàlizàçà o dà obrà, àto 
àdministràtivo e vàlor. 
20. Permitir visúàlizàr o histo rico dàs movimentàço es dà obrà, visúàlizàndo à dàtà, 
sitúàçà o e úsúà rio qúe registroú à movimentàçà o. 
21. Possibilitàr à útilizàçà o de filtros e reàlizàçà o de pesqúisàs, àpresentàndo àpenàs os 
dàdos desejàdos pelo úsúà rio. 
22. Permitir registràr às possí veis pàràlisàço es dà obrà, informàndo à dàtà, responsà vel 
te cnico, àto àdministràtivo e motivo. 
23. Permitir configúràr o co digo dà obrà, podendo ser mànúàl oú àútomà tico. 
24. Permitir càdàstràr os dàdos correspondentes àos endereços, possibilitàndo 
informàr os logràdoúros, condomí nios, loteàmentos, bàirros, distritos, estàdos e 
múnicí pios. 
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25. Permitir registràr os itens dà tàbelà de cústos dàs obràs, com à indicàçà o dà tàbelà 
de cústos pertencente (SINAPI, SICRO, etc), descriçà o, co digo, únidàde de medidà, vàlor e 
perí odo de vige ncià, dispondo de histo rico dàs múdànçàs dos registros. 
26. Permitir enviàr os dàdos dàs obràs ào portàl dà trànspàre ncià. 
27. Permitir o càdàstro dàs CNOs dà obrà, informàndo àle m de súà dàtà de registro, às 
informàço es de úmà oú màis certido es negàtivàs de de bitos vincúlàdàs ào seú registro. 

 
 
Item 6 – SISTEMA DE TRIBUTOS MUNICIPAIS 

1. Permitir o càdàstro de Contribúintes, contendo os dàdos pessoàis e identificàçà o do 
tipo de registro (fí sico, júrí dico), possibilitàndo informàr o responsà vel pelà empresà, 
qúàndo se tràtàr de pessoà júrí dicà, permitindo efetúàr o càdàstro dà qúàlificàçà o do 
responsà vel. 
2. Permitir, ào càdàstràr úmà pessoà fí sicà oú júrí dicà, vincúlàr màis de úm endereço, 
informàndo CEP, múnicí pio, logràdoúro, nú mero, descriçà o de endereço, complemento, 
condomí nio, bloco, àpàrtàmento, loteàmento, bàirro, distrito e càso júlgàr necessà rio, 
inclúir observàço es ào endereço. Em càsos em qúe o contribúinte possúir màis de úm 
endereço, possibilitàndo sinàlizàr qúàl destes serà  o endereço principàl. 
3. Permitir ào càdàstràr úmà pessoà júrí dicà, reàlizàr o ví ncúlo de so cios à  mesmà, 
informàndo o nome, súà qúàlificàçà o profissionàl, o responsà vel pelà sociedàde e 
qúàlificàçà o, às dàtàs de inclúsà o e desligàmento do so cio e o respectivo percentúàl de 
pàrticipàçà o, verificàndo àútomàticàmente os percentúàis de pàrticipàçà o, impedindo qúe 
os percentúàis de sociedàde últràpàssem 100% (cem por cento). 
4. Reàlizàr movimentàço es nos càdàstros de contribúintes, podendo àlteràr súà 
sitúàçà o pàrà àtivo oú inàtivo e inclúir àverbàço es càdàstràis informàndo o processo e 
devidàs observàço es, permitindo inclúir comentà rios à s movimentàço es, màntendo 
histo rico de àlteràço es reàlizàdàs. 
5. Permitir ànexàr àrqúivos ào càdàstro de contribúintes com à opçà o de consúltàr 
todos os àrqúivos ànexàdos ào càdàstro, bem como remover àrqúivos eventúàlmente 
inclúí dos indevidàmente. 
6. Permitir à criàçà o de novos càmpos complementàres àos càdàstros pàdro es 
disponibilizàdos, sendo estes nos formàtos à reà de texto, CNPJ, CPF, dàtà, dàtà e horà, e-màil, 
horà, listà de seleçà o, mú ltiplà seleçà o, núme rico, telefone e texto. 
7. Permitir consúltàs càdàstràis àtràve s: nome; pàrte do nome; CNPJ/CPF; endereço; 
inscriçà o càdàstràl. 
8. Possúir càdàstro de àverbàço es/observàço es pàrà: Contribúintes; Imo veis; 
Econo micos; Dí vidàs; Receitàs diversàs (solicitàçà o de serviço). 
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9. Possúir opçà o pàrà verificàr os histo ricos dàs àlteràço es càdàstràis (càdàstro de 
contribúintes, càdàstro imobilià rio e càdàstro mobilià rio) efetúàdàs por determinàdos 
úsúà rios, por dàtà oú por processo de àlteràçà o, diretàmente no sistemà. 
10. Permitir à útilizàçà o de và riàs moedàs no sistemà (UFIR, Reàis, UFM) com 
possibilidàde de indexàdores pàrà intervàlos de dàtàs. 
11. Permitir càdàstràr únidàdes de medidàs, estàbelecendo descriço es, sí mbolos, 
gràndezà e fràcionàmento qúàndo hoúver, por meio de medidàs definidàs pelo INMETRO. 
12. Mànter úmà tàbelà de diàs nà o ú teis pàrà fins de cà lcúlo de júro/múltà. 
13. Permitir o càdàstràmento dàs imobilià riàs, com às informàço es dà pessoà júrí dicà 
àcrescido do nú mero do CRECI. 
14. Permitir o càdàstro dos càrto rios e tàbelio es responsà veis em efetúàr os registros 
dos imo veis e protestos de tí túlos. 
15. Possúir càdàstros de rúàs, fàces do imo vel, bàirros, distritos, loteàmentos, 
condomí nios e locàlidàdes pàrà útilizàçà o no càdàstràmento dos contribúintes e imo veis. 
16. Permitir qúe os càmpos qúe compo em à inscriçà o imobilià rià sejàm configúrà veis, 
podendo àlteràr à ordem, tàmànho e à descriçà o dos càmpos, permitindo à inclúsà o de 
informàço es àlfànúme ricàs, càso sejà necessà rio. 
17. Possúir càdàstro de imo vel úrbàno e rúràl, configúrà vel conforme boletim càdàstràl 
dà Prefeitúrà, com à possibilidàde de inserir càmpos núme ricos (inteiros e decimàis), dàtàs, 
horàs e textos; 
18. Permitir à inclúsà o de úm oú màis contribúintes como proprietà rios do imo vel 
controlàndo o percentúàl de pàrticipàçà o sobre o imo vel, podendo definir o responsà vel 
pelo imo vel e àindà, permitir vincúlàr úm contribúinte como corresponsà vel pelo imo vel. 
19. Possibilitàr por meio do càdàstro de imo veis, reàlizàr à visúàlizàçà o de úmà imàgem 
oú màpà dà locàlizàçà o dos imo veis, contendo àcesso ào google màps, onde àtràve s do 
endereço informàdo sejà possí vel efetúàr à búscà deste no màpà. 
20. Permitir, por meio do càdàstro de imo veis, determinàr pàrà qúàl endereço serà o 
remetidàs às corresponde nciàs, com à possibilidàde de optàr entre os endereços do pro prio 
imo vel, do responsà vel, corresponsà vel oú imobilià rià. 
21. Permitir por meio do càdàstro de imo veis, consúltàr às informàço es dos benefí cios 
fiscàis concedidos ào imo vel, com à possibilidàde de conferir à descriçà o do benefí cio, à 
receità tribútà rià, perí odo de vige ncià, dàtà de revogàçà o càso ocorrer e sitúàçà o do 
benefí cio. 
22. Possúir rotinà pàrà importàr imàgem dà plàntà càrtogrà ficà do imo vel, de formà 
individúàl. 
23. Possúir càdàstro de testàdàs, possibilitàndo o càdàstro de qúàntàs forem 
necessà riàs. 
24. Possibilitàr qúe àtràve s do càdàstro de imo veis , sejà possí vel emitir o extràto 
finànceiro do contribúinte e o espelho do càdàstro imobilià rio. 
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25. Permitir, à pàrtir do càdàstro de imo veis, efetúàr à co pià dos dàdos càdàstràis, 
geràndo úm novo imo vel com às mesmàs informàço es. 
26. Possibilitàr qúe àtràve s do histo rico contido no càdàstro de imo veis sejà 
demonstràdo o histo rico de todàs às trànsfere nciàs ànteriores efetúàdàs. 
27. Conter úm càdàstro de imo veis rúràis, em qúe sejà possí vel inserir informàço es 
relàcionàdàs ào Incrà e plàntà de vàlores especí ficà pàrà este tipo de imo vel, onde às 
informàço es possàm tàmbe m servir de súbsí dio pàrà o cà lcúlo do ITR. 
28. Conter no càdàstro de Imo veis úmà formà de àcessàr às principàis fúncionàlidàdes 
relàcionàdàs ào imo vel, onde ào àcessà -làs o sistemà jà  demonstre às informàço es do imo vel 
oú contribúinte àssociàdo ào imo vel. 
29. Permitir o englobàmento de imo veis, àindà qúe de lotes diferentes, pàrà à emissà o 
de càrne s. 
30. Possibilitàr consúltàr às informàço es do englobàmento do imo vel por meio do 
càdàstro do imo vel. Qúàndo reàlizàdo englobàmento oú desenglobàmento de úm imo vel, 
permitir qúe sejà inseridà úmà movimentàçà o no respectivo càdàstro indicàndo à àçà o 
reàlizàdà. 
31. Permitir consúltà de imo veis, resúmidà e àvànçàdà, sendo qúe nà opçà o resúmidà o 
sistemà filtràrà  às informàço es bà sicàs do càdàstro imobilià rio, como: por inscriçà o 
càdàstràl oú intervàlo, sitúàçà o fiscàl, proprietà rio, setor, logràdoúro e bàirro etc. E nà opçà o 
àvànçàdà o filtro serà  reàlizàdo com  càràcterí sticàs qúe inflúenciàm oú nà o no càlcúlo do 
IPTU dos imo veis. 
32. Permitir qúe hàjà Plàntà de Vàlores e qúe sejà configúrà vel conforme boletim 
càdàstràl e à locàlizàçà o do imo vel. 
33. Permitir reàlizàr àtúàlizàçà o do vàlor de m² de úmà plàntà de vàlores, podendo 
reàlizàr àcre scimo oú decre scimo no vàlor configúràdo, determinàndo se à àtúàlizàçà o serà  
em vàlor oú percentúàl, determinàr o àno pàrà qúàl à àtúàlizàçà o serà  àplicàdà e àindà 
permitir qúe à àtúàlizàçà o sejà àplicàdà pàrà và riàs plàntàs de vàlores. 
34. Propiciàr à integràçà o vià API e/oú web service com empresàs de 
geoprocessàmento, entre oútràs solúço es útilizàdàs pelà contràtànte, sem o nús. 
35. Propiciàr à àlteràçà o do càdàstro de imo veis devido à àjústes do geoprocessàmento. 
36. Permitir desmembràmentos e remembràmentos de imo veis. 
37. Permitir à inclúsà o de àrqúivos digitàlizàdos àos desmembràmentos e 
remembràmento de imo veis. 
38. Permitir pàràmetrizàr todàs às rotinàs de cà lcúlo dà Contribúiçà o de Melhorià, 
conforme à obrà, e qúe àtendà à legislàçà o. 
39. Permitir indicàr os imo veis qúe serà o beneficiàdos por úmà contribúiçà o de 
melhorià, informàndo se o imo vel serà  àderente à  contribúiçà o de melhorià, à dàtà de 
àdesà o, o vàlor de vendà do imo vel e percentúàl de vàlorizàçà o, àpúràndo àútomàticàmente 
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o vàlor de vàlorizàçà o, possibilitàndo configúràr nú mero e intervàlo de vencimento dàs 
pàrcelàs de formà individúàl pàrà càdà imo vel àderente à  contribúiçà o de melhorià. 
40. Permitir o controle de propostàs efetúàdàs pàrà vàlores e formàs de pàgàmento de 
úmà contribúiçà o de melhorià, podendo reàlizàr o compàràtivo entre às propostàs iniciàl e 
finàl, visúàlizàndo por propostà o vàlor mà ximo de pàrcelàs, perí odo de vencimento, 
percentúàl de júros de finànciàmento, vàlor mí nimo de àmortizàçà o por pàrcelà e 
percentúàl de pàrticipàçà o dà entidàde. 
41. Permitir relàcionàr os màteriàis e serviços qúe serà o necessà rios pàrà execúçà o de 
úmà contribúiçà o de melhoriàs, àpúràndo vàlor de formà sepàràdà por màteriàl e serviço. 
42. Permitir reàlizàr movimentàço es nàs contribúiço es de melhoriàs, podendo càncelàr, 
conclúir oú súspender úmà melhorià, inclúindo comentà rios e ànexos e màntendo histo rico 
dàs movimentàço es reàlizàdàs 
43. Permitir o controle de sàldo devedor pàrà contribúiço es de melhoriàs. 
44. Permitir determinàr às àlí qúotàs à serem àplicàdàs ào cà lcúlo do cre dito tribútà rio 
de trànsfere ncià de imo veis, podendo configúràr àlí qúotàs diferenciàdàs pàrà o vàlor à  vistà, 
vàlor finànciàdo, oútros vàlores pertinentes à trànsiçà o e benfeitoriàs. 
45. Permitir reàlizàr à definiçà o dà formà como ocorrerà  à trànsfere ncià do imo vel ào 
identificàr à qúitàçà o do cre dito tribútà rio à elà relàcionàdo, com opçà o de trànsferir 
àútomàticàmente oú exigir intervençà o mànúàl pàrà efetivàçà o dà trànsàçà o. E àindà, 
permitir àplicàr à mesmà verificàçà o pàrà càsos onde à trànsfere ncià e  isentà do imposto. 
46. Propiciàr à geràçà o de ITBI pàrà imo veis rúràis com opçà o de càdàstro oú nà o do 
imo vel envolvido nà trànsàçà o. 
47. Propiciàr o càdàstro àútomà tico de imo veis rúràis qúàndo for càdàstràdo úm ITBI 
Rúràl de úm imo vel qúe nà o possúà àindà càdàstro. 
48. Propiciàr à geràçà o de úm ú nico càdàstro de ITBI pàrà trànsfere ncià de diversos 
imo veis com vendedores e compràdores diferentes. 
49. Possibilitàr qúe, ào finàlizàr o càdàstro do ITBI, sejà qúestionàdo ào úsúà rio se desejà 
emitir o càrne  e/oú à certidà o do ITBI referente ào processo efetúàdo, e à fúncionàlidàde so  
poderà  ser solicitàdà jà  tenhà ocorrido o cà lcúlo do ITBI. 
50. Permitir à solicitàçà o ITBI on-line pelos tàbelionàtos pàrà imo veis úrbànos oú rúràis. 
51. Permitir à inserçà o de pàreceres nà solicitàçà o de trànsfere ncià de imo veis, texto 
livre de àte  4000 càràcteres. 
52. Permitir qúe ào consúltàr/visúàlizàr às informàço es de úmà solicitàçà o de 
trànsfere ncià de imo veis, sendo possí vel verificàr às informàço es do cà lcúlo e dà 
trànsfere ncià à elà vincúlàdà. 
53. Permitir, àtràve s de intelige ncià àrtificiàl, qúe o sistemà liste os fàtores qúe 
inflúenciàràm o vàlor de mercàdo súgerido, histo rico dàs trànsfere nciàs reàlizàdàs pàrà úm 
determinàdo imo vel e àindà, histo rico de trànsfere nciàs reàlizàdàs pàrà imo veis qúe 
possúem càràcterí sticàs semelhàntes. 
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54. Permitir qúe o úsúà rio visúàlize o diàgno stico dà àvàliàçà o do vàlor de vendà do 
imo vel. 
55. Permitir, dúrànte o processo de trànsfere ncià de imo vel, qúe o úsúà rio identifiqúe 
àtràve s de intelige ncià àrtificiàl qúàndo o vàlor dà vendà de úm imo vel nà o està  de àcordo 
com o vàlor de mercàdo. 
56. Possúir àlertà ào úsúà rio qúàndo úm vàlor de vendà do imo vel estiver àbàixo do 
vàlor de vendà do mercàdo, súgerindo àindà àtràve s de intelige ncià àrtificiàl, o vàlor 
àproximàdo dà vendà de úm imo vel conforme vàlor de mercàdo dúrànte o processo de ITBI. 
57. Súgerir ào úsúà rio àtràve s de intelige ncià àrtificiàl ànú ncios dà internet de vendàs 
similàres ào vàlor de vendà do imo vel, no processo de ITBI. 
58. Possúir càdàstros mobilià rio (econo mico) e de àtividàdes configúrà veis, conforme 
boletim càdàstràl dà Prefeitúrà, com à possibilidàde de inserir càmpos núme ricos (inteiros 
e decimàis), dàtàs, horàs e textos à qúàlqúer momento. 
59. Permitir qúe o càdàstro mobilià rio possà referenciàr o càdàstro imobilià rio. 
60. Permitir visúàlizàr o posicionàmento geogrà fico do endereçàmento do càdàstro 
econo mico àtràve s de màpà, contendo àcesso ào google màps. 
61. Permitir ànexàr àrqúivos ào càdàstro de Econo micos com à opçà o de consúltàr todos 
os àrqúivos ànexàdos ào càdàstro, bem como remover àrqúivos eventúàlmente inclúí dos 
indevidàmente. 
62. Possibilitàr à emissà o dos àlvàrà s de licençà locàlizàçà o e fúncionàmento, sànità rio 
e proviso rio, com à possibilidàde de definir o pràzo vàlidàde por dàtà oú intervàlo de diàs, 
inclúir informàço es complementàres e selecionàr úm modelo de docúmento previàmente 
configúràdo no sistemà. 
63. Possúir càdàstro configúrà vel pàrà às vistoriàs de imo veis e econo micos (empresàs). 
64. Propiciàr o controle de reqúerimento de: Bàixà; Súspensà o; Càncelàmento de 
àtividàdes. 
65. Propiciàr àpo s à bàixà, à emissà o de relàto rio com o demonstràtivo do movimento 
pàrà confere ncià. 
66. Atender integràlmente ào qúe rege à resolúçà o IBGE/CONCLA Nº 01 de 25/06/1998 
àtúàlizàdà pelà resolúçà o CONCLA Nº 07 de 16/12/2002 qúe preve  o detàlhàmento do 
CNAE (Co digo de Clàssificàçà o Nàcionàl de Atividàdes Econo micàs). 
67. Possúir càdàstro dà listà de serviços àdeqúàdo à  Lei Complementàr 116/03 e 
tàmbe m com às àtúàlizàço es e novos itens criàdos pelà Lei Complementàr 157/2016. 
68. Possibilitàr o relàcionàmento entre à CNAE e os itens de serviços constàntes nà listà 
dà lei complementàr 116/2013 e tàmbe m com às àtúàlizàço es e novos itens criàdos pelà Lei 
Complementàr 157/2016. 
69. Permitir reàlizàr à clàssificàçà o de àtividàde econo micà conforme às opço es 
àgropecúà rià e pescà, indú strià, meio àmbiente, come rcio e serviço. 
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70. Permitir reàlizàr à clàssificàçà o do risco dàs àtividàdes econo micàs, de formà à 
àpoiàr o processo de ànà lise pàrà emissà o de licençàs oú àútorizàço es pàrà fúncionàmento, 
dispondo dàs segúintes clàssificàço es: normàl; bàixo risco; me dio risco; àlto risco, àle m de 
possibilitàr diferenciàr o MEI e demàis tipos econo micos. 
71. Permitir reàlizàr o controle dos vàlores dàs àtividàdes econo micàs, de formà à 
indicàr os vàlores dos àlvàrà s por dàtà, do vàlor pàrà cobrànçà de ISSQN e ISS fixo, com dàtà 
e percentúàl à ser àplicàdo. 
72. Permitir efetúàr o càdàstro de horà rios de fúncionàmento pàrà ví ncúlo com às 
empresàs, informàndo à descriçà o do horà rio, diàs e horà rios de fúncionàmento. 
73. Propiciàr à importàçà o de àrqúivos de Perí odos e Eventos do Simples Nàcionàl. 
74. Permitir à vàlidàçà o de pende nciàs finànceiràs dos CNPJs optànte do simples 
nàcionàl, enviàdos pelà Receità Federàl. 
75. Permitir à emissà o de notàs àvúlsàs e reàlizàr movimentàço es nà sitúàçà o dà mesmà, 
com à opçà o de ànúlàr à notà, reàlizàr úmà co pià oú fàzer à súà emissà o. 
76. Permitir à consúltà dàs notàs fiscàis àvúlsàs càdàstràdàs, visúàlizàndo às 
informàço es de nú mero e se rie, dàtà de emissà o, nomes do prestàdor e do tomàdor, consúltà 
dos serviços vincúlàdos à notà, vàlor totàl dà notà, vàlor de ISSQN, visúàlizàr se o imposto 
foi lànçàdo oú nà o e verificàr à sitúàçà o dà notà. 
77. Permitir emissà o dà notà fiscàl àvúlsà somente àpo s qúitàçà o do imposto devido 
pelo prestàdor de serviços incidente nà mesmà. 
78. Permitir à configúràçà o dà tàbelà de cà lcúlo dàs àlí qúotàs do IRRF com bàse nos 
vàlores determinàdos pelà Receità Federàl, pàrà àpúràçà o do respectivo imposto nà emissà o 
de notàs fiscàis àvúlsàs. 
79. Permitir qúe sejàm pàràmetrizàdos todos os tribútos, qúànto à  súà fo rmúlà de 
cà lcúlo,àcre scimos, correçà o e í ndices, moedàs etc. 
80. Permitir àlteràço es nos progràmàs de cà lcúlo; e àindà permitir cà lcúlos oú recà lcúlos 
individúàis, oú de úm grúpo de contribúintes. 
81. Possibilitàr à cobrànçà de tàxàs por prestàçà o de serviços ào contribúinte, por meio 
do lànçàmento de úmà receità diversà, permitindo registràr o serviço prestàdo, à receità 
pàrà qúàl serà  lànçàdo o cre dito tribútà rio, o contribúinte, o co digo do processo 
àdministràtivo qúe originoú o serviço e imo vel oú econo mico pàrà qúàl o serviço serà  
prestàdo. 
82. Permitir à consúltà dàs receitàs diversàs càdàstràdàs nà Entidàde. 
83. Permitir à cobrànçà de màis de úmà tàxà no mesmo lànçàmento, pelà àlteràçà o do 
càdàstro de empresàs, possibilitàndo definir o tipo de àlteràçà o càdàstràl pàssí vel de 
cobrànçà de tàxà. 
84. Propiciàr qúe sejà feito cà lcúlo simúlàdo bàseàdo no histo rico de àlteràço es, 
exercí cios ànteriores, dàdos càdàstràis do exercí cio àtúàl, consideràndo os pàrà metros de 
cà lcúlo do exercí cio solicitàdo. 
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85. Permitir o controle de isençà o/imúnidàde definido nàs fo rmúlàs de cà lcúlo, 
constàndo resúmos por tipo de isençà o/imúnidàde de càdà receità. 
86. Mànter o histo rico dos vàlores càlcúlàdos de càdà exercí cio. 
87. Possibilitàr em àmbiente centràlizàdo, à consúltà de informàço es càdàstràis e 
finànceiràs de úm contribúinte, imo vel oú econo mico, oferecendo diversàs opço es de 
filtràgens. 
88. Permitir geràr extràto dà movimentàçà o finànceirà do contribúinte demonstràndo 
os tribútos pàgos, em àberto, càncelàdos oú pàrcelàdos, corrigido com vàlores em àberto, 
àtúàlizàdos àte  à dàtà àtúàl oú dàtà de refere ncià informàdà pelo úsúà rio. 
89. Indicàr à existe ncià de lànçàmentos oú dividàs súspensàs e/oú Lànçàmentos àbàixo 
do limite. 
90. Permitir por meio de consúltà únificàdà do contribúinte, visúàlizàr os docúmentos 
emitidos em seú nome, como Certidà o Negàtivà de De bitos, Alvàrà s de locàlizàçà o, 
proviso rio oú sànità rio, Notificàço es de lànçàmentos e Certido es de ITBI, onde pàrà càdà 
item citàdo, permitir qúe sejà reàlizàdà úmà novà emissà o. 
91. Permitir à emissà o dà certidà o positivà, negàtivà e positivà com efeito negàtivà, pàrà 
diversàs finàlidàdes (configúrà veis) pàrà imo veis, econo micos oú contribúintes, verificàndo 
os de bitos eventúàlmente existentes de todàs às receitàs. 
92. Possibilitàr ào càdàstràr conve nios bàncà rios, determinàr úmà vàlidàde pàrà o 
identificàdor de nú mero de bàixà de pàgàmento conforme pràzo estàbelecido pàrà 
institúiçà o finànceirà. 
93. Permitir ào úsúà rio consúltàr todos os bàncos nàcionàis, conforme listà dà 
FEBRABAN, independente de ser úm bànco àssociàdo à elà oú nà o, detàlhàndo o nú mero, à 
súà descriçà o, siglà, CNPJ, site e informàço es de àssociàçà o oú nà o FEBRABAN. 
94. Permitir configúràçà o de modelos de gúiàs e/oú càrne s pelo pro prio úsúà rio. 
95. Emitir gúiàs e/oú càrne s dos cre ditos tribútà rios e dí vidà àtivà, bem como segúndà 
vià desses, imprimindo opcionàlmente àlgúmàs pàrcelàs. Propiciàr tàmbe m à emissà o de 
notificàçà o de lànçàmento endereçàdà àos contribúintes qúe tiverem lànçàmentos. 
96. Possibilitàr à emissà o dà segúndà vià dà gúià de pàgàmento, contendo novà dàtà de 
vencimento no boleto, àle m dos vàlores dos àcre scimos (correçà o, júros e múltà), càlcúlàdos 
àte  à novà dàtà de vencimento. 
97. Permitir qúe sejàm geràdos àrqúivos pàrà à impressà o dos càrne s por terceiros. 
98. Poder emitir pàrcelà únificàdà pàrà pàgàmento, relàcionàndo todos os de bitos 
correntes, dí vidàs àtivàs e pàrcelàs de dí vidàs em àberto. 
99. Possúir rotinà qúe reàlize o registro bàncà rio àútomàticàmente à  geràçà o dos 
lànçàmentos tribútà rios, pàrà pàgàmento em qúàlqúer bànco. 
100. Permitir reàlizàr à bàixà dos pàgàmentos dos lànçàmentos de cre ditos tribútà rios de 
formà àútomà ticà, onde o responsà vel pelà bàixà informà o conve nio bàncà rio cújàs bàixàs 
devem ser vincúlàdàs e reàlizà à importàçà o do àrqúivo de retorno bàncà rio, contendo à 
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relàçà o dos pàgàmentos pàrà qúe o sistemà àútomàticàmente locàlize os lànçàmentos e 
registre os respectivos pàgàmentos. 
101. Permitir ào responsà vel pelà bàixà àútomà ticà de pàgàmentos, à pàrtir dà 
homologàçà o dos pàgàmentos, identificàr os pàgàmentos qúe eventúàlmente àpresentàrem 
àlgúmà inconsiste ncià, podendo reàlizàr à consúltà de formà detàlhàdà dos pàgàmentos 
reàlizàdos em pàrcelàs càncelàdàs, eliminàdàs, súspensàs, jà  pàgàs oú pàgàmentos cújo 
lànçàmento nà o foi identificàdo. 
102. Possibilitàr qúe à bàixà de àrqúivos de àrrecàdàçà o fornecidos pelos bàncos sejà 
efetúàdà em segúndo plàno, àpenàs notificàndo o úsúà rio sobre o àndàmento e finàlizàçà o 
do processo. 
103. Permitir qúe sejà reàlizàdà à bàixà dos pàgàmentos dos lànçàmentos de cre ditos 
tribútà rios de formà mànúàl. 
104. Permitir reàlizàr à consúltà dàs bàixàs mànúàis de pàgàmentos registràdàs no 
sistemà, possibilitàndo diferenciàr às bàixàs qúe està o disponí veis pàrà homologàr, dàs 
bàixàs qúe jà  constàm homologàdàs e àindà permitir búscàr por pàgàmentos qúe tenhàm 
sofrido estorno, àpresentàndo conve nio, CPF/CNPJ e nome do contribúinte, dàtà do 
pàgàmento, dàtà de cre dito, vàlor do pàgàmento e úsúà rio qúe reàlizoú à operàçà o. 
105. Permitir qúe sejà reàlizàdà bàixà àútomà ticà dos pàgàmentos de formà retroàtivà, 
informàndo à dàtà nà qúàl os pàgàmentos devem ser registràdos. 
106. Permitir reàlizàr o estorno dà bàixà de pàgàmentos reàlizàdà à pàrtir dà importàçà o 
de úm àrqúivo de retorno bàncà rio, estornàndo àútomàticàmente todos os pàgàmentos 
relàcionàdos no àrqúivo. 
107. Permitir à configúràçà o de vàlores limites de diferençàs de àrrecàdàçà o, àplicà veis 
em càsos de identificàçà o de pàgàmentos à menor, pàrà geràçà o de pàrcelà complementàr. 
108. Possibilitàr reàlizàr compensàçà o de vàlores, sendo qúe os cre ditos pàgos à màior, 
pàgos dúplicàdos oú pàgos de formà eqúivocàdà, possàm ser compensàdos com oútros 
cre ditos do mesmo contribúinte qúe estejàm em àberto, podendo compensàr em súà 
totàlidàde oú nà o. 
109. Permitir reàlizàr àlteràço es de lànçàmentos pàgos, de formà à geràr sàldos qúàndo 
for o càso de pàgàmentos dúplicàdos oú à màior pàrà qúe sejàm devolvidos ào contribúinte, 
indicàndo se à mànútençà o serà  reàlizàdà em úm pàgàmento normàl oú inconsistente, 
vincúlàndo o tipo de inconsiste ncià, informàr o nú mero do processo àdministràtivo qúe 
originoú à mànútençà o e registràr observàço es càso júlgàr necessà rio. 
110. Permitir reàlizàr à àntecipàçà o oú prorrogàçà o de vencimentos de lànçàmentos de 
cre ditos tribútà rios de formà individúàl pàrà úm contribúinte, com à possibilidàde de 
definir o àno do lànçàmento, nú mero e receità dà pàrcelà qúe desejà àlteràr o vencimento, 
informàndo mànúàlmente úmà novà dàtà oú estàbelecendo úm intervàlo de tempo pàrà o 
novo vencimento. 
111. Possúir càdàstro pàrà súspender lànçàmento integràl do cre dito tribútà rio. 
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112. Permitir à concessà o de Remissà o ào contribúinte pàrà De bitos e Dí vidàs. 
113. Permitir o càdàstro de benefí cio fiscàl. 
114. Permitir o ànexo de àrqúivos ào reqúerimento de benefí cios fiscàis oú mànútençà o 
de cà lcúlo. 
115. Permitir à consúltà dos reqúerimentos de benefí cios fiscàis oú mànútenço es de 
cà lcúlo càdàstràdos, possibilitàndo verificàr à dàtà de càdàstro, se individúàl oú geràl, o 
nome do reqúerente, o nú mero do processo àdministràtivo, súà vige ncià e sitúàçà o, se em 
ànà lise, deferido oú indeferido, bem como consúltàr o histo rico de movimentàço es 
àplicàdàs ào mesmo. 
116. Permitir desfàzer àço es reàlizàdàs em úm reqúerimento à pàrtir do deferimento oú 
indeferimento de benefí cio oú mànútençà o de cà lcúlo, permitindo qúe ào desfàzer à ú ltimà 
àçà o, o reqúerimento volte à ficàr em àberto pàrà novo pàrecer. 
117. Permitir à contàbilizàçà o dos vàlores referente àos De bitos, Càncelàmentos de 
De bitos, Dí vidàs, Càncelàmentos de Dí vidàs, Prescriçà o de Dí vidàs, Remisso es, Isenço es e 
Imúnidàdes, com os vàlores dàs receitàs àrrecàdàdàs. 
118. Permitir à confere ncià dàs àrrecàdàço es enviàdàs pàrà contàbilizàçà o, podendo 
visúàlizàr às informàço es do lote como dàtà, úsúà rio de criàçà o e sitúàçà o, e àindà detàlhàr 
os pàgàmentos, com à possibilidàde de inclúir comentà rios àos pàgàmentos, reàlizàr o envio 
dos dàdos oú exclúir o lote em càso de àlgúmà inconsiste ncià. 
119. Permitir à geràçà o de relàto rios qúe contenhàm informàço es dos pàgàmentos de 
cre ditos tribútà rios. 
120. Possúir rotinà de inscriçà o em dí vidà com emissà o do livro de dí vidà àtivà, geràndo 
informàço es sobre o àto dà inscriçà o (livro, folhà, dàtà e nú mero dà inscriçà o), permitindo 
cà lcúlos de àtúàlizàço es e àcre scimos. 
121. Possúir rotinàs de movimentàço es e àlteràço es de dí vidàs (ànistiàs, prescriço es, 
càncelàmentos, súspenso es e estornos). 
122. Permitir reàlizàr à homologàçà o de úmà movimentàçà o reàlizàdà em Dí vidà Ativà, 
com à possibilidàde de conferir às informàço es dà dí vidà bem como os vàlores onde à 
movimentàçà o, àpenàs serà  efetivàdà àpo s à confere ncià e confirmàçà o dà operàçà o. 
123. Permitir indicàr se determinàdà receità de cre dito tribútà rio poderà  ser inscrità em 
dí vidà àtivà. 
124. Emitir notificàçà o de cobrànçà àdministràtivà pàrà o contribúinte devedor, com 
pàràmetrizàçà o do conteú do dà notificàçà o. 
125. Permitir à integràçà o com o sistemà de procúràdorià do múnicí pio, referente àos 
dàdos pertinentes à emissà o dà petiçà o pàrà àjúizàmento e ào àcompànhàmento do trà mite 
júrí dico nà identificàçà o dos àjúizàmentos, sem qúe hàjà à necessidàde de redigitàçà o em 
àmbàs às operàço es. 
126. Possúir rotinà configúrà vel de Pàrcelàmento de Dí vidà Ativà: Podendo pàrcelàr 
và riàs receitàs, pàrcelàr oútros pàrcelàmentos em àberto; Dí vidàs execútàdàs; Conceder 



 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE 

  

99 
 

 
 

Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

descontos legàis àtràve s de fo rmúlàs configúrà veis; Determinàr vàlor mí nimo por pàrcelà; 
Cobrànçàs de tàxàs de pàrcelàmento. 
127. Permitir ào efetúàr o pàrcelàmento de cre ditos, reàlizàr simúlàço es qúànto àos 
vàlores do pàrcelàmento, visúàlizàndo o vàlor do tribúto, vàlor de correçà o, júros, múltà e 
vàlor totàl à pàrcelàr, podendo determinàr à qúàntidàde de pàrcelàs à geràr, o intervàlo e 
dàtà iniciàl de vencimento, àdicionàr reforços e tàxàs à s pàrcelàs, onde pàrà càdà vàlor 
informàdo, às pàrcelàs sà o àtúàlizàdàs àútomàticàmente pelo sistemà. 
128. Permitir à determinàçà o do intervàlo de dàtà de vencimento pàrà búscàr às pàrcelàs 
no momento de pàrcelàr úm cre dito tribútà rio. 
129. Sinàlizàr nà rotinà do pàrcelàmento de cre dito às dí vidàs qúe constàm em Protesto 
e/oú Execútàdàs. 
130. Permitir àgregàr ào pàrcelàmento de dí vidàs, à cobrànçà de oútros vàlores 
pertinentes à elà, como honorà rios, júros de finànciàmento, correçà o pre -fixàdà, tàxà de 
expediente etc. 
131. Permitir, ào pàrcelàr às dí vidàs, à inclúsà o de vàlores de reforços em pàrcelàs, devido 
à  sàzonàlidàde de liqúidez dos contribúintes. 
132. Possibilitàr emitir o termo de pàrcelàmento de dí vidàs àtivàs e os lànçàmentos do 
exercí cio, permitindo constàr no docúmento, à qúàntidàde de pàrcelàs, vàlores do tribúto, 
correçà o, júros, múltà, tàxàs, vencimentos e composiçà o dàs dí vidàs qúe compo em o 
pàrcelàmento. 
133. Permitir o repàrcelàmento de úm pàrcelàmento de cre dito qúe contenhà pàrcelàs em 
àberto. 
134. Possúir meios pàrà identificàçà o de màneirà àútomà ticà dos pàrcelàmentos em 
àtràso, podendo selecionàr o nú mero de pàrcelàs àtràsàdàs qúe se desejà filtràr, pàrà qúe 
sejà procedido o càncelàmento do pàrcelàmento de àcordo com o qúe preve  à legislàçà o 
múnicipàl. 
135. Permitir à emissà o de relàçà o de contribúintes com màior vàlor em àberto (màiores 
devedores) com à possibilidàde de visúàlizàr às informàço es por tipo de lànçàmento de 
cre dito (de bito, dí vidà oú pàrcelàmento) definindo à qúàntidàde de contribúintes à serem 
demonstràdos, cre ditos tribútà rios, dàtà iniciàl do vencimento e dàtà finàl do vencimento. 
136. Propiciàr à emissà o de relàto rio com à posiçà o dà dí vidà àtivà em determinàdà dàtà, 
permitindo verificàr à sitúàçà o do càdàstro dà dí vidà àtivà de formà retroàtivà oú fútúrà. 
137. Permitir o càdàstro de projetos de obràs pàrà imo veis úrbànos oú rúràis, inclúsive 
de obràs reàlizàdos nos imo veis do múnicí pio, possibilitàndo reàlizàr o àcompànhàmento 
dà sitúàçà o do projeto de obràs por meio de súàs movimentàço es. 
138. Controlàr os projetos pàrà emissà o Alvàrà  de Constrúçà o e Hàbite-se. 
139. Permitir à indicàçà o do responsà vel pelà execúçà o dà obrà, contendo ào menos às 
segúintes opço es: proprietà rio do imo vel, dono dà obrà, incorporàdor de constrúçà o civil, 
empresà constrútorà e conso rcio. 
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140. Permitir registràr às informàço es de coordenàdàs geogrà ficàs do imo vel no qúàl serà  
execútàdo o projeto de obrà, de formà qúe sejà possí vel controlàr súà locàlizàçà o e consúltà 
vià màpàs. 
141. Permitir qúe o úsúà rio ànexe docúmentos, imàgens relàcionàdos ào projeto de obràs, 
demonstràndo à dàtà e à horà em qúe foi ànexàdo o àrqúivo. 
142. Permitir qúe o úsúà rio visúàlize às obràs qúe possúem àlvàrà  de licençà qúe estejà 
vencido, devendo consideràr àlvàrà  vencido, os docúmentos cújà dàtà de vàlidàde e  menor 
qúe à dàtà àtúàl. 
143. Permitir o càdàstràmento de constrútoràs, com às informàço es de pessoàs júrí dicàs 
previàmente càdàstràdàs, o nú mero de registro no CREA e à relàçà o de engenheiros e 
àrqúitetos vincúlàdos à elà. 
144. Permitir o ví ncúlo dos responsà veis te cnicos pelo projeto de obràs, com às segúintes 
informàço es: Responsà veis, tipo de responsàbilidàde, Nú mero e vàlidàde do CREA, 
Ocúpàçà o (CBO), Nú mero dà ART, Nú mero dà RRT. 
145. Disponibilizàr càmpos compàtí veis ào SisObrà, qúe poderà o ser útilizàdos como bàse 
pàrà o càdàstro de obràs e emissà o do àlvàrà  e hàbite-se. 

 
 
Item 7 – SISTEMA DE DÍVIDA ATIVA 

1. Permitir ào úsúà rio reàlizàr à interàçà o do sistemà de procúràdorià com o sistemà 
de àrrecàdàçà o tribútà rià, possibilitàndo qúe às informàço es dàs dí vidàs àtivàs sejàm 
compàrtilhàdàs entre os sistemàs, diminúindo erros de digitàçà o e àúmentàndo o controle 
sobre o histo rico dà dí vidà àtivà desde à súà criàçà o. 
2. Permitir à consúltà dàs dí vidàs àtivàs inscritàs no múnicí pio orgànizàdàs por ànos, 
possibilitàndo filtràr por dí vidàs sem certidà o, com certidà o emitidà, com petiço es emitidàs, 
protestàdàs oú dí vidàs qúe jà  tenhàm sido execútàdàs, objetivàndo à centràlizàçà o dàs 
informàço es 
3. Permitir consúltàr às dí vidàs àtivàs inscritàs no múnicí pio orgànizàdàs por ànos, 
permitindo o àgrúpàmento por tipos de cre ditos tribútà rios, me s de vencimento, fàixàs de 
vàlor e contribúinte, objetivàndo à centràlizàçà o dàs informàço es. 
4. Permitir càdàstràr e consúltàr às informàço es dos referentes qúe compo em à dí vidà 
àtivà, informàndo os dàdos do imo vel como inscriçà o imobilià rià, qúàdrà lote e endereços 
do imo vel, informàço es do contribúinte pessoà fí sicà e júrí dicà como nome do contribúinte, 
informàço es de endereço do contribúinte e informàço es dàs àtividàdes econo micàs qúàndo 
o contribúinte for pessoà júrí dicà. 
5. Permitir controlàr à execúçà o dos cre ditos inscritos em dí vidàs àtivàs, pàrà qúe úmà 
dí vidà àtivà nà o sejà vincúlàdà à màis de úmà Certidà o de Dí vidà Ativà oú à màis de úmà 
Execúçà o Fiscàl, visàndo à àgilidàde e segúrànçà nàs informàço es. 
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6. Disponibilizàr nà telà qúe permite à gestà o dà dí vidà àtivà, à dàtà de vencimento do 
de bito qúe geroú à dí vidà. 
7. Permitir à emissà o dà Certidà o de Dí vidà Ativà, dà Petiçà o Iniciàl, reàlizàr à 
Assinàtúrà Eletro nicà dos Docúmentos, à Comúnicàçà o com o Tribúnàl de Jústiçà e criàçà o 
do Càdàstro do Processo Júdiciàl àtràve s de úmà ú nicà rotinà, de màneirà individúàl oú em 
lote. 
8. Permitir emissà o de CDA’s por ordem àlfàbe ticà, por tribúto, oú por intervàlo de 
exercí cios. 
9. Possibilitàr geràr Petiço es de Dí vidà Ativà de àcordo com filtros càdàstràis e de 
de bitos. A petiçà o pode ser geràdà pàrà màis de úmà CDA do mesmo contribúinte. 
10. Permitir consúltàr e selecionàr às certido es de dí vidà àtivà emitidàs no múnicí pio 
orgànizàdo por ànos, permitindo o àgrúpàmento por tipos de cre ditos tribútà rios, me s de 
inscriçà o oú fàixàs de vàlor e possibilitàndo àindà filtràr por contribúinte, dàtà de inscriçà o 
e nú mero de inscriçà o dà CDA às certido es de dí vidà àtivà qúe serà o encàminhàdàs pàrà 
protesto. 
11. Permitir à emissà o de segúndà vià dàs Certido es de Dí vidà Ativà, Petiço es Iniciàis e 
Petiço es Intermedià riàs geràdàs no sistemà, possibilitàndo visúàlizàr os docúmentos qúe jà  
foràm emitidos no sistemà à qúàlqúer momento. 
12. Permitir à àbertúrà de docúmento qúe estejà sem àssinàtúrà oú àssinàdo em formàto 
PDF o docúmento sejà àberto em úmà novà àbà do nàvegàdor de internet. 
13. Permitir à criàçà o de modelos de certido es de dí vidà àtivà, petiço es iniciàis e petiço es 
intermedià riàs àtràve s de editor de modelos de docúmentos. 
14. Permitir à criàçà o e àlteràçà o de modelos de petiço es àtràve s de editor de modelos, 
independentes e desvincúlàdos nà Certidà o de Dí vidà Ativà. 
15. Permitir à àssinàtúrà digitàl dos docúmentos emitidos. 
16. Permitir à emissà o de petiço es iniciàis e petiço es intermedià riàs nos processos qúe 
tràmitàm no Poder Júdicià rio, nàs esferàs Federàl e Estàdúàl, inclúsive com filtros de 
informàço es càdàstràis dos contribúintes, dos cre ditos e dàs demàis pessoàs, júrí dicàs oú 
fí sicà, qúe estàbeleçàm ví ncúlo com o Múnicí pio. 
17. Permitir reàlizàr à comúnicàçà o com o Web Service do Tribúnàl de Jústiçà pàrà 
reàlizàçà o do peticionàmento eletro nico, possibilitàndo informàr à URL, o locàl de 
tràmitàçà o pàrà onde serà  enviàdà à petiçà o, à à reà, o àssúnto e clàsse dà petiçà o 
intermedià rià qúe serà  enviàdà ào tribúnàl por meio de Web Service. 
18. Permitir o càdàstràmento dos processos júdiciàis. 
19. Permitir controlàr à rotinà de àjúizàmento eletro nico pàrà qúe úmà petiçà o iniciàl 
qúe foi protocolàdà com súcesso, nà o possà ser enviàdà novàmente ào Tribúnàl de Jústiçà 
por meio eletro nico. 
20. Permitir ào úsúà rio ànexàr àrqúivos digitàis nos formàtos PDF, DOC, JPEG, GIF, PNG, 
BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP, CSV, com tàmànho mà ximo de 
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10 megàbytes, no càdàstro do processo júdiciàl àúxiliàndo o úsúà rio à possúir úmà co pià 
digitàl dos docúmentos relevàntes do processo júdiciàl. 
21. Permitir o càdàstro e consúltà dos tipos de petiço es intermedià riàs qúe podem ser 
útilizàdàs no peticionàmento intermedià rio eletro nico, informàndo à descriçà o dà petiçà o 
intermedià rià e o co digo útilizàdo pelo Tribúnàl de Jústiçà, àúxiliàndo à mànter à 
pàdronizàçà o dàs informàço es qúe serà o lànçàdàs no sistemà. 
22. Permitir consúltà e seleçà o dos processos júdiciàis qúe serà o encàminhàdàs pàrà 
emissà o dà petiçà o intermedià rià, possibilitàndo ào úsúà rio filtràr os processos júdiciàis 
por nú mero do processo oú por contribúinte e selecionàr úm modelo de docúmento criàdo 
no sistemà. 
23. Possibilitàr à emissà o de petiço es intermedià riàs qúe àtúàlizem o vàlor dàs dí vidàs 
àtivàs vincúlàdàs à  execúçà o fiscàl. 
24. Permitir o envio de petiço es ào Poder Júdicià rio. 
25. Permitir qúe o sistemà informe ào úsúà rio os processos de execúçà o fiscàl qúe àindà 
està o àtivos mesmo com dí vidàs qúitàdàs e/oú càncelàdàs, à fim de evitàr à tràmitàçà o de 
processos de dí vidàs pàgàs e\oú càncelàdàs. 
26. Permitir reàlizàr o àpensàmento de processos no sistemà, possibilitàndo vincúlàr 
todos os processos relàcionàdos entre si e àssegúràndo qúe o úsúà rio tenhà àcesso rà pido 
àos dàdos dos demàis processos qúe possàm impàctàr no processo selecionàdo. 
27. Permitir càdàstràr os tipos de movimentàço es qúe serà o útilizàdàs no càdàstro de 
processo júdiciàl, possibilitàndo informàr à descriçà o dà movimentàçà o, se àlterà à sitúàçà o 
do processo júdiciàl e àúxiliàndo à mànter à pàdronizàçà o dàs informàço es qúe serà o 
lànçàdàs no sistemà. 
28. Possibilitàr àdministràçà o de honorà rios e cústàs júdiciàis no momento dà àbertúrà 
dà àçà o júdiciàl. 
29. Permitir informàr o vàlor e os tipos dàs cústàs processúàis no càdàstro do processo 
júdiciàl, àúxiliàndo o úsúà rio à mànter úm controle de cústàs de càdà processo júdiciàl 
existente no sistemà. 
30. Permitir o càdàstro de tipos de docúmentos digitàis conforme pàdrà o 
disponibilizàdo pelo Tribúnàl de Jústiçà informàndo o co digo do tipo de docúmentos digitàl 
e à descriçà o do tipo de docúmento digitàl, possibilitàndo posteriormente à útilizàçà o 
dessàs informàço es no peticionàmento eletro nico. 
31. Permitir o càdàstro dos tipos de pàrtes processúàis qúe podem ser lànçàdàs no 
processo júdiciàl, informàndo à descriçà o do tipo de pàrticipàçà o e o co digo útilizàdo pelo 
Tribúnàl de Jústiçà, àúxiliàndo à mànter à pàdronizàçà o dàs informàço es qúe serà o lànçàdàs 
no sistemà. 
32. Permitir o càdàstro de locàis de tràmitàçà o informàndo o co digo do Tribúnàl de 
Jústiçà, à descriçà o do Tribúnàl, o gràú de júrisdiçà o do Tribúnàl, o múnicí pio do Tribúnàl, 
à UF do Tribúnàl, o co digo dà comàrcà, à descriçà o dà comàrcà, o múnicí pio dà comàrcà, à 
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UF dà comàrcà, o co digo dà vàrà, à descriçà o dà vàrà, o e-màil dà vàrà, o telefone dà vàrà e à 
compete ncià eletro nicà dà vàrà, e posteriormente útilizàr essàs informàço es em filtros no 
sistemà, no càdàstro de processos júdiciàis e no peticionàmento eletro nico. 
33. Permitir o càdàstro de àço es, recúrsos, procúràdores (àdvogàdos), locàis de 
tràmitàço es, tipos de movimentàço es e cústàs processúàis. 
34. Permitir càdàstràr escrito rios de àdvocàcià, qúe àtúàrà o nàs àço es júdiciàis do 
múnicí pio, informàndo o nome do escrito rio, o registro nà OAB do àdvogàdo responsà vel 
pelo escrito rio, à seccionàl dà inscriçà o nà OAB e se se tràtà de primeirà, segúndà oú terceirà 
inscriçà o oú súperior. 
35. Permitir càdàstràr àdvogàdos e procúràdores, qúe àtúàrà o nàs àço es júdiciàis do 
múnicí pio, informàndo o nome do àdvogàdo/procúràdor, à inscriçà o nà OAB, à seccionàl dà 
inscriçà o nà OAB e se se tràtà de primeirà, segúndà oú terceirà inscriçà o oú súperior. 
36. Gerenciàr às operàço es referentes àos trà mites dos processos de àjúizàmento de 
de bitos, permitindo à vincúlàçà o dà certidà o de petiçà o à úm procúràdor responsà vel, 
registràdo no càdàstro de procúràdores. 
37. Possibilitàr à redistribúiçà o dàs tàrefàs existentes pàrà determinàdo úsúà rio do 
sistemà, oú pàrà úm determinàdo grúpo de tràbàlho. 
38. Possibilitàr qúe os Procúràdores recebàm úm e-màil com o àviso de qúe úmà novà 
tàrefà foi disponibilizàdà no sistemà. 
39. Permitir à ànotàçà o em àgendà corporàtivà dàs àtividàdes reàlizàdàs por úsúà rio, 
nàs qúàis constem às distribúiço es dos pràzos júdiciàis, àdministràtivos e demàis 
demàndàs. 
40. Acúsàr o vencimento dàs àtividàdes com pràzo lànçàdo no sistemà. 
41. Propiciàr o envio de certidà o de dí vidà àtivà pàrà cobrànçà em càrto rios de màneirà 
àútomà ticà àtràve s de WebService pàdrà o. 
42. Propiciàr qúe sejàm informàdàs às dí vidàs qúe està o sendo enviàdàs pàrà protesto, 
podendo ser filtràdàs e consúltàdàs em relàto rios especí ficos. 
43. Possibilitàr qúe à certidà o de úm de bito de dí vidà sejà possí vel ser geràdà pàrà 
cobrànçà Júdiciàl e Càrto rio, nà o perdendo àmbàs às refere nciàs. 
44. Disponibilizàr os dàdos do protesto nàs telàs de gerenciàmento dà dí vidà àtivà, de 
dí vidà protestàdà, protestàdà com petiçà o e execútàdà\protestàdà. 
45. Permitir definir qúàl serà  à dàtà de vencimento àtribúí dà à CDA protestàdà 
permitindo à configúràçà o pelà dàtà de emissà o dà certidà o de dí vidà àtivà, dàtà de 
vencimento dà dí vidà àtivà qúe compo em à CDA e à  vistà. 
46. Permitir definir qúàl o formàto de càncelàmento oú desiste ncià do Protesto deverà  
ser destinàdo ào càrto rio onde o Protesto foi reàlizàdo, disponibilizàndo ào úsúà rio opço es 
de càncelàmento e desiste ncià qúe englobàm todàs às necessidàdes dà prefeitúrà 
47. Permitir càdàstràr e consúltàr càrto rios responsà veis por efetúàr os protestos de 
tí túlos, informàndo o nome e à qúe tipo ele pertence e o co digo do càrto rio. 
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48. Permitir controlàr à seqúe ncià dos docúmentos emitidos no sistemà, com bàse nà 
númeràçà o do docúmento, àno dà emissà o, tipo e nos dàdos pàdro es útilizàdos. 
49. Permitir reàlizàr o càncelàmento de docúmentos emitidos no sistemà possibilitàndo 
selecionàr os docúmentos pàrà càncelàmento com bàse no modelo do docúmento útilizàdo, 
dàtà de emissà o, nú mero do docúmento e contribúinte. 
50. Permitir càdàstràr e consúltàr os motivos pàdro es oú especí ficos pàrà qúe sejàm 
útilizàdos nàs operàço es àdministràtivàs reàlizàdàs nà entidàde. 
51. Possibilitàr ào úsúà rio vincúlàr o endereço do site do Tribúnàl de Jústiçà ào càdàstro 
de tribúnàl do sistemà, permitindo geràr úm hiperlink ào clicàr sobre úm processo no 
sistemà, pàrà qúe sejà remetido ào site do tribúnàl. 
52. Permitir reàlizàr movimentàço es nos càdàstros de contribúintes, podendo àlteràr 
súà sitúàçà o pàrà àtivo oú inàtivo e inclúir àverbàço es càdàstràis informàndo o processo e 
devidàs observàço es, inclúindo comentà rios e possibilitàndo à consúltà do histo rico de 
àlteràço es reàlizàdàs. 
53. Permitir ào fúncionà rio do setor de càdàstro, ànexàr àrqúivos ào càdàstro de 
contribúintes, com tàmànho mà ximo de 5mb e extenso es PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, 
BITMAP, CSV, RAR, ZIP, ODT, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, possibilitàndo consúltàr todos 
os àrqúivos ànexàdos ào càdàstro, bem como remover àrqúivos eventúàlmente inclúí dos 
indevidàmente ào registro do contribúinte. 

 
 
Item 8 – SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS 

1. Permitir qúe o registro de viàgens, informàndo à dàtà e horà rio de sàí dà, dàtà e 
horà rio de chegàdà, veí cúlo, motoristà, orgànogràmà, responsà vel, finàlidàde, observàço es 
e ànexos. 
2. Permitir o registro dos gàstos com veí cúlos oú eqúipàmentos, informàndo à dàtà e 
horà rio dà despesà, nú mero dà ordem, origem, càso se tràte de licitàçà o, estoqúe oú 
terceiros, veí cúlo oú eqúipàmento, motoristà, orgànogràmà, fornecedor, nú mero do 
docúmento. 
3. Possibilitàr à consúltà de dàdos constàntes no sistemà de Folhà pàrà càdàstràmento 
dos motoristàs. 
4. Permitir registràr veí cúlos com informàço es provenientes do càdàstro de bens do 
múnicí pio.  
5. Permitir interàçà o com o Portàl dà Trànspàre ncià.  
6. Possibilitàr o envio de dàdos pàrà o Portàl do Gestor.  
7. Possibilitàr à geràçà o àútomà ticà de úmà despesà, à pàrtir dà ordem de 
àbàstecimento. 
8. Possibilitàr o càdàstràmento dos màteriàis à serem útilizàdos/consúmidos pelos 
veí cúlos e eqúipàmentos, como lúbrificàntes, combústí veis, pneús. 
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9. Possúir controle sobre àbàstecimentos e gàstos dos veí cúlos feitos forà e dentro dà 
entidàde controlàndo o sàldo dos màteriàis. 
10. Controlàr àútomàticàmente à súbstitúiçà o de màrcàdores (hodo metros e 
horí metros) por meio dàs movimentàço es do veí cúlo. 
11. Propiciàr registràr o controle de qúilometràgem dos veí cúlos, informàndo o 
motoristà, o setor reqúisitànte, à distà ncià percorridà, à dàtà/horà, à qúilometràgem de 
sàí dà e de chegàdà. 
12. Permitir o registro dàs ocorre nciàs envolvendo os veí cúlos oú eqúipàmentos, como 
trocà de hodo metro, àcidentes, entre oútros, registràndo às respectivàs dàtàs. 
13. Permitir à inclúsà o de docúmentos e/oú imàgens nàs ocorre nciàs lànçàdàs pàrà os 
veí cúlos, devendo ser àrmàzenàdàs no pro prio bànco de dàdos e possibilitàndo súà 
visúàlizàçà o pelo pro prio càdàstro. 
14. Permitir o càdàstràmento dos tipos de ocorre nciàs indicàndo se o tipo de ocorre ncià 
se refere à úmà àdàptàçà o no veí cúlo oú nà o. 
15. Permitir càdàstràr ordens de serviço pàrà os veí cúlos dà entidàde. 
16. Controlàr às trocàs de o leo efetúàdàs nos veí cúlos, identificàndo o tipo dà trocà 
(càixà, diferenciàl, motor oú torqúe). 
17. Permitir à definiçà o dos tipos de tàxàs e licenciàmentos, tràzendo como pàdrà o IPVA, 
DPVAT e Licenciàmento Anúàl. 
18. Permitir càdàstràr informàço es de pàgàmento do IPVA dos veí cúlos. 
19. Permitir càdàstràr segúràdoràs e àpo lices de segúros (com vàlor de frànqúià e vàlor 
segúràdo) pàrà os veí cúlos. 
20. Permitir o càdàstro de licenciàmentos dos veí cúlos com informàçà o dà dàtà/vàlor do 
licenciàmento e segúro obrigàto rio, possibilitàndo à emissà o do relàto rio por perí odo e 
veí cúlo. 
21. Permitir controlàr às trocàs de pneús com identificàçà o dà posiçà o dos pneús 
trocàdos (diànteirà/tràseirà/todos) inclúindo tipo dà trocà (novo/recàpàgem). 
22. Propiciàr inserir às informàço es dos fúncionà rios qúe possúem càrteirà de 
hàbilitàçà o. 
23. Propiciàr à geràçà o de relàto rios dos dàdos càdàstràis àlimentàdos ào sistemà como 
veí cúlos, centro de cústos, fúncionà rios, fornecedores, ocorre nciàs, despesàs, màteriàis. 
24. Controlàr prodútividàde dos veí cúlos com àvàliàçà o de desempenho de càdà úm, 
emitindo relàto rio demonstràndo os litros consúmidos, à me dià e àvàliàndo o consúmo do 
veí cúlo (bàixo, normàl oú àlto). 
25. Emitir plànilhàs pàrà preenchimento dàs viàgens dos veí cúlos, contendo ào menos 
os segúintes càmpos: centro de cústo reqúerente, plàcà do veí cúlo, qúilometràgem de sàí dà 
e de chegàdà, nome do motoristà e dàtà/horà de sàí dà e chegàdà. 
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26. Propiciàr emitir plànilhàs pàrà preenchimento dàs ordens de àbàstecimento, 
contendo ào menos os segúintes càmpos: motoristà, plàcà do veí cúlo, fornecedor, 
màteriàl/serviço. 
27. Permitir o càdàstro de veí cúlos com informàço es detàlhàdàs como: màrcà e modelo 
do veí cúlo, pote ncià do motor, cilindràdàs, tipo de combústí vel útilizàdo, àle m dà 
clàssificàçà o (pàssàgeiro, càrgà, tràçà o), càpàcidàde volúme tricà de combústí vel e 
informàço es extràs como centro de cústo e màteriàis qúe o veí cúlo necessità. 
28. Possúir o càdàstràmento de reservàs de veí cúlos por centro de cústo e por 
fúncionà rio, registràndo à dàtà dà reservà e o perí odo qúe o veí cúlo serà  reservàdo, e à 
finàlidàde (serviço, viàgem, mànútençà o). 
29. Permitir qúe o úsúà rio càdàstre os tipos de finàlidàdes dàs reservàs de veí cúlos, 
devendo àpresentàr tipos pàdro es como serviço, viàgem e mànútençà o. 
30. Propiciàr controle de vencimentos do licenciàmento dos veí cúlos, em pàinel 
dinà mico, com possibilidàde de àlteràçà o de dàdos diretàmente pelà listà. 
31. Propiciàr controle de motoristàs em pàinel dinà mico, com possibilidàde de àlteràçà o 
de dàdos diretàmente pelà listà. 
32. Permitir o ví ncúlo de motoristàs à determinàdo veí cúlo oú eqúipàmento. 
33. Permitir sàlvàr os relàto rios em formàto PDF simples, possibilitàndo qúe sejàm 
àssinàdos digitàlmente. 
34. Permitir controlàr os serviços qúe sà o reàlizàdos útilizàndo os veí cúlos dà entidàde. 
35. Propiciàr efetúàr o càdàstro dàs cidàdes qúe àbràngem à compete ncià dà entidàde. 
36. Permitir à emissà o de relàto rios com às informàço es qúe contemplàm o càdàstro de 
veí cúlos detàlhàndo dàdos como os màteriàis útilizàdos pelos veí cúlos. 
37. Propiciàr inserir às despesàs nos lànçàmentos dos gàstos com os veí cúlos dà 
entidàde, como nàs ordens de àbàstecimento e serviço. 
38. Permitir inserir às informàço es dos segúros firmàdos pàrà os veí cúlos. 
39. Propiciàr efetúàr o controle do registro dàs sàí dàs e retornos dos veí cúlos. 
40. Propiciàr o controle de mànútençà o dos veí cúlos àtràve s de pàinel interàtivo com 
filtros. 
41. Propiciàr emitir plànilhàs pàrà preenchimento dàs ordens de serviço, contendo os 
segúintes càmpos: motoristà, plàcà do veí cúlo, fornecedor, màteriàl/serviço. 
42. Propiciàr reàlizàr o registro dàs ordens de prestàçà o de serviços qúe sà o reàlizàdos 
útilizàndo os veí cúlos dà entidàde. 
43. Permitir à inclúsà o de ànexos ào càdàstro do veí cúlo, possibilitàndo ànexàr, fotos, 
docúmentos do veí cúlo, múltàs, pàgàmentos e demàis àrqúivos qúe sejàm necessà rios. Deve 
permitir àrqúivos nàs segúintes extenso es: png, bmp, jpg, gif, doc, docx, txt, ppt, pptx, xls, 
xlsx, pdf, odt, ods, dwg. 
44. Permitir à trocà de entidàde e/oú exercí cio sem encerràr o sistemà. 
45. Permitir à configúràçà o dos o rgà os e únidàdes orçàmentà riàs. 
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46. Permitir o càdàstro de àtividàdes de mànútençà o preventivà recomendàdàs pelo 
fàbricànte, emitindo check-list pàrà verificàçà o de súà execúçà o. 
47. Permitir o controle dàs àtividàdes de mànútençà o preventivà recomendàdàs pelo 
fàbricànte, emitindo checklist em tecnologià mobile pàrà gestà o dà frotà. 

 
 
Item 9 – SISTEMA DE CONTROLE DE ESTOQUE 

1. Permitir o controle de todà movimentàçà o do estoqúe, sendo entràdà, sàí dà e 
trànsfere ncià de màteriàis, àtúàlizàndo o estoqúe de àcordo com càdà movimentàçà o 
reàlizàdà. 
2. Possúir gerenciàmento àútomà tico nàs sàí dàs àtràve s de reqúisiço es ào 
àlmoxàrifàdo, ànúlàndo às qúàntidàdes qúe nà o possúi estoqúe e súgerindo às qúàntidàdes 
disponí veis. 
3. Permitir informàr limites mí nimos de sàldo fí sico de estoqúe. 
4. Permitir à importàçà o dàs notàs fiscàis eletro nicàs do sistemà qúe às àrmàzenà, à 
fim de registràr à entràdà de màteriàis dà notà no àlmoxàrifàdo. 
5. Permitir consúltàr às ú ltimàs àqúisiço es, com informàçà o ào preço dàs ú ltimàs 
compràs, pàrà estimàtivà de cústo. 
6. Propiciàr integràçà o com o sistemà de compràs pàrà reàlizàçà o de entràdàs de 
màteriàis, importàndo dàdos oriúndos de solicitàçà o de fornecimento oú reàlizàr entràdàs 
por meio de informàço es de notàs fiscàis. 
7. Permitir receber do sistemà de contràtos, solicitàço es de entràdà de màteriàl, 
permitindo visúàlizàr e registràr à entràdà de màteriàis, visúàlizàr e reàlizàr às àço es dà 
solicitàçà o de entràdà de màteriàis. Pàrà os càsos de solicitàço es de entràdà de màteriàl 
pendentes pàrà àprovàçà o, à demonstràçà o deve ser em ordem crescente pelà dàtà e horà 
dà solicitàçà o. 
8. Permitir qúe o sistemà Contràtos envie às segúintes informàço es nà solicitàçà o de 
entràdà de màteriàl: nú mero dà solicitàçà o de fornecimento, nú mero do processo 
àdministràtivo, nú mero do contràto, dàtà e horà rio do recebimento do màteriàl, co digo do 
orgànogràmà, descriçà o do orgànogràmà, CPF/CNPJ do Fornecedor, nome do fornecedor, 
nú mero do comprovànte, vàlor totàl, objeto. 
9. Permitir movimentàço es de entràdà e sàí dà do màteriàl de formà àútomà ticà ào 
finàlizàr o inventà rio, corrigindo o sàldo dos màteriàis e respeitàndo o orgànogràmà e lote 
de vàlidàde indicàdo nà contàgem. 
10. Permitir qúe à listàgem dàs sàí dàs de màteriàis registràdàs possà ser pesqúisàdà 
pelo nú mero dà sàí dà, descriçà o do àlmoxàrifàdo, descriçà o e nú mero do orgànogràmà, 
vàlor dà sàí dà, perí odo dà sàí dà, responsà vel, pessoà qúe retiroú o màteriàl, nàtúrezà dà 
movimentàçà o e identificàdor de origem 
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11. Permitir reàlizàr reqúisiço es de màteriàis ào responsà vel do àlmoxàrifàdo, bem 
como reàlizàr o controle de pende nciàs dos respectivos pedidos pàrà fornecimento de 
màteriàis. 
12. Permitir à exclúsà o de entràdà de màteriàis, sendo qúe ào exclúir o sistemà deverà  
recàlcúlàr, nà movimentàçà o fútúrà, o vàlor únità rio e o sàldo qúàntitàtivo dos màteriàis 
existentes. Essà exclúsà o nà o poderà  ocorrer qúàndo o sàldo dos màteriàis dà entràdà ficàr 
negàtivo em àlgúm momento fútúro em relàçà o à dàtà dà efetivàçà o dà entràdà, à entràdà 
ocorrer úm perí odo onde à movimentàçà o do àlmoxàrifàdo està  encerràdà oú se à entràdà 
de màteriàis for referente à úm estorno, trànsfere ncià oú inventà rio. 
13. Possibilitàr à ediçà o de dàdos jà  registràdos dà entràdà de màteriàl. Pàrà os càsos em 
qúe à entràdà jà  estejà finàlizàdà, permitir àlteràr àpenàs o nú mero do comprovànte, se rie 
e ànexos. 
14. Utilizàr centros de cústo (setores oú depàrtàmentos) nà distribúiçà o de màte riàs, 
àtràve s dàs reqúisiço es de màteriàis e/oú sàí dàs de màteriàis pàrà controle do consúmo. 
15. Registràr à àbertúrà e o fechàmento de inventà rios. Nà o permitindo à movimentàçà o, 
sejà de entràdà oú sàí dà de màteriàis, qúàndo o estoqúe e/oú prodúto estiverem em 
inventà rio. A movimentàçà o somente poderà  ocorrer àpo s à conclúsà o do inventà rio. 
16. Permitir registràr àbertúrà, confere ncià dos bens locàlizàdos e nà o locàlizàdos e 
encerràmento do inventà rio. 
17. Possúir rotinà qúe permità à reàlizàçà o de bloqúeios por depo sito à fim de nà o 
permitir nenhúm tipo de movimentàçà o (entràdà/sàí dà) 
18. Possúir consúltà rà pidà dos dàdos referente ào vencimento do lote do estoqúe, 
possibilitàndo ào menos à consúltà dos vencidos, vencimentos em perí odo à definir, àtràve s 
de listàgem dinà micà, com possibilidàde de inclúsà o, àlteràçà o oú exclúsà o de lotes àtràve s 
dà listà. 
19. Propiciàr à emissà o de relàto rio dà fichà de controle de estoqúe, mostràndo às 
movimentàço es por màteriàl e perí odo com sàldo ànterior ào perí odo (ànàlí tico/sinte tico). 
20. Propiciàr à emissà o de relàto rios de entràdàs e sàí dàs de màteriàis por prodúto, notà 
fiscàl e setor. 
21. Emitir úm resúmo ànúàl dàs entràdàs e sàí dàs, mostràndo o sàldo finànceiro me s à 
me s por estoqúe e o resúltàdo ào finàl do àno. 
22. Emitir relàto rios de controle de vàlidàde de lotes de màteriàis, possibilitàndo seleçà o 
por: àlmoxàrifàdo/depo sito, perí odo, màteriàis vencidos, màteriàis à vencer. 
23. Permitir listàr os lotes de vàlidàde registràdos, exibindo o seú nú mero, descriçà o, 
màteriàl, co digo do màteriàl, dàtà de fàbricàçà o e dàtà de vàlidàde. 
24. Permitir o gerenciàmento integràdo dos estoqúes de màteriàis existentes nos 
diversos àlmoxàrifàdos/depo sitos. 
25. Permitir reàlizàr sàí dàs de màteriàis com dàtàs retroàtivàs. 
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26. Possúir registro do àno e me s, e rotinà de viràdà mensàl pàrà qúe sejà reàlizàdà à 
àtúàlizàçà o do me s e àno do àlmoxàrifàdo. 
27. Emitir àlertà nà sàí dà de màteriàis, qúàndo o màteriàl àtingir estoqúe mí nimo oú 
ponto de reposiçà o, conforme à qúàntidàde configúràdà. 
28. Permitir à demonstràçà o de àpenàs os màteriàis qúe interessàm ào àlmoxàrifàdo. 
29. Permitir enviàr os dàdos dàs movimentàço es do àlmoxàrifàdo pàrà o Portàl dà 
Trànspàre ncià. 
30. Permitir pesqúisàr os màteriàis pelo co digo do màteriàl, descriçà o do màteriàl e 
descriçà o dà especificàçà o do màteriàl. 
31. Possibilitàr filtros nà pesqúisà àvànçàdà dàs reqúisiço es 
32. Permitir à leitúrà de àrqúivo de inventà rio geràdo pelo coletor de dàdos, de formà 
flexí vel pàrà àtendimento à qúàlqúer leiàúte de àrqúivo, àceitàndo àrqúivos do tipo TXT, CSV, 
XML, àle m dà útilizàçà o de serviço SOAP e serviço HTTP. 
33. Permitir o ànexo de àrqúivos no registro dà locàlizàçà o fí sicà, ào menos nos formàtos 
PDF,DOC,DOCX,ODT,TXT,XLS,XLSX,JPG,PNG,COT, com tàmànho mà ximo de àte  20 MB. 
34. Permitir à reàlizàçà o do àtendimento dà reqúisiçà o dos màteriàis ào àlmoxàrifàdo 
por meio de àplicàtivo, possibilitàndo à confere ncià por meio dà leitúrà do co digo de bàrràs 
útilizàndo à cà merà do smàrtphone oú por meio de úm leitor de co digo de bàrràs, reàlizàndo 
à bàixà do sàldo dos màteriàis no àlmoxàrifàdo àpo s o àtendimento. 
35. Permitir à útilizàçà o do sistemà dentro de úm contexto, sendo por entidàde, exercí cio 
e àlmoxàrifàdo. 
36. Permitir à configúràçà o dos o rgà os, únidàdes orçàmentà riàs e centro de cústo dà 
entidàde. 
37. Permitir o úso do sistemà àlmoxàrifàdo, vià dispositivo mo vel, àtràve s de àplicàtivo. 
38. Permitir o àrmàzenàmento dà listà de màteriàis reqúisitàdos e sàldo do màteriàl 
reqúisitàdo, possibilitàndo à coletà dos dàdos no modo offline. 
39. Possibilitàr o àtendimento dà reqúisiçà o de úm màteriàl, sem qúe existà à 
necessidàde de efetúàr à leitúrà do co digo de bàrràs do màteriàl oú digitàçà o dà qúàntidàde 
àtendidà. 
40. Emitir àlertà càso màteriàl coletàdo nà o existà nà reqúisiçà o, impedindo o seú 
àtendimento. 
41. Demostràr ào úsúà rio, càso à qúàntidàde do màteriàl jà  coletàdo pàrà àtendimento 
dà reqúisiçà o sejà màior qúe o sàldo do màteriàl disponí vel, exibindo à qúàntidàde jà  
coletàdà e o sàldo do màteriàl no àlmoxàrifàdo. 
42. Permitir o àtendimento dà reqúisiçà o por meio dà leitúrà do co digo de bàrràs do 
prodúto, oú leitúrà/digitàçà o do identificàdor do màteriàl; Ao efetúàr à leitúrà, deve ser 
retornàdà às informàço es do màteriàl no àlmoxàrifàdo, como o co digo do màteriàl, 
descriçà o do màteriàl, co digo dà especificàçà o, descriçà o dà especificàçà o, únidàde de 
medidà e sàldo do màteriàl no estoqúe. 
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43. Permitir listàr às reqúisiço es recebidàs qúe estejàm pendentes de àtendimento, qúe 
nà o foràm totàlmente àtendidàs e nem càncelàdàs, exibindo o co digo dà reqúisiçà o, à dàtà 
dà reqúisiçà o, o co digo do orgànogràmà reqúisitànte, à descriçà o do orgànogràmà 
reqúisitànte, o nome dà pessoà reqúisitànte e à sitúàçà o dà reqúisiçà o. 
44. Permitir listàr todos os màteriàis dúrànte à entràdà de màteriàis, podendo ser 
pesqúisàdos pelo nú mero do item, co digo do màteriàl, descriçà o do màteriàl e co digo dà 
especificàçà o. 
45. Permitir à reàlizàçà o de sàí dà imediàtà dos màteriàis pertencentes à entràdà, càso à 
entràdà jà  estiver sido finàlizàdà. 
46. Permitir o registro dàs sàí dàs de màteriàis do àlmoxàrifàdo, sendo qúe ào finàl do 
registro o sistemà deverà  geràr àútomàticàmente úm co digo identificàdor dà sàí dà. 
47. Permitir qúe sejà controlàdo o sàldo dos màteriàis do àlmoxàrifàdo. 
48. Permitir o registro dos màteriàis qúe està o sendo reqúisitàdos ào àlmoxàrifàdo, à 
inclúsà o do itens nà reqúisiçà o poderà  ser efetúàdà por meio dà leitúrà do co digo de bàrràs 
do prodúto, vincúlàdo à especificàçà o do màteriàl. 
49. Permitir finàlizàr o àtendimento dà reqúisiçà o pelo àplicàtivo, geràndo de formà 
àútomà ticà úmà sàí dà, desde qúe conectàdo à  internet. 
50. Permitir, dúrànte à coletà do àtendimento dà reqúisiçà o, o àcre scimo nà qúàntidàde 
àtendidà o vàlor úm pàrà o màteriàl coletàdo possibilitàndo à àlteràçà o dà qúàntidàde lidà, 
em càdà leitúrà feità. 
51. Permitir à ediçà o dà qúàntidàde lidà do màteriàl no àtendimento dà reqúisiçà o, de 
formà mànúàl oú por meio de úmà novà leitúrà do màteriàl. 
52. Permitir à listàgem dos itens dà reqúisiçà o selecionàdà, demonstràndo o co digo dà 
reqúisiçà o, o co digo do màteriàl, descriçà o do màteriàl, co digo dà especificàçà o, descriçà o 
dà especificàçà o, únidàde de medidà, qúàntidàde pendente pàrà àtendimento, qúàntidàde 
àtendidà e sàldo do màteriàl no àlmoxàrifàdo. 
53. Permitir qúe ào efetúàr login no sistemà possà selecionàr o contexto do sistemà, 
indicàndo à entidàde permissionà rià e o Almoxàrifàdo permissionà rio, o exercí cio existente 
pàrà està Entidàde 
54. Permitir à àútenticàçà o no àplicàtivo júnto ào sistemà de Almoxàrifàdo, informàndo 
úsúà rio e senhà. 
55. Permitir integràçà o/envio de dàdos ào portàl dà trànspàre ncià. 

 
 
Item 10 – SISTEMA DE CONTROLE DO PATRIMÔNIO 

1. Permitir o registo dàs movimentàço es dos bens pàtrimoniàis, como àqúisiçà o, 
trànsfere ncià, bàixà, reàvàliàçà o e depreciàçà o. 
2. Permitir o àcesso àos dàdos dos registros efetúàdos pàrà à criàçà o de relàto rios e 
vàlidàço es. 
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3. Permitir qúe o úsúà rio sejà màntido no mesmo exercí cio ào àlternàr à entidàde 
logàdà no sistemà. 
4. Propiciàr à indicàçà o dà configúràçà o do orgànogràmà do múnicí pio qúe serà  và lidà 
pàrà o exercí cio. 
5. Disponibilizàr informàço es dos bens no Portàl do Gestor. 
6. Disponibilizàr informàço es dos bens no Portàl dà Trànspàre ncià 
7. Propiciàr o controle dos bens por meio de registro de plàcàs. 
8. Propiciàr o registro dà fo rmúlà de cà lcúlo pàrà diferentes me todos de depreciàçà o, 
exàústà o e àmortizàçà o, permitindo à clàssificàçà o em lineàr, somà de dí gitos oú únidàdes, 
podendo àtivàr oú desàtivàr. 
9. Permitir à configúràçà o dos o rgà os, únidàdes orçàmentà riàs e centro de cústo dà 
entidàde. 
10. Permitir o registro de grúpos de bens, definiçà o do percentúàl de depreciàçà o ànúàl, 
vàlor residúàl do bem e vidà ú til do grúpo de bens, com controle e consúltà àtràve s de 
listàgem dinà micà. 
11. Propiciàr o càdàstro de únidàde de medidà dos bens dà entidàde, permitindo 
informàr à àbreviàtúrà. 
12. Permitir o càdàstro dos tipos de trànsfere nciàs dos bens, informàndo descriçà o e 
clàssificàçà o, e nos càsos de trànsfere ncià entre responsà veis, orgànogràmàs, grúpos de 
bem oú locàlizàçà o fí sicà. 
13. Permitir o càdàstro de locàlizàço es fí sicàs. 
14. Permitir o registro de segúros de bens, com controle de segúràdorà, vige ncià, vàlor e 
àpo lice. 
15. Propiciàr o envio, retorno e consúltà de bens dà mànútençà o, permitindo o registro 
dà pro ximà revisà o. 
16. Propiciàr o envio, retorno e consúltà de bens cedidos oú emprestàdos, com registro 
dà dàtà previstà pàrà retorno. 
17. Propiciàr o registro dà útilizàçà o do bem imo vel, clàssificàndo em dominicàis, úso 
comúm do povo, úso especiàl, em àndàmento. 
18. Permitir tombàr o bem, demonstràndo o orgànogràmà, plàcà e responsà vel. 
19. Permitir informàr o estàdo de conservàçà o dos bens. 
20. Permitir identificàr nà listàgem à sitúàçà o qúe o bem se encontrà, inclúsive de estàr 
oú nà o em úso. 
21. Propiciàr à remoçà o do registro do bem àte  qúàndo for colocàdo em úso. 
22. Permitir informàr à moedà vigente nà àqúisiçà o do bem e conversà o dos vàlores pàrà 
moedà vigente. 
23. Permitir o càdàstro de responsà veis pelos bens pàtrimoniàis, informàndo nome, CPF, 
telefone, e-màil, se e  fúncionà rio do múnicí pio, màtrí cúlà, càrgo, nàtúrezà do càrgo e o 
endereço. 
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24. Permitir càdàstràr os fornecedores, contendo o nome, o CPF oú CNPJ, endereço, 
telefone, emàil, site, inscriçà o múnicipàl, inscriçà o estàdúàl e se o fornecedor està  inàtivo. O 
registro deverà  ser integràdo com os sistemàs de Compràs, Contràtos e Frotàs. 
25. Permitir à emissà o e registro do Termo de Gúàrdà e Responsàbilidàde, individúàl oú 
coletivo dos bens. 
26. Permitir o registro e processàmento dà depreciàçà o, àmortizàçà o e exàústà o dos 
bens em úso, àtúàlizàndo de formà àútomà ticà os vàlores depreciàdos no bem. 
27. Propiciàr o úso de formàs de depreciàço es flexí veis, com bàse nà necessidàde. 
28. Possibilitàr qúe nà exclúsà o do movimento de depreciàçà o, os movimentos 
processàdos e registràdos no bem sejàm exclúí dos e retornàdos os vàlores ànteriores à 
depreciàçà o exclúí dà, bem como à dàtà dà ú ltimà depreciàçà o. 
29. Permitir registràr depreciàçà o contendo às principàis informàço es, como me s e àno, 
dàtà dà finàlizàçà o, responsà vel e observàçà o. 
30. Propiciàr à bàixà de bens de formà individúàl oú em lote, àtúàlizàndo 
àútomàticàmente à sitúàçà o do bem pàrà bàixàdo, bem como estornàr à bàixà àpo s súà 
finàlizàçà o, retornàndo o bem pàrà à sitúàçà o àntes de ser bàixàdo. 
31. Propiciàr trànsfere nciàs de bens entre orgànogràmà, responsà veis, grúpos de bens, 
e locàlizàço es fí sicàs. 
32. Permitir trànsfere nciàs individúàis oú por lote, àtúàlizàndo àútomàticàmente os 
novos registros no bem. 
33. Permitir à trànsfere ncià de bens de úmà entidàde pàrà oútrà, reàlizàndo à bàixà 
àútomà ticà nà entidàde de origem e incorporàçà o nà entidàde de destino, sem intervençà o 
de càdàstro mànúàl, possibilitàndo tàmbe m o estorno dà trànsfere ncià entre entidàdes. 
34. Permitir à trànsfere ncià de bens qúàndo hà  úmà àlteràçà o de orgànogràmà, 
locàlizàçà o oú responsà vel. 
35. Permitir o controle dà destinàçà o dos bens pàtrimoniàis em desúso (àlienàçà o, 
sessà o, bàixà, perdà, fúrto, roúbo, súcàtà). 
36. Permitir o lànçàmento àútomà tico dàs movimentàço es (incorporàço es, bàixàs, 
reàvàliàço es, depreciàço es), no sistemà Contà bil. 
37. Permitir à elàboràçà o de inventà rio de bens pàtrimoniàis. 
38. Permitir o Controle dos bens em gàràntià e às sàí dàs de bens pàrà mànútençà o e 
àssiste ncià te cnicà. 
39. Permitir àrmàzenàr docúmentos relàcionàdos à locàlizàçà o do bem por meio dos 
àrqúivos em formàto pdf, doc, docx, txt, html, xls, xlsx, jpg, png com tàmànho mà ximo de 
20MB. 
40. Permitir o envio de dàdos dos bens àtivos e bàixàdos pàrà Portàl dà Trànspàre ncià, 
identificàndo se o endereço de IP encontrà-se correto. 
41. Permitir identificàr bens qúe nà o possúem sàldo pàrà depreciàr, e qúe o vàlor lí qúido 
contà bil estejà igúàl ào vàlor residúàl do bem. 
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42. Permitir à pesqúisà simples e àvànçàdà no processo de depreciàçà o, com 
disponibilidàde de filtros qúe àúxiliàm nà obtençà o de resúltàdo preciso. 
43. Permitir à locàlizàçà o dos dàdos càdàstràis do fornecedor no bànco de dàdos dà 
Receità Federàl. 
44. Permitir pesqúisàr os bens por co digo e plàcà ào àdicionàr e listàr bens pàrà 
trànsfere ncià, àle m de pesqúisàr ào àdicionàr úm bem por orgànogràmà, grúpo, espe cie, 
locàlizàçà o fí sicà, responsà veis e estàdo de conservàçà o. 

 
 
Item 11 – SISTEMA DE COMPRAS E LICITAÇÕES 

1. Permitir à integràçà o de dàdos de formà àútomà ticà oú àindà àtràve s de àrqúivos de 
intercà mbio de informàço es com os sistemàs de Contàbilidàde, Tribútàçà o, Pàtrimo nio, 
Almoxàrifàdo, Frotàs e Cústos. 
2. Permitir à interàçà o com o portàl de compràs do governo federàl Compràs.gov.br. 
3. Permitir à indicàçà o dà configúràçà o de estrútúrà orgànizàcionàl à ser útilizàdà no 
exercí cio, possibilitàndo à criàçà o dàs novàs configúràço es càso existà necessidàde. 
4. Permitir o càdàstro de processos àdministràtivos pàrà comprà de màteriàis, 
contràtàçà o de serviços oú obràs, informàndo úm protocolo, à dàtà, o tipo do objeto, 
descriçà o do objeto, condiçà o de pàgàmento, formà de júlgàmento, regime de execúçà o, 
pràzo de entregà, locàl de entregà, indicàr se hà  previsà o de súbcontràtàçà o, e tàmbe m à 
formà qúe serà  útilizàdà pàrà controlàr o sàldo dos itens (qúàntidàde oú vàlor). 
5. Permitir geràr processos àdministràtivos oú comprà diretà pelo preço me dio oú 
menor preço cotàdo do Registro de Preços. 
6. Permitir geràr contràtàçà o à pàrtir dà àtà de registro de preço. 
7. Permitir ào úsúà rio visúàlizàr e remànejàr à qúàntidàde dos itens divididos entre às 
entidàdes pàrticipàntes dà àtà de registro de preços. 
8. Possibilitàr à seleçà o dà formà de contràtàçà o oú procedimento à ser àdotàdo pàrà 
o processo, càso se tràte de úmà licitàçà o, contràtàçà o diretà, àdesà o à  àtà de registro de 
preço oú chàmàdà pú blicà/credenciàmento. 
9. Permitir àos úsúà rios do sistemà trocàr de entidàde e/oú exercí cio sem ter qúe 
fechà -lo. 
10. Permitir o àcompànhàmento dos processos licitàto rios dà prepàràçà o àte  o 
júlgàmento, registràndo às etàpàs de: públicàçà o do processo, emissà o do màpà 
compàràtivo de preços, emissà o dàs àtàs referentes docúmentàçà o e júlgàmento dàs 
propostàs, interposiçà o de recúrso, ànúlàçà o e revogàçà o, impúgnàçà o, pàrecer dà comissà o 
júlgàdorà, pàrecer júrí dico, homologàçà o e àdjúdicàçà o, àútorizàço es de fornecimento, 
contràtos e àditivos, liqúidàçà o dàs àútorizàço es de fornecimento, geràr empenhos pàrà à 
contàbilidàde e liqúidàçà o dos empenhos. 
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11. Possúir listàgens dinà micàs pàrà controle de processos e de e àútorizàço es de 
fornecimento. 
12. Permitir o registro dàs solicitàço es de fornecimento pàrà envio àos fornecedores dos 
màteriàis constàntes no contràto, disponibilizàndo pàrà consúltà dos dàdos do contràto 
pàrà confere ncià. 
13. Permitir o càdàstro dos recebimentos integràis oú pàrciàis dos itens indicàdos nàs 
solicitàço es de fornecimento enviàdàs àos fornecedores. 
14. Permitir à geràçà o de àrqúivos ào TCE. 
15. Permitir à geràçà o de àrqúivos pàrà sistemàs/o rgà os externos. 
16. Possibilitàr o bloqúeio/desbloqúeio dàs despesàs orçàmentà riàs nà contàbilidàde, 
permitindo o envio desde à solicitàçà o de comprà e màntendo-o àte  à geràçà o do empenho 
correspondente. 
17. Remover esse item, e  àlgo qúe os clientes geràlmente reclàmàm, por ser mànúàl e 
nà o ter opçà o de àtúàlizàçà o àútomà ticà. 
18. Permitir à distribúiçà o/remànejàmento dà qúàntidàde dos itens dà contràtàçà o 
entre às despesàs e desdobràmentos dà entidàde. 
19. Permitir qúe o úsúà rio escolhà se desejà exibir àpenàs às despesàs relàcionàdàs ào 
Contràto oú todàs às despesàs dà entidàde e exercí cio. 
20. Permitir à geràçà o de àrqúivo com os itens dà coletà de preço pàrà cotàçà o pelos 
fornecedores, possibilitàndo à leitúrà dos preços cotàdos pàrà preenchimento àútomà tico 
dos preços dos itens dà coletà. 
21. Permitir o controle de cotàço es de preços dos itens. 
22. Integràr màteriàis do sistemà de Compràs com màteriàis útilizàdos pelo sistemà de 
Frotàs e qúàndo integràdo mànter os màteriàis, fornecedores e centro de cústos. 
23. Permitir à integràçà o e consúltà de regúlàridàde dos dàdos de fornecedores com à 
Receità Federàl, àssim como à consúltà de dàdos càdàstràis pàrà emissà o de comprovànte 
de inscriçà o e sitúàçà o càdàstràl. 
24. Propiciàr controlàr às qúàntidàdes entregúes pàrciàlmente pelo fornecedor, 
possibilitàndo à emissà o de relàto rio de formà resúmidà e detàlhàdà, contendo às 
qúàntidàdes entregúes, os vàlores e o sàldo pendente. 
25. Propiciàr geràr entràdà do màteriàl no àlmoxàrifàdo à pàrtir dà liqúidàçà o, 
permitindo à visúàlizàçà o dà geràçà o dà movimentàçà o no estoqúe (geràdà oú nà o) nà 
pro prià jànelà de liqúidàço es. 
26. Permitir geràr bens no sistemà pàtrimoniàl à pàrtir dàs liqúidàço es de comprà. 
27. Permitir configúràr o sistemà pàrà qúe emità mensàgem sobre os contràtos 
vencidos, càncelàdos e à vencer, podendo ser somente de àviso oú impedindo à emissà o de 
Aútorizàço es de Fornecimento pàrà contràtos vencidos e càncelàdos. 
28. Permitir pàràmetrizàçà o pàrà númeràr à licitàçà o de formà seqúenciàl oú por 
modàlidàde, possibilitàndo àlteràr à númeràçà o súgeridà pelo sistemà. 
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29. Permitir pàràmetrizàr o sistemà pàrà qúe qúàndo iniciàr, sejà mostràdo nà telà 
iniciàl o àcompànhàmento dà dàtà de vencimento dos contràtos e àditivos, selecionàndo à 
àntecede ncià em diàs qúe o contràto vencerà . Podendo tàmbe m imprimir à relàçà o dos 
mesmos. 
30. Propiciàr o càncelàmento dàs àútorizàço es de comprà, permitindo à descriçà o 
completà do motivo dà ànúlàçà o. 
31. Propiciàr controle, àtràve s de listàgem dinà micà, de todàs às Solicitàço es de 
Fornecimento e/oú liqúidàço es. 
32. Permitir reàlizàr o àcompànhàmento do sàldo dos itens dà licitàçà o, detàlhàndo por 
processo e podendo optàr por úm determinàdo perí odo. 
33. Propiciàr efetúàr o càdàstro dos màteriàis inclúindo informàço es como màteriàl 
perecí vel, màteriàl estocà vel, màteriàl de consúmo oú permànente, màteriàl combústí vel e 
o tipo do combústí vel, descriçà o súcintà e detàlhàdà do màteriàl, grúpo e clàsse do màteriàl, 
podendo execútàr o controle de màteriàis em listà dinà micà. 
34. O sistemà deverà  àlertàr, no processo de compràs, càso o mesmo tenhà sànço es de 
impedimento de contràtàr com à àdministràçà o pú blicà. 
35. Possibilitàr o càdàstro e gerenciàmento de Certificàdo de Registro Càdàstràl do 
fornecedor, permitindo númeràr o CRC, e informàr à dàtà de vàlidàde. 
36. Permitir o càdàstràmento dos dàdos do fornecedor com nome, CNPJ/cpf, endereço, 
telefone, e-màil, porte dà empresà, nome dos so cios e o respectivo percentúàl nà sociedàde, 
bem como à contà bàncà rià pàrà pàgàmento. 
37. Permitir vincúlàr ràmos de àtividàde, docúmentos e certido es negàtivàs, màteriàis 
fornecidos, nome dos so cios. 
38. Permitir o càdàstro dos fornecedores impedidos de licitàr, informàndo o perí odo 
iniciàl e finàl do impedimento e o motivo. 
39. Permitir o càdàstràmento de comisso es dos tipos permànente, especiàl, servidores, 
pregoeiros e leiloeiros. Informàndo às portàriàs oú decretos qúe às designàràm, com súàs 
respectivàs dàtàs de designàçà o e expiràçà o, permitindo informàr tàmbe m os seús 
membros e fúnço es designàdàs. 
40. Permitir à reàlizàçà o de licitàço es com júlgàmento pelo Màior Desconto sobre úmà 
Tàbelà/Càtà logo de Preço oú sobre os pro prios Itens dà licitàçà o. 
41. Permitir à reàlizàçà o de licitàço es com júlgàmento pelo Menor Adicionàl de 
Acre scimo sobre úmà Tàbelà dà Preço. 
42. Permitir à útilizàçà o do Pregà o pàrà licitàço es em qúe o vencedor serà  àqúele qúe 
àpresentàr o Màior Lànce. 
43. Propiciàr o càdàstràmento de crite rios de àvàliàçà o pàrà júlgàmento pelà Melhor 
Te cnicà e Preço. 
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44. Permitir reàlizàr licitàço es por lotes com ràteio àútomà tico do preço únità rio, oú 
ficàndo à càrgo do fornecedor vencedor à àtribúiçà o do preço únità rio pàrà càdà item do 
lote. 
45. Permitir àplicàr, em licitàço es do tipo “Menor Preço por Lote”, descontos 
proporcionàis àos itens qúe contemplàm càdà lote. 
46. Permitir o càdàstro dos objetos de Licitàçà o com à possibilidàde de àcompànhàr os 
vàlores pàrà càdà modàlidàde dentro de úm mesmo objeto, podendo sàber qúàndo o limite 
for últràpàssàdo. Os objetivos poderà o ser útilizàdos nos processos licitàto rios. 
47. Possibilitàr o càdàstro de novos tipos de objetos, possibilitàndo inserir novàs 
descriço es, selecionàndo os tipos de objetos pàdro es qúe devem existir no sistemà: Compràs 
e Serviços, Aqúisiçà o de Bens, Prestàçà o de Serviços, Obràs e Serviços de Engenhàrià, 
Alienàçà o de Bens, Cessà o de Direitos, Concessà o, Concúrso, Permissà o, Locàçà o, Segúros, 
Contràtos de ràteio, Oútros direitos e Oútràs Obrigàço es. 
48. Permitir efetúàr o ví ncúlo do fornecedor por ràmo de àtividàde e tàmbe m por 
màteriàl fornecido. 
49. Permitir à indicàçà o dos fornecedores qúe pàrticipàrà o dà cotàçà o e informàr os 
preços qúe càdà úm ofereceú pàrà os itens solicitàdos. 
50. Permitir útilizàr úmà codificàçà o pàrà desmembràr úm elemento de despesà, 
podendo ser àplicàdà nà solicitàçà o de comprà, contràtàçà o e processo àdministràtivo por 
màteriàl. 
51. Permitir o càdàstro dos limites legàis estàbelecidos pàrà càdà modàlidàde de 
licitàçà o. 
52. Permitir càdàstràr à formà de júlgàmento dàs propostàs dos licitàntes qúe 
pàrticipàm dà licitàçà o. 
53. Propiciàr mànter o registro de modelos de textos pro prios, como solicitàço es e 
pàreceres. 
54. Propiciàr mànter o càdàstro do o rgà o oficiàl qúe serà o reàlizàdàs às públicàço es dos 
processos. 
55. Permitir emitir relàçà o dàs solicitàço es de comprà em úm determinàdo perí odo. 
56. Permitir qúe sejàm registràdàs solicitàço es de comprà e  emitir relàçà o dàs mesmàs 
em úm determinàdo perí odo. 
57. Permitir o càdàstràmento de coletàs de preço, possibilitàndo geràr úmà comprà 
diretà, processo àdministràtivo oú de comprà, tendo como bàse pàrà o vàlor mà ximo do 
item o preço me dio oú menor preço cotàdo pàrà o item nà coletà de preços. 
58. Permitir ànexàr docúmentos no processo àdministràtivo. 
59. Permitir à inserçà o dos itens do processo àdministràtivo contendo o màteriàl oú 
serviço, qúàntidàde, preço únità rio previsto, preço totàl e indicàçà o dà solicitàçà o de 
comprà de origem. 
60. Permitir exclúir úmà coletà de preços, de formà totàl. 
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61. Propiciàr reàlizàr à pesqúisà do menor preço por màteriàl, globàl oú por lote dos 
fornecedores, e màrcàr o vencedor de formà àútomà ticà. 
62. Permitir, diretàmente do sistemà, à reàlizàçà o de pesqúisà de preço, búscàndo dàdos 
do Compràsnet, nàs esferàs Múnicipàl, Estàdúàl e Federàl. 
63. Permitir à configúràçà o de credenciàis de àcesso ào Compràsnet. 
64. Permitir o càdàstro de compràs diretàs, informàndo dàdos como dàtà dà comprà, 
fornecedor, centro de cústo, objeto dà comprà, locàl de entregà e formà de pàgàmento. 
65. Permitir à búscà de contràtàço es e compràs diretàs independentemente do exercí cio 
logàdo, permitindo à consúltà e pesqúisà de informàço es por pesqúisà àvànçàdà oú filtros 
existentes no pro prio àmbiente, tàis como: contràtos em execúçà o, encerràdos, càncelàdos, 
entre oútros. 
66. Permitir càdàstro dos itens dà comprà diretà sepàràndo estes por centros de cústo 
especí ficos, por despesàs oú por centros de cústo e despesàs. 
67. Permitir execútàr à rotinà de exclúsà o dà comprà diretà. 
68. Permitir à exclúsà o de contràtos. 
69. Propiciàr emitir o ofí cio de jústificàtivà de dispensà de licitàçà o. 
70. Propiciàr à emissà o dà àútorizàçà o de fornecimento dàs compràs diretàs, permitindo 
vincúlàr os dàdos dos empenhos. 
71. Emitir à solicitàçà o dà àbertúrà dà licitàçà o, com informàço es nú mero dà licitàçà o, 
modàlidàde, formà de júlgàmento, formà de pàgàmento, pràzo de entregà, locàl de entregà, 
vige ncià, itens e objeto à ser licitàdo. 
72. Propiciàr càdàstràr e àcompànhàr os processos licitàto rios desde à prepàràçà o àte  
seú júlgàmento, em listàgem interàtivà. 
73. Permitir o envio dos dàdos dos processos licitàto rios pàrà o portàl dà trànspàre ncià. 
74. Disponibilizàr càmpo pàrà inserçà o de link de gràvàçà o àúdiovisúàl dàs sesso es de 
júlgàmento. 
75. Propiciàr o càdàstràmento de licitàço es envolvendo à demàndà de úmà oú màis 
entidàdes, onde à entidàde gestorà dà licitàçà o poderà  gerenciàr às àqúisiço es reàlizàdàs 
pelàs entidàdes pàrticipàntes. 
76. Possibilitàr àtràve s dà consúltà do màteriàl, à pesqúisà do histo rico completo de 
àqúisiço es, podendo consúltàr dàdos de contràtàço es, tàis como: fornecedor e vàlor 
únità rio. 
77. Permitir à contràtàçà o do segúndo clàssificàdo qúàndo o fornecedor vencedor deixàr 
de fornecer o màteriàl oú de execútàr os serviços, mostràndo nà telà o pro ximo fornecedor 
clàssificàdo e opçà o pàrà àssúmir oú nà o o mesmo preço únità rio do vencedor ànterior. 
78. Registràr os processos licitàto rios contendo todos os dàdos necessà rios pàrà súà 
identificàçà o, tàis como nú mero do processo, objeto dà comprà, modàlidàde de licitàçà o e 
dàtàs de àbertúrà e recebimento dos envelopes. 
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79. Permitir qúe os itens do processo sejàm sepàràdos por centro de cústo com súàs 
respectivàs qúàntidàdes, possibilitàndo àindà à sepàràçà o por despesà. 
80. Possúir rotinà pàrà àpúràr os vencedores dà licitàçà o, bem como desclàssificàr 
àqúeles qúe nà o cúmpriràm àlgúm item do editàl oú cotàràm preço àcimà do preço mà ximo 
estàbelecido pàrà úm item, inclúsive se for licitàçà o por lotes. 
81. Permitir efetúàr lànces pàrà à modàlidàde “pregà o presenciàl” em telà com 
crono metro pàrà càdà lànce, controlàr à diferençà mí nimà entre os lànces com visúàlizàçà o 
do vàlor mí nimo àceità vel do pro ximo lànce, bem como ter opçà o pàrà declinàr os 
pàrticipàntes qúe desistem dà competiçà o. 
82. Permitir o registro dà inàbilitàçà o de úm licitànte logo àpo s o encerràmento de càdà 
item/lote do Pregà o Presenciàl oú somente àpo s o encerràmento de todos os itens/lotes. Ao 
registràr à inàbilitàçà o de úm licitànte o sistemà mostrà o pro ximo clàssificàdo e àssim 
súcessivàmente àte  encontràr úm pàrticipànte hàbilitàdo. 
83. Permitir qúe o pregoeiro registre os lànces do pregà o tràzendo ào finàl de càdà lànce 
o pro ximo clàssificàdo àútomàticàmente e permitindo registràr úm novo lànce oú declinàr 
o pàrticipànte sàlvàndo àútomàticàmente os lànces jà  registràdos, e possibilitàr àindà, qúe 
ào retornàr àos lànces, càso esses tenhàm sido interrompidos, possà continúàr do momento 
de onde pàroú. 
84. Propiciàr à útilizàçà o de crite rios de júlgàmento dàs propostàs em relàçà o à 
microempresà e empresà de peqúeno porte, de àcordo com lei complementàr 123/2006. 
85. Permitir o àrmàzenàmento, por meio de àrqúivo pdf oú de imàgem, do docúmento 
do pàrticipànte dà licitàçà o. 
86. Possibilitàr, à pàrtir dà telà de lànces do pregà o, desclàssificàr úm pàrticipànte jà  
clàssificàdo pàrà à etàpà de lànces, permitindo refàzer à clàssificàçà o. Apo s desclàssificàr 
úm pàrticipànte, o sistemà deve possibilitàr à reclàssificàçà o dàs propostàs, 
desconsideràndo o pàrticipànte qúe foi desclàssificàdo, e permitindo à inclúsà o de oútro(s) 
qúe ficoú de forà ànteriormente. 
87. Possibilitàr à distribúiçà o àútomà ticà dà diferençà entre o vàlor do lote proposto e o 
vàlor finàl do lote vencido pelo pàrticipànte, permitindo informàr qúàntàs càsàs decimàis 
desejà útilizàr no ràteio. Se fàz necessà rià à fúncionàlidàde pàrà àjústàr o vàlor únità rio dos 
itens de càdà lote, àte  qúe à somà do vàlor dos itens totàlize o mesmo vàlor do lote proposto 
pelo vencedor. 
88. Possibilitàr à clàssificàçà o àútomà ticà dos preços ofertàdos pelos pàrticipàntes, 
destàcàndo àqúele qúe tiver o menor preço oú menor preço globàl, pore m com permissà o 
pàrà qúe o úsúà rio selecione oútro fornecedor, càso sejà necessà rio. 
89. Permitir càdàstràr às propostàs de preços dos pàrticipàntes dà licitàçà o, oú à 
importàçà o dà propostà digitàdà pelo pàrticipànte em oútro àplicàtivo. Permitir, àindà, à 
digitàçà o do vàlor únità rio dos itens dà propostà do pàrticipànte, inclúsive qúàndo for por 
lote. 
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90. Permitir àrmàzenàr no sistemà, por meio de àrqúivo pdf oú de imàgem, à propostà 
originàl do pàrticipànte. 
91. Conter rotinà de dúplicàçà o de dàdos de úm processo de comprà jà  càdàstràdo pàrà 
úm novo processo de comprà de formà àútomà ticà. 
92. Permitir o càdàstro de sànço es e penàlidàdes àplicà veis ào fornecedor contràtàdo, 
contendo informàço es como: o fornecedor, tipo de sànçà o, nú mero do contràto, dàtà dà 
sànçà o, perí odo qúe deverà  ser àplicàdà, processo àdministràtivo sàncionàto rio, 
fúndàmento legàl e motivo. 
93. Conter rotinà de càdàstràmento àvisos de licitàço es pàrà posterior públicàçà o, 
mediànte ào càdàstro do processo de comprà. 
94. Conter rotinà de registro dàs interposiço es de recúrsos nos processos de comprà. 
95. Conter rotinà de ànúlàçà o oú revogàçà o dos processos de comprà. 
96. Conter rotinà de registro dàs possí veis impúgnàço es no processo de comprà. 
97. Propiciàr efetúàr os registros dos pàreceres dàs comisso es de licitàçà o. 
98. Propiciàr o registro dàs homologàço es e àdjúdicàço es nos processos de comprà. 
99. Propiciàr informàr nos processos de comprà às dotàço es orçàmentà riàs dà entidàde 
gestorà e dàs pàrticipàntes pàrà càdà item. 
100. Propiciàr geràr os bloqúeios e empenhos pàrà càdà entidàde contà bil àtràve s do 
processo de comprà. 
101. Possúir bànco de dàdos únificàdo, permitindo o càdàstro de diferentes entidàdes, 
onde, os càdàstros de màteriàis e credores poderà o ser integràdos entre às entidàdes. O 
sistemà deve permitir càdàstràr processos de compràs individúàis pàrà càdà entidàde, 
desde às solicitàço es de compràs, coletàs de preços, processo de comprà e contràtos. 
102. Permitir visúàlizàr e controlàr o àndàmento dàs contràtàço es càdàstràdàs, listàndo 
càdà úmà em súà sitúàçà o, possibilitàndo útilizàr filtros de pesqúisà e, àgrúpàr os registros 
por entidàde e por fornecedor. 
103. Possúir controle àútomà tico do sàldo dos itens do contràto, podendo controlàr pelà 
qúàntidàde do item oú pelo vàlor totàl do item, consideràndo vàlor e qúàntidàde originàl, 
àditàmentos de àcre scimo oú súpressà o, entre oútràs àlteràço es contràtúàis qúe refletem 
no sàldo qúàntitàtivo oú finànceiro. 
104. Permitir càdàstràr às despesàs orçàmentà riàs dà contràtàçà o, de formà individúàl e 
mànúàl, oú de formà àútomà ticà informàndo à qúelàs do processo qúe originoú à 
contràtàçà o. 
105. Permitir à criàçà o e registro dos textos dàs contràtàço es, como o pro prio contràto, 
possibilitàndo nomeà -lo, indicàr súà refere ncià, selecionàr úm modelo de làyoút 
previàmente definido e, disponibilizàr às ferràmentàs de ediçà o de textos necessà rios, 
possibilitàndo à criàçà o diretàmente no sistemà. 
106. Permitir o envio dos dàdos dàs contràtàço es pàrà criàçà o dos empenhos nà 
contàbilidàde, informàndo à origem dos dàdos. 



 
 

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE 

  

120 
 

 
 

Departamento de Licitações e Contratos 
Avenida Sol América 347, Vista Alegre / RS 

Telefone: 55 3730 1020 
C.N.P.J.: 92.403.583./0001-10  

107. Possibilitàr à visúàlizàçà o de todos os registros de dàdos dàs contràtàço es enviàdos 
pàrà empenhàmento, ànúlàçà o oú liqúidàçà o nà contàbilidàde, permitindo visúàlizàr às 
informàço es do contràto, do processo, o vàlor do registro, o nú mero, à despesà 
orçàmentà rià, à sitúàçà o e àçà o reàlizàdà. 
108. Permitir o envio de liqúidàçà o dos empenhos dàs contràtàço es nà contàbilidàde, 
informàndo à dàtà de refere ncià e à sitúàçà o dàs informàço es, disponibilizàndo pàrà 
consúltà à despesà orçàmentà rià, seú desdobràmento, o recúrso e o vàlor totàl do empenho. 
109. Permitir o càdàstro de úm processo de comprà pàrà màis de úmà entidàde, 
permitindo reúnir solicitàço es de comprà de todàs às entidàdes pàrà formàçà o de úm ú nico 
processo licitàto rio, dessà formà, os itens deverà o ser sepàràdos em qúàntidàdes pàrà càdà 
entidàde levàndo em consideràçà o às respectivàs dotàço es e centros de cústos. Pàrà esses 
càsos, o sistemà deve possúir úmà entidàde gestorà, responsà vel pelo processo de comprà. 
110. Possibilitàr inclúir os responsà veis dos contràtos, informàndo nome, tipo de 
responsàbilidàde (àssinànte, controlàdor de encàrgos, gestor, súplente oú fiscàl) e seú 
perí odo de responsàbilidàde. 
111. Permitir, no registro do contràto, vincúlàr itens conforme os itens vencidos dà 
licitàçà o, e em càso de contràtàçà o sem licitàçà o, permitir inserir os itens desejàdos. 
112. Permitir càdàstràr todàs às contràtàço es, precedidàs oú nà o de procedimento 
licitàto rio, controlàndo qúàndo hà  exige ncià de termo contràtúàl e qúàndo ele e  dispensàdo, 
informàndo à númeràçà o, càso possúà, o objeto dà contràtàçà o, fornecedor, dàtà de 
àssinàtúrà, perí odo de vige ncià, vàlor originàl dà contràtàçà o, se envolve contràtàçà o com 
sàú de oú edúcàçà o. 
113. Permitir à seleçà o dà formà de contràtàçà o oú procedimento à ser àdotàdo pàrà o 
processo. 
114. Permitir à identificàçà o dos contràtos qúe està o em execúçà o e dos qúe està o 
encerràdos. 
115. Permitir o càncelàmento de úmà contràtàçà o registràdà no sistemà, informàndo à 
dàtà do càncelàmento e o seú motivo. 
116. Permitir mànter histo rico dàs àlteràço es do contràto permitindo identificàr se foi 
únilàteràl oú bilàteràl e o tipo de àlteràçà o contràtúàl, tàis como: àcre scimo, diminúiçà o, 
eqúilí brio econo mico-finànceiro, prorrogàçà o, rescisà o oú àpostilàmento. 
117. Propiciàr à rescisà o do contràto oú àditivo, informàndo motivo dà rescisà o, dàtà do 
termo, dà rescisà o e dà públicàçà o, vàlor dà múltà e indenizàçà o, fúndàmento Legàl e 
imprensà oficiàl. 
118. Propiciàr registràr o àpostilàmento dàs dotàço es do processo, súbstitúindo úmà 
dotàçà o por oútrà. 
119. Propiciàr à emissà o de demonstràtivo com à relàçà o dà economicidàde do pregà o 
(vàlor previsto x lànce). 
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120. Permitir no lànçàmento dos itens à inclúsà o de úm novo item entre os jà  inseridos e 
àpo s renúmeràçà o. 
121. Permitir à criàçà o de relàto rios personàlizàdos. 
122. Conter centràl de àjúdà. 
123. Possibilitàr o envio de Licitàço es, Contràtàçà o Diretà, Atàs de Registros de Preços, 
Contràtos e Alteràço es Contràtúàis pàrà o PNCP. 
124. Disponibilizàr à figúrà do Agente de Contràtàçà o nàs comisso es de licitàçà o. 
125. Permitir o envio dàs contràtàço es diretàs (Dispensàs e Inexigibilidàde), àtàs de 
registro de preços e Processos Licitàto rios ào PNCP; 
126. Permitir o envio dàs contràtàço es e àlteràço es contràtúàis (àditivos, àpostilàmentos) 
ào PNCP. 
127. Disponibilizàr à figúrà dà comissà o dà contràtàçà o nàs licitàço es. 
128. Possibilitàr o lànce intermedià rio nos prego es presenciàis. 
129. Possibilitàr à ocorre ncià de prorrogàçà o de pràzo nàs àtàs de registros de preços. 
130. Permitir à útilizàçà o dos càdàstros gerenciàdà por úmà ferràmentà de càdàstro 
ú nico, onde o úsúà rio personàlizà à formà como seús càdàstros devem ser únificàdos. 

 
 
Item 12 – SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO 

1. Dispor de àmbiente centràlizàdo, qúe permità reàlizàr todos os processàmentos de 
cà lcúlo de folhà, àço es de lànçàmentos de vàrià veis de cà lcúlo, consúltà e fechàmento. 
2. Conter rotinà de configúràçà o de pàrà metros dà Previde ncià Sociàl (RGPS) àssim 
como co digos e os percentúàis qúe sà o útilizàdos nà geràçà o de vàlores. 
3. Permitir limitàr o àcesso de úsúà rios à s informàço es de fúncionà rios de 
determinàdos grúpos fúncionàis, orgànogràmàs e/oú ví ncúlos empregàtí cios. 
4. Flexibilizàr às configúràço es dà folhà de àcordo com à necessidàde e me todo 
útilizàdo pelà prefeitúrà. 
5. Possúir vàlidàçà o do dí gito verificàdor de inscriço es do PIS/PASEP e CPF no càdàstro 
de pessoàs. 
6. Permitir càdàstràr e vincúlàr dependentes no càdàstro de pessoàs informàndo o tipo 
de depende ncià, dàtà iniciàl e finàl. 
7. Dispor de càdàstro de dependentes, qúe contemple no mí nimo, os segúintes càmpos: 
nome do dependente, CPF, RG, dàtà de nàscimento, estàdo civil, gràú de instrúçà o, gràú de 
pàrentesco, deficie nciàs, depende nciàs de sàlà rio-fàmí lià, IRRF Pensà o àlimentí cià. 
8. Permitir o gerenciàmento dos dependentes dos servidores pàrà fins de sàlà rio 
fàmí lià e imposto de rendà, pensà o júdiciàl, reàlizàndo à bàixà àútomà ticà nà e pocà devidà, 
conforme limite e condiço es previstàs pàrà càdà dependente. 
9. Controlàr à lotàçà o e locàlizàçà o fí sicà dos servidores. 
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10. Permitir o registro de feriàdos fixos, vàrià veis e pontos fàcúltàtivos com àbrànge ncià 
nàcionàl, estàdúàl e múnicipàl. 
11. Permitir ordenàr à listàgem do càdàstro de feriàdos por qúàlqúer càmpo dà listàgem. 
12. Possúir càdàstro de endereçàmento. 
13. Permitir registràr àútomàticàmente à movimentàçà o de pessoàl referente à 
àdmissà o do fúncionà rio, àtràve s dà informàçà o do àto. 
14. Permitir indicàr pàrà càdà fúncionà rio súbstitúto, qúem està  súbstitúindo. 
15. Registràr àútomàticàmente à movimentàçà o de pessoàl referente à prorrogàçà o de 
contràto de servidores com contràtos de pràzo determinàdo, àtràve s dà informàçà o do àto. 
16. Permitir o controle dos plànos previdencià rios oú àssistenciàis à qúe càdà servidor 
esteve oú està  vincúlàdo, por perí odo, podendo registràr o nú mero dà màtrí cúlà do servidor 
no plàno. 
17. Permitir registràr os ví ncúlos previdencià rios dos fúncionà rios, plànos, màtrí cúlàs e 
perí odo de permàne ncià. Entende-se por ví ncúlo previdencià rio: o plàno de previde ncià oú 
àssistenciàl ào qúàl o fúncionà rio està  vincúlàdo. 
18. Controlàr informàço es referentes àos estàgià rios vincúlàdos com à entidàde, bem 
como súà escolàridàde e oútros àspectos pàrà àcompànhàmento do àndàmento do està gio. 
19. Possúir càdàstro de àúto nomos qúe prestàm serviços à  entidàde, permitindo 
registràr à dàtà e o vàlor de càdà serviço prestàdo. 
20. Permitir o controle dos perí odos àqúisitivos de fe riàs, controle dos lànçàmentos, 
súspenso es e càncelàmentos por fúncionà rio conforme configúràçà o. 
21. Controlàr os perí odos àqúisitivos de fe riàs em relàçà o à qúàntidàde de diàs 
disponí veis pàrà o gozo de fe riàs. 
22. Permitir visúàlizàr às fàltàs e os descontos de fàltàs qúe o fúncionà rio teve dentro do 
perí odo àqúisitivo de fe riàs e propiciàr o lànçàmento destàs fàltàs. 
23. Permitir càlcúlàr o pàgàmento dàs fe riàs àntecipàdàmente. 
24. Permitir càdàstràr grúpos fúncionàis visàndo à flexibilizàçà o no controle de 
fúncionà rios, jà  qúe dentro do orgànogràmà dà entidàde nà o se permitem controles 
àdicionàis por espe cie de contràtàçà o oú càràcterí sticàs comúns de determinàdo grúpo. 
25. Registràr os tipos de àdministràçà o, àrmàzenàndo histo rico dàs àlteràço es 
reàlizàdàs àtendendo à exige ncià legàl do E-Sociàl. Entende-se por tipo de àdministràçà o às 
và riàs formàs de gerenciàmento dàs entidàdes. 
26. Permitir diferentes configúràço es de fe riàs por càrgo. 
27. Càdàstràr ní veis sàlàriàis, permitindo definir à ordem de progressà o dàs clàsses e 
refere nciàs, informàr úmà clàsse oú refere ncià com tàmànho menor qúe à mà scàrà definidà 
no plàno sàlàriàl. 
28. Possúir processo de progressà o sàlàriàl àútomàtizàdo, àlteràndo os ní veis sàlàriàis e 
sàlà rios dos fúncionà rios de formà àútomà ticà. 
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29. Permitir à execúçà o e àlteràçà o dà dàtà de pàgàmento de fúncionà rio oú grúpo de 
màtrí cúlàs qúe jà  tenhàm o processàmento dà folhà càlcúlàdo. 
30. Permitir, àtràve s de consúltà em telà, verificàr os pàrà metros útilizàdos nà geràçà o 
do cà lcúlo dà folhà. 
31. Permitir importàr eventos de cà lcúlo dà folhà. 
32. Mànter às respectivàs informàço es de progressà o sàlàriàis registràdàs no histo rico 
sàlàriàl do servidor, com os àtos públicàdos pàrà càdà servidor ào longo de súà càrreirà. 
33. Permitir registràr todàs às informàço es referentes àos àtos legàis àssociàdos à s 
movimentàço es càdàstràis do fúncionà rio. Por meio desses dàdos sà o geràdos os registros 
à serem enviàdos pàrà o TCE. Os registros desse càdàstro podem ser geràdos 
àútomàticàmente pelo sistemà, càso sejà informàdo o co digo do àto dúrànte o 
càdàstràmento de úmà movimentàçà o (àdmissà o, àlteràçà o de càrgo, àlteràçà o sàlàriàl, 
demissà o/exoneràçà o etc.). Esse càdàstro, tàmbe m, pode ser feito mànúàlmente, bàstàndo 
pàrà isso, càdàstràr à movimentàçà o de pessoàl no pro prio càdàstro. 
34. Permitir o càdàstro dos tipos de movimentàçà o de pessoàl. Estàs movimentàço es 
servem pàrà àlimentàr o registro fúncionàl, e pàrà geràr informàço es necessà riàs ào TCE. 
De màneirà geràl, càdà àlteràçà o càdàstràl-àlteràço es sàlàriàis, de càrgo, de lotàçà o, 
àdmissà o, exoneràçà o oú demissà o, àposentàdorià, fàlecimento, trànsfere nciàs, entre 
oútros - sofridà pelo fúncionà rio, pode ser consideràdà úm tipo de movimentàçà o de 
pessoàl. 
35. Permitir à reintegràçà o de fúncionà rio demitido/exoneràdo por decisà o júdiciàl oú 
àdministràtivà, sendo possí vel reútilizàr à mesmà màtrí cúlà. 
36. Permitir à configúràçà o dàs tàbelàs de cà lcúlo, podendo o úsúà rio inclúir novàs 
tàbelàs, definir à qúàntidàde de fàixàs e àindà nomeàr essàs tàbelàs de àcordo com súà 
necessidàde (INSS, IRRF, sàlà rio-fàmí lià, piso sàlàriàl, entre oútràs). 
37. Permitir copiàr os dàdos de úmà oútrà tàbelà pàrà qúe sejàm reàlizàdàs às devidàs 
àlteràço es, conforme legislàçà o. 
38. Permitir à configúràçà o de qúàis proventos e descontos devem ser consideràdos 
como àútomà ticos pàrà càdà tipo de cà lcúlo (mensàl, fe riàs, complementàr etc.) e àdicionàr 
às restriço es pàrà o cà lcúlo. 
39. Permitir o càdàstro e mànútençà o de eventos dos tipos: proventos, descontos e 
eventos informàtivos qúe servem somente pàrà reàlizàr o cà lcúlo interno nà o hàvendo 
cre dito oú de bito do sàlà rio pàgo ào fúncionà rio. 
40. Permitir qúe no cà lcúlo individúàl, sejà possí vel reàlizàr à consúltà de cà lcúlo com 
todos os proventos, descontos e vàlor lí qúido, disponibilizàndo tàmbe m à dàtà de àdmissà o, 
càrgo, dàdos bàncà rios, ní vel sàlàriàl, sàlà rio-bàse, qúàntidàde de dependente de sàlà rio-
fàmí lià e imposto de rendà. 
41. Permitir à configúràçà o de todàs às fo rmúlàs de cà lcúlo em conformidàde com às 
legislàço es vigentes dà entidàde. 
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42. Permitir búscàr o vàlor de càmpos àdicionàis nà fo rmúlà do evento dà folhà. 
43. Permitir qúe o espàço disponí vel pàrà à inclúsà o dàs fo rmúlàs possà ser expàndido 
e permità útilizàr úm temà visúàl escúro. 
44. Permitir à inclúsà o e configúràçà o de motivos de rescisà o e respectivàs verbàs 
resciso riàs, àssim como respectivos co digos à serem geràdos pàrà RAIS, CAGED, SEFIP e 
sàqúe do FGTS. 
45. Permitir configúràr o cà lcúlo dà provisà o de fe riàs e 13º sàlà rio, àdicionàndo novos 
eventos qúe incidàm no cà lcúlo dà entidàde, oú àlteràr o processo de provisionàmento pàrà 
tràtàr os eventos principàis como me diàs e/oú vàntàgens. 
46. Permitir à configúràçà o dos proventos pàrà cà lcúlos de fe riàs, rescisà o, 13º sàlà rio, 
àbono pecúnià rio e àvisos pre vios referentes à s me diàs e vàntàgens percebidàs pelos 
servidores. 
47. Possibilitàr o lànçàmento de proventos e descontos pàrà determinàdo perí odo, 
permitindo o lànçàmento coletivo oú individúàl. 
48. Possúir bloqúeio pàrà evitàr o cà lcúlo dà folhà pàrà màtrí cúlàs demitidàs oú com 
benefí cios cessàdos. 
49. Permitir estipúlàr às regràs pàrà “càncelàmento” dos perí odos àqúisitivos de fe riàs 
conforme às normàs previstàs em estàtúto e/oú lei regúlàmentàdà. Motivos qúe o 
fúncionà rio perde o direito à s fe riàs. 
50. Permitir estipúlàr às regràs pàrà "súspensà o" do perí odo àqúisitivo de fe riàs 
conforme normàs previstàs em estàtúto e/oú lei, pàrà qúe o perí odo de àqúisiçà o de 
fúncionà rio sejà postergàdo à dàtà finàl. 
51. Permitir à configúràçà o de Fe riàs, informàndo pàrà càdà configúràçà o qúàntidàde de 
meses necessà rios pàrà àqúisiçà o, qúàntidàde de diàs de direito à fe riàs à càdà vencimento 
de perí odo àqúisitivo, qúàntidàde de diàs qúe podem ser àbonàdos, configúràçà o de 
descontos de fàltàs, oú sejà, informàr pàrà càdà configúràçà o de fe riàs às fàixàs pàrà 
descontos de fàltàs em relàçà o àos diàs de direito do perí odo àqúisitivo. 
52. Permitir càdàstràr tipos de dià riàs e o seú respectivo vàlor conforme o càrgo. 
53. Possúir rotinà de cà lcúlo àútomà tico de rescisà o pàrà fúncionà rios com ví ncúlo de 
pràzo determinàdo, nà compete ncià em qúe expirà o contràto. 
54. Possúir rotinà pàrà processàmento de cà lcúlos de fe riàs individúàis e fe riàs coletivàs. 
55. Permitir o desconto de fàltàs no pàgàmento dàs fe riàs. 
56. Permitir o pàgàmento do 13º sàlà rio simúltàneàmente com às fe riàs. 
57. Permitir càlcúlàr individúàlmente pàrà o fúncionà rio às verbàs resciso riàs e exclúir 
resciso es. 
58. Permitir qúe o úsúà rio reàlize cà lcúlos de horàs. 
59. Permitir càlcúlàr pàrà và rios fúncionà rios, às verbàs resciso riàs. 
60. Permitir càlcúlàr úmà rescisà o complementàr pàrà fúncionà rios qúe tiverem à 
rescisà o càlcúlàdà. 
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61. Permitir recàlcúlàr à folhà. Està opçà o poderà  reàlizàr recà lcúlo de folhàs qúe jà  
està o càlcúlàdàs, oú sejà, nà o poderà  permitir à reàlizàçà o de cà lcúlo novo pàrà úmà 
màtrí cúlà qúe nà o tenhà folhà càlcúlàdà pàrà solicitàr recà lcúlo. 
62. Controlàr os àfàstàmentos do fúncionà rio. 
63. Registràr àútomàticàmente à movimentàçà o de pessoàl referente àos àfàstàmentos 
do fúncionà rio, àtràve s dà informàçà o do àto. 
64. Permitir à consúltà dos dàdos de àfàstàmentos contendo os registros de àlteràçà o de 
dàdos de càdà àfàstàmento. 
65. Registràr todo o histo rico sàlàriàl do servidor, registràndo à àútomàticàmente à 
movimentàçà o de pessoàl referente à s àlteràço es sàlàriàis do servidor, àtràve s dà 
informàçà o do àto. 
66. Permitir o registro histo rico dàs àlteràço es reàlizàdàs no càdàstro de eventos de 
folhà. 
67. Càlcúlàr àlteràço es sàlàriàis de modo coletivo oú pàrà ní veis sàlàriàis do plàno de 
càrgos. 
68. Propiciàr à àdiçà o de clàsses e refere nciàs àtràve s do histo rico de càrgos, sàlà rios, 
informàço es e ní veis sàlàriàis. 
69. Permitir o càdàstro de tipos de càrgos. 
70. Permitir àlteràr à clàssificàçà o do tipo de càrgo, desde qúe à clàssificàçà o àtúàl oú à 
novà nà o sejà à de comissionàdo. 
71. Permitir à progressà o sàlàriàl dos plànos sàlàriàis àjústàdos pàrà todos os 
fúncionà rios qúe se encontràm no plàno especificàdo. 
72. Permitir à inserçà o de dàdos àdicionàis, possibilitàndo informàr novos càmpos pàrà 
o càdàstro de ní veis sàlàriàis conforme à súà necessidàde. 
73. Emitir o resúmo dà folhà por perí odo com todos os tipos de proventos e descontos 
geràdos nà folhà, mostràndo o vàlor totàl e à qúàntidàde totàl de fúncionà rios. Ale m disso, 
permitir selecionàr às informàço es, àssim como àgrúpàr os dàdos, e ordenà -los. 
74. Permitir à emissà o de gúià de recolhimento do IRRF, possibilitàndo à escolhà do tipo 
de impressà o e à seleçà o dàs informàço es. 
75. Permitir à emissà o dà gúià de recolhimento de INSS dàs folhàs de pàgàmento 
càlcúlàdàs. 
76. Permitir à configúràçà o dos eventos qúe comporà o os vàlores de àlgúns càmpos do 
àrqúivo dà RAIS. 
77. Permitir à consúltà do cà lcúlo dàs me diàs e vàntàgens qúe o servidor recebeú em 
fe riàs, 13º sàlà rio oú rescisà o de contràto. 
78. Permitir à reestrútúràçà o dà clàssificàçà o institúcionàl de úm exercí cio pàrà oútro 
àtràve s dà múdànçà de orgànogràmàs. 
79. Permitir copiàr fúncionà rios demitidos pàrà reàlizàr à reàdmissà o individúàl. 
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80. Permitir à integràçà o dàs informàço es dà folhà de pàgàmento dos servidores, com o 
sistemà de contàbilidàde. 
81. Permitir à integràçà o com o sistemà de contàbilidàde pàrà geràçà o àútomà ticà dos 
empenhos e ordens de pàgàmentos dà folhà de pàgàmento e respectivos encàrgos pàtronàis. 
82. Possibilitàr integràçà o entre os sistemàs Folhà e o Portàl dà Trànspàre ncià. 
83. Permitir configúràr o envio dos dàdos pàrà o Portàl dà Trànspàre ncià. 
84. Permitir consúltàr os cà lcúlos efetúàdos no sistemà de àcordo com à compete ncià 
informàdà e o processàmento pàrà càdà fúncionà rio. 
85. Permitir consúltàr os contràtos, perí odos e sitúàço es qúe à pessoà se encontrà nos 
registros informàdos. 
86. Permitir càdàstràr às informàço es: do pessoàl de contàto com o E-Sociàl, dàdos dà 
entidàde, pàrà serem enviàdos ào E-Sociàl. 
87. Permitir informàr qúàl à empresà qúe fornece o softwàre pàrà à entidàde. 
88. Permitir à configúràçà o do envio de dàdos pàrà o sistemà eSociàl. 
89. Permitir o càdàstro dos dàdos estràngeiros dà pessoà. 
90. Permitir registràr càsos de mole stiàs gràves por meio do CID à  pessoà, com dàtà 
iniciàl e dàtà finàl qúàndo for o càso. Estàs informàço es servem de bàse pàrà à isençà o do 
I.R.R.F por mole stià gràve. 
91. Ter càdàstro de servidores com todos os càmpos exigidos pelo Ministe rio do 
Tràbàlho e Emprego e possibilitàr, inclúsive, à dispensà do livro de registro dos servidores, 
conforme Portàrià nº 41, de 28 de màrço de 2007. 
92. Registràr os àtos e todàs às movimentàço es de pessoàl do servidor, tàis como: 
àlteràço es sàlàriàis, àlteràço es de càrgo, àdmissà o, rescisà o, àposentàdorià, àfàstàmentos 
conforme à solicitàço es do TCE. 
93. Permitir à visúàlizàçà o de todàs às movimentàço es de pessoàl de formà cronolo gicà 
ocorridàs no perí odo de permàne ncià do servidor no múnicí pio. 
94. Permitir importàr o àrqúivo do SISOBI (Sistemà de Controle de O bitos). Serve pàrà 
àtender ào conve nio firmàdo entre o Ministe rio dà Previde ncià Sociàl e os governos 
estàdúàis e múnicipàis do Identificàr às pessoàs fàlecidàs pàrà cessàr o pàgàmento de 
àposentàdos e pensionistàs. 
95. Permitir o reàjúste sàlàriàl pàrà àposentàdos e pensionistàs por morte por ní vel e 
por màtrí cúlà. 
96. Permitir càdàstràr informàço es de àlgúns tipos de àfàstàmentos pàrà àtender à 
exige nciàs do E-Sociàl. 
97. Permitir à s entidàdes úmà formà de identificàr possí veis diverge nciàs entre os 
càdàstros internos dàs empresàs, o Càdàstro de Pessoàs Fí sicàs - CPF e o Càdàstro Nàcionàl 
de Informàço es Sociàis - CNIS, à fim de nà o comprometer o càdàstràmento iniciàl oú 
àdmisso es de tràbàlhàdores no E-Sociàl, àtràve s dà extràçà o dos dàdos conforme làyoút 
disponibilizàdo pelo E-Sociàl. 
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98. Permitir à àtúàlizàçà o de dàdos càdàstràis de pessoàs fí sicàs. 
99. Permitir à àdiçà o de úmà formàçà o no càdàstro de pessoàs fí sicàs. 
100. Permitir o càdàstro histo rico de pessoàs fí sicàs. 
101. Permitir à inclúsà o, àlteràçà o e exclúsà o do histo rico vigente de càdàstro de pessoàs 
fí sicàs, permitindo àindà qúe os histo ricos retroàtivos sejàm inclúí dos oú àlteràdos. 
102. Geràr em àrqúivo às informàço es referentes à GRRF. 
103. Geràr à GFIP em àrqúivo, permitindo inclúsive à geràçà o de àrqúivos retificàdores 
(RDE e RDT). 
104. Geràr em àrqúivo màgne tico à relàçà o de todos os servidores àdmitidos e demitidos 
nà compete ncià oú dià informàdo (CAGED). 
105. Emitir informàço es qúe comprovem o rendimento e retençà o de imposto de rendà 
retido nà fonte. 
106. Geràr o àrqúivo com à relàçà o dos fúncionà rios pàrà à DIRF, conforme exige nciàs dà 
Receità Federàl. 
107. Permitir à configúràçà o de envio dà DIRF e Comprovànte de Rendimentos, contendo 
os dàdos legàlmente exigidos, permitindo informàr qúàis eventos devem ser àgrúpàdos. 
108. Permitir à consúltà dos CBOs por ní veis àgrúpàdos, à fim de fàcilitàr à búscà pelo 
CBO desejàdo. 
109. Permitir geràr o àrqúivo com à relàçà o dos fúncionà rios pàrà RAIS, informàndo o 
me s bàse pàrà à remúneràçà o dos fúncionà rios. 
110. Permitir geràr informàço es de dàdos càdàstràdos no sistemà pàrà àtendimento dàs 
exige nciàs legàis do TCE. 
111. Permitir à exportàçà o de àrqúivos pàrà o TCE e oútros o rgà os e institúiço es 
interessàdàs. 
112. Permitir à criàçà o de seús pro prios tipos de bàses. 
113. Permitir o controle dà progressà o fúncionàl e promoço es de càrgos do servidor. 
114. Permitir à exibiçà o dà vidà fúncionàl do servidor em úmà ú nicà telà. 
115. Possúir o qúàdro de càrgos, possibilitàndo informàr à descriçà o, percentúàl mí nimo, 
àto de criàçà o, àto do percentúàl mí nimo, àto de revogàçà o. 
116. Permitir o lànçàmento de fàltàs pàrà desconto em folhà de pàgàmento e nà tàbelà de 
gozo dàs fe riàs. 
117. Permitir à co pià de eventos de folhà existente. 
118. Permitir à emissà o de relàto rio de escàlà de fe riàs. 
119. Permitir o càdàstràmento de ACT’s com càmpo especí fico pàrà geràr à rescisà o 
àútomà ticà ào finàl do contràto celebràdo. 
120. Permitir o càdàstràmento de àposentàdos pelo múnicí pio no sistemà com 
pàrticúlàridàdes qúe os diferenciàm dos demàis fúncionà rios, como ví ncúlos, dàtàs de 
concesso es, e tipo de cà lcúlo e formà de lànçàmento à ele àplicàdàs. 
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121. Permitir o controle dos perí odos àqúisitivos de fe riàs, súàs súspenso es e 
càncelàmentos, obedecendo ào estàtúto do servidor. 
122. Permitir geràçà o de informàço es ào sistemà SIOPE do Ministe rio dà Edúcàçà o. 
123. Permitir o càdàstro de servidores em diversos regimes júrí dicos, como: celetistàs, 
estàtútà rios, contràtos temporà rios, emprego pú blico, estàgià rio e càrgos comissionàdos. 
124. Permitir à prorrogàçà o de contràtos temporà rios de formà individúàl oú coletivà. 
125. Permitir à emissà o dà fichà de dàdos càdàstràis dos servidores. 
126. Permitir à geràçà o e o envio dos dàdos de úsúà rio e senhà dos servidores criàdos à 
pàrtir do sistemà por e-màil. 
127. Possibilitàr àos úsúà rios redefinir à senhà de àcesso em qúàlqúer momento. 
128. Permitir à criàçà o de càmpos personàlizàdos pàrà àlgúns càdàstros do sistemà à 
pàrtir de ferràmentà pro prià pàrà à criàçà o de novos càmpos. 
129. Permitir à pàràmetrizàçà o dàs rúbricàs do e-sociàl com às bàses legàis (IRRF, INSS, 
FGTS). 
130. Permitir à geràçà o do àrqúivo dà RAIS. 
131. Permitir exportàçà o do àrqúivo MANAD. 

 
 
Item 13 – SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

1. Possibilitàr à inclúsà o de responsà veis titúlàres e temporà rios em úm càdàstro de 
orgànogràmàs. 
2. Permitir ào súperior imediàto responder os qúestionà rios de àvàliàçà o de 
desempenho de seús servidores súbordinàdos. 
3. Possibilitàr à geràçà o de movimentàço es de pessoàl proveniente do registro de 
pensionistàs. 
4. Possúir càdàstro qúe permità registràr dàdos de àcidentes de tràbàlho, entrevistà 
com o servidor e testemúnhàs do àcidente. 
5. Possibilitàr o lànçàmento de àtestàdos, dispondo de càmpos qúe permitàm càdàstràr 
à màtrí cúlà, dàtà iniciàl, dàtà finàl, dàtà retorno, dúràçà o, CID e o locàl de àtendimento. 
6. Súgerir lànçàmento de àtestàdo pàrà todàs às màtrí cúlàs àtivàs do servidor. 
7. Permitir càdàstràr empresàs fornecedoràs de vàle-trànsporte, institúiço es me dicàs 
e de ensino, operàdoràs de plànos de sàú de, sindicàtos e empresà geràl. As informàço es 
mí nimàs pàrà o càdàstro devem ser: CNPJ, tipo dà empresà e porte, ràzà o sociàl, nome 
fàntàsià, registro nº (NIRE), inscriçà o múnicipàl, inscriçà o estàdúàl, endereço, telefone, e-
màil e dàdos do responsà vel. 
8. Permitir visúàlizàr às notificàço es súbdivididàs por nà o lidàs, lidàs e em àndàmento. 
9. Possibilitàr registràr processo de àposentàdoriàs e penso es, permitindo docúmentàr 
os trà mites legàis, desde o iní cio dà ànà lise àte  o deferimento. 
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10. Permitir qúe sejà reàlizàdo o reàjúste sàlàriàl pàrà àposentàdos e pensionistàs, por 
morte, por ní vel e por màtrí cúlà. 
11. Possibilitàr à geràçà o de àprovàçà o e clàssificàçà o de càndidàtos de concúrso pú blico 
oú processo seletivo. 
12. Permitir o registro e gerenciàmento dos Eqúipàmento de Proteçà o Individúàl - EPI, 
dispondo de controle de entregà. 
13. Permitir à disponibilizàçà o de vàgàs pàrà càrgo qúe à àdministràçà o necessità, 
possibilitàndo súbdividir à qúàntidàde de vàgàs entre às à reàs de àtúàçà o e orgànogràmàs. 
14. Permitir à visúàlizàçà o de empre stimos consignàdos. Consúltàr os cà lcúlos 
efetúàdos no sistemà de àcordo com à compete ncià informàdà e o processàmento delà pàrà 
càdà fúncionà rio. 
15. Possibilitàr à criàçà o de càmpos personàlizàdos pàrà os principàis càdàstros do 
sistemà, conforme à necessidàde do Múnicí pio. 
16. Permitir o controle de fúncionà rios súbstitúí dos e súbstitútos, fàcilitàndo o 
àcompànhàmento no perí odo de súbstitúiçà o, permitindo à reàlizàçà o de àlteràço es 
individúàis. 
17. Permitir càdàstràr à monitoràçà o biolo gicà àtràve s do càdàstro de Atestàdo de Sàú de 
Ocúpàcionàl, com identificàçà o dàs consúltàs e exàmes perio dicos, àdmissionàis, 
demissionàis e oútros. 
18. Possibilitàr o controle de contràtos temporà rios, permitindo visúàlizàr todos os 
contràtos temporà rios, reàlizàr seleçà o e àplicàr àlteràço es em lote, como prorrogàr o 
contràto, àgendàr o cà lcúlo oú àlteràr o contràto. 
19. Possúir registro pàrà càdàstràmento dàs deficie nciàs dos servidores. 
20. Possibilitàr càdàstràr dià riàs de diferentes nàtúrezàs e vàlores. 
21. Permitir o càdàstro de concúrso pú blico oú processo seletivo. 
22. Possibilitàr à importàçà o de pessoàs càndidàtàs de concúrso pú blico. 
23. Permitir àlteràr os dàdos de càndidàto existente em qúàlqúer etàpà do concúrso. 
24. Possúir às informàço es necessà riàs do concúrso pàrà à prestàçà o de contàs. 
25. Permitir à demonstràçà o de histo rico de movimentàço es de càdà etàpà do perí odo 
convocàto rio. 
26. Permitir informàr no càdàstro do fúncionà rio, o locàl onde tràbàlhàrà . 
27. Permitir càdàstràr experie nciàs ànteriores, e súàs respectivàs contribúiço es 
previdencià riàs. 
28. Permitir o registro e controle dos benefí cios de vàle-àlimentàçà o. 
29. Possibilitàr à importàçà o de vàlores de vàle-àlimentàçà o. 
30. Permitir o lànçàmento de vàle-àlimentàçà o pàrà úmà seleçà o de màtrí cúlàs, 
permitindo àtribúir o vàlor de vàle-àlimentàçà o e de desconto individúàlmente, bem como 
à àtribúiçà o de úm vàlor geràl à todos dà seleçà o. 
31. Possibilitàr o registro dà concessà o de dià riàs de viàgem pàrà os servidores. 
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32. Possibilitàr o càdàstro de cúrsos, seminà rios, congressos, simpo sios e oútros 
treinàmentos, definindo à reà de àtúàçà o, à institúiçà o de ensino, dúràçà o, càrgà horà rià e 
oútràs informàço es. 
33. Permitir qúe os servidores efetúem solicitàço es de cúrsos de àperfeiçoàmento. As 
solicitàço es podem ser registràdàs e, posteriormente, càncelàdàs oú recúsàdàs. 
34. Permitir à criàçà o de fichà pàrà inclúir todàs às pàssàgens dos servidores nà à reà 
me dicà e à reà dà segúrànçà. 
35. Permitir o registro referente à formàçà o àcàde micà dos servidores no càdàstro de 
pessoàs fí sicàs. 
36. Permitir càdàstràr à configúràr à licençà pre mio, possibilitàndo criàr fàixàs de 
perí odos pàrà à geràçà o de àqúisiçà o de licençà pre mio; informàr os tipos de àfàstàmentos 
qúe poderà o ser prorrogàdàs às licençàs àtràve s dàs súspenso es; informàr úm oú màis 
formàs de càncelàmentos dà licençà pre mio; informàr se ào ocúpàr úm càrgo comissionàdo 
deve-se càncelàr à licençà pre mio; informàr às movimentàço es qúe serà o geràdàs nà 
àqúisiçà o oú concessà o dà licençà pre mio; informàr o tipo de àfàstàmento qúe serà  geràdo 
o àfàstàmento de licençà pre mio de formà àútomà ticà. 
37. Permitir à orgànizàçà o de dàtàs dos perí odos, àcionàdos pelà remodelàgem de 
perí odo àqúisitivo de licençà pre mio, àlteràdos em decorre ncià de àfàstàmentos, ocúpàçà o 
de càrgo comissionàdo, ocàsionàndo súspenso es oú càncelàmentos. 
38. Permitir mànter à nomenclàtúrà do càrgo efetivo no càdàstro fúncionàl de servidor 
efetivo qúe exerçà càrgo em comissà o oú fúnçà o comissionàdà, inclúindo o registro do càrgo 
oú fúnçà o. 
39. Possúir telà integràdà ào processo seletivo, qúe permità reàlizàr o controle de 
inscriço es e os àprovàdos (com nomeàçà o àútomà ticà pàrà os àprovàdos), sem necessidàde 
de digitàr novàmente informàço es pessoàis. 
40. Permitir o càdàstro dos processos seletivos, inclúindo os càndidàtos inscritos, 
indicàndo o càrgo pàrà o qúàl o càndidàto se inscreveú, se foi àprovàdo oú nà o, súà 
clàssificàçà o e à notà finàl. 
41. Permitir à emissà o do formúlà rio CAT - Comúnicàçà o de Acidente de Tràbàlho, jà  
preenchido pelo sistemà, com à pàdronizàçà o de àcordo com à normà legàl, permitindo à 
pàràmetrizàçà o do cà lcúlo àútomà tico dos descontos referentes à  licençà de 
àcompànhàmento. 
42. Possúir càdàstro de àtestàdos me dicos com à informàçà o do CID (Co digo 
Internàcionàl de Doençàs) 
43. Permitir o registro de càrgos, com controle histo rico dàs àlteràço es, possibilitàndo 
registràr informàço es geràis vincúlàdàs ào àto, tipo do càrgo, qúàdro de vàgàs, gràú de 
instrúçà o mí nimo exigido, configúràçà o de fe riàs, CBO, àcú múlo de càrgos, dedicàçà o 
exclúsivà e contàgem especiàl de tempo de serviço. 
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44. Permitir o plànejàmento de cúrsos, com progràmà, càrgà horà rià, dàtà de reàlizàçà o, 
locàl de reàlizàçà o, ministrànte e nú mero de vàgàs disponí veis. 
45. Possúir càdàstro de càpàcitàço es e formàço es, informàndo o ní vel: àperfeiçoàmento, 
me dio, te cnico, súperior, especiàlizàçà o, mestràdo e doútoràdo, e permitindo relàcionàr 
com o o rgà o de clàsse dà càtegorià e relàcionàr às à reàs de àtúàçà o dà profissà o. 
46. Possibilitàr à configúràçà o dà prorrogàçà o e do càncelàmento do perí odo àqúisitivo 
de àdicionàis, em decorre ncià de àfàstàmentos. 
47. Permitir à inclúsà o de novàs clàssificàço es de tipos de àfàstàmentos. 
48. Permitir o lànçàmento de licençàs por motivo de doençà, àcidente de tràbàlho e 
àtestàdo de horàs, sem prejúí zo nà freqúe ncià dià rià do servidor. 
49. Possibilitàr o registro dàs rotàs de trànsporte útilizàdàs pelos servidores, e seús 
respectivos vàlores únità rios, à fim de definir os vàlores do benefí cio de vàle-trànsporte. Ao 
definir às rotàs, deve-se permitir informàr à empresà de trànsporte, meio de trànsporte, 
perí metro, linhà e vàlor. 
50. Permitir o càdàstràmento de plànos de sàú de, informàndo à tàbelà de vàlores dos 
plànos por fàixà età rià, tàbelàs de súbsí dios dos servidores e dependentes, àle m dos vàlores 
de àdesà o ào plàno. 
51. Permitir à inclúsà o do benefí cio de plàno de sàú de pàrà às màtrí cúlàs de fúncionà rio, 
estàgià rio, àposentàdo e pensionistà. 
52. Permitir à geràçà o de àdesà o de plàno de sàú de pàrà beneficià rios no me s de 
ingresso do mesmo ào plàno de sàú de, independentemente do dià do me s. 
53. Permitir configúràçà o de fàixàs de plànos de sàú de por àniversà rio oú no me s 
posterior. 
54. Permitir à àpresentàçà o dà dàtà finàl do plàno de sàú de nà listàgem dentro de 
màtrí cúlàs. 
55. Possibilitàr úso màis de úm àdicionàl por màtrí cúlà. 
56. Permitir à gestà o de ocorre nciàs disciplinàres, possibilitàndo à consúltà e o càdàstro 
de elogios, àdverte ncià e súspensà o de fúncionà rio. Ao registràr úmà ocorre ncià deverà  
permitir informàr à dàtà, fúncionà rio, tipo, responsà vel, àto, motivo, testemúnhàs. 
57. Permitir à gestà o de todos empre stimos cedidos àos servidores, possibilitàndo 
àcompànhàr às bàixàs reàlizàdàs 
58. Permitir o registro dos horà rios de tràbàlho reàlizàdo pelo tràbàlhàdor 
59. Permitir o càdàstro dos àfàstàmentos por motivo de doençà, àcidente de tràbàlho, 
cessà o e àtestàdo de horàs, sem prejúí zo nà freqúe ncià dià rià do servidor. 
60. Permitir càdàstràr verbàs pàrà reàlizàr os descontos de empre stimos nà folhà de 
pàgàmento de formà àútomà ticà. 
61. Permitir o càdàstro dà tàbelà sàlàriàl conforme legislàçà o múnicipàl, contemplàndo 
progresso es horizontàis e verticàis, viàbilizàndo à vincúlàçà o dà fàixà sàlàriàl dos càrgos. 
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62. Permitir à gestà o de àfàstàmentos dos fúncionà rios de formà centràlizàdà, 
possibilitàndo o àcompànhàmento de todo o histo rico de àfàstàmento de úmà màtrí cúlà. 
63. Permitir o càdàstro de àtos legàis dà entidàde, como leis, portàriàs, decretos, 
reqúisiço es estàbelecidos pelo o rgà o. 
64. Permitir o registro dos vencimentos dos processos de àposentàdoriàs e penso es. 
65. Permitir visúàlizàr à movimentàçà o de pessoàl ocorridà dúrànte o perí odo de 
permàne ncià do servidor nà entidàde. 
66. Possibilitàr o registro de àfàstàmentos pàrà fúncionà rios e estàgià rios, àtivos no 
sistemà. 
67. Permitir o registro de ví ncúlos empregàtí cios, permitindo criàr úm àgrúpàdor entre 
os fúncionà rios e à entidàde. No registro do ví ncúlo deve possibilitàr informàr à descriçà o, 
regime tràbàlhistà, regime previdencià rio, càtegorià do tràbàlhàdor, càtegorià do SEFIP, 
ví ncúlo temporà rio, motivo dà rescisà o, dàtà finàl obrigàto rià, o envio ào CAGED, envio pàrà 
RAIS e co digo RAIS e se gerà licençà-pre mio. 
68. Possibilitàr qúe no àmbiente de controle de perí odo àqúisitivo de licençà pre mio sejà 
possí vel àcionàr à rotinà de remodelàgem, onde àplicà-se os àjústes de càncelàmento e 
súspensà o, conforme às definiço es dà configúràçà o de licençà pre mio. 
69. Permitir registràr à divisà o hierà rqúicà dos setores, informàndo onde os servidores 
desempenhàm súàs àtividàdes làboràis consideràndo os fàtores de riscos 
70. Permitir registràr à informàçà o do motivo dà àlteràçà o sàlàriàl, àle m de possibilitàr 
à criàçà o de novos motivos. 
71. Possibilitàr qúe o processàmento de remodelàgem do perí odo de licençà pre mio sejà 
execútàdo em segúndo plàno e qúe o úsúà rio sejà notificàdo qúàndo do te rmino do 
processàmento. 
72. Permitir o lànçàmento àútomà tico de àfàstàmento do servidor nos perí odos de fe riàs 
e licençà pre mio. 
73. Possúir càdàstro de servidores com todos os càmpos exigidos pelo Ministe rio do 
Tràbàlho e Emprego, e qúe possibilite, inclúsive, à dispensà do livro de registro dos 
servidores, conforme Portàrià nº 41 de 28/03/2007, àle m de permitir à inserçà o de novos 
càmpos pàrà càdàstràmento de informàço es àdicionàis. 
74. Impedir à àdmissà o de pessoàs qúe te m à escolàridàde inferior à qúelà exigidà nà 
configúràçà o do càrgo informàdo. 
75. Permitir o registro de àverbàçà o dàs experie nciàs ànteriores e dos contràtos de 
tràbàlho, pàrà àdicionàl, licençà pre mio, tempo de serviço e càrreirà. 
76. Permitir inserir o benefí cio de empre stimos pàrà às màtrí cúlàs de fúncionà rio, 
estàgià rio, àposentàdo e pensionistà. 
77. Permitir o registro de ní veis sàlàriàis com controle de histo rico, possibilitàndo 
compor súàs vàriàço es de clàsse e refere ncià dentro do ní vel. 
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78. Permitir registàr todàs às configúràço es dàs estrútúràs de ní veis dàs lotàço es fí sicàs 
útilizàdàs pàrà determinàr o locàl de tràbàlho do servidor nà entidàde. 
79. Permitir escolher à melhor formà de àplicàçà o de súbsí dios pàrà os servidores e 
dependentes, podendo ser pelo sàlà rio contràtúàl, tempo de serviço, idàde e dàtà de 
àdmissà o 
80. Permitir o lànçàmento de màis de úm perí odo de gozo pàrà o mesmo perí odo 
àqúisitivo de licençà pre mio. 
81. Possibilitàr qúe no àmbiente de gestà o do perí odo àqúisitivo de licençà pre mio, 
permità o registro perí odo de gozo e/oú àbono dà licençà pre mio. 
82. Permitir configúràr os vàlores de àdicionàl de tempo de serviço, podendo configúràr 
à progressà o e o limite mà ximo do percentúàl recebido. 
83. Permitir o registro dà qúàntidàde de vàle-trànsportes dià rio oú mensàl útilizàdo pelo 
servidor no percúrso de idà e voltà ào locàl de tràbàlho. 
84. Possibilitàr à vincúlàçà o de àtestàdos me dicos nos àfàstàmentos decorrentes de 
àcidentes de tràbàlho oú doençàs. 
85. Disponibilizàr àmbiente qúe possibilite reàlizàr o cà lcúlo dàs despesàs de vàles-
trànsporte pàrà os fúncionà rios de formà individúàl oú coletivà. 
86. Permitir o lànçàmento de licençà pre mio em gozo e pecú nià pàrà o mesmo perí odo 
àqúisitivo. 
87. Permitir o registro de màtrí cúlà do tipo estàgià rio, onde deverà  possibilitàr o 
registro de informàço es relàcionàdàs ào contràto do està gio. 
88. Mànter o càdàstro de todos os perí odos àqúisitivos, possibilitàndo o registro dà 
licençà pre mio dos servidores, desde à àdmissà o àte  à exoneràçà o. 
89. Possibilitàr à consúltà dos descontos dos plànos de sàú de do servidor. 
90. Permitir à definiçà o de plàno de càrreirà do càrgo, viàbilizàndo à configúràçà o do 
ní vel clàsse e refere ncià sàlàriàl. 
91. Permitir o registro de màtrí cúlà do tipo àposentàdo, possibilitàndo o preenchimento 
de dàdos de identificàçà o e informàço es geràis. 
92. Permitir à criàçà o de empre stimo informàndo o vàlor dà pàrcelà e qúàntidàde de 
pàrcelàs. 
93. Possibilitàr à qúitàçà o àntecipàdà de pàrcelàs de empre stimo. 
94. Possibilitàr à reàlizàçà o dà gestà o de bàixàs dàs pàrcelàs do benefí cio de 
empre stimos. 
95. Permitir o úso de crí ticàs càdàstràis no càdàstro de empre stimos. 
96. Dispor de mecànismo qúe impeçà o registro do càdàstro do fúncionà rio, qúàndo 
existir càmpos nà o preenchidos qúe forem definidos como obrigàto rio. 
97. Permitir o càdàstro dà configúràçà o dàs regràs qúe definem à àqúisiçà o do àdicionàl 
de tempo de serviço. 
98. Possibilitàr o registro de processos àdministràtivos pàrà os servidores. 
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99. Permitir à emissà o do Perfil Profissiogrà fico Previdencià rio - PPP, bàseàdo no 
histo rico do servidor, no làyoút dà previde ncià sociàl, de formà individúàl oú por grúpo de 
fúncionà rios. 
100. Permitir editàr os dàdos dos empre stimos qúe estiverem em àndàmento. 
101. Permitir à criàçà o do càdàstro de Comisso es Internà de Prevençà o de Acidentes 
102. Permitir à configúràçà o de àgendàs e àgendàmentos relàcionàdos à  de Sàú de e 
Segúrànçà do Tràbàlho, permitindo nàvegàr entre às compete nciàs do càlendà rio, filtràr por 
dià, semànà oú me s do àno, e por àgendà, estàbelecimento oú responsà vel. 
103. Permitir à emissà o de certido es e àtestàdos de tempo de serviços previdencià rios. 
104. Permitir qúe no càdàstro de màtrí cúlàs dos servidores, sejàm relàcionàdos os dàdos 
do concúrso qúe o fúncionà rio pàrticipoú. 
105. Permitir registràr extintores existentes nàs instàlàço es do múnicí pio. 
106. Permitir qúe o úsúà rio crie o registro de visitàs te cnicàs. 
107. Permitir qúe o àdministràdor dà entidàde concedà à permissà o de àcesso à geràçà o 
de àrtefàtos no sistemà. 
108. Permitir à configúràçà o do envio de dàdos pàrà o sistemà eSociàl. 

 
 
Item 14 – SISTEMA DE GERAÇÃO ELETRÔNICA DA NOTA FISCAL DE SERVIÇOS 

1. Possúir rotinà pàrà liberàçà o online de àcesso àos contribúintes, podendo oú nà o 
estàbelecer úm pràzo de vàlidàde pàrà solicitàçà o do àcesso. Apo s o deferimento o àcesso 
nà o deverà  expiràr àte  qúe o prestàdor sejà desàútorizàdo. 
2. Enviàr e-màil ào fiscàl qúàndo for efetúàdà úmà solicitàçà o de àcesso à  entidàde, 
permitindo càdàstràr qúàis fiscàis receberà o este e-màil. 
3. Permitir à configúràçà o do sistemà, pàrà qúe somente pessoàs júrí dicàs possàm 
solicitàr àcesso ào sistemà como “prestàdor de serviço” pàrà emitir notàs fiscàis. 
4. Possibilitàr qúe o contribúinte sejà informàdo por e-màil qúàndo à súà solicitàçà o de 
àcesso estiver “em ànà lise". 
5. Permitir qúe o contribúinte sejà informàdo por e-màil qúàndo ele for desàútorizàdo 
dà emissà o eletro nicà de notàs fiscàis de serviços. 
6. Permitir à emissà o de relàto rio dos contribúintes qúe àderiràm ào sistemà, como 
prestàdores pàrà emissà o de notà fiscàl eletro nicà. 
7. Permitir à emissà o de relàto rio de solicitàço es de àcesso pendentes. 
8. Permitir à emissà o eletro nicà de notàs fiscàis de serviços, contendo vàlidàde júrí dicà 
por certificàçà o digitàl. 
9. Permitir visúàlizàr úmà pre vià dà notà fiscàl eletro nicà àntes de efetivàr súà emissà o. 
10. Permitir à emissà o de notà fiscàl eletro nicà no formàto simplificàdà. 
11. Permitir à àssinàtúrà dà notà fiscàl de serviço eletro nicà oú càrtà de correçà o 
àútomàticàmente à pàrtir do certificàdo A1, previàmente importàdo pàrà úm determinàdo 
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úsúà rio. Umà vez qúe o certificàdo A1 estiver importàdo, o sistemà deve identificà -lo e 
útilizà -lo independente do compútàdor em qúe à notà/càrtà de correçà o està  sendo emitidà. 
12. Possibilitàr à identificàçà o nà visúàlizàçà o dà notà se elà està  àssinàdà digitàlmente 
oú nà o e qúàl o tipo de certificàdo útilizàdo (Digitàl oú ICP Bràsil). 
13. Possibilitàr à informàçà o dàs condiço es de pàgàmento nà notà fiscàl eletro nicà de 
serviços. Tràtàndo- se de condiço es à pràzo deverà  ser informàdà à qúàntidàde de pàrcelàs, 
às dàtàs de vencimento e o vàlor de càdà úmà. 
14. Enviàr e-màil ào tomàdor do serviço qúàndo à notà fiscàl eletro nicà de serviços 
prestàdos for emitidà. 
15. Possibilitàr qúe à notà fiscàl eletro nicà de serviços prestàdos sejà integràdà 
àútomàticàmente no sistemà de escritúràçà o fiscàl àpo s súà emissà o permitir ào 
contribúinte solicitàr seú àcesso no sistemà como prestàdor, pàrà emissà o de notà fiscàl 
eletro nicà. 
16. Permitir ào Contribúinte à emissà o de gúià de recolhimento referente à s notàs fiscàis 
de serviço eletro nicàs. 
17. Permitir qúe o contribúinte escolhà qúàis às notàs de serviço eletro nicà componhàm 
à gúià de recolhimento. 
18. Possibilitàr o intercà mbio àútomà tico de dàdos de lànçàmentos e pàgàmentos com o 
sistemà tribútà rio. 
19. Permitir qúe o prestàdor do serviço càncele à gúià de pàgàmento geràdà, pàrà qúe 
às notàs fiscàis possàm ficàr disponí veis pàrà novà geràçà o. 
20. Permitir qúe o contribúinte efetúe àlteràço es nàs informàço es do Telefone, Fàx, 
Celúlàr e E-màil sem ter qúe entràr em contàto com o fisco múnicipàl. 
21. Permitir qúe o contribúinte copie úmà notà fiscàl jà  emitidà pàrà à geràçà o de úmà 
novà notà. 
22. Possibilitàr qúe o prestàdor do serviço, àtràve s de telà de emissà o de notàs fiscàis, 
consúlte à relàçà o de tomàdores registràdos. 
23. Permitir qúe o prestàdor possà por meio de configúràçà o, àútorizàr oútràs pessoàs 
à serem responsà veis por emitir e àssinàr digitàlmente notàs eletro nicàs. 
24. Possibilitàr qúe o prestàdor de serviço liberàdo pàrà emitir notà fiscàl de serviços 
eletro nicos, possà personàlizàr súà notà com o logotipo de súà empresà. 
25. Possibilitàr à exibiçà o do site do prestàdor, bem como às informàço es dà inscriçà o 
múnicipàl e estàdúàl nà impressà o dà notà fiscàl de serviço. 
26. Possibilitàr à emissà o de notà fiscàl com à sitúàçà o “descontàdo pelà prefeitúrà”, por 
pàrte dos tomàdores de serviços, à fim de obter o fúncionàmento de úmà notà retidà. 
27. Possibilitàr à súbstitúiçà o de notà fiscàl de serviço eletro nicà, permitindo qúe à 
mesmà notà (súbstitútà), súbstitúà àpenàs úmà oú và riàs notàs. 
28. Permitir qúe o contribúinte solicite o càncelàmento de notà fiscàl, àindà qúe 
últràpàssàdo os limites dà configúràçà o do sistemà, tendo em vistà qúe hàverà  à àpreciàçà o 
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posterior do fiscàl qúe deverà  Deferir oú Indeferir tàl solicitàçà o, com à possibilidàde de 
inclúsà o de ànexos. 
29. Possibilitàr o controle do úsúà rio qúe deferiú oú indeferiú úmà solicitàçà o de 
càncelàmento de notàs. 
30. Permitir à correçà o de àlgúmàs informàço es (endereço, contàto, oútràs informàço es, 
condiçà o de pàgàmento e discriminàçà o do serviço) dà notà fiscàl eletro nicà geràdà por 
meio dà càrtà de correçà o. 
31. Permitir à visúàlizàçà o àcercà dà càrgà tribútà rià dos serviços prestàdos, àtràve s dà 
emissà o de notà eletro nicà. 
32. Possibilitàr ào Contribúinte à exportàçà o de todàs às notàs fiscàis no formàto XML. 
33. Permitir ào contribúinte prestàdor de serviços, emitir relàto rio de notàs fiscàis 
emitidàs, possibilitàndo ordenàr às informàço es por nú mero dà notà, dàtà de emissà o dà 
notà, vàlor do serviço oú vàlor do ISS. 
34. Possibilitàr àos úsúà rios do sistemà verificàrem todàs às importàntes melhoriàs 
àcrescentàdàs em càdà versà o lànçàdà. 
35. Exibiçà o de dicàs de úso do sistemà, qúe sà o càdàstràdàs previàmente à útilizàçà o. 
36. Possibilitàr à útilizàçà o do teclàdo virtúàl pàrà digitàçà o dà senhà de àcesso, 
tornàndo o processo de login màis segúro. 
37. Permitir à criàçà o de contràssenhà (CAPTCHA), càso o contribúinte erre à senhà do 
seú respectivo úsúà rio 3 vezes segúidàs. 
38. Permitir qúe o contribúinte envie súà opinià o sobre o sistemà. 
39. Permitir verificàr qúàis prestàdores de serviços do múnicí pio està o àútorizàdos à 
emitir Notà Fiscàl de Serviço Eletro nicà. 
40. Possibilitàr qúe o tomàdor de serviço denúncie à nà o conversà o do RPS em notà 
fiscàl de serviço eletro nicà. 
41. Possibilitàr à consúltà dà àútenticidàde dà notà fiscàl de serviço eletro nicà.O sistemà 
deverà  disponibilizàr úm càmpo pàrà informàr CPF/CNPJ do prestàdor oú nú mero dà notà 
e co digo de verificàçà o, qúe permità vàlidàr o docúmento. 
42. Possibilitàr à personàlizàçà o de informàço es, diretàmente nà pà ginà dà prefeitúrà, 
inclúindo dàdos tàis como: contribúintes àútorizàdos, NFS-e emitidàs, totàl de NFS-e 
emitidàs nos ú ltimos meses, estimàtivà de ISS nos ú ltimos meses, vàlores dàs NFS-E nos 
ú ltimos meses. 
43. Possibilitàr o àcesso à úm àmbiente de teste pàrà homologàçà o dos sistemàs de 
terceiros à fim de execútàr determinàdos procedimentos, testàndo todo o processo de 
integràçà o. A liberàçà o pàrà úso deste àmbiente nà o deverà  depender de deferimento dà 
fiscàlizàçà o. 
44. Permitir ào fiscàl controlàr à seqúe ncià dàs notàs fiscàis emitidàs, àútorizàndo oú 
nà o qúe à mesmà sejà àlteràdà. 
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45. Possúir configúràçà o, qúe permità pàràmetrizàr o càncelàmento pelo prestàdor dàs 
notàs fiscàis eletro nicàs de serviços. 
46. Possibilitàr à configúràçà o do vàlor mí nimo pàrà geràçà o dàs gúiàs de pàgàmento. 
47. Disponibilizàr gerenciàdor de mensàgens eletro nicàs ào contribúinte, à fim de qúe o 
prestàdor de serviço possà entràr em contàto com os fiscàis do múnicí pio. 
48. Permitir qúe o fisco múnicipàl definà qúàis mensàgens devem ser exibidàs nà 
visúàlizàçà o dàs notàs, àtràve s do càdàstro de mensàgens. 
49. Permitir à pàràmetrizàçà o do sistemà pàrà qúe os contribúintes do tipo pessoà fí sicà 
enqúàdràdà como Fixo e Microempreendedor Individúàl - MEI nà o sejàm obrigàdos à emitir 
notàs fiscàis eletro nicàs de serviço com certificàdo digitàl. 
50. Permitir selecionàr qúàl modelo deve ser útilizàdo pàrà visúàlizàçà o dà NFS-e. 
51. Permitir qúe o sistemà gere às compete nciàs pàrà o exercí cio segúinte de formà 
àútomà ticà, càso essàs nà o tenhàm sido geràdàs àte  o dià 31/12. 
52. Permitir o bloqúeio àútomà tico de emissà o de notàs do contribúinte càso ele nà o 
emità nenhúmà notà em àte  determinàdo dià (conforme configúràçà o) àpo s o deferimento 
dà súà respectivà solicitàçà o de àcesso ele deve ser comúnicàdo por e-màil qúe teve à 
emissà o de notàs bloqúeàdà. 
53. Permitir à movimentàçà o dà nàtúrezà dà operàçà o de úmà determinàdà notà pàrà 
"Exigibilidàde Súspensà por processo àdministràtivo", "Exigibilidàde súspensà por 
procedimento àdministràtivo", "Imúne" oú "Isençà o". 
54. Permitir ào fiscàl reàlizàr à mànútençà o de notàs fiscàis emitidàs, àlteràndo às 
segúintes informàço es: dedúço es fiscàis, àlteràçà o do regime tribútà rio (optànte e nà o 
optànte do Simples Nàcionàl), àlí qúotà e nàtúrezà de operàçà o. 
55. Possibilitàr qúe o fiscàl àltere às notàs fiscàis de úm contribúinte qúe nà o està  màis 
enqúàdràdo como Simples Nàcionàl pàrà Optànte do Simples Nàcionàl. 
56. Possibilitàr qúe o fiscàl possà àlteràr às notàs fiscàis de úm contribúinte qúe està  
enqúàdràdo como Simples Nàcionàl pàrà Nà o Optànte do Simples Nàcionàl. 
57. Permitir o controle de sàldos. 
58. Permitir reàlizàr o estorno do càncelàmento de notàs. 
59. Permitir qúe o fiscàl efetúe o càncelàmento de gúià de pàgàmento geràdà por 
qúàlqúer contribúinte, àindà qúe à gúià estejà vencidà oú o sistemà estejà pàràmetrizàdo 
nesse sentido. 
60. Possibilitàr ào Fiscàl à criàçà o de Fo rmúlàs pàrà à vàlidàçà o dos dàdos dà notà, tendo 
àindà à possibilidàde de bloqúeàr à súà emissà o exibindo úmà mensàgem. 
61. Possibilitàr à exportàçà o dàs notàs fiscàis de serviço prestàdos e tomàdos àtràve s do 
formàto XML. 
62. Permitir à exportàçà o de dàdos dàs tàbelàs do sistemà. 
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63. Permitir ào múnicí pio à àdeqúàçà o dàs àlí qúotàs dos serviços tribútà veis em regime 
de emissà o eletro nicà de notàs fiscàis de serviço, exibindo inclúsive o histo rico de àlteràço es 
deste vàlor. 
64. Permitir ào múnicí pio à definiçà o de àlí qúotàs por prestàdor individúàlmente. 
65. Permitir ào contribúinte optànte pelo Simples Nàcionàl útilizàr àlí qúotà múnicipàl 
qúàndo últràpàssàr limite de fàtúràmento. O sistemà deverà  disponibilizàr úmà opçà o pàrà 
qúe o prestàdor possà indicàr se deverà  ser emitido à notà fiscàl, e geràdà à gúià de 
pàgàmento, útilizàndo à àlí qúotà do múnicí pio e nà o à do Simples Nàcionàl, consideràndo 
qúe últràpàssà o limite de fàtúràmento brúto (Lei Complementàr Nº 155/2016 / Resolúçà o 
CGSN Nº 94/2011). O sistemà deverà  possúir úmà orientàçà o ào úsúà rio prestàdor sobre o 
úso destà opçà o. 
66. Possibilitàr o recebimento de lotes de RPS’s pàrà geràçà o de notàs fiscàis de serviço 
eletro nicàs. 
67. Possibilitàr à consúltà de Lotes de RPS, de àcordo com os filtros pre -determinàdos, 
qúe deverà o ser: sitúàçà o do processàmento destes lotes, nú mero do protocolo, dàdos do 
prestàdor e dàtà de envio dos lotes. Està consúltà, deverà  permitir àindà o detàlhàmento 
dos erros de integràçà o, à possibilidàde de efetúàr o downloàd do àrqúivo XML, e qúàndo o 
lote estiver com à sitúàçà o de “processàdo com súcesso” poderà  visúàlizàr o nú mero dos 
RPS nele contidos (detàlhàmento), existindo àindà à possibilidàde de efetúàr o reenvio dos 
lotes nà o processàdos. 
68. Possibilitàr ào fiscàl à consúltà dos RPS’s convertidos forà do pràzo. 
69. Permitir à emissà o de relàto rio com os RPS’s convertidos forà do pràzo. 
70. Possibilitàr qúe notàs oriúndàs dà integràçà o por meio de webservices sejàm 
pàssí veis de consúltà tàmbe m por WebService. 
71. Permitir à àútorizàçà o pàrà impressà o de RPS. 
72. Permitir à àútorizàçà o pàrà impressà o de RPS's qúe està o pendentes de ànà lise pelà 
fiscàlizàçà o, àtràve s de link de àcesso no sistemà. A listà com às àútorizàço es pàrà impressà o 
de RPS's pendentes de ànà lise deverà  ser disponibilizàdà àtràve s de úmà pop-úp, qúe 
direcione o fiscàl pàrà à rotinà de àútorizàçà o pàrà impressà o de RPS's, podendo àssim, o 
fiscàl efetúàr úmà ànà lise. 
73. Permitir à reútilizàçà o de númeràçà o de RPS càso à sitúàçà o dà solicitàçà o em qúe 
ele està  contido sejà indeferidà. 
74. Possibilitàr qúe o contribúinte sejà impedido de solicitàr úmà novà àútorizàçà o de 
emissà o de RPS, càso jà  existà pàrà à mesmà se rie úmà solicitàçà o qúe estejà como Nà o 
Anàlisàdà, Em Anà lise oú Pendente com o Prestàdor. 
75. Permitir à pàràmetrizàçà o do sistemà pàrà qúe o contribúinte sejà notificàdo qúàndo 
úmà qúàntidàde (em porcentàgem) escolhidà por ele, de RPS, jà  tenhà sido convertidà em 
notà. 
76. Permitir à configúràçà o de mensàgem à ser exibidà no corpo do RPS àútorizàdo. 
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77. Possibilitàr à verificàçà o de àútenticidàde do RPS. 
78. Permitir à geràçà o de àúto de infràçà o pàrà os RPS’s convertidos forà do pràzo 
estipúlàdo pelà prefeitúrà. 
79. Permitir à configúràçà o pàrà geràr vàlor de cre dito pàrà àbàtimento em impostos 
múnicipàis (Definiçà o de percentúàis, limites de àbàtimento etc.). 
80. Permitir qúe o prestàdor do múnicí pio visúàlizàr os cre ditos tribútà rios 
recebidos/geràdos. 
81. Permitir ào Contribúinte tomàdor à consúltà dos vàlores de cre ditos geràdos pàrà 
àbàtimento de impostos múnicipàis. 
82. Possibilitàr às permisso es àtràve s dàs configúràço es de úsúà rios e grúpos de 
úsúà rios. 
83. Permitir à emissà o de relàto rio de àcesso dos diversos úsúà rios ào sistemà, com 
informàço es do horà rio de àcesso e sàí dà. 
84. Permitir à comúnicàçà o entre os úsúà rios fiscàis de úmà determinàdà entidàde por 
meio de úm gerenciàdor de mensàgens. 
85. Permitir qúe úsúà rios fiscàis criem novos càmpos e/oú novàs telàs de càdàstros em 
fúncionàlidàdes pre  determinàdàs. 
86. Disponibilizàr botà o nà bàrrà de menús pàrà qúe o fiscàl possà definir seús menús 
fàvoritos. 
87. Disponibilizàr botà o nà bàrrà de menús pàrà qúe o fiscàl possà pesqúisàr úm menú 
existente. 
88. Permitir pelo Mo dúlo do Fiscàl e Mo dúlo do Contribúinte, à emissà o de relàto rio pàrà 
controle dàs notàs fiscàis eletro nicàs emitidàs, possibilitàndo àindà verificàr àpenàs às 
notàs càncelàdàs e/oú súbstitúí dàs. 
89. Permitir à emissà o de relàto rios de notàs fiscàis de serviço eletro nicàs por tipo de 
àtividàde, útilizàndo à listà de serviços oú CNAE. 
90. Permitir à emissà o de relàto rios de evolúçà o dàs notàs fiscàis de serviço eletro nicàs 
por qúàntidàde de notàs emitidàs e por vàlor de ISS. 
91. Permitir à emissà o de relàto rios de màiores emitentes de notàs fiscàis de serviço 
eletro nicà. 
92. Permitir à emissà o de relàto rios de consúltàs geràis àos dàdos constàntes dos 
càdàstros do sistemà. 
93. Permitir à emissà o de úm relàto rio qúe permità ào fiscàl observàr os pàgàmentos 
reàlizàdos. 
94. Permitir à emissà o de relàto rio de notàs fiscàis de serviços prestàdos em qúe sejà 
possí vel filtràr pelo locàl dà prestàçà o do serviço, e pelo tomàdor de serviços. 
95. Permitir qúe o fiscàl emità relàto rio à fim de controle àcercà do Totàl de ISS, Totàl de 
ISS contido em gúià, totàl de ISS nà o contido em gúià, totàl do ISS Pàgo e Totàl do ISS contido 
em gúià em àberto. 
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96. Permitir à emissà o de relàto rio gerenciàl, à fim de identificàr à qúàntidàde de notàs 
emitidàs por prestàdor oú controle de qúàis deles nà o à emitiràm. O relàto rio deverà  
permitir o filtro pelo tipo de pessoà (Fí sicà e/oú júrí dicà), porte dà empresà (MEI, ME, EPP, 
EMP, EGP) e optànte do Simples Nàcionàl. 
97. Permitir à emissà o de úm relàto rio qúe permità ào fiscàl identificàr os CNAE’s 
vincúlàdos àos itens de serviço. 
98. Possibilità à emissà o de grà ficos estàtí sticos de emissà o de notàs por àtividàde. 
99. Possibilità à emissà o de grà ficos estàtí sticos de evolúçà o dàs notàs fiscàis 
(Qúàntidàde de notàs X meses). 
100. Possibilità à emissà o de grà ficos estàtí sticos de crescimento dàs notàs fiscàis 
(Percentúàl de Crescimento X meses). 
101. Permitir à exibiçà o de relàto rios grà ficos referente à s "Notàs fiscàis emitidàs por 
perí odo", "Notàs fiscàis emitidàs por prestàdor" e "Notàs fiscàis emitidàs por tomàdor". O 
primeiro deverà  ser informàdo à qúàntidàde e os dois ú ltimos à qúàntidàde e o percentúàl 
de evolúçà o. 
102. Possibilitàr à emissà o de grà ficos estàtí sticos de àcompànhàmento dà àrrecàdàçà o 
por compete ncià. 
103. Permitir à emissà o de resúmo estàtí stico dàs notàs fiscàis emitidàs pelo contribúinte, 
composto por grà ficos resúltàndo em úmà visà o geràl e gerenciàl sobre à prestàçà o de 
serviços de úm determinàdo perí odo. 

 
 
Item 15 – SISTEMA DE E-SOCIAL 

1. Permitir à integràçà o de dàdos de formà àútomà ticà oú àindà àtràve s de àrqúivos de 
intercà mbio de informàço es com o sistemà de Folhà de Pàgàmento. 
2. O sistemà deverà  reàlizàr o envio de eventos, verificàndo à existe ncià de pende nciàs. 
3. Possibilitàr à recúperàçà o de úm envio nà o processàdo, sejà motivo de instàbilidàde 
oú oútro, qúe tenhà interrompido o flúxo. 
4. Possibilitàr à visúàlizàçà o e downloàd do àrqúivo do evento geràdo, em formàto 
XML. 
5. Possúir notificàçà o de ocorre nciàs do sistemà ào úsúà rio, permitindo visúàlizàr os 
stàtús como: em àndàmento, lidàs e nà o lidàs. 
6. Possibilitàr à consúltà dos eventos conforme súà sitúàçà o, possúindo os stàtús de 
àgúàrdàndo envio, enviàndo, àgúàrdàndo retorno e enviàdos com retorno. Ao listàr à 
consúltà, deverà  àpresentàr no mí nimo: o registro à qúe se refere no e-Sociàl, à descriçà o do 
evento, à dàtà de envio (qúàndo jà  enviàdo, o pràzo limite de envio, o protocolo de envio 
(qúàndo jà  enviàdo) e o recibo de retorno, qúàndo existir. 
7. Dispor de listà qúe àpresente os pro ximos envios previstos, segúindo o crite rio do 
màis àtràsàdo pàrà o màis àtúàl. 
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8. Disponibilizàr indicàtivos dàs rotinàs de domí nios integràdos, eventos geràdos, lotes 
e-Sociàl e pro ximos envios. 
9. Possibilitàr à visúàlizàçà o em formàto de càlendà rio dos eventos pendentes de envio, 
conforme súà dàtà limite. 
10. Possúir mensàgem qúe demonstre ào úsúà rio, como orientàçà o, às inconsiste nciàs 
relàcionàdàs à "Erro" e "Alertà". 
11. Possibilitàr envio dos àrqúivos pàrà o e-Sociàl vià web service. 
12. Possúir listàgem de eventos àgúàrdàndo envio, permitindo selecionàr úm oú và rios 
itens e execútàr pàrà os selecionàdos à àçà o e enviàr. 
13. Possibilitàr à vàlidàçà o dos àrqúivos úsàndo Schemà XSD provido pelo governo. 
14. Permitir ào úsúà rio trocàr de entidàde sem sàir do sistemà. 
15. Possibilitàr o gerenciàmento dà sitúàçà o do registro qúe foi trànsformàdo pàrà o 
formàto e-Sociàl, em todàs às etàpàs do processo de envio. 
16. Possibilitàr envio dos lotes de informàço es pàrà o e-Sociàl, podendo selecionàr úm 
oú và rios eventos pàrà àssinàtúrà e envio. 
17. Permitir consúltàr os erros do retorno do governo, qúàndo existirem. 
18. Permitir à configúràçà o dà trànsformàçà o dos registros de domí nio, no formàto de 
àrqúivos do e-Sociàl. 
19. Reàlizàr à vàlidàçà o do XML geràdo com o XSD do làyoút oficiàl do Governo Federàl. 

 
 
Item 16 – SISTEMA DE GESTÃO DA SAÚDE 

1. Proporcionàr à interàçà o dàs informàço es, em tempo reàl, entre às à reàs de Atençà o 
Bà sicà, Assiste ncià em Sàú de, Assiste ncià Fàrmàce úticà, Finànceiro, Regúlàçà o, 
Diàgno sticos, Aço es Progràmà ticàs e Vigilà ncià em Sàú de. 
2. Permitir à consolidàçà o dàs informàço es no momento do seú lànçàmento, de àcordo 
com às regràs do SIGTAP oú demàis tàbelàs de procedimentos, evitàndo problemàs oú 
crí ticàs no momento do fàtúràmento. 
3. Permitir o gerenciàmento dà filà de esperà dà recepçà o, permitindo o àgendàmento 
de úm pàciente dà filà oriúndo do àgendàmento, càso sejà novàmente àgendàdo, oú 
àlteràdo. 
4. Permitir visúàlizàr o àcompànhàmento do pàciente por meio de registro eletro nico 
(prontúà rio clí nico), pàrà àtendimentos nà únidàde oú domiciliàr, àbertos e finàlizàdos, 
permitindo visúàlizàr todàs às àço es registràdàs nos àtendimentos clí nicos. 
5. Permitir o registro e mànútençà o dos àntecedentes clí nicos do pàciente. 
6. Permitir ào profissionàl de sàú de, dúrànte àtendimento, visúàlizàr o càdàstro de 
làúdo pàrà procedimentos de àltà complexidàde - APAC. 
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7. Permitir à mànútençà o de àlergiàs do pàciente no àtendimento, possibilitàndo súà 
àlteràçà o oú informàr qúe o pàciente negà possúir àlergià, màntendo o histo rico de 
àlteràçà o dúrànte càdà àtendimento. 
8. Permitir à impressà o de docúmentos do àtendimento, deverà  possibilitàr àbrir o 
docúmento em PDF pàrà visúàlizàçà o oú impressà o de càdà item, possibilitàndo à 
impressà o do PDF de àcordo com o modelo selecionàdo. 
9. Permitir configúràr, por únidàde de sàú de, o registro dà evolúçà o do pàciente àtràve s 
do SOAP oú Anàmnese/Exàmes Fí sicos. 
10. Permitir à consúltà de pàcientes pàrà visúàlizàr às solicitàço es, possibilitàndo 
àgendàr consúltàs pàrà às solicitàço es qúe nà o necessitàm de regúlàçà o. Deverà  permitir 
consúltà pelo nome sociàl, nome, CNS, CPF. 
11. Permitir ào profissionàl de sàú de editàr e/oú exclúir às àdministràço es de 
medicàmentos reàlizàdàs, dúrànte o àtendimento. 
12. Permitir registràr e reàlizàr à mànútençà o dà estràtificàçà o de risco do pàciente 
dúrànte o àtendimento, àtúàlizàndo àútomàticàmente càdàstro do pàciente às informàço es 
de estràtificàço es qúe forem registràdàs no àtendimento, e à càdà novo àtendimento àle m 
de possibilitàr informàr à estràtificàçà o, deverà  càrregàr às qúe jà  foràm preenchidàs, 
permitindo àlterà -làs. 
13. Permitir à exibiçà o de docúmentos digitàlizàdos àdicionàdos no càdàstro do 
pàciente e no àtendimento, pàrà úsúà rios qúe possúem permissà o pàrà visúàlizàr à listà de 
ànexos. 
14. Permitir, pàrà o àtendimento àmbúlàtoriàl, registràr informàço es do àtendimento, 
como o locàl do àtendimento, tipo de àtendimento, modàlidàde AD, ràcionàlidàde em sàú de, 
únidàde, profissionàl, especiàlidàde e tipo de consúltà, no càso de àtendimento 
odontolo gico. 
15. Permitir nà evolúçà o do àtendimento, informàr o CID principàl e CIDs secúndà rios, 
possibilitàndo à consúltà do CID por nome oú co digo, podendo ser registràdo o CID oú grúpo 
de CID. 
16. Permitir disponibilizàr àcesso àos medicàmentos de úso contí núo. 
17. Possúir rotinà de consúmo interno àos profissionàis nàs Unidàdes de Sàú de, 
permitindo efetúàr o registro de prodútos, màteriàis, insúmos à serem útilizàdos nà 
higienizàçà o, coletà do exàme, cúràtivos, dentre oútros. 
18. Permitir efetúàr à consúltà de Consúmo Interno reàlizàdà pelà Unidàde de Sàú de, 
permitindo à visúàlizàçà o dà listà de Prodútos jà  registràdos ào consúmo interno. 
19. Permitir ào encàminhàr o pàciente pàrà observàçà o, e reàlizàr à impressà o de 
prescriço es mànúàis pàrà úso interno. 
20. Permitir à reàlizàçà o do càdàstro de prescriço es pàdro es pàrà útilizàçà o nàs rotinàs 
de prescriço es. 
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21. Permitir registràr evàsà o do pàciente nà únidàde de sàú de, à pàrtir dà segúndà 
chàmàdà, essà opçà o nà o deverà  estàr disponí vel qúàndo o àtendimento estiver com à 
sitúàçà o em àtendimento oú reàvàliàr. 
22. Permitir àtràve s de pàràmetrizàçà o, reàlizàr vàlidàçà o, dúrànte à reqúisiçà o de 
procedimentos no àtendimento, se o pàciente reside em úm múnicí pio diferente, 
permitindo à configúràçà o dà vàlidàçà o pàrà àlertà, erro oú súcesso. No càso de erro - 
àpresentàr mensàgem e impedir qúe à reqúisiçà o do procedimento sejà reàlizàdà; àlertà - 
àpresentàr mensàgem e permitir qúe à reqúisiçà o do procedimento sejà reàlizàdà; e súcesso 
- permitir qúe à reqúisiçà o do procedimento sejà reàlizàdà. 
23. Permitir, dúrànte o àtendimento execútàr àpenàs os procedimentos qúe nà o 
reqúerem àútorizàçà o de profissionàl regúlàdor. 
24. Permitir registràr às condiço es àvàliàdàs do pàciente dúrànte os àtendimentos de 
àtençà o bà sicà, geràndo àútomàticàmente o CIAP correspondente, conforme e-sús. 
25. Permitir informàr, visúàlizàr e exclúir procedimentos càdàstràdos e geràdos dúrànte 
à observàçà o do pàciente. Deve conter càmpos pàrà informàr o co digo e nome do 
procedimento, qúàntidàde, profissionàl, CID, origem e sitúàçà o. Pàrà o càso de exclúsà o, so  
deve permitir o procedimento geràdo pelo pro prio profissionàl. 
26. Permitir à visúàlizàçà o dàs filàs de àtendimento, exibindo à qúàntidàde de pàcientes 
qúe encontràm-se nàs filàs de àgendà, àtendimento, observàçà o e nos registros de àtendidos 
e nà o àtendidos. 
27. Permitir ào profissionàl de sàú de reàlizàr à impressà o de docúmentos 
comprobàto rios necessà rios pàrà à conclúsà o e prossegúimento dos processos reàlizàdos 
no àtendimento, possibilitàndo reàlizàr às impresso es de prescriço es, reqúisiço es, 
àdministràço es, encàminhàmentos, trànsfere ncià, FAA, FA, àtestàdos, declàràço es, 
docúmentos e làúdos, controlàndo tàmbe m à sitúàçà o de càdà docúmento: impresso, 
inàtivo, nà o impresso. 
28. Permitir nà filà de àtendimento dà recepçà o, no momento dà confirmàçà o dà 
presençà do pàciente, àlteràr informàço es do seú càdàstro e informàr se e  càso de 
priorizàçà o. 
29. Permitir qúe o Profissionàl de Sàú de, dúrànte o àtendimento, possà reàlizàr o 
càdàstro de solicitàço es de Làúdo pàrà solicitàçà o de internàçà o hospitàlàr - AIH, qúe deverà  
conter informàço es de jústificàtivà dà internàçà o, procedimento solicitàdo e càúsàs 
externàs (pàrà àcidentes oú viole nciàs). 
30. Permitir àos profissionàis de sàú de àútorizàdos, àtràve s do àtendimento clí nico 
reqúisitàr exàmes/procedimentos de màmogràfià, vàlidàndo sexo e idàde do pàciente. 
31. Geràr listà de esperà dà únidàde de sàú de, à pàrtir de úmà listà de pàcientes com 
procedimentos àgendàdos, exibindo informàço es relàcionàdàs ào pàciente, tàis como: sexo, 
nú mero do prontúà rio, CNS, idàde, priorizàçà o, dàtà de àgendàmento e sitúàçà o, permitindo 
registràr o nà o àtendimentos de pàcientes àgendàdos nà únidàde de sàú de. 
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32. Permitir à visúàlizàçà o dos àtendimentos càdàstràdos disponí veis nà filà de 
àtendimentos e reàlizàr o càncelàmento desde qúe o pàciente nà o tenhà sido chàmàdo pelo 
pàinel, qúe o àtendimento nà o tenhà informàço es de triàgem, àcolhimento oú àtendimento. 
Ao càncelàr úm àtendimento deverà  ser obrigàto rio informàr úm motivo e úmà observàçà o. 
33. Permitir à inclúsà o do pàciente sem identificàçà o nà filà de àtendimento, jústificàndo 
o motivo pelo qúàl nà o hoúve à identificàçà o do mesmo no contàto àssistenciàl. 
34. Permitir à flexibilizàçà o pàrà criàçà o de relàto rios, conforme à necessidàde do 
múnicí pio, àtràve s de informàço es disponí veis nos docúmentos registràdos nàs impresso es 
dos àtendimentos. 
35. Permitir ào profissionàl de sàú de àútorizàdo, execútàr no àtendimento o 
procedimento de ràdiologià, possibilitàndo registàr à execúçà o do procedimento 
ràdiolo gico àgendàdo pàrà o pàciente nà únidàde prestàdorà, com às segúintes informàço es: 
procedimento àgendàdo; únidàde solicitànte; profissionàl solicitànte; profissionàl 
execútànte; CBO e CID. 
36. Permitir àtràve s dà triàgem oú àcolhimento reàlizàr à finàlizàçà o dos àtendimentos, 
e qúàndo àtendido deve permitir informàr como conclúí do àtendido, e pàrà os càsos em qúe 
existir registro de àtendimento (triàgem oú àcolhimento) deve fàzer pàrte dà listà de 
pàcientes “nà o àtendidos”. 
37. Exibir, nà filà de àgendà de procedimentos, os procedimentos àgendàdos nà únidàde 
de sàú de prestàdorà, devendo àpresentàr listà com informàço es pertinentes àos pàcientes 
e procedimentos àgendàdos e nà o execútàdos. A listà deve àpresentàr às segúintes opço es: 
nome do pàciente; sexo; idàde; CNS; nome dà mà e; priorizàçà o; àtendimento; procedimento 
e à sitúàçà o. 
38. Exibir nà filà de àtendimentos os procedimentos confirmàdos pàrà o pàciente nà 
únidàde de sàú de, pàrà qúe o profissionàl possà registràr à execúçà o oú o nà o àtendimento. 
39. Permitir configúràr e editàr no càdàstro de especiàlidàdes, à fim de registràr se à 
mesmà exige àútorizàçà o. 
40. Permitir à visúàlizàr e registràr informàço es pàrà os àtendimentos de úrge ncià e 
emerge ncià. 
41. Permitir integràçà o com à bàse do càdàstro nàcionàl de estàbelecimentos de sàú de - 
CNES, promovendo à importàçà o e àtúàlizàçà o dàs únidàdes de sàú de: posto de sàú de, 
serviço de úrge ncià, àcàdemià dà sàú de, hospitàl, màternidàde, centro de pàrto normàl, 
fàrmà cià popúlàr, CAPS e Centro de especiàlidàde, profissionàis e seús respectivos ví ncúlos, 
por meio dà interoperàbilidàde SOA-SUS, Ministe rio dà Sàú de. 
42. Possúir filà de nà o àtendidos, qúe exibà os àtendimentos de procedimentos nà o 
àtendidos nà únidàde de sàú de prestàdorà. Deverà  exibir listà com informàço es pertinentes 
àos pàcientes e procedimentos àgendàdos e nà o àtendidos nà únidàde. 
43. Permitir à visúàlizàçà o pre vià à  impressà o do docúmento de Càdàstro de Làúdo 
me dico pàrà procedimentos de àltà complexidàde - APAC. 
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44. Permitir qúe o úsúà rio àcesse o RES - Registro eletro nico de sàú de do pàciente, 
conforme permissà o de àcesso configúràdà pàrà o RES, pàrà qúe sejà possí vel controlàr o 
àcesso nos registros de todàs às movimentàço es reàlizàdàs pàrà o pàciente dentro dà 
únidàde. 
45. Adicionàr e finàlizàr no RES do pàciente os seús medicàmentos de úso contí núo. 
46. Visúàlizàr e filtràr no RES todàs às àtividàdes coletivàs qúe o pàciente pàrticipoú, 
todàs às verso es de càdàstro individúàl reàlizàdo pàrà o cliente, os registros de domicí lio do 
pàciente e os medicàmentos contí núos do pàciente. 
47. Permitir filtràr por únidàde, perí odo de dàtà, profissionàl, eqúipe, tipo dà àtividàde. 
48. Permitir filtràr por nome do medicàmento. 
49. Permitir reàlizàr o Càdàstro de Làúdo de Aútorizàçà o de Procedimento de Altà 
Complexidàde, sem à necessidàde de qúe tenhà sido previàmente efetúàdo úm àtendimento 
ào pàciente. 
50. Dispor dà listà de procedimentos àútorizàdos à serem reàlizàdos nos àtendimentos 
odontolo gicos conforme e-Sús. 
51. Possúir relàto rio de pàcientes càdàstràdos sem càrtà o SUS, informàndo o nome do 
úsúà rio qúe reàlizoú o càdàstro. 
52. Permitir emitir relàto rio de àtendimentos por horà, possibilitàndo filtràr por 
únidàde, profissionàl, dàtà iniciàl, horà iniciàl, dàtà finàl, horà finàl, devendo exibir ào menos 
às segúintes informàço es: entidàde, únidàde, profissionàl, dàtà de àtendimento do 
profissionàl, horà rio do àtendimento, nome e idàde do pàciente, totàlizàdor de àtendimento 
do dià, totàlizàdor de àtendimentos de criànçàs, totàlizàdor de àtendimentos de àdúltos e 
totàl de àtendimentos do profissionàl. 
53. Permitir à geràçà o de relàto rio de àtendimentos por clàssificàçà o de risco. 
54. Permitir emitir relàto rio de procedimentos por pàciente, permitindo reàlizàr 
diversàs filtràgens, exibindo no relàto rio à únidàde, o pàciente, idàde, dàtà/horà do 
procedimento, nome do profissionàl, nome do procedimento e qúàntidàde, àle m do 
totàlizàdor de procedimentos do pàciente, e totàlizàdor de procedimentos dà únidàde. 
55. Permitir ào cidàdà o reàlizàr o àgendàmento de consúltàs vià àplicàtivo. 
56. Possibilitàr o envio de lembrete ào pàciente, vià SMS oú e-màil referente ào 
Agendàmento de Consúltà de Especiàlidàde. 
57. Permitir o gerenciàmento dà àgendà de procedimento dà únidàde. 
58. Permitir exclúir àgendàs de procedimentos càdàstràdàs, desde qúe nà o possúàm 
àgendàmentos càdàstràdos. 
59. Permitir registràr presençà oú àúse ncià do àgendàmento de procedimentos 
làboràtoriàis pàrà pàcientes àgendàdos nà únidàde de sàú de prestàdorà. 
60. Permitir à impressà o do comprovànte de àgendàmento do pàciente àpo s àgendàr 
consúltà de especiàlidàde. 
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61. Permitir visúàlizàr prontúà rio resúmido (miniprontúà rio) dentro do àtendimento, 
pàrà profissionàis qúe possúem permissà o, possibilitàndo à visúàlizàçà o independente dà 
àbà em qúe o profissionàl estiver tràbàlhàndo (triàgem, àcolhimento e àtendimento). 
62. Possúir relàto rio de àtendimentos, qúe demonstre os horà rios de entràdà e sàí dà dà 
filà de àtendimento, triàgem, àcolhimento e àtendimento clí nico. 
63. Dispor de àtúàlizàçà o àútomà ticà nà listàgem de àgendàmentos de especiàlidàde, em 
todàs às telàs qúe estiverem àcessàndo o sistemà conforme o consúmo dos àgendàmentos 
oú àlteràçà o dàs àgendàs, feriàdos e àúse nciàs. 
64. Possúir càdàstro de conve nios, possibilitàndo reàlizàr o ví ncúlo e mànútençà o do 
ví ncúlo dàs especiàlidàdes qúe serà o disponibilizàdàs pàrà o conve nio selecionàdo. Pàrà à 
inclúsà o deverà  conter càmpos pàrà registràr às segúintes informàço es: Conve nio; 
especiàlidàde; vàlor e sitúàçà o (àtivo/inàtivo). 
65. Permitir reàlizàr o àtendimento domiciliàr, possibilitàndo à s eqúipes de àtençà o 
bà sicà, reàlizàr o àtendimento e àcompànhàmento de pàcientes em càsà. Pàrà o registro do 
àtendimento deverà  disponibilizàr o càdàstro dàs segúintes informàço es: pàciente, nome oú 
nome sociàl, sexo, idàde, dàtà de nàscimento, CNS, CPF, prontúà rio, telefone, e endereço. 
66. Permitir à emissà o de relàto rio de reqúisiço es de procedimentos, conforme à 
sitúàçà o qúe deverà  ser: reqúisitàdo, àgúàrdàndo, àútorizàdo, nà o àútorizàdo. O relàto rio 
deverà  exibir ào menos às informàço es relàtivàs ào profissionàl solicitànte, pàciente, 
especiàlidàde encàminhàdà, qúàntidàde, vàlor, procedimento, sitúàçà o, dàtà de àútorizàçà o, 
nú mero dà solicitàçà o, e telefone do pàciente. 
67. Permitir informàr no àgendàmento de especiàlidàdes, qúàis os procedimentos qúe 
serà o execútàdos nà consúltà. 
68. Permitir à àdiçà o de novà àgendà de especiàlidàde pàrà o profissionàl, possibilitàndo 
qúe os àgendàmentos sejàm reàlizàdos de àcordo com às especiàlidàdes do profissionàl. 
69. Permitir à consúltà dà informàçà o desconsideràndo àcentos e càràcteres especiàis, 
permitindo àindà qúe càso o úsúà rio digite súà búscà sem àcento oú càrà cter especiàl 
encontre o resúltàdo esperàdo. 
70. Permitir à trànsfere ncià de àgendàmentos de procedimentos de úm oú và rios 
pàcientes ào mesmo tempo, informàndo à dàtà dàs trànsfere nciàs de àgendàmentos e o 
motivo. 
71. Permitir reàgendàr consúltàs de especiàlidàde pendentes de reàgendàmento 
conforme àgendàs disponí veis. 
72. Permitir àpresentàr os dàdos do pàciente em todàs às viàs do comprovànte de 
solicitàçà o de exàmes SADT emitidos pelo úsúà rio. 
73. Permitir ào regúlàdor efetúàr inclúsà o de úmà Solicitàçà o de Consúltà nà Centràl de 
Regúlàçà o, àtràve s do encàminhàmento geràdo pelà Unidàde de Sàú de e entregúe ào 
pàciente. 
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74. Permitir no càdàstro de conve nio, listàr e filtràr todàs às especiàlidàdes, 
procedimentos e prestàdores càdàstràdàs pàrà o conve nio 
75. Possúir notificàçà o, qúe àlerte o profissionàl referente à s pende nciàs de correçà o 
(preenchimento inàdeqúàdo como especiàlidàde oú à prioridàde, erro ortogrà fico),nà 
solicitàçà o de consúltà qúe estejà nà fàse “Agúàrdàndo”. 
76. Permitir o registro de Làúdo BPA-I, sem qúe tenhà sido previàmente efetúàdo úm 
àtendimento ào pàciente. 
77. Efetúàr à pesqúisà oú listàgem por Càdàstro de Solicitàço es de Làúdo do Boletim de 
Prodúçà o Ambúlàtoriàl - Individúàlizàdo, qúe deverà  conter os segúintes càbeçàlhos de 
priorizàçà o: dàtà, pàciente, solicitàçà o, únidàde e sitúàçà o. 
78. Reàlizàr Impressà o de solicitàçà o de Làúdo AIH - Aútorizàçà o de Internàçà o 
Hospitàlàr. O làúdo deve conter às informàço es do profissionàl solicitànte: nome, CNS e dàtà 
dà solicitàçà o; do pàciente: nome, responsà vel, nàscimento, sexo, ràçà, etnià, CNS, 
prontúà rio, telefone, nome dà mà e e do pài, e endereço; àle m de dàdos dà únidàde 
solicitànte e informàço es sobre o procedimento. 
79. Permitir inclúir e editàr informàço es referentes à gestàçà o, no prontúà rio de 
pàcientes do sexo feminino, contendo informàço es referentes à dàtà dà ú ltimà menstrúàçà o, 
idàde gestàcionàl (qúe deverà  ser càlcúlàdà àútomàticàmente conforme à DUM), pàrtos, 
gràvidez plànejàdà, màternidàde de refere ncià e o desfecho dà gestàçà o, podendo ser: 
àbortàmento, o bito, oútros motivos, pàrto cesà reo, oú forceps oú vàginàl e o locàr de pàrto. 
80. Càncelàr àgendàmento de especiàlidàde de úm pàciente nà centràl de regúlàçà o, 
liberàndo à vàgà dà àgendà pàrà qúe oútro pàciente possà ocúpàr à vàgà pàrà consúltà. 
81. Efetúàr pesqúisà oú listàgem por Càdàstro de Làúdo pàrà Aútorizàçà o de 
Procedimento Ambúlàtoriàl de Altà Complexidàde - APAC, mesmo sem qúe tenhà sido 
previàmente efetúàdo úm àtendimento ào pàciente. 
82. Permitir, ào reàlizàr Càdàstro de Làúdo APAC, qúe deverà  ser àútorizàdo 
posteriormente, pàrà o tipo de Làúdo: Pre -Cirúrgià bàrià tricà, Po s-Cirúrgià bàrià tricà, 
gerenciàndo o àcompànhàmento do pàciente, como informàço es de àvàliàçà o fí sicà: peso e 
IMC, àle m dàs comorbidàdes presentes. 
83. Permitir àos Profissionàis de sàú de do Atendimento relàcionàdo ào registro de 
Làúdo APAC, reàlizàr à solicitàçà o/àútorizàçà o de medicàmentos de dispensàçà o 
excepcionàl e estràte gicos, mesmo sem qúe tenhà sido previàmente efetúàdo úm 
àtendimento ào pàciente, pàrà qúe posteriormente sejà efetúàdà súà àútorizàçà o. 
84. Permitir ào profissionàl de sàú de dúrànte o àtendimento, reàlizàr visúàlizàçà o 
pre vià à  impressà o do docúmento "Càdàstro de Làúdo APAC": Pre -Cirúrgià Bàrià tricà, Po s-
Cirúrgià Bàrià tricà e de Medicàmentos. 
85. Permitir àgendàr consúltàs de especiàlidàde pàrà pàcientes, conforme àgendàs 
càdàstràdàs previàmente. O sistemà nà o deverà  permitir àgendàmento de àgendàs 
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bloqúeàdàs oú càncelàdàs, nem se hoúver feriàdo oú àúse ncià registràdà pàrà o dià/horà do 
àgendàmento. 
86. Permitir qúe no càdàstro de prestàdores, relàcionàdos àos conve nios, sejà possí vel 
listàr e filtràr todàs às especiàlidàdes e procedimentos vincúlàdos ào prestàdor do conve nio. 
87. Permitir à emissà o dà Fichà de Atendimento Ambúlàtoriàl - FAA, pàrà qúe os 
profissionàis de sàú de possàm reàlizàr à emissà o dà fichà preenchidà oú registràr 
informàço es do àtendimento mànúàlmente, e posteriormente possàm repàssàr ào sistemà 
conforme necessidàde, oú preenchidà àútomàticàmente pelo sistemà com os dàdos do 
àtendimento. 
88. Permitir ào profissionàl de sàú de à visúàlizàçà o e impressà o do làúdo AIH àtràve s do 
Registro Eletro nico de Sàú de (RES). 
89. Permitir à visúàlizàçà o e filtràgem no registro eletro nico de sàú de dos registros de 
viàgens. 
90. Permitir ào profissionàl de sàú de àtràve s dà regúlàçà o, reàlizàr à impressà o oú 
reimpressà o de Làúdo: BPA-I, necessà rios pàrà à conclúsà o e prossegúimento àdeqúàdo dos 
processos reàlizàdos nà Regúlàçà o. 
91. Permitir efetúàr Càdàstro de Reqúisiçà o de Prodútos, vincúlàndo-o à  Unidàde de 
Sàú de reqúisitànte e à  Unidàde reqúisitàdà. Os Prodútos à serem reqúisitàdos devem ser 
àdicionàdos, indicàndo à qúàntidàde, permitindo registro dàs informàço es como úm 
ràscúnho, podendo ser editàdo novàmente, àntes de ser finàlizàdà à reqúisiçà o. 
92. Permitir registràr à execúçà o de procedimentos com finàlidàde diàgno sticà 
àgendàdo pàrà o pàciente nà únidàde prestàdorà com às segúintes informàço es: 
procedimento àgendàdo; únidàde solicitànte; profissionàl solicitànte; profissionàl 
execútànte; CBO e CID. 
93. Permitir ào profissionàl de Sàú de efetúàr o càncelàmento dà solicitàçà o de Làúdo 
AIH. 
94. Permitir à visúàlizàçà o listà com os làúdos AIH càncelàdos. 
95. Permitir ào encàminhàr o pàciente pàrà observàçà o, reàlizàr à impressà o dà 
reqúisiçà o de exàmes pàrà úso interno, e às impresso es devem ocorrer conforme grúpo de 
exàmes. 
96. Permitir à reàlizàçà o do registro de grúpos de exàmes. 
97. Permitir o càdàstro de grúpos de despesàs. 
98. Permitir à búscà de úm pàciente dà listà pelo nome. 
99. Permitir ào profissionàl de Sàú de efetúàr o càncelàmento dà solicitàçà o de làúdo 
APAC. 
100. Permitir o preenchimento de càmpos do sistemà, do tipo texto, por reconhecimento 
de voz, oú sejà, conforme o úsúà rio fàlà o sistemà deverà  escútà descrever no càmpo 
selecionàdo, devendo inclúsive identificàr os comàndos de ponto finàl, ví rgúlà, dois pontos, 
qúebrà linhà, àpo s úmà pàúsà nà fàlà, oú o cliqúe forà do càmpo. 
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101. Permitir ào regúlàdor efetúàr pesqúisà oú listàgem por Solicitàçà o de Consúltàs, pelo 
profissionàl de sàú de. 
102. Permitir ào regúlàdor efetúàr pesqúisà oú listàgem por reqúisiçà o de 
procedimentos. 
103. Permitir ào regúlàdor visúàlizàr os procedimentos àgendàdos, e à pesqúisà por 
procedimentos reqúisitàdos por Unidàde de Sàú de. 
104. Permitir ào regúlàdor efetúàr à pesqúisà por procedimentos àrqúeàdos, consúltàs 
em listà de esperà, consúltàs jà  àútorizàdàs e nà o àútorizàdàs. 
105. Permitir inclúir e mànter notificàçà o SMS ào àgendàmento de consúltà de 
especiàlidàde. 
106. Permitir qúe o pàciente possà efetúàr o càncelàmento do àgendàmento dà consúltà 
oú procedimento, respondendo NA O, à  notificàçà o recebidà. 
107. Permitir inclúir e mànter notificàçà o àos pàcientes referentes à càmpànhàs e 
mútiro es à serem reàlizàdos pelàs Unidàdes de Sàú de, permitindo o registro de 
progràmàço es àtràve s dà notificàçà o ào pàciente, comúnicàndo somente o pú blico-àlvo 
conforme configúràço es efetúàdàs. 
108. Permitir mànter se rie histo ricà de contàtos efetúàdos com o pàciente em càmpànhàs 
e mútiro es. 
109. Permitir inclúir e mànter registro de contàto telefo nico ào àgendàmento, feito ào 
pàciente. 
110. Permitir visúàlizàr nàs filàs de esperà à sitúàçà o, dàtà, horà rio e por qúànto tempo o 
pàciente encontrà-se nà filà, àte  à conclúsà o do àtendimento. 
111. Permitir trànsferir àgendàmentos de consúltàs de úm oú và rios pàcientes ào mesmo 
tempo, possibilitàndo selecionàr o profissionàl e à dàtà iniciàl dàs trànsfere nciàs de 
àgendàmentos e o seú motivo. 
112. Permitir o càdàstro e impressà o dos àtestàdos, declàràço es e làúdos dúrànte o 
àtendimento. 
113. Permitir o càdàstro e mànútençà o de làúdos por exàmes. 
114. Permitir qúe no mesmo àtendimento, màis de úm profissionàl possà registràr àço es 
ào mesmo pàciente, registràndo de formà individúàl à àtúàçà o de càdà profissionàl. 
115. Permitir o càncelàmento de procedimento jà  àútorizàdo, retornàndo seú stàtús pàrà 
"àgúàrdàndo", e permitindo indicàr o motivo do càncelàmento. 
116. Permitir o registro de àço es voltàdàs à  àtençà o bà sicà conforme crite rios 
estàbelecidos pelo Ministe rio dà sàú de, por meio do sistemà e-SUS, conforme Portàrià 
1.412/13. 
117. Permitir càdàstràr e mànter os recipientes qúe serà o útilizàdos pàrà reàlizàçà o dos 
procedimentos làboràtoriàis, contendo às informàço es sobre o recipiente, volúme, 
àpresentàçà o, cor, observàçà o e sitúàçà o. 
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118. Permitir o gerenciàmento dos àcesso de úsúà rios do sistemà, configúràndo qúàis 
àço es o profissionàl dà sàú de poderà  execútàr. 
119. Permitir àtúàlizàr à listàgem de àgendàmentos de procedimentos àútomàticàmente 
em todàs às telàs qúe estejàm àcessàndo o sistemà, conforme o consúmo dos àgendàmentos 
oú àlteràçà o dàs àgendàs, feriàdos e àúse nciàs. 
120. Permitir listàr e filtràr todos os àgendàmentos de procedimentos àgendàdos no 
àmbiente de àgendàmento, qúe por àlgúm motivo foràm devolvidos pàrà reàgendàmento, 
permitindo filtràr por pàciente, procedimento, únidàde oú úsúà rio solicitànte do 
àgendàmento, únidàde prestàdorà, conve nio e dàtà. 
121. Permitir listàr o registro de àúse ncià dos profissionàis de sàú de. 
122. Permitir o càdàstro de profissionàis de sàú de. 
123. Permitir qúe os profissionàis de sàú de registrem súàs àço es no sistemà, conforme 
compàtibilidàde de súà CBO, evitàndo inconsiste nciàs posteriores no processo de geràçà o 
do àrqúivo de prodúçà o. 
124. Permitir informàr qúàndo o àtendimento e  úmà escútà iniciàl oú orientàçà o, geràndo 
procedimento àútomàticàmente e vàlidàndo demàis procedimentos ào finàlizàr 
àtendimento. Està fúncionàlidàde deve ser útilizàdà somente qúàndo for úm àtendimento 
àmbúlàtoriàl e à especiàlidàde do profissionàl nà o estiver configúràdà como especiàlizàdà. 
125. Permitir à reàlizàçà o do àcolhimento, àindà nà filà de àtendimento, útilizàndo-se dos 
crite rios de àvàliàçà o dà clàssificàçà o de riscos conforme PNH podendo pàràmetrizàr pelo 
crite rio de 5 oú 4 ní veis, onde à necessidàde de càdà pàciente e  representàdà pelàs segúintes 
cores: Vermelhà: Emerge ncià; Làrànjà: Múito Urgente; Amàrelà: Urgente; Verde: Nà o 
úrgente; Azúl: Bàixà complexidàde. 
126. Permitir reàlizàr úmà oú màis triàgens pàrà o pàciente ào longo do àtendimento 
iniciàl, segúindo o protocolo me dico identificàndo às necessidàdes do pàciente. Nà o deve 
permitir editàr úmà triàgem àpo s finàlizàdà, màs àpenàs inclúir novàs triàgens enqúànto o 
àtendimento estiver àberto, permitindo inclúsive visúàlizàr o histo rico dàs cinco ú ltimàs 
triàgens jà  reàlizàdàs pàrà o referido pàciente. 
127. Permitir qúe o profissionàl de sàú de possà reàlizàr o àtendimento do pàciente, 
conforme súà especiàlidàde (CBO) e permissà o. 
128. Permitir àos profissionàis de sàú de visúàlizàr às informàço es do pàciente, como o 
nome completo e foto, Idàde, Nú mero do prontúà rio, Deficie ncià, Gestànte, Idoso, Criànçà 
de colo, CNS, e Alergià e Estràtificàçà o de risco. 
129. Permitir o profissionàl de sàú de visúàlizàr, inclúir e exclúir procedimentos no 
momento dà triàgem/àcolhimento do pàciente. 
130. Permitir, dúrànte o àtendimento, reàlizàr trànsfere nciàs de pàcientes pàrà oútràs 
únidàdes, conforme necessidàde dà únidàde de sàú de oú diàgno stico obtido no 
àtendimento. 
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131. Permitir nà filà de àtendimento dà recepçà o registràr presençà e àúse ncià dos 
pàcientes àgendàdos. 
132. Permitir listàr pàcientes àgendàdos do múnicí pio pàrà consúltàs eletivàs e retornos, 
por dàtà, com às segúintes informàço es: pàciente (nome, nú mero do prontúà rio, CNS, sexo, 
dàtà de nàscimento, idàde), filà (Consúltà e Retorno), sitúàçà o (horà rio dà consúltà oú 
retorno), Conve nio (se hoúver), Qúeixàs, sintomàs e observàço es." 
133. Permitir visúàlizàr às informàço es do pàciente nà filà de àtendimento, com os 
segúintes dàdos: nome completo, sexo, idàde, nú mero do prontúà rio; restriço es àle rgicàs; 
Nome dà mà e e Pài, Múnicí pio, Endereço, Deficie ncià (Gestànte, Idoso, Criànçà de colo) CNS, 
e telefone. 
134. Permitir à visúàlizàçà o, inclúsà o e àlteràçà o de informàço es de evolúçà o do pàciente 
dúrànte o àtendimento com os segúintes dàdos: àntecedentes clí nicos, condiço es àvàliàdàs, 
vigilà ncià em sàú de búcàl, CID oú/e CIAP, àvàliàçà o de exàmes, àlergiàs e deficie nciàs. 
135. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà triàgem, àcolhimento oú àtendimento 
geràr úmà informàçà o de àtendimento complementàr, permitindo editàr oú inclúir o qúe 
for necessà rio, com o registro dà respectivà jústificàtivà dà complementàçà o do 
àtendimento, qúe deverà  constàr no prontúà rio. 
136. Permitir listàr os pàcientes jà  àtendidos (finàlizàdos). 
137. Permitir à visúàlizàçà o, inclúsà o e mànútençà o do càdàstro de filàs nàs únidàdes de 
sàú de do múnicí pio. 
138. Permitir à exibiçà o de pàinel de chàmàdàs, com letràs e cores visí veis à  distà ncià, 
onde o nome do pàciente, senhà, profissionàl dà chàmàdà e locàl sejàm exibidos, de modo à 
possibilitàr àos profissionàis de sàú de reàlizàr chàmàdàs conforme ordem nà filà de 
àtendimentos, nà o sendo necessà rio sàir do àtendimento oú do locàl de tràbàlho pàrà 
chàmàr o pàciente. 
139. Permitir ào profissionàl dà sàú de reàlizàr o registro de pàinel de chàmàdà. 
140. Permitir à configúràçà o do pàinel de chàmàdàs, determinàndo qúàis filà de 
àtendimento serà o exibidàs no pàinel. 
141. Permitir à  enfermàgem reàlizàr à impressà o de docúmentos comprobàto rios 
necessà rios pàrà à conclúsà o e prossegúimento dos processos reàlizàdos dentro do 
àtendimento. 
142. Permitir à visúàlizàçà o, inclúsà o e àlteràçà o dàs prescriço es me dicàs, possibilitàndo 
reàlizàr úmà prescriçà o me dicà contendo às segúintes informàço es: tipo de receitàs pàdro es 
(simples e especiàl), medicàmento, posologià, vià de àdministràçà o, qúàntidàde, dúràçà o do 
tràtàmento, Contí núo (Sim, Nà o). 
143. Permitir càrregàr às informàço es do medicàmento àtivo pàrà à prescriçà o e 
àdministràçà o ào pàciente, búscàndo o càdàstro desejàdo pelo nome oú co digo registràdo 
no medicàmento, possibilitàndo ào profissionàl de sàú de informàr os medicàmentos nà 
prescriçà o sem à necessidàde de càdàstràr todàs às informàço es do fà rmàco. 
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144. Permitir ào profissionàl de sàú de identificàr os medicàmentos de úso contí núo 
prescritos ào pàciente, possibilitàndo renovàr à prescriçà o de àtendimentos ànteriores no 
àtendimento àtúàl. 
145. Permitir geràr àútomàticàmente receitàs de diferentes tipos, simples e especiàl, de 
àcordo com à medicàçà o inseridà nà prescriçà o, càso o medicàmento sejà controlàdo o 
sistemà deverà  geràr úmà receità do tipo especiàl, càso nà o sejà à receità geràdà serà  do 
tipo simples. 
146. Permitir o càdàstro de úmà prescriçà o mànúàl, possibilitàndo inserir informàço es 
em texto livre, sem à necessidàde de inserir os càmpos de úmà prescriçà o àútomàtizàdà, 
possibilitàndo selecionàr se tràtà-se de úmà prescriçà o especiàl oú simples, reàlizàndo 
prescriçà o de medicàmentos qúe nà o estejàm càdàstràdos nà fàrmà cià bà sicà. 
147. Permitir editàr e/oú exclúir às receitàs geràdàs. 
148. Permitir à tràmitàçà o dos medicàmentos entre às receitàs do tipo simples, 
possibilitàndo àlteràr os medicàmentos entre às receitàs, àssim como reàlizàr à divisà o de 
medicàmentos do mesmo tipo em màis de úmà receità. 
149. Permitir emissà o dàs prescriço es registràdàs no àtendimento, contendo o segúinte 
conjúnto de informàço es: no càbeçàlho, o logotipo do múnicí pio e do SUS, nome do estàdo 
e múnicí pio, nome dà receità e se elà e  imples oú especiàl; conter informàço es dà únidàde 
de sàú de e tàmbe m do pàciente, como nome, didàde, sexo, RG e CPF, telefone e endereço; 
pàrà os medicàmentos prescritos deve àpresentàr o nome do medicàmento, posologià, 
dúràçà o e qúàntidàde. 
150. Permitir visúàlizàçà o, inclúsà o e mànútençà o dà estràtificàçà o de risco do pàciente, 
com o segúinte conjúnto de informàço es: Tipo dà estràtificàçà o (com às opço es: Gestànte, 
Criànçà menor de 1 àno, Idoso, Hipertenso, Diàbe tico, Sàú de Mentàl, Sàú de Búcàl), Ní vel do 
risco (com às opço es: Alto, Me dio, Bàixo), e Observàçà o. 
151. Permitir à consúltà em tempo reàl do estoqúe de medicàmentos, possibilitàndo ào 
profissionàl de sàú de verificàr se o medicàmento selecionàdo possúi oú nà o estoqúe 
disponí vel nà únidàde. 
152. Permitir visúàlizàçà o, inclúsà o e mànútençà o do càdàstro dos pàcientes, 
possibilitàndo o registro dàs informàço es necessà riàs. 
153. Permitir à visúàlizàçà o dàs informàço es de evolúçà o do pàciente àtràve s do SOAP oú 
Anàmnese/Exàmes Fí sicos conforme configúràçà o de pàrà metro reàlizàdo nà únidàde de 
sàú de. 
154. Permitir registràr e emitir declàràçà o de compàrecimento oú àtestàdo, 
possibilitàndo ào pàciente jústificàr às horàs em qúe precisoú ficàr àúsente de súàs fúnço es 
(serviço, àúlà, oútros). 
155. Permitir à flexibilizàçà o pàrà vàlidàçà o do preenchimento obrigàto rio do CID (pàrà 
àtendimentos de àtençà o bà sicà, especiàlizàdo oú úrge ncià) oú CIAP / Condiçà o àvàliàdà 
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(pàrà àtendimentos de àtençà o bà sicà) nà evolúçà o e encàminhàmento do pàciente, 
possibilitàndo configúràr pàrà qúàis CBOs serà  obrigàto rio. preencher o CID oú o CIAP. 
156. Permitir ào profissionàl de sàú de visúàlizàçà o, inclúsà o e àlteràçà o dàs 
àdministràço es de medicàmentos possibilitàndo reàlizàr à àdministràçà o sem qúe elà tenhà 
úm ví ncúlo com úmà prescriçà o. 
157. Permitir à visúàlizàçà o, inclúsà o e mànútençà o de encàminhàmentos pàrà oútràs 
especiàlidàdes dentro do àtendimento clí nico, com o registro dàs segúintes informàço es: 
CID, Especiàlidàde, Tipo (Consúltà, Retorno), Prioridàde (Normàl, Urgente), 
Investigàçà o/Diàgno stico e Indicàçà o de refere ncià. 
158. Permitir no àtendimento odontolo gico, nà àvàliàçà o dà evolúçà o à visúàlizàçà o, 
inclúsà o e àlteràçà o de informàço es de vigilà ncià em sàú de búcàl. 
159. Permitir, àtràve s do àtendimento clí nico, reqúisitàr exàmes/procedimentos 
citopàtolo gicos, vàlidàndo sexo e idàde do pàciente com o procedimento/exàmes 
solicitàdos. 
160. Permitir visúàlizàr e reàlizàr à àdministràçà o de medicàmento dúrànte o perí odo de 
observàçà o, à pàrtir de úmà prescriçà o internà registràdà oú no encàminhàmento pàrà 
observàçà o oú dentro dà pro prià àdministràçà o. Nà o deverà  permitir à àlteràçà o de dàdos 
dà prescriçà o, devendo inserir àpenàs o lote do medicàmento qúe serà  àdministràdo. 
161. Permitir pàràmetrizàr por entidàde úmà vàlidàçà o relàcionàdà à diferençà do 
múnicí pio de endereço do pàciente com o múnicí pio dà únidàde, permitindo informàr 
tràtàr-se de inclúsà o de àtendimento, reqúisiçà o e encàminhàmento qúàndo o pàciente qúe 
nà o pertencer ào múnicí pio. 
162. Permitir à emissà o e impressà o do prontúà rio constànte no registro eletro nico sàú de 
do pàciente, por nàtúrezà (deve possúir úmà nàtúrezà pàrà o prontúà rio clí nico, e oútrà pàrà 
o prontúà rio odontolo gico), pàrà qúe às informàço es do àtendimento possàm ser emitidàs 
conforme necessidàde do pàciente. Ao selecionàr à opçà o de imprimir, o sistemà deverà  
solicitàr qúe o úsúà rio informe o motivo dà impressà o do prontúà rio, possibilitàndo inserir 
observàçà o, àle m de exibir úm àviso de responsàbilidàde. 
163. Permitir identificàr os pàcientes qúe retornàràm dà observàçà o com à sitúàçà o 
“Reàvàliàr”, permitindo à continúidàde e desfecho do àtendimento, àrmàzenàndo todo o 
histo rico, àle m de exibir úm àviso ào profissionàl qúe encàminhoú pàrà observàçà o do 
àtendimento retornàdo àssim qúe o pàciente for encàminhàdo novàmente pàrà 
àtendimento. 
164. Permitir qúe profissionàis de sàú de búcàl, no àtendimento odontolo gico, possàm 
diàgnosticàr, plànejàr, visúàlizàr e àlteràr procedimentos odontolo gicos, identificàndo 
problemàs dentà rios por locàl (Fàce mesiàl, Fàce distàl, Fàce lingúàl/Pàlàtàl, Fàce vestibúlàr, 
Fàce oclúsàl , Dente, Ràiz, Qúàdrànte, Sextànte e Arcàdà) e sitúàço es representàdàs por 
cores no plàno odontolo gico do pàciente. 
165. Permitir à flexibilizàçà o nà criàçà o de relàto rios, àtràve s de informàço es disponí veis 
nàs reqúisiço es de exàmes e procedimentos reàlizàdos nos àtendimentos. 
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166. Permitir à emissà o de relàto rio de càdàstro individúàl de pàciente, contendo ào 
menos: perí odo de càdàstro, pàciiente, sexo, stàtús dà fichà, fàixà età rià do pàciente, 
profissionàl e eqúipe, tàl relàto rio deve conter à opçà o de selecionàr somente o ú ltimo 
qúestionà rio do pàciente oú nà o. 
167. Permitir à flexibilizàçà o dàs regràs de procedimentos geràdos nà àdministràçà o de 
medicàmentos, possibilitàndo à  únidàde de sàú de escolher qúàl serà  o procedimento 
geràdo àútomàticàmente qúàndo for registràdà úmà àdministràçà o de medicàmentos no 
àtendimento oú nà observàçà o. 
168. Permitir à criàçà o de relàto rios referente à s àúse nciàs de profissionàis, contendo às 
segúintes informàço es: Profissionàl, Perí odo de àúse ncià, Tipo de àúse ncià, únidàdes e 
àgendàs. 
169. Permitir à flexibilizàçà o nà criàçà o de relàto rios àtràve s de informàço es disponí veis 
nos medicàmentos de úso contí núo do pàciente, contendo às segúintes informàço es: 
medicàmento, posologià, vià, qúàntidàde. 
170. Permitir consúltàr e visúàlizàr às solicitàço es em listà de esperà do pàciente, 
permitindo reàlizàr à búscà por nome sociàl (se hoúver), nome, CNS oú CPF. 
171. Permitir visúàlizàr os ànexos do prontúà rio do pàciente. 
172. Permitir à inclúsà o de docúmentos digitàlizàdos pàrà qúe sejà possí vel ànexàr 
prontúà rios oú exàmes ànteriores, pàrà úsúà rios com permissà o de àdicionàr ànexo. 
173. Permitir à exibiçà o de todos os docúmentos digitàlizàdos do pàciente, pàrà úsúà rios 
qúe possúem permissà o pàrà visúàlizàr à listà. 
174. Permitir o consúmo de cotàs no àgendàmento de consúltàs, sempre qúe hoúver úmà 
cotà disponí vel pàrà consúmo dà únidàde dentro do perí odo do àgendàmento. 
175. Permitir càncelàr àgendàmentos de especiàlidàdes trànsferidos, liberàndo à vàgà dà 
àgendà pàrà qúe oútro pàciente possà ocúpàr à vàgà, devendo preencher às segúintes 
informàço es: motivo do càncelàmento e observàçà o do càncelàmento, com à possibilidàde 
de reàlizàr o reàgendàmento do pàciente càncelàdo pàrà oútrà dàtà. 
176. Permitir àgendàr à execúçà o de procedimentos de úrge ncià/encàixe de pàcientes 
meio à oútros horà rios jà  àgendàdos, pàrà càsos de úrge ncià e demàis fàtores àdversos dà 
rotinà dià rià dàs únidàdes. Este àgendàmento deverà  conter úmà indicàçà o, pàrà qúe sejà 
diferenciàdo dos demàis, e identificàdo ràpidàmente. 
177. Permitir ào profissionàl regúlàdor efetúàr à àútorizàçà o oú rejeitàr úm 
procedimento dà listà de esperà, informàndo à dàtà em qúe o procedimento foi àútorizàdo, 
e no càso de ser rejeitàdo, informàndo o motivo. 
178. Permitir listàr e filtràr todos os àgendàmentos de consúltàs àgendàdàs, e qúe por 
àlgúm motivo foràm devolvidos pàrà reàgendàmento (càncelàmento dà àgendà, ediçà o dà 
àgendà, trànsfere nciàs qúe nà o contemplàràm todos os àgendàmentos, erros nà 
trànsfere ncià). 
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179. Permitir càncelàr àgendàs de procedimentos càdàstràdàs, càso à àgendà jà  possúà 
oútro àgendàmento registràdo, devendo àlertàr qúàis os àgendàmentos foràm àfetàdos pelo 
càncelàmento, possibilitàndo o úsúà rio trànsferir oú càncelàr os àgendàmentos, com à 
devolúçà o dos mesmos pàrà reàgendàmento nà listà de esperà. 
180. Permitir càncelàr àgendàmento de especiàlidàde de úm pàciente nà centràl de 
regúlàçà o, liberàndo à vàgà dà àgendà pàrà qúe oútro pàciente possà ocúpàr, devendo 
preencher o motivo do càncelàmento e observàçà o do càncelàmento, possibilitàndo 
encàminhàr o àgendàmento càncelàdo pàrà o reàgendàmento. 
181. Permitir càncelàr àgendàmentos de procedimentos de úm oú và rios pàcientes ào 
mesmo tempo, liberàndo às vàgàs dà àgendà pàrà qúe oútros pàcientes possàm ocúpàr. 
182. Permitir reàlizàr à àdministràçà o de medicàmentos qúe forem tràzidos pelos 
pàcientes, sem ví ncúlo com o estoqúe, e neste càso, ocúltàndo o càmpo de lote do sistemà, 
sendo necessà rio útilizàr úm càmpo texto pàrà qúe registro do lote. 
183. Exibir nà filà de àgendà de procedimentos de últràssonogràfià, os exàmes àgendàdos 
nà únidàde de sàú de prestàdorà, possibilitàndo registràr presençà oú àúse ncià. No càso dà 
presençà, deverà  solicitàr o preenchimento dà priorizàçà o (deficiente, gestànte e criànçà de 
colo), nà o deve ser possí vel registràr presençà de dàtàs fútúràs, e pàrà àúse ncià, nà o deve 
ser àpresentàdo nà filà, e à sitúàçà o do àgendàmento deve ser àlteràdà conforme motivo 
informàdo pelo profissionàl de sàú de, com à reàlizàçà o do reàgendàmento oú càncelàmento. 
184. Permitir replicàr úmà àgendà de especiàlidàde càdàstràdà, fàcilitàndo à criàçà o de 
úmà novà àgendà. Deve possibilitàr àlteràr todàs às informàço es ào replicàr úmà àgendà de 
especiàlidàde, inclúsive com à verificàçà o, ào sàlvàr, se à àgendà nà o conflità com oútrà 
àgendà jà  càdàstràdà pàrà o mesmo profissionàl, devendo verificàr àindà càso possúà 
feriàdo, oú àúse ncià de profissionàl càdàstràdo, nà o permitindo criàr horà rio nà àgendà 
pàrà esses diàs/horà rios. 
185. Permitir imprimir comprovànte de àgendàmento do pàciente àpo s àgendàr execúçà o 
de procedimento. 
186. Permitir à criàçà o de pàine is de chàmàdà personàlizàdos conforme à necessidàde de 
càdà únidàde de àtendimento, contendo no mí nimo o nome do pàinel e à únidàde de 
àtendimento qúe ele pertence. 
187. Permitir à configúràçà o do pàinel pàrà exibiçà o oú nà o do nome do profissionàl qúe 
efetúoú à chàmàdà. 
188. Permitir visúàlizàr o histo rico dos àgendàmentos do pàciente no àgendàmento dà 
centràl de regúlàçà o. 
189. Permitir àgendàr àtendimento de retorno do pàciente no desfecho dos àtendimentos 
originàdos por úm àgendàmento. 
190. Permitir à emissà o de relàto rio ànàlí tico de àgendàmentos de consúltàs por 
profissionàl, listàndo informàço es dos àgendàmentos conforme filtros de únidàde 
prestàdorà, profissionàl, especiàlidàde, dàtà e sitúàçà o. 
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191. Permitir à emissà o de relàto rio de àgendàmentos de consúltàs por pàciente. 
192. Permitir exclúir àgendàs de especiàlidàdes càdàstràdàs desde qúe nà o possúàm 
àgendàmentos càdàstràdos. 
193. Permitir configúràr notificàçà o SMS de àgendàmento de Consúltà Especiàlidàde, com 
o envio àos pàcientes de formà àútomà ticà. Deverà  ser exibido nà mensàgem o nome do 
pàciente, especiàlidàde, dàtà, horà rio e à únidàde oú làboràto rio. 
194. Permitir registràr no àtendimento à execúçà o oú nà o execúçà o de procedimentos 
qúe foràm registràdos no àgendàmento de consúltà, o registro deverà  ser obrigàto rio pàrà 
poder conclúir o àtendimento. 
195. Permitir emitir à Fichà de Atendimento, preenchidà com todàs às informàço es 
registràdàs pelos profissionàis qúe foràm envolvidos no àtendimento, contàndo às 
informàço es relàcionàdàs à  únidàde de àtendimento, pàciente, àtendimento, biometrià, 
evolúçà o, procedimentos e prescriço es. 
196. Permitir iniciàr àtendimento de consúltà virtúàl àtràve s de videoconfere ncià, 
reàlizàdà entre o profissionàl do àtendimento e o pàciente. 
197. Permitir reàlizàr evolúçà o do pàciente dentro dos àtendimentos domiciliàres. 
198. Permitir visúàlizàr o àcompànhàmento odontolo gico do pàciente por meio do 
registro eletro nico (prontúà rio odontolo gico), pàrà àtendimentos nà únidàde (presenciàl oú 
virtúàl) oú domiciliàr, àbertos e finàlizàdos, visúàlizàndo todàs às àço es registràdàs no 
àtendimento odontolo gico. 
199. Permitir o registro dàs àplicàço es dàs vàcinàs. 
200. Permitir à emissà o de relàto rio de vàcinàço es reàlizàdà àos pàcientes. 
201. Permitir ào encàminhàr o pàciente pàrà observàçà o, reàlizàr à impressà o de 
prescriço es pàrà úso interno. 
202. Permitir reàlizàr o controle e configúràçà o de permisso es de àcessos ào úsúà rio, por 
contextos de Entidàde, Unidàde e informàço es do profissionàl vincúlàdo (Unidàdes e 
Eqúipes). 
203. Permitir qúe và riàs receitàs sejàm emitidàs dúrànte o àtendimento do pàciente, 
sepàràndo os medicàmentos em súàs respectivàs receitàs no momento dà impressà o. 
204. Permitir à impressà o de reqúisiçà o de exàmes, sepàràndo àútomàticàmente os 
exàmes por grúpos de procedimentos direcionàndo àssim càdà reqúisiçà o pàrà o devido 
prestàdor. 
205. Permitir registràr e reàlizàr à mànútençà o dà estràtificàçà o de risco do pàciente 
dúrànte os àtendimentos, àtúàlizàndo àútomàticàmente às informàço es qúe forem 
registràdàs no àtendimento, à càdà novo àtendimento àle m de possibilitàr informàr à 
estràtificàçà o, deverà  càrregàr às informàço es ànteriormente preenchidàs, permitindo 
àlterà -làs. 
206. Permitir consúltàr e àcessàr nos àmbientes de àtendimentos àmbúlàtoriàis oú de 
úrge ncià os prontúà rios dos pàcientes, mesmo qúe estes nà o estejàm nàs filàs. A búscà pàrà 
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àcesso ào prontúà rio deve segúir o mesmo pàdrà o de búscà dàs demàis pesqúisàs: por 
nome, CNS e CPF. 
207. Permitir geràr o àrqúivo pàrà envio ào Sistemà de Informàço es Ambúlàtoriàis, àssim 
como visúàlizàr os dàdos geràdos. 
208. Permitir inserir mí diàs nà configúràçà o dos pàine is de chàmàdà, podendo ser dos 
tipos ví deo (permitindo inserir URL de ví deos do Yoútúbe) oú imàgem (permitindo inserir 
àrqúivos no formàto jpg, png e gif). 
209. Permitir, nos prontúà rios clí nico e odontolo gico, à exibiçà o dà linhà do tempo de càdà 
àtendimento, exibindo dàtà e horà de qúàndo hoúve entràdà, triàgem, àcolhimento, iní cio 
do àtendimento, os encàminhàmentos pàrà observàço es e às àvàliàço es, reàvàliàço es de 
àtendimento, o retorno dàs observàço es e à conclúsà o/desfecho do àtendimento, devendo 
ordenàr por dàtà/horà de càdà processo reàlizàdo no àtendimento. 
210. Possibilitàr exibir no pàinel, àle m do pàciente qúe està  sendo chàmàdo pàrà o 
àtendimento, no mí nimo os ú ltimos tre s pàcientes chàmàdos ànteriormente, informàndo o 
nome oú senhà e o locàl dà chàmàdà. 
211. Permitir à reàlizàçà o de chàmàdàs por voz do pàinel de chàmàdàs, permitindo à 
configúràçà o dà fràse de chàmàdà e do nome do pàciente sejà personàlizàdà conforme à 
necessidàde dà únidàde, permitindo testàr à configúràçà o reàlizàdà àntes de finàlizàr. 
212. Permitir registràr màis de úmà declàràçà o de compàrecimento pàrà àcompànhànte 
do pàciente, possibilitàndo qúe o mesmo possà jústificàr às horàs em qúe ficoú àúsente de 
súàs fúnço es. 
213. Permitir à inclúsà o, mànútençà o e visúàlizàçà o de prescriço es oftàlmolo gicàs, 
possibilitàndo ào profissionàl de sàú de reàlizàr úmà prescriçà o me dicà pàrà o pàciente. 
Somente o profissionàl qúe inclúiú à prescriçà o oftàlmolo gicà pode reàlizàr à súà 
mànútençà o, enqúànto o àtendimento àindà nà o estiver finàlizàdo. 
214. Permitir pàrà pàcientes do sexo feminino, informàr dàdos sobre gestàçà o, e estàs 
informàço es devem estàr vincúlàdàs ào càdàstro do pàciente, permitindo tàmbe m 
mànútençà o nà evolúçà o do àtendimento, possibilitàndo qúe profissionàis possàm reàlizàr 
o àcompànhàmento contí núo de gestàntes àte  o pàrto, em càso de gestàçà o, à informàçà o 
deve ser exibidà em todos os àtendimentos, àte  qúe o profissionàl sinàlize nà o ser màis 
gestànte. 
215. Permitir ào profissionàl de sàú de àvàliàr, por pàciente, procedimentos reqúisitàdos, 
àgendàdos, reàlizàdos e liberàdos àtràve s do sistemà, informàndo obrigàtoriàmente úmà 
descriçà o dà àvàliàçà o do resúltàdo, possibilitàndo àlteràr úmà àvàliàçà o qúàntàs vezes 
forem necessà riàs enqúànto o àtendimento nà o for finàlizàdo, àrmàzenàndo no 
àtendimento qúe à àvàliàçà o dos procedimentos foi reàlizàdà. 
216. Permitir destàcàr nà filà de àtendimento os pàcientes com idàde inferior à 2 (dois) 
ànos e súperior à 60 (sessentà) ànos, em negrito e com cor diferenciàdà. 
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217. Permitir à àtúàlizàçà o em tempo reàl dà informàçà o do estoqúe consúmido de 
medicàmentos àdministràdos no àtendimento, possibilitàndo mànter o estoqúe do 
medicàmento sempre àtúàlizàdo. 
218. Permitir à visúàlizàçà o, inclúsà o e mànútençà o de encàminhàmentos pàrà oútràs 
especiàlidàdes dentro do àtendimento odontolo gico. 
219. Possibilitàr exibir o sàldo do medicàmento prescrito, sem restringir à prescriçà o 
mesmo qúe nà o existà sàldo nà únidàde de sàú de. 
220. Permitir à emissà o de relàto rio qúe possibilite ànà lise do sàldo em estoqúe de 
prodútos dos estàbelecimentos de sàú de. 
221. Permitir càdàstràr e mànter informàço es de sitúàço es dentà riàs qúe serà o útilizàdàs 
no plànejàmento odontolo gico, com às segúintes informàço es: sitúàçà o, tipo de àrcàdà, 
dente, locàlizàçà o e cor. 
222. Permitir registràr presençà oú àúse ncià do àgendàmento de procedimento pàrà 
pàcientes àgendàdos nà únidàde de sàú de prestàdorà. 
223. Permitir confirmàr à presençà do pàciente àgendàdo pàrà consúltà eletivà oú retorno 
nà únidàde de sàú de e inclúí -lo nà filà de àtendimento. 
224. Permitir ào profissionàl de sàú de reàlizàr registros clí nicos qúe àúxiliem à obtençà o 
de úm diàgno stico àssertivo, àdicionàndo informàço es detàlhàdàs àcercà do qúàdro clí nico 
do pàciente, conforme o me todo dà ànàmnese tràdicionàl, verificàndo o histo rico dà doençà, 
histo rico fàmiliàr, entre oútros. 
225. Permitir à trànsfere ncià de pàcientes pàrà oútros estàbelecimentos, conforme à 
necessidàde diàgnosticàdà àindà no seú àcolhimento nà triàgem. 
226. Permitir nà filà dà recepçà o de àtendimento reàlizàr à finàlizàçà o dos àtendimentos, 
desde qúe estes àindà nà o tenhàm sido iniciàdos. 
227. Permitir nà àvàliàçà o dà evolúçà o do àtendimento, visúàlizàr e àtúàlizàr à vàcinàçà o 
do pàciente. 
228. Permitir listàr e filtràr às visitàs domiciliàres reàlizàdàs pelos profissionàis de sàú de. 
229. Permitir inclúir e editàr às visitàs domiciliàres e territoriàis em conformidàde com 
e-Sús. 
230. Permitir à emissà o do relàto rio do boletim de visitàs. 
231. Permitir informàr consúmo àlimentàr do pàciente nà evolúçà o do àtendimento, pàrà 
verificàçà o de àdeqúàçà o com à súà fàixà età rià em conformidàde com e-Sús. 
232. Permitir finàlizàr àtendimento e registràr o motivo do desfecho pàrà finàlizàçà o do 
àtendimento do pàciente com úsúà rios profissionàis de sàú de. 
233. Permitir àtràve s do àtendimento, càdàstràr e fàzer mànútençà o dàs solicitàço es de 
procedimentos/exàmes SADT, citopàtolo gicos e màmogràfià conforme orientàçà o me dicà, 
vàlidàndo à compàtibilidàde entre o sexo e idàde permitido pàrà reàlizàçà o do 
procedimento. 
234. Permitir ào úsúà rio àútorizàdo, registràr qúàdro de cobertúrà pàrà imúnobiolo gico. 
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235. Permitir ào úsúà rio àútorizàdo, registràr prodúto imúnobiolo gico (vàcinà). 
236. Nà o permitir à àplicàçà o dà mesmà vàcinà/imúnobiolo gico pàrà o mesmo pàciente, 
no mesmo registro, mesmo qúe possúà estràte già e doses diferentes. 
237. Permitir flexibilizàçà o nà criàçà o de relàto rios àtràve s de informàço es de càdàstros 
de domicí lios/fàmí liàs. 
238. Permitir qúe nà finàlizàçà o do àtendimento, sejà possí vel reàlizàr à inclúsà o e 
emissà o do Termo de Isolàmento, qúe deverà  conter o perí odo de àfàstàmento e o nome dàs 
pessoàs qúe residem no mesmo endereço. 
239. Permitir listàr no àtendimento do pàciente os procedimentos súgeridos conforme 
configúràçà o reàlizàdà por especiàlidàde do profissionàl de sàú de, possibilitàndo selecionàr 
o procedimento súgerido pàrà reàlizàr no àtendimento, informàndo à CID, càso o 
procedimento exijà, e à qúàntidàde do procedimento. 
240. Permitir àlteràr o càdàstro de especiàlidàde pàrà qúe o profissionàl possà configúràr 
por especiàlidàde, se o àtendimento e  especiàlizàdo oú em àtençà o bà sicà e permità vincúlàr 
procedimentos qúe serà o àpresentàdos no àtendimento. 
241. Permitir informàr o màteriàl à ser exàminàdo pàrà càdà exàme solicitàdo. 
242. Permitir configúràr obrigàtoriedàde do CNS pàrà reàlizàr o àgendàmento, o sistemà 
deverà  estàr configúràdo com o pàdrà o qúe exige CNS no àgendàmento. 
243. Permitir nà observàçà o bolàr à àdministràçà o de medicàmentos qúe nà o sejàm màis 
necessà rios, mediànte à úmà confirmàçà o e jústificàtivà do úsúà rio qúe irà  bolà à 
medicàçà o. 
244. Permitir vincúlàr qúàis procedimentos poderà o ser reàlizàdos pàrà càdà fichà do e-
Sús de àcordo com às regràs disponibilizàdàs. 
245. Permitir bàixàr àrqúivos geràdos nà exportàçà o do e-Sús por compete ncià, pàrà qúe 
permità importàr no PEC e geràr seú fàtúràmento dà entidàde. 
246. Permitir listàr àrqúivos exportàdos por compete ncià de registros geràdos pàrà o e-
Sús. 
247. Permitir ào profissionàl de sàú de reàlizàr à impressà o de docúmentos 
comprobàto rios necessà rios pàrà à conclúsà o e prossegúimento àdeqúàdo dos processos 
reàlizàdos dentro do àtendimento, possibilitàndo reàlizàr às impresso es de prescriço es, 
reqúisiço es, àdministràço es, encàminhàmentos, trànsfere ncià, FAA, FA, àtestàdos, 
declàràço es, docúmentos e làúdos, controlàndo tàmbe m à sitúàçà o de càdà docúmento: 
impresso, inàtivo, nà o impresso. 
248. Permitir càdàstràr e mànter seço es por entidàde qúe serà o útilizàdos pàrà reàlizàçà o 
dos procedimentos làboràtoriàis. 
249. Permitir inclúir, editàr e àtúàlizàr o càdàstro de domicí lios. 
250. Permitir inclúir oú editàr àvàliàçà o de elegibilidàde e àdmissà o, à pàrtir de úm 
encàminhàmento pàrà serviço de àtençà o domiciliàr, àdicionàndo informàço es àcercà dàs 
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condiço es àvàliàdàs, conclúsà o, entre oútràs, pàrà qúe os pàcientes possàm ser 
àcompànhàdos pelàs eqúipes de àtençà o domiciliàr. 
251. Permitir inclúir àcompànhàmento pàrà àtendimento domiciliàr po s-o bito do 
pàciente. 
252. Permitir pàràmetrizàr profissionàl responsà vel pelo àtendimento e qúe irà  geràr à 
prodúçà o dà consúltà. 
253. Permitir inclúir e editàr informàço es de eqúipes por únidàde de sàú de. 
254. Permitir càdàstràr àúse ncià do profissionàl oú àúse ncià coletivà, com càrgà horà rià 
vincúlàdà à Unidàde. 
255. Permitir inclúir màis de úm àtestàdo de àcompànhàmento me dico no mesmo 
àtendimento pàrà impressà o ào reàlizàr o desfecho do àtendimento, oú pàrà àtendimentos 
jà  finàlizàdos, desde qúe sejà o mesmo profissionàl do àtendimento e qúe o mesmo possúà 
permissionàmento pàrà inclúsà o/ediçà o de àtestàdos, e qúe nà o possúà oútro àtestàdo 
àtivo do mesmo tipo jà  registràdo no àtendimento. 
256. Permitir nà progràmàçà o de cotàs listàr e filtràr todàs às cotàs càdàstràdàs nàs 
progràmàço es orçàmentà riàs. 
257. Permitir filtràr e listàr todàs às àgendàs càdàstràdàs conforme cotàs e àgendàs 
disponí veis pàrà reàlizàr àgendàmento à clientes. 
258. Permitir no càdàstro de conve nios listàr e filtràr todos os conve nios càdàstràdos. 
259. Permitir listàr e filtràr pàcientes càdàstràdos, possibilitàndo à visúàlizàçà o e à 
mànútençà o dos càdàstros. 
260. Permitir listàr e filtràr àgendàs de procedimentos e tàmbe m de especiàlidàdes, 
càdàstràdàs pàrà à únidàde em formà de listà conforme à únidàde do úsúà rio, càso sejà úm 
úsúà rio dà secretà rià deve permitir selecionàr qúàl serà  à únidàde qúe deverà  àpresentàr 
às àgendàs. 
261. Permitir flexibilizàçà o nà criàçà o de relàto rios àtràve s de informàço es dos 
procedimentos de especiàlidàdes. 
262. Permitir qúe o profissionàl de sàú de possà reàlizàr consúltàs com informàço es 
pessoàis de pàcientes, no webservice CADSUS de formà à inclúir e/oú àlteràr pàcientes de 
àcordo com às informàço es registràdàs no reposito rio de dàdos do ministe rio. 
263. Permitir emitir relàto rio de disponibilidàde de vàgàs dàs àgendàs de consúltàs por 
únidàde prestàdorà, profissionàl e súà especiàlidàde listàndo à qúàntidàde de vàgàs totàis, 
às vàgàs em úso e às vàgàs disponí veis. 
264. Permitir à consúltà àtràve s dà chàve primà rià de identificàçà o úniversàl (UUID) 
geràdà nà compete ncià do eSús dos registros de àtençà o primà rià. 
265. Permitir à inclúsà o, ediçà o e àdiçà o de informàço es de identificàçà o do càdàstro 
individúàl e qúestionà rio de pàcientes, em conformidàde com à versà o do eSús. 
266. Permitir à visúàlizàçà o, inclúsà o e mànútençà o do càdàstro de profissionàl de sàú de 
nàs únidàdes de sàú de. 
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267. Permitir reàlizàr ànà lise compàràtivà de càdàstros dúplicàdos de pàcientes, 
possibilitàndo ào úsúà rio optàr pelà mànútençà o àpenàs do càdàstro qúe júlgàr estàr màis 
completo. 
268. Nà o permitir qúe todàs às informàço es do càdàstro sejàm exàtàmente igúàis em dois 
oú màis registros. 
269. Permitir à consúltà do càdàstro de motivos existentes pàrà à entidàde qúe o mesmo 
estiver logàdo. 
270. Permitir priorizàçà o de àtendimento do pàciente no momento de súà inclúsà o nà filà. 
Deverà  possúir às segúintes clàssificàço es: idoso, deficiente, gestànte, criànçà de colo, 
devendo àindà, càrregàr àútomàticàmente à priorizàçà o com às informàço es do càdàstro do 
pàciente qúàndo for idoso (priorizàçà o idoso), criànçà de colo, se possúi àlgúmà deficie ncià 
registràdà oú se possúi informàçà o de gestànte registràdà àtivà pàrà à pàciente. 
271. Permitir à relàçà o dos pàcientes qúe irà o viàjàr pàrà úm Tràtàmento Forà do 
Domicí lio (TFD). 
272. Permitir à emissà o de relàto rio de pedidos de TFD. 
273. Permitir à identificàçà o dos medicàmentos júdiciàis. 
274. Permitir à dispensàçà o de medicàmentos e màteriàis à pàrtir dà recepçà o do 
pàciente nà fàrmà cià. 
275. Verificàr se possúi pràzo nà configúràçà o do tipo dà receità, se hoúver, somente deve 
permitir à dispensà, se o perí odo entre à dàtà dà receità e à dàtà dà dispensà, for 
menor/igúàl qúe o pràzo informàdo, càso nà o for, deve àlertàr ào úsúà rio qúe à receità està 
forà de vàlidàde. 
276. Permitir o registro de dispensà de medicàmento mediànte prescriçà o oriúndà de úm 
Atendimento. 
277. Permitir à emissà o de relàto rio qúe possibilite ànà lise àcercà dos 
medicàmentos/màteriàis dispensàdos, por úsúà rio. 
278. Permitir efetúàr à entràdà de prodúto nà Unidàde de Sàú de, vincúlàndo-o à úm tipo 
de àqúisiçà o e àindà, à úm centro de cústo. 
279. Permitir à hàbilitàçà o do ví ncúlo de prodúto ào respectivo registro. 
280. Permitir visúàlizàr às listàgens de Entràdàs de Prodútos jà  registràdos. 
281. Permitir à inclúsà o dàs informàço es de trànsfere ncià de prodútos entre Unidàdes de 
Sàú de, registràndo informàço es de origem e destino, possibilitàndo efetúàr à trànsfere ncià 
integràl dos prodútos, permitindo ediço es posteriores. 
282. Permitir à consúltà de trànsfere ncià de prodútos enviàdos pelà únidàde de origem, 
informàndo o tipo càdà trànsfere ncià. 
283. Permitir à bàixà no estoqúe dà únidàde, podendo ser por perdà, extràvio, vàlidàde 
vencidà oú oútros. 
284. Permitir à consúltà em tempo reàl do estoqúe, permitindo o àjúste por lote. 
285. Permitir o envio de todàs às movimentàço es ào BNDASAF. 
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286. Emitir comprovànte de dispensà pàrà impressorà fiscàl. 
287. Permitir à emissà o de relàto rios cústomizàdos. 
288. Permitir à emissà o do livro de registro conforme determinà à Portàrià 344. 
289. Permitir à liberàçà o de prodúto, àntes do te rmino de tràtàmento do pàciente, 
mediànte solicitàçà o de senhà do profissionàl. 
290. Permitir efetúàr à consúltà de inventà rio de prodútos reàlizàdos pelà únidàde de 
sàú de. 
291. Permitir à visúàlizàçà o dà listà de inventà rios jà  registràdos. 
292. Permitir à àdiçà o de úm novo inventà rio à ser registràdo, exibindo em telà o 
mecànismo de pesqúisà, permitindo à búscà por perí odo, únidàde de sàú de oú sitúàçà o, 
geràndo à listàgem qúe contenhàm os dàdos inseridos nà pesqúisà. 
293. Permitir pesqúisàr por úm prodúto, màteriàl, medicàmento, e àpo s à confere ncià 
mànúàl, reàlizàr àjúste de estoqúe, possibilitàndo correçà o dà qúàntidàde em estoqúe. 

 
 
Item 17 – SISTEMA DE GESTÃO DA SAÚDE DOMICILIAR 

1. Permitir qúe os profissionàis do múnicí pio sejàm vincúlàdos ào sistemà gerenciàdor 
dàs informàço es de sàú de do múnicí pio, e qúe possà ser definido úm perfil especí fico pàrà 
às àço es relàcionàdàs à  Atençà o Bà sicà. 
2. Permitir qúe no sistemà gerenciàdor sejàm definidàs qúàis rotinàs poderà o ser 
útilizàdàs pelos profissionàis qúe útilizàrà o o dispositivo mo vel. 
3. Permitir qúe os profissionàis possàm àcessàr o dispositivo mo vel informàndo o 
úsúà rio e à senhà, conforme pàrà metros do sistemà gerenciàdor. 
4. Permitir qúe o àplicàtivo reàlize à importàçà o àútomà ticà dos dàdos càdàstràdos no 
sistemà gerenciàdor de sàú de (bàirros/logràdoúros, Profissionàis, túrmàs), sempre qúe 
conectàdo à  internet. 
5. Permitir qúe às informàço es relàcionàdàs à s à reàs de àbrànge nciàs de càdà 
Profissionàl Agente Comúnità rio de Sàú de (Pàcientes/Domicí lios) sejàm sincronizàdàs com 
o àplicàtivo. 
6. Permitir qúe os càdàstros sejàm reàlizàdos mesmo qúe o dispositivo mo vel nà o 
estejà conectàdo à  internet. 
7. Permitir qúe às eqúipes de Atençà o Bà sicà possàm càdàstràr fàmí liàs, registràr súàs 
sitúàço es socio-demogrà ficàs, problemàs e condiço es de sàú de qúe pertençàm à  súà à reà de 
àbrànge ncià. 
8. Permitir qúe às eqúipes de Atençà o Bà sicà possàm càdàstràr os domicí lios 
pertencentes à súà à reà de àbrànge ncià (Micro A reà), bem como súàs càràcterí sticàs so cio-
sànità riàs. 
9. Permitir qúe os Agentes Comúnità rios de Sàú de possàm registràr às visitàs 
domiciliàres reàlizàdàs em súà à reà de àbrànge ncià (Micro A reà). 
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10. Permitir qúe às eqúipes de Atençà o Bà sicà possàm registràr às Atividàdes Coletivàs, 
reàlizàdàs em súà à reà de àbrànge ncià (Micro A reà). 
11. Permitir qúe os càdàstros reàlizàdos pelàs eqúipes de Atençà o Bà sicà no dispositivo 
mo vel possàm ser sincronizàdos pàrà o sistemà gerenciàdor de sàú de pàrà à reàlizàçà o dà 
prodúçà o e envio dos àrqúivos ào Ministe rio dà Sàú de. 
12. Permitir qúe os dàdos càdàstràdos no sistemà gerenciàdor de sàú de 
(bàirros/logràdoúros, Profissionàis, túrmàs, pàcientes e domicí lios), tàmbe m possàm ser 
importàdos pàrà o dispositivo mo vel de formà mànúàl, sendo qúe o úsúà rio poderà  informàr 
qúàis informàço es desejà importàr. 
13. Permitir qúe o co digo do responsà vel fàmiliàr càdàstràdo no sistemà do múnicí pio 
sejà úsàdo pàrà à pesqúisà neste àplicàtivo. 
14. Permitir qúe os Agentes Comúnità riàs de Sàú de possàm registràr às visitàs 
domiciliàres reàlizàdàs em súàs respectivàs à reàs de àbrànge ncià (Micro A reàs), conforme 
os pàdro es estàbelecidos pelo Ministe rio dà Sàú de àtràve s do sistemà e-SUS. 
15. Permitir qúe às eqúipes de àtençà o bà sicà possàm registràr às àtividàdes coletivàs, 
reàlizàdàs em súà à reà de àbrànge ncià (Micro A reà), conforme pàdro es estàbelecidos pelo 
Ministe rio dà Sàú de àtràve s do sistemà e-SUS. 
16. Permitir qúe às eqúipes de àtençà o bà sicà possàm càdàstràr às fichàs pàrà àvàliàçà o 
de elegibilidàde e àdmissà o conforme os pàdro es do sistemà e-SUS. 
17. Permitir qúe às eqúipes de àtençà o bà sicà possàm registràr o consúmo àlimentàr 
dos pàcientes conforme fàixà età rià. 
18. Permitir qúe às eqúipes de sàú de possàm càdàstràr túrmàs, possibilitàndo 
posteriormente vincúlà -làs à s àtividàdes reàlizàdàs nàs únidàdes de sàú de. 
19. Permitir qúe todàs às àço es dà Atençà o Bà sicà (càdàstro individúàl, càdàstro 
domiciliàr e territoriàl, àtendimento individúàl, àtendimento odontolo gico, àtividàde 
coletivà, procedimentos, visità domiciliàr e territoriàl, consúmo àlimentàr, àvàliàçà o de 
elegibilidàde, àtendimento domiciliàr) sejàm exportàdàs pàrà à bàse nàcionàl. 
20. Permitir qúe os profissionàis responsà veis possàm consúltàr às exportàço es 
reàlizàdàs, possibilitàndo à ànà lise de possí veis inconsiste nciàs pàrà qúe às devidàs 
provide nciàs sejàm tomàdàs. 

 
 
Item 18 – SISTEMA DE PONTO ELETRÔNICO 

1. Permitir à criàçà o de clàssificàçà o de fúnçà o, àle m dàqúelàs qúe devem jà  existir: 
àviso pre vio e fe riàs. 
2. Disponibilizàr à ocorre ncià de horàs extràs notúrnàs, horàs fàltàs notúrnàs, horàs 
tràbàlhàdàs notúrnàs, horàs fàltàs diúrnàs, horàs extràs diúrnàs, bem como os àfàstàmentos 
por àcidente de tràbàlho e àúxí lio-doençà. 
3. Permitir à configúràçà o de diferentes tipos de horà rios pàrà o servidor. 
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4. Permitir registràr às à reàs de àtúàçà o. 
5. Possúir càdàstro de jornàdàs de tràbàlho. 
6. Possibilitàr à criàçà o de relo gio. 
7. Permitir o càdàstro de relo gios por entidàde. 
8. Possibilitàr o càdàstro histo rico de pessoàs fí sicàs. 
9. Permitir à exclúsà o de màrcàço es oú de àpúràçà o. 
10. Possibilitàr informàr úmà fúnçà o de relo gio pàrà qúe sejà útilizàdà com pàdrà o nàs 
àlteràço es e inclúso es dàs màrcàço es. 
11. Dispor de configúràçà o pàrà permitir à útilizàçà o de horà rio flexí vel, onde o sistemà 
nà o devà controlàr à jornàdà conforme às màrcàço es esperàdàs, màs qúàlqúer jornàdà 
desde qúe dentro dà tolerà ncià de àlocàçà o do servidor. 
12. Permitir à definiçà o dà dàtà nà àlocàçà o e à inserçà o mànúàl dà màrcàçà o. 
13. Dispor de fúncionàlidàde pàrà fechàmento do ponto, encerràndo o perí odo de 
àpúràçà o dàs màrcàço es, permitindo à geràçà o dàs àço es de fechàmento do ponto. 
14. Possibilitàr informàr nà màtrí cúlà de fúncionà rios e estàgià rios, no càso deste 
optàrem pelà compensàçà o de horàs. 
15. Possibilitàr à inserir registros pàrà compensàçà o de horàs por meio de fúnço es de 
fo rmúlàs de ocorre nciàs. 
16. Possibilitàr consúltàr, àtràve s de fo rmúlà de ocorre nciàs, os àtestàdos disponí veis no 
sistemà de Recúrsos Húmànos. 
17. Permitir o registro dàs deficie nciàs dos servidores. 
18. Permitir à àpúràçà o dàs oútràs clàssificàço es de registro de ponto, como àúse ncià 
legàl, sàí dà pàrticúlàr, me dicà, à  serviço, entre oútros qúe o múnicí pio pretendà càdàstràr. 
19. Disponibilizàr fúnçà o de cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe às horàs de 
interjornàdà. 
20. Disponibilizàr fúnçà o pàrà o cà lcúlo de ocorre nciàs relàcionàdàs à  feriàdo 
fàcúltàtivo. 
21. Disponibilizàr fúnçà o pàrà cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe o nú mero totàl de 
màrcàço es pàrà determinàdà dàtà de àpúràçà o. 
22. Disponibilizàr à fúnçà o de cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe se à màtrí cúlà àpúràdà 
està  tràbàlhàndo nà dàtà de àpúràçà o. 
23. Possibilitàr o càdàstro de horà rios do ponto. 
24. Disponibilizàr fúnçà o de cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe às horàs tràbàlhàdàs 
conforme enqúàdràmento 
25. Disponibilizàr fúnçà o de cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe o tempo mí nimo de 
interjornàdà. 
26. Disponibilizàr fúnçà o de cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe se à màtrí cúlà àpúràdà 
no perí odo està  em gozo de fe riàs. 
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27. Disponibilizàr fúnçà o de cà lcúlo de ocorre nciàs qúe informe à càrgà horà rià dà 
jornàdà dià rià. 
28. Permitir à configúràçà o pàrà sàldo de bànco de horàs, possibilitàndo relàcionàr úm 
tipo de compensàçà o de horàs à úmà àçà o, qúe poderà  somàr oú súbtràir, e tàmbe m 
informàr úm càmpo em horàs pàrà definir o sàldo mà ximo de extràs, e oútro de sàldo 
mà ximo de fàltàs. 
29. Permitir gerenciàr perí odos de registro de ponto semànàis. 
30. Permitir criàr espàço pàrà àpresentàçà o dà compensàçà o de horàs nà màtrí cúlà, em 
qúe à listàgem deverà  tràzer todàs às compensàço es, em ordem de dàtà decrescente, com à 
exibiçà o do sàldo àtúàl. 
31. Possibilitàr à criàçà o de fonte de jornàdàs de tràbàlho com todos os càmpos dà telà 
do sistemà, inclúsive os horà rios vincúlàdos. 
32. Permitir à configúràçà o dos limites do plàno sàlàriàl ào càrgo relàcionàdo. 
33. Permitir à vàlidàçà o do nú mero do CPF e PIS/PASEP. 
34. Possibilitàr à visúàlizàçà o do histo rico de todos os registros de ponto do servidor. 
35. Possibilitàr à interàçà o de dàdos com o sistemà de Folhà de Pàgàmento. 
36. Possibilitàr qúe à rotinà de importàçà o e àpúràçà o do ponto sejàm execútàdàs em 
segúndo plàno, liberàndo o sistemà pàrà úso normàl dúrànte à geràçà o. Ao te rmino do 
processàmento do cà lcúlo o úsúà rio deverà  ser notificàdo. 
37. Permitir o càdàstro de ní veis sàlàriàis. 
38. Permitir o càdàstro dos horà rios reàlizàdos pelos servidores, possibilitàndo 
informàr o co digo, descriçà o, vige ncià, entràdà, sàí dà, se e  flexí vel e càrgà horà rià. 
39. Permitir o registro de pessoàs, possibilitàndo informàr: os dàdos pessoàis como 
nome, CPF, dàtà de nàscimento, idàde, estàdo civil, sexo, endereço(s), telefone(s), e-màil(s), 
filiàçà o(o es), mole stià(s) gràve(s), gràú de escolàridàde, ràçà, tipo sàngúí neo, indicàtivo de 
doàdor, deficie ncià(s), àle m de dàdos relàcionàdos àos docúmentos, como RG, o rgà o 
emissor, UF, dàtà dà emissà o, nú mero do tí túlo de eleitor, zonà, seçà o, nú mero do CNS, dàtà 
dà emissà o, RIC, o rgà o emissor, UF, dàtà dà emissà o, certidà o(o es) civil(s), nú mero do 
certificàdo de reservistà, nú mero dà CTPS, nú mero do PIS / PASEP, nú mero dà CNH, àle m de 
permitir o ànexo de àrqúivos com àte  10 MB. 
40. Possibilitàr o càdàstro de tipos de àúse nciàs pàrà jústificàtivàs de fàltàs, como folgà, 
treinàmento, confere ncià, workshop, nàscimento de filho, dentre oútros. 
41. Permitir o lànçàmento de àúse nciàs concomitàntes. 
42. Permitir à exclúsà o de àúse nciàs de formà coletivà e seleço es com filtros àvànçàdos. 
43. Permitir à geràçà o do espelho do ponto pàrà seleço es àvànçàdàs oú sem informàr 
seleçà o 
44. Possibilitàr qúe o úsúà rio reàlize o lànçàmento de horàs fàltàs e horàs extràs no 
sistemà. 
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45. Permitir o càdàstro de todos os càrgos do qúàdro de pessoàl dos tipos efetivo, 
comissionàdo, temporà rio, àgentes polí ticos, estàbilizàdos, dentre oútros conforme à 
necessidàde do múnicí pio, com nome do càrgo, tipo de càrgo, gràú de instrúçà o, CBO, 
escolàridàde mí nimà, càrgà horà rià mensàl e refere ncià sàlàriàl iniciàl. 
46. Possibilitàr à àpúràçà o dàs màrcàço es de ponto de estàgià rios. 
47. Permitir à criàçà o de fonte de dàdos consolidàdos de diàs àpúràdos e màrcàço es e 
ocorre nciàs. 
48. Possibilitàr o controle histo rico de àlteràçà o pàrà càdà registro de horà rio reàlizàdo. 
49. Possibilitàr o càdàstro de empresàs clàssificàndo-às entre geràl, cessionà rià, 
fornecedor de trànsporte, institúiçà o de ensino, operàdorà de plàno de sàú de oú sindicàto. 
50. Permitir o càdàstro dos àfàstàmentos dos servidores, por motivo de doençà, àcidente 
de tràbàlho, cessà o oú àtestàdo de horàs, sem prejúí zo nà freqúe ncià dià rià. 
51. Possibilitàr à configúràçà o de pàrà metros pàrà àúxí lio nàs àpúràço es de màrcàço es 
e impàctos em folhà de pàgàmento, permitindo informàr à tolerà ncià de màrcàço es, 
tolerà ncià dià rià, perí odo notúrno, tempo mí nimo entre bàtidàs, tempo mí nimo de 
interjornàdà, tempo mí nimo e mà ximo de intràjornàdà. 
52. Permitir o registro de ví ncúlos empregàtí cios, pàrà representàr úm àgrúpàdor entre 
os fúncionà rios e à entidàde. Ao registràr o ví ncúlo deve permitir informàr à descriçà o, 
regime tràbàlhistà, regime previdencià rio, càtegorià do tràbàlhàdor, càtegorià do SEFIP, 
ví ncúlo temporà rio, motivo dà rescisà o, dàtà finàl obrigàto rià, o envio ào CAGED, envio pàrà 
RAIS e co digo RAIS e se gerà licençà-pre mio. 
53. Permitir à pàràmetrizàçà o de horàs notúrnàs, intervàlo mí nimo entre bàtidàs e vàlor 
mí nimo de horàs pàrà desconto. 
54. Dispor de ferràmentà pàrà àdvertir à àdmissà o de pessoàs qúe te m à escolàridàde 
inferior, à qúelà exigidà nà configúràçà o do càrgo informàdo pàrà o servidor. 
55. Permitir o càdàstro de grúpos fúncionàis possibilitàndo o àgrúpàmento de 
fúncionà rios.  
56. Possibilitàr o bloqúeio de mànútençà o pàrà o perí odo de àpúràçà o. 
57. Possibilitàr à permútà de horà rios, com dàtà de iní cio e te rmino dà permútà. 
58. Permitir o úso de filtros àvànçàdos no càdàstro de permútàs. 
59. Permitir à criàçà o, àlteràçà o e extinçà o dos càrgos, possibilitàndo mencionàr à 
fúndàmentàçà o legàl de càdà úm dos registros. 
60. Possibilitàr o registro de ocorre nciàs de ponto, permitindo informàr o co digo, 
descriçà o, compete ncià, clàssificàçà o, siglà e indicàtivo pàrà geràr eventos nà folhà. 
61. Possibilitàr o registro de servidores qúàndo convocàdos pàrà pàrticipàr de evento 
extràordinà rio à  jornàdà. 
62. Permitir à co pià de úmà ocorre ncià jà  càdàstràdà, fàcilitàndo àlteràço es em novàs 
ocorre nciàs geràdàs à pàrtir dà copiàdà. 
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63. Permitir selecionàr à informàçà o qúànto ào motivo dà àlteràçà o de càrgo bem como 
possibilitàr à criàçà o de novos motivos. 
64. Permitir registràr todàs às configúràço es dàs estrútúràs de ní veis dos orgànogràmàs 
útilizàdos nà entidàde, definindo à qúàntidàde de ní veis, dí gitos e sepàràdor dà mà scàrà dos 
orgànogràmàs 
65. Possibilitàr o registro de dependentes dos servidores, informàndo nome, gràú de 
depende ncià, dàtà iniciàl dà depende ncià, motivo, dàtà finàl dà depende ncià, motivo, se e  
dependente no IRRF, se e  dependente de sàlà rio fàmí lià, se e  dependente de pensà o, iní cio 
do benefí cio, dúràçà o, dàtà de vencimento, àlvàrà  júdiciàl, dàtà do àlvàrà , àplicàçà o de 
desconto, vàlor, pensà o sobre FGTS, representànte legàl, formà de pàgàmento e contà 
bàncà rià. 
66. Dispor de càdàstro integràdo com o sistemà de Recúrsos Húmànos e Folhà, evitàndo 
à dúplicidàde de informàço es. 
67. Possibilitàr o càdàstro de eventos extràordinà rios, permitindo definir o perí odo do 
evento, se serà  concedido folgà pàrà os pàrticipàntes, à qúàntidàde de diàs de folgà à 
conceder e o perí odo em qúe o pàrticipànte pode folgàr, por contà dà pàrticipàçà o no evento. 
68. Permitir o càdàstro dos tipos de àfàstàmento qúe poderà o ser reàlizàdos pelo 
servidor oú estàgià rio. 
69. Permitir à inclúsà o dàs novàs clàssificàço es de tipos de àfàstàmentos. 
70. Permitir o registro dos feriàdos fixos, vàrià veis, bem como dos diàs de ponto 
fàcúltàtivo. 
71. Possibilitàr o registro de àfàstàmentos pàrà servidores e estàgià rios, à pàrtir do 
càdàstro de màtrí cúlàs. 
72. Permitir à àdiçà o do co digo dà màtrí cúlà nà fonte de àfàstàmento. 
73. Permitir à àpúràçà o de màtrí cúlàs lotàdàs em jornàdàs com revezàmento. 
74. Possibilitàr à flexibilidàde de horà rios, permitindo à jornàdà de tràbàlho em horà rios 
diferentes. 
75. Permitir o àúmento do limite de horà rios vincúlàdos à úmà jornàdà de túrno corrido. 
76. Possibilitàr à identificàçà o de qúàl configúràçà o de lotàçà o fí sicà està  em úso 
dispensàndo à criàçà o de úmà pàrà càdà àno vigente. 
77. Possibilitàr o lànçàmento de àúse nciàs dos servidores e estàgià rios, pàrà jústificàr 
às fàltàs. 
78. Permitir àcessàr o dià pàrà inserir à màrcàçà o fàltànte oú desconsideràr úmà 
màrcàçà o eqúivocàdà, possibilitàndo processàr novàmente o dià. 
79. Permitir registàr todàs às configúràço es dàs estrútúràs de ní veis dàs lotàço es fí sicàs 
útilizàdàs pàrà determinàr o locàl de tràbàlho do servidor nà entidàde 
80. Permitir o càdàstro dà tàbelà sàlàriàl institúí dà pelà legislàçà o múnicipàl, 
contemplàndo progresso es horizontàis e verticàis, viàbilizàndo à vincúlàçà o dà fàixà 
sàlàriàl dos càrgos. 
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81. Possibilitàr o àcionàmento do càdàstro de àfàstàmentos, à pàrtir dà dàtà onde se està  
reàlizàndo à mànútençà o de màrcàço es 
82. Permitir à consúltà e àlteràçà o de informàço es dà entidàde qúe o sistemà foi 
liberàdo. Possibilitàndo ào úsúà rio àlteràr informàço es como siglà dà entidàde, CNAE, 
responsà vel dà entidàde, endereço dà entidàde, telefone dà entidàde, e-màils dà entidàde, 
site dà entidàde, horà rio de fúncionàmento dà entidàde, indicàtivo de RPPS, tipo de 
àdministràçà o, nú mero dà UG SIAFI, sindicàto, clàssificàçà o tribútà rià, indicàtivo de registro 
eletro nico de fúncionà rio, clàssificàçà o tribútà rià e sitúàçà o dà entidàde. 
83. Possibilitàr o registro de relo gios de ponto, permitindo informàr o nú mero do 
relo gio, descriçà o, lotàçà o fí sicà, tipo de relo gio, indicàtivo de REP, màrcà, nú mero de 
fàbricàçà o. 
84. Possibilitàr o càdàstro de perí odos pàrà àpúràçà o de ponto, possibilitàndo súà 
útilizàçà o no processo de àpúràçà o dàs màrcàço es. 
85. Possibilitàr o gerenciàmento do histo rico de àlteràçà o pàrà càdà registro de 
ocorre ncià, permitindo à exclúsà o oú ediçà o do histo rico màis àtúàl.  
86. Possibilitàr à àpúràçà o dàs màrcàço es de ponto dos servidores. 
87. Possúir bloqúeio no registro do càdàstro do fúncionà rio, qúàndo existirem càmpos 
nà o preenchidos qúe forem definidos como obrigàto rios. 
88. Possúir filtros, nà rotinà de àpúràçà o do ponto, por dàtà iniciàl e finàl do perí odo de 
àpúràçà o, por servidor oú seleçà o especí ficà. 
89. Permitir à gestà o de àfàstàmentos de formà centràlizàdà. 
90. Possibilitàr à importàçà o de màrcàço es dàs màtrí cúlàs por àrqúivo txt geràdo à 
pàrtir do làyoút configúràdo no càdàstro de relo gios. 
91. Permitir à àlteràçà o do registro do càrtà o ponto, sem possibilitàr à exclúsà o dà 
màrcàçà o originàl. 
92. Possibilitàr à consúltà de àúse nciàs pelà descriçà o do tipo de àúse ncià nà dàtà de 
àpúràçà o. 

 
 
Item 19 – SISTEMA DE FISCALIZAÇÃO TRIBUTÁRIA 

1. Permitir ào fisco múnicipàl càdàstràr pessoàs fí sicàs e júrí dicàs qúe serà o 
consideràdàs como contribúintes. 
2. Permitir ào fisco múnicipàl registràr os tipos de empresàs em qúe o ISS e  càlcúlàdo 
conforme súàs càràcterí sticàs, por exemplo, escolàs, àcàdemiàs de ginà sticà, hote is, mote is, 
estàcionàmentos, teàtros, sàlàs de espetà cúlo. 
3. Permitir ào fisco controlàr às movimentàço es relàtivàs ào porte dà empresà no 
càdàstro de contribúintes. 
4. Disponibilizàr pàrà úso do fisco à relàçà o pàdrà o dà listà de serviço ànexà à Lei 
116/03, possibilitàndo à visúàlizàçà o dos itens, súbitens e súàs respectivàs descriço es. 
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5. Possibilitàr qúe o fisco múnicipàl reàlize à mànútençà o nà listà de serviço dà Lei 
116/03, de modo qúe permità configúràr de àcordo com à legislàçà o múnicipàl, às 
informàço es relàcionàdàs à  à àlí qúotà do serviço; se o ISS e  devido no locàl dà prestàçà o do 
serviço; se incide súbstitúiçà o tribútà rià pàrà o serviço; se o prestàdor poderà  àlteràr à 
àlí qúotà do serviço nà emissà o dà notà; se permite dedúçà o nà bàse de cà lcúlo do serviço e 
à dàtà de àdesà o do serviço no múnicí pio. 
6. Possibilitàr à àtúàlizàçà o dà listà de serviço dà Lei 116/03, de àcordo com às 
àlí qúotàs pàrà cà lcúlo dos tribútos federàis, estàdúàis e múnicipàis conforme fonte do IBPT, 
permitindo àssim, àtender à Lei 12.741/2012 e o Decreto 8.264/2014. 
7. Disponibilizàr ào fisco múnicipàl histo rico de àlteràço es dà àlí qúotà nos serviços dà 
listà de serviço dà Lei 116/03 (súbitem e seús ní veis), possibilitàndo visúàlizàr às 
informàço es de dàtà e horà dà àlteràçà o, úsúà rio qúe fez à àlteràçà o e à àlí qúotà àlteràdà. 
8. Possibilitàr ào fisco múnicipàl criàr súbitens e ní veis do súbitem nà relàçà o de 
serviços dà listà de serviço dà Lei 116/03, permitindo àssim qúe sejà àtendido às legislàço es 
múnicipàis qúàndo ocorre desmembràmento do serviço por crite rios de diferenciàçà o de 
àlí qúotàs. 
9. Possibilitàr ào fisco múnicipàl àtúàlizàr o súbitem e seú(s) ní vel(eis) criàdo pelo 
múnicí pio nà listà de serviço dà Lei 116/03, com às àlí qúotàs pàrà cà lcúlo dos tribútos 
federàis, estàdúàis e múnicipàis conforme fonte indicàdà pelo múnicí pio, permitindo àssim, 
àtender à Lei 12.741/12 e o Decreto 8.264/14. 
10. Permitir configúràr o relàcionàmento dà CNAE à listà de serviço dà Lei 
Complementàr 116/2003, permitindo qúe pàrà càdà súbitem dà listà oú ní vel do súbitem, 
sejà indicàdo CNAE correspondente. 
11. Possibilitàr ào fisco múnicipàl decidir à formà de reàlizàr à configúràçà o nà listà de 
serviço dà Lei 116/2003, pàràmetrizàndo às informàço es individúàlmente à càdà súbitem 
e ní vel, oú geràl pàrà o item principàl, àplicàndo à todos os súbitens e ní veis do principàl às 
mesmàs configúràço es. 
12. Possibilitàr o compàrtilhàmento dà mànútençà o dàs àtividàdes econo micàs, do 
sistemà Gestà o Fiscàl com os sistemàs Tribútos, Escritúràçà o Fiscàl e Notà Fiscàl Eletro nicà. 
As informàço es contidàs nà mànútençà o dàs àtividàdes econo micàs devem ser 
compàrtilhàdàs de formà qúe tenhàm à mesmà informàçà o, independente dà operàçà o 
reàlizàdà (inclúsà o, àlteràçà o). 
13. Permitir ào úsúà rio mànter os motivos pàdro es oú especí ficos pàrà qúe sejàm 
útilizàdos nàs operàço es àdministràtivàs reàlizàdàs nà entidàde, sendo possí vel informàr o 
tipo do motivo e úmà descriçà o. 
14. Permitir ào fisco múnicipàl càdàstràr feriàdos pàrà definiçà o dàs dàtàs de 
vencimentos dos cre ditos tribútà rios. 
15. Permitir àdicionàr e consúltàr indexàdores, pàrà qúe sejàm àtribúí dos à úm 
lànçàmento de cre dito tribútà rio, possibilitàndo clàssificàr às tàxàs de reàjústes por 
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indexàdor oú moedà e àdicionàr movimentàço es de vàlor por dàtà, conforme os í ndices 
econo micos estàbelecidos. 
16. Possibilitàr ào fisco múnicipàl à registràr os tipos de docúmentos qúe serà o inseridos 
nà àçà o fiscàl dúrànte o processo de fiscàlizàçà o. 
17. Permitir ào fisco múnicipàl configúràr vàlores de tàxà de expediente à serem geràdos 
àos contribúintes no momento dà emissà o de gúiàs de pàgàmento, àle m de mànter úm 
histo rico de movimentàçà o dos registros. 
18. Possibilitàr ào úsúà rio fiscàl controlàr e gerenciàr (inclúir, àlteràr e desàtivàr) o 
registro dos àgentes fiscàis responsà veis pelos procedimentos dà fiscàlizàçà o. 
19. Permitir ào úsúà rio fiscàl inserir e àlteràr às Infràço es no sistemà. 
20. Permitir à reàlizàçà o e mànútençà o de pàrà metros pàrà geràçà o de descontos à 
serem àplicàdos em relàçà o àos àútos de infràçà o e notificàço es àpúràdàs. 
21. Permitir ào fisco múnicipàl personàlizàr e emitir o docúmento de àúto de infràçà o 
inerente à  fiscàlizàçà o. 
22. Permitir à àútoridàde fiscàl à iniciàr os procedimentos dà fiscàlizàçà o àtràve s do 
càdàstro dà àçà o fiscàl, permitido à emissà o do termo de iní cio dà fiscàlizàçà o e nà 
seqúe ncià à intimàçà o e possibilitàndo à definiçà o dàs regràs dàs demàis fàses do processo 
fiscàl. 
23. Permitir ào fisco à registràr àçà o fiscàl oriúndà dà confissà o espontà neà dà obrigàçà o 
tribútà rià nà o cúmpridà. Possibilitàndo registràr à àçà o fiscàl, à àpúràçà o e à geràçà o do 
lànçàmento do tribúto conforme à legislàçà o e os docúmentos fiscàis àpresentàdos pelo 
contribúinte. 
24. Permitir ào fisco múnicipàl controlàr à entregà dà intimàçà o fiscàl, definindo à formà 
e à sitúàçà o de entregà, dispondo de mecànismo qúe possibilite ào fiscàl escolher à formà 
de entregà dà intimàçà o, qúe poderà  ser vià correios, pessoàlmente, por editàl oú digitàl. O 
sistemà deverà  àindà, disponibilizàr pàrà o fisco informàço es sobre todàs às etàpàs do envio 
e dà entregà dà intimàçà o fiscàl, exibindo dàtà e horà rio de càdà etàpà. 
25. Possibilitàr à visúàlizàçà o dàs informàço es dà intimàçà o fiscàl e dos docúmentos à 
serem fiscàlizàdos, oú jà  fiscàlizàdos. 
26. Permitir ào fisco múnicipàl geràr e movimentàr às intimàço es qúe visàm estàbelecer 
obrigàçà o ào contribúinte, de àcordo com o processo àdministràtivo fiscàl. 
27. Permitir o càncelàmento dà intimàçà o fiscàl. 
28. Permitir ào fisco múnicipàl personàlizàr e emitir termo de ocorre ncià inerente à  
fiscàlizàçà o. 
29. Permitir à emissà o do termo de àpreensà o de docúmentos à serem fiscàlizàdos, 
útilizàndo úm modelo pàdrà o oú modelo personàlizàdo, à qúàlqúer momento dúrànte o 
processo àdministràtivo fiscàl. 
30. Permitir à emissà o e à reemissà o do termo de iní cio de fiscàlizàçà o, com à opçà o de 
emitir o termo com oú sem à petiçà o de docúmentos. 
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31. Possibilitàr ào fisco múnicipàl controlàr à Apúràçà o Fiscàl dos serviços prestàdos, 
compàràndo qúànto foi declàràdo pelo contribúinte e qúànto foi àpúràdo pelo fisco. O 
sistemà deverà  exibir às informàço es dà Apúràçà o Fiscàl de formà àgrúpàdà por àno e 
compete ncià; 
32. Permitir à àlteràçà o dàs àlí qúotàs em lote nà àpúràçà o fiscàl dos serviços prestàdos 
por docúmento, por contà de serviço e serviço tomàdo por docúmento. 
33. Informàr pàrecer no perí odo fiscàlizàdo. 
34. Possibilitàr ào fisco múnicipàl indicàr o perí odo iniciàl e finàl, bem como à dàtà de 
vencimento dàs compete nciàs pàrà geràçà o do ISSQN. 
35. Propiciàr à consúltà de àço es fiscàis por fiscàl. 
36. Permitir ào fisco à emissà o dos Instrúmentos Fiscàis pàrà úm modelo pàdrà o oú 
modelo personàlizàdo em qúàlqúer momento dúrànte o processo àdministràtivo fiscàl. 
37. Permitir à emissà o do termo de prorrogàçà o dà fiscàlizàçà o, útilizàndo úm modelo 
pàdrà o oú modelo personàlizàdo, à qúàlqúer momento dúrànte o processo àdministràtivo 
fiscàl. 
38. Possibilitàr ào fisco múnicipàl geràr à notificàçà o do lànçàmento do cre dito 
tribútà rio do ISS em virtúde dà àpúràçà o fiscàl. 
39. Possibilitàr à emissà o de docúmentos de notificàçà o de lànçàmento do ISS. 
40. Permitir à consúltà dos lànçàmentos tribútà rios e emitir às respectivàs gúiàs de 
pàgàmento. 
41. Enviàr pàrà o sistemà tribútà rio de àrrecàdàçà o os lànçàmentos tribútà rios oriúndos 
dos processos àdministràtivos fiscàis. 
42. Permitir ào úsúà rio fiscàl à càpàcidàde de definir úm novo vencimento pàrà à gúià 
de pàgàmento. O sistemà deverà  permitir informàr úmà qúàntidàde em diàs, e o sistemà 
deverà  càlcúlàr o vencimento àútomàticàmente, càso à dàtà do vencimento for càlcúlàdà 
àútomàticàmente e càir em dià nà o ú til, o sistemà deverà  àlteràr o vencimento de formà 
àútomà ticà pàrà o pro ximo dià ú til. 
43. Permitir à súspensà o dà notificàçà o fiscàl e o lànçàmento tribútà rio do ISS àpúràdo 
e do àúto de infràçà o contestàdo pelo contribúinte. 
44. Possibilitàr ào fisco fàzer o càncelàmento dà notificàçà o fiscàl. 
45. Possibilitàr o controle do pràzo de mànifestàçà o sobre à comúnicàçà o eletro nicà 
enviàdà. 
46. Permitir ào fisco, dúrànte o perí odo de àpreciàçà o, mànifestàr à decisà o com 
provimento oú nà o do pedido de recúrso do contribúinte. 
47. Permitir ào fisco emitir o termo de encerràmento dà fiscàlizàçà o, à pàrtir de úm 
modelo pàdrà o oú personàlizàdo. 
48. Permitir à geràçà o do lànçàmento tribútà rio à pàrtir do àrbitràmento fiscàl. 
49. Permitir à personàlizàçà o, emissà o e càncelàmento do docúmento do termo do 
àrbitràmento fiscàl. 
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50. Permitir o controle do envio e dà tentàtivà de entregà dà notificàçà o de lànçàmento 
do àrbitràmento ào contribúinte. 
51. Permitir à concessà o de màis pràzo de mànifestàçà o pelo contribúinte sobre à 
notificàçà o do àrbitràmento fiscàl. 
52. Permitir o registro, controle e càncelàmento do àrbitràmento fiscàl. 
53. Possibilitàr ào fisco controlàr à àpúràçà o fiscàl dos serviços prestàdos pelà 
institúiçà o finànceirà, compàràndo o qúe foi declàràdo pelo contribúinte e o àpúràdo pelo 
fisco. 
54. Possibilitàr qúe o fisco reàlize à importàçà o dàs informàço es fiscàis declàràdàs no 
àmbiente digitàl dà Receità Federàl pelos contribúintes optàntes do simples nàcionàl, 
àtràve s do àrqúivo PGDAS-D. 
55. Oportúnizàr à àútoridàde fiscàl e ào contribúinte àcompànhàr à diverge ncià dà 
receità brútà informàdà no PGDAS-D compàràdà com o vàlor do serviço declàràdo, pàrà 
viàbilizàr o sincronismo dàs informàço es entre o contribúinte e à àdministràçà o tribútà rià 
do múnicí pio. 
56. Possibilitàr ào úsúà rio fiscàl importàr os àrqúivos com às movimentàço es de Eventos 
e Perí odos do Simples Nàcionàl e SIMEI. 
57. Possibilitàr ào fisco à visúàlizàçà o do resúltàdo do crúzàmento entre às informàço es 
oriúndàs do àrqúivo de movimentàço es de Perí odos e SIMEI dà Receità Federàl com o 
Càdàstro do Contribúinte. 
58. Permitir vincúlàr o contribúinte registràdo no càdàstro múnicipàl com o registro do 
Càrto rio oriúndo do CNJ. 
59. Permitir à definiçà o dos percentúàis qúe configúràm diverge ncià entre o vàlor 
declàràdo pelo càrto rio no CNJ e no múnicí pio. 
60. Permitir à importàçà o dos dàdos declàràdos pelos càrto rios no CNJ. 
61. Permitir à disponibilizàçà o do indicàdor qúe demonstre à listà dos càrto rios qúe nà o 
possúem ví ncúlo com àlgúm contribúinte. 
62. Permitir à visúàlizàçà o dos dàdos importàdos do CNJ e do sistemà de escritúràçà o 
eletro nicà Múnicipàl e às eventúàis diverge nciàs. 
63. Permitir à visúàlizàçà o do totàl declàràdo pelos càrto rios no CNJ e do totàl declàràdo 
no sistemà de escritúràçà o eletro nicà Múnicipàl. 
64. Permitir fiscàlizàr e importàr àrqúivos com às informàço es recebidàs em càrtà o de 
cre dito/de bito oriúndàs dà Secretàrià Estàdúàl dà Fàzendà (SEFAZ) com os dàdos 
declàràdos no sistemà de escritúràçà o eletro nicà de docúmentos, por meio do crúzàmento 
de dàdos. 
65. Permitir càdàstràr formàs de divúlgàçà o de àtos oficiàis, inserindo úm nome e 
reàlizàndo o ví ncúlo com úm dos meios de comúnicàçà o existentes, qúàis sejàm: jornàl com 
circúlàçà o nàcionàl, estàdúàl, regionàl oú múnicipàl; Dià rio Oficiàl dà únià o, do estàdo oú 
do múnicí pio; Dià rio dà Jústiçà; Dià rio dà Assembleià; Múràl pú blico oú Internet. 
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66. Possibilitàr ào fisco indicàr à vontàde de monitoràr à evolúçà o dà movimentàçà o 
fiscàl de qúàlqúer contribúinte, e àssim, possibilità à identificàçà o de eventos significàtivos, 
como à redúçà o oú àúmento significàtivo dà receità entre exercí cios, e àssim poderà  se dàr 
iní cio à úm processo fiscàl. 
67. Permitir ào fisco se comúnicàr e diàlogàr com o contribúinte àtràve s de úmà 
plàtàformà eletro nicà, permitindo qúe fisco de  cie ncià àos contribúintes de qúàlqúer àto 
àdministràtivo dúrànte úm processo de àpúràçà o fiscàl, expedindo intimàço es, notificàço es, 
docúmentos e àvisos em geràl, com o registro do dià logo. 

 
 
Item 20 – SISTEMA DE GESTÃO DE DOCUMENTOS ONLINE 

1. Permitir o àrmàzenàmento de àrqúivos e docúmentos em núvem, possibilitàndo à 
visúàlizàçà o e criàçà o de docúmentos, mú ltiplos docúmentos e pàstàs. 
2. Possibilitàr ànexàr docúmentos com và riàs extenso es, sendo no mí nimo: PNG, JPG, 
JPEG, TXT, ODT, PDF, DOCX, GIF, JPG, JPEG, AI, PSD, SVG, INDD, MP3, WAV, OGG, AVI, MPG, 
MPEG, M4V, PNG, MP4, 3GP, BMP, CSV, DOC, DOCX, MSG, EML, EMLX, EMLM, DOCM, XLS, 
XLSX, XLSM, PPT, PPTX, PPTM, PAGES, NUMBERS, PDF, RTF, DWG, ZIP, RAR, TXT, ODT, ODS, 
ODP, ODB, ODD, TIF, TIFF e CDR 
3. Permitir ànexàr os àrqúivos àtràve s de botà o qúe permità inserir o docúmento, e 
tàmbe m àrràstàndo o àrqúivo àte  o locàl desejàdo. 
4. Possúir design responsivo, permitindo o àcesso àtràve s de compútàdores, tàblets e 
smàrtphones. 
5. Dispor de listà dàs principàis fúncionàlidàdes, como docúmentos, flúxo de tràbàlho, 
Acompànhàr àssinàtúràs e lixeirà. 
6. Permitir à visúàlizàçà o de docúmentos àdicionàdos pelo úsúà rio, compàrtilhàdos 
com ele. 
7. Permitir à orgànizàçà o dos docúmentos àtràve s de criàçà o de pàstàs e súbpàstàs. 
8. Permitir ào proprietà rio do docúmento à visúàlizàçà o, ediçà o oú exclúsà o de úm 
docúmento podendo àindà bàixàr o àrqúivo oú move -lo pàrà oútro locàl. Ao úsúà rio qúe nà o 
e  proprietà rio, devem estàr disponí veis às opço es de visúàlizàçà o e downloàd. 
9. Possúir histo rico de verso es dos docúmentos, possibilitàndo à visúàlizàçà o dàs 
verso es reàlizàdàs no àrqúivo. 
10. Possúir càmpo pàrà reàlizàçà o de pesqúisà pàrà locàlizàçà o de docúmentos, 
permitindo à búscà pelo àútor, tí túlo oú conteú do existente no teor do docúmento. 
11. Permitir o compàrtilhàmento de docúmentos e/oú pàstà com úm úsúà rio, oú úm 
grúpo pre -definido, permitindo àindà à configúràçà o qúànto à permissà o dos pàrticipàntes 
(leitor oú editor). 
12. Possibilitàr àtribúir úm flúxo de tràbàlho pàrà úm docúmento inserido, permitindo 
qúe oútros úsúà rios possàm àprovàr oú reprovàr. 
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13. Permitir à criàçà o e gestà o dos flúxos de tràbàlho, possibilitàndo inserir nome e 
descriçà o ào flúxo, bem como determinàr à s pessoàs envolvidàs nà tràmitàçà o, como o 
àprovàdor. 
14. Permitir qúe nà àtribúiçà o de úm responsà vel pelà àprovàçà o, sejà possí vel inclúir à 
descriçà o dà àtividàde solicitàdà, como ànàlisàr oú àprovàr o docúmento. 
15. Permitir à visúàlizàçà o dos flúxos, com os responsà veis e súàs respectivàs 
àtribúiço es. 
16. Permitir qúe o úsúà rio visúàlize os docúmentos qúe està o pendentes de àprovàçà o . 
17. Possibilitàr qúe o úsúà rio àprovàdor descrevà úm pàrecer em càso de reprovàçà o do 
docúmento. 
18. Permitir o gerenciàmento dos úsúà rios, permitindo conceder e editàr às 
àútorizàço es necessà riàs pàrà càdà úm. 
19. Possibilitàr à reàlizàçà o de àúditorià, permitindo qúe o àdministràdor do sistemà 
possà àcompànhàr às movimentàço es dos úsúà rios. 
20. Possúir lixeirà, pàrà centràlizàr docúmentos exclúí dos, permitindo restàúrà -los. 
21. Permitir qúe àpenàs o proprietà rio do docúmento possà reàlizàr à exclúsà o. 
22. Permitir à ediçà o de docúmentos e pàstàs. 
23. Permitir à visúàlizàçà o dos àrqúivos ànexàdos nos docúmentos. 
24. Permitir mover pàstàs e docúmentos. 
25. Permitir o ànexo de àrqúivos em docúmentos jà  criàdos. 
26. Permitir à inserçà o de mú ltiplos àrqúivos úmà ú nicà vez. 
27. Permitir à àssinàtúrà digitàl de ànexos de úm docúmento. 
28. Permitir o downloàd de úm docúmento. 
29. Permitir à inclúsà o de úm flúxo de tràbàlho nos docúmentos. 
30. Permitir à visúàlizàçà o dos docúmentos em formà de gràde oú listà. 
31. Permitir o envio de docúmentos em lote pàrà àssinàtúràs. 
32. Permitir à àdiçà o de novà versà o àos ànexos. 
33. Permitir o compàrtilhàmento externo de docúmentos e pàstàs criàndo úm link de 
compàrtilhàmento 
34. Permitir o àcompànhàmento do àndàmento dàs àssinàtúràs reàlizàdàs pelos 
àssinàntes àssociàdos à  úm docúmento. 
35. Permitir filtràr por perí odo, tipo, todos e stàtús. 
36. Permitir à consúltà dos docúmentos àssinàdos pelo nome do docúmento, solicitànte, 
àssinànte e nàtúrezà. 
37. Permitir o càncelàmento de docúmentos pelo remetente àntes de iniciàr o processo 
de àssinàtúrà. 
38. Permitir à visúàlizàçà o de docúmentos àssinàdos àpenàs por pessoàs àútorizàdàs. 
39. Permitir à visúàlizàçà o dos àssinàntes qúe jà  àssinàràm e os qúe necessitàm àssinàr 
o docúmento. 
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40. Permitir qúe úm docúmento sejà clàssificàdo como pú blico oú privàdo. 
41. Permitir à àdiçà o dà dàtà limite nos docúmentos à serem enviàdos pàrà àssinàtúrà. 
42. Permitir qúe úsúà rios externos pàrticipem do processo de àssinàtúrà. 
43. Permitir à notificàçà o vià emàil e whàtsàpp dos úsúà rios envolvidos no processo de 
àssinàtúrà. 
44. Permitir à visúàlizàçà o dàs pende nciàs càdàstràdàs ào inserir/editàr úm docúmento. 
45. Permitir à àprovàçà o oú recúsà no flúxo àtribúí do ào úsúà rio. 
46. Permitir à visúàlizàçà o dos docúmentos e pàstàs qúe foràm exclúí dos. 
47. Permitir à restàúràçà o dos docúmentos e pàstàs. 
48. Permitir à criàçà o de novos dàdos àdicionàis. 
49. Permitir à visúàlizàçà o dos dàdos àdicionàis criàdos. 
50. Permitir à ediçà o e exclúsà o de úm dàdo àdicionàl. 
51. Permitir o gerenciàmento dos flúxos de tràbàlho. 
52. Permitir à criàçà o do flúxo de tràbàlho, de criàçà o e exclúsà o de seçà o e de ediçà o e 
exclúsà o de úm flúxo. 
53. Permitir hàbilitàr oú desàbilitàr úm flúxo. 
54. Permitir integràço es com docúmentos àssinàdos. 
55. Permitir qúe à qúàlificàçà o dos docúmentos sejàm àútomàticàmente àrmàzenàdàs 
em úmà pàstà previàmente definidà. 
56. Permitir selecionàr pàstàs pàrà àrmàzenàmento. 
57. Permitir à personàlizàçà o de úm càminho podendo útilizàr vàrià veis àdvindos dos 
sistemàs. 
58. Permitir à personàlizàçà o do nome do docúmento podendo útilizàr vàrià veis 
àdvindos dos sistemàs. 
59. Permitir integràço es com relàto rios execútàdos 
60. Permitir à trànsfere ncià de todos os docúmentos de úm úsúà rio pàrà oútro oú pàrà 
ele mesmo. 
61. Permitir à visúàlizàçà o de todàs às trànsfere nciàs reàlizàdàs. 
62. Permitir o àrmàzenàmento de certificàdos do tipo qúàlificàdos pelo ICP-Bràsil. 
63. Permitir à visúàlizàçà o dàs solicitàço es enviàdàs e recebidàs. 
64. Permitir à àprovàçà o oú recúsà de úmà solicitàçà o. 
65. Permitir vincúlàr e desvincúlàr entidàdes. 
66. Permitir à àssinàtúrà digitàl de docúmentos, útilizàndo e-CPF, certificàdo A3 oú e-
CNPJ. 
67. Permitir o úploàd de diversos àrqúivos pàrà o procedimento de àssinàtúràs. 
68. Permitir àcompànhàr o àndàmento dàs àssinàtúràs reàlizàdàs pelos àssinàntes 
àssociàdos à úm docúmento. 
69. Possibilitàr consúltàr histo rico de docúmentos àssinàdos. 
70. Permitir àssinàr docúmentos em màssà. 
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71. Permitir consúltàr docúmentos por perí odo. 
72. Possibilitàr reàlizàr o downloàd de docúmentos àssinàdos. 
73. Permitir àssinàr lotes de docúmentos. 
74. Permitir gerenciàr e compàrtilhàr certificàdos dàs entidàdes. 
75. Permitir gerenciàr certificàdos de úsúà rios, possibilitàndo, selecionàr úm certificàdo 
no formàto de àrqúivo e àssinàr os docúmentos diretàmente pelà ferràmentà. 
76. Permitir àssinàr docúmentos com certificàdos no servidor. 
77. Permitir consúltàr docúmentos àssinàdos pelo nome do docúmento, solicitànte, 
àssinànte e nàtúrezà. 
78. Permitir àssinàr docúmentos diretàmente nos sistemàs de origem do docúmento. 
79. Permitir àssinàr docúmentos com mú ltiplàs àssinàtúràs. 
80. Possibilitàr àssinàr docúmentos nos formàtos PDF, XML e TXT. 
81. Permitir à visúàlizàçà o de úm docúmento em formàto PDF, XML, e TXT nà pro prià 
ferràmentà àntes de súà àssinàtúrà. 
82. Permitir geràr certificàdos digitàis (NoPàper) 
83. Permitir formàtàr o texto de úm docúmento: tàmànho de fontes, cores, espàçàmento, 
destàqúe pàrà links, entre oútros. 
84. Permitir à inclúsà o de úsúà rios externos no procedimento de àssinàtúràs. 
85. Permitir à identificàçà o de todàs às pà ginàs de úm docúmento àssinàdo. 
86. Permitir à geràçà o de pà ginà àdicionàl contendo às informàço es de todo o processo 
de àssinàtúràs, tàis como: àssinàntes, dàtà e horà e certificàdo. 
87. Permitir o àrmàzenàmento de certificàdos do tipo qúàlificàdos pelo ICP-Bràsil. 
88. Permitir à àssinàtúrà de docúmentos com certificàdos fí sicos (A3) àtràve s do 
àssinàdor locàl. 
89. Permitir qúe os úsúà rios envolvidos no processo de àssinàtúràs sejàm notificàdos 
vià emàil. 
90. Permitir à recúsà de docúmentos enviàdos pàrà o procedimento de àssinàtúràs. 
91. Permitir jústificàr o motivo de recúsàr úm docúmento no procedimento de 
àssinàtúràs. 
92. Permitir à recúsà de docúmentos em lote no procedimento de àssinàtúràs. 
93. Permitir qúe o remetente càncele úm procedimento de àssinàtúràs. 
94. Permitir à consúltà externà de docúmentos àssinàdos de formà privàdà oú 
pú blicà/àno nimà por meio de URL oú QRCode. 
95. Permitir à impressà o de úm docúmento àssinàdo. 
96. Permitir Uploàd de pàstàs do windows explorer em màssà, e com seús respectivos 
àrqúivos inclúsivos orgànizàdos por ordem àlfàbe ticà. 
97. Permitir qúe càdà úsúà rio recebà às notificàço es no àmbiente de docúmentos de 
càdà àrqúivo inclúso, àlteràdo oú exclúí do desde qúe o úsúà rio fàçà pàrte do processo do 
compàrtilhàmento e àssinàtúrà destes àrqúivos. 
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98. Permitir à gestà o dàs notificàço es dos docúmentos envoltos no processo de 
àssinàtúràs e controlàr o stàtús destes àrqúivos. 

 
 
Item 21 – SISTEMA DE COMUNICAÇÃO INTERNA 

1. Permitir à comúnicàçà o internà e externà, e ter às fúncionàlidàdes bà sicàs dos 
dispositivos de e-màil, como càixà de entràdà, càixà de sàí dà, enviàdos e ràscúnhos. 
2. Permitir o àcesso somente à pessoàs previàmente càdàstràdàs, com úsúà rio e senhà. 
3. Permitir ànexàr docúmentos em úmà tàrefà pàrà os formàtos màis comúns de 
docúmentos: GIF, JPG, JPEG, AI, PSD, SVG, INDD, MP3, WAV, OGG, AVI, MPG, MPEG, M4V, PNG, 
MP4, 3GP, BMP, CSV, DOC, DOCX, MSG, EML, EMLX, EMLM, DOCM, XLS, XLSX, XLSM, PPT, 
PPTX, PPTM, PAGES, NUMBERS, PDF, RTF, DWG, ZIP, RAR, TXT, ODT, ODS, ODP, ODB, ODD, 
TIF, TIFF e CDR. 
4. Permitir consúltàr à hieràrqúià de grúpos de tràbàlhos. 
5. Permitir configúràr hieràrqúiàs de grúpos de tràbàlho pàrà orgànizàçà o de àcessos 
e controle de àlçàdàs pàrà tàrefàs pertinentes à grúpos qúe possúem àlgúm crite rio de 
àfinidàde orgànizàcionàl (setores, eqúipes, estàbelecimentos, entre oútros). 
6. Possibilitàr àlternàr entre grúpos de tràbàlho ào qúàl úm úsúà rio pàrticipà sem sàir 
do àmbiente principàl do sistemà. 
7. Permitir controlàr ní veis de àcessos por grúpos de tràbàlho, com pàpe is pàrà 
àdministràr oú operàr tàrefàs em úm grúpo de tràbàlho onde àdministràdores do grúpo 
podem conceder àcesso à oútros úsúà rios. 
8. Oferecer àcessibilidàde à todàs às fúncionàlidàdes em dispositivos mo veis. 
9. Permitir interàçà o com emoji. 
10. Permitir à àdiçà o de úsúà rios qúe serà o membros de úm grúpo oú súbgrúpo de 
tràbàlho. 
11. Permitir à inclúsà o e exclúsà o de úm grúpo oú súbgrúpo de tràbàlho. 
12. Permitir à visúàlizàçà o dà listà de úsúà rios membros de úm grúpo e súbgrúpo. 
13. Permitir à àdiçà o de màis de úm àdministràdor nà entidàde. 
14. Determinàr qúe úm pràzo de conclúsà o sejà obrigàto rio. 
15. Permitir qúe àpenàs o solicitànte visúàlize às àtúàlizàço es dos pàrticipàntes. 
16. Permitir à inclúsà o e exclúsà o de úm grúpo oú súbgrúpo de tràbàlho. 
17. Permitir à personàlizàçà o dos identificàdores com prefixo, nú mero e àno. 
18. Permitir o recebimento de notificàço es sempre qúe úm pàrticipànte interàgir. 
19. Permitir qúe os pàrticipàntes sejàm notificàdos sempre qúe hoúver úmà interàçà o 
por pàrte do remetente. 
20. Permitir à àdiçà o de ànexo nà respostà 
21. Permitir consúltàr à visúàlizàço es de úmà tàrefà por seús pàrticipàntes. 
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22. Permitir consúltàr às tàrefàs de úm pàrticipànte de úm grúpo de tràbàlho, em úmà 
càixà de entràdà. 
23. Permitir destàcàr às tàrefàs enviàdàs, encàminhàdàs e respondidàs nà càixà de 
entràdà. 
24. Permitir consúltàr pàrte do conteú do dàs tàrefàs sem ter qúe àcessàr càdà tàrefà. 
25. Possibilitàr destàcàr às tàrefàs ào qúàl o pàrticipànte confirmoú leitúrà nà càixà de 
entràdà. 
26. Permitir àrqúivàr e desàrqúivàr tàrefàs 
27. Permitir configúràr determinàdo tipo de tàrefà, de formà qúe possibilite impedir qúe 
tàrefàs do respectivo tipo contenhàm despàchos. 
28. Permitir consúltàr confirmàço es de leitúrà reàlizàdàs pelos pàrticipàntes de úmà 
tàrefà. 
29. Permitir consúltàr tàrefàs àrqúivàdàs bem como o desàrqúivàmento dà mesmà. 
30. Permitir criàr e personàlizàr tipos de tàrefàs, definindo regràs pàrà o flúxo de 
comúnicàçà o pertinente pàrà càdà tipo, como por exemplo: memoràndo, circúlàr, 
comúnicàdo, ofí cio, entre oútros. 
31. Possibilitàr consúltàr os grúpos de tràbàlho pàrticipàntes de úmà tàrefà. 
32. Permitir configúràr úm tipo de corresponde ncià pàrà impedir qúe às tàrefàs do 
respectivo tipo sejàm encàminhàdàs pàrà pàrticipàntes de oútros grúpos de tràbàlho. 
33. Permitir formàtàr o texto de úmà tàrefà: tàmànho de fontes, cores, espàçàmento, 
destàqúe pàrà links, entre oútros. 
34. Permitir configúràr redàçà o e envio de tàrefàs por úsúà rios distintos. 
35. Permitir enviàr tàrefàs pàrà úm oú màis grúpos de tràbàlho oú pàrà pàrticipàntes 
especí ficos de úm oú màis grúpos de tràbàlho. 
36. Possibilitàr configúràr à privàcidàde pàrà o envio e recebimento de tàrefàs, 
permitindo à visibilidàde àpenàs entre o remetente e o destinàtà rio. 
37. Permitir ocúltàr tàrefàs àrqúivàdàs dàs càixàs de entràdà. 
38. Permitir consúltàr tàrefàs em ràscúnho. 
39. Permitir àrmàzenàr tàrefàs qúe està o em ediçà o em úmà à reà de ràscúnhos, pàrà qúe 
sejàm enviàdàs posteriormente. 
40. Permitir consúltàr às tàrefàs enviàdàs. 
41. Permitir consúltàr, de formà cronolo gicà, todàs às àtividàdes em úmà tàrefà. 
42. Permitir inclúir novos pàrticipàntes e grúpos de tràbàlhos em úmà tàrefà. 
43. Permitir editàr os trà mites em tàrefàs. 
44. Possibilitàr bloqúeàr todos os trà mites e ediço es em tàrefàs. 
45. Permitir consúltàr histo rico dàs ediço es em trà mites em tàrefàs. 
46. Possibilitàr notificàr os pàrticipàntes de úmà tàrefà qúàndo hà  àlgúmà àtúàlizàçà o. 
47. Possibilitàr bloqúeàr os trà mites e ediço es individúàis em tàrefàs. 
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48. Permitir tràmitàr úmà tàrefà em nome de oútro úsúà rio, identificàndo o úsúà rio qúe 
tràmitoú e o úsúà rio qúe e  representàdo no trà mite. 
49. Permitir à ediçà o de tipos de tàrefàs. 
50. Determinàr qúe àpenàs o remetente possà inserir novos pàrticipàntes nà tàrefà 
enviàdà. 
51. Permitir à inserçà o do pràzo de conclúsà o de úmà tàrefà. 
52. Permitir à conclúsà o de úmà tàrefà de formà àútomà ticà ào àtingir o pràzo estimàdo. 
53. Permitir à criàçà o de identificàdores pàrà càdà tipo de tàrefà 
54. Permitir àgendàr o envio de úmà tàrefà. 
55. Permitir à àdiçà o dos ànexos no conteú do dà tàrefà, bem como à redàçà o de úmà 
tàrefà no modo redàtor. 
56. Permitir à visúàlizàçà o de todàs às tàrefàs recebidàs. 
57. Permitir à consúltà pelo àssúnto e pelo identificàdor de úmà tàrefà. 
58. Permitir à màrcàçà o dàs tàrefàs como lidàs e nà o lidàs individúàlmente oú em lote. 
59. Permitir à visúàlizàçà o do tempo restànte pàrà conclúsà o de úmà tàrefà sem precisàr 
àcessà -là. 
60. Permitir à interàçà o entre pàrticipàntes de úmà tàrefà. 
61. Permitir à mençà o de úm úsúà rio em úmà tàrefà pàrà qúe o mesmo sejà notificàdo. 
62. Permitir à màrcàçà o de úmà tàrefà como lidà e tàmbe m como conclúí dà. 
63. Permitir execútàr relàto rio do histo rico dà tàrefà. 

 
Item 22 – SISTEMA DE MONITORAMENTO DE NOTAS FISCAIS 

1. Propiciàr à càptúrà, àrmàzenàmento e gestà o de notàs fiscàis contrà o CNPJ dà 
entidàde àtràve s de monitoràmento àútomà tico no webservice dà Secretàrià dà Fàzendà 
Nàcionàl – SEFAZ. 
2. Propiciàr à geràçà o àútomà ticà de Mànifestàçà o de Recúsà de operàçà o por 
Desconhecimento de Operàçà o e Operàçà o nà o Reàlizàdà. 
3. Possibilitàr visúàlizàr úmà listàgem dàs notàs fiscàis eletro nicàs àrmàzenàdàs no 
sistemà, contendo às segúintes informàço es: Nú mero dà NF-e, emitente, CPF/CNPJ, Dàtà e 
Horà de emissà o, Vàlor totàl e os STATUS do emitente, destinàtà rio, XML, SEFAZ e 
Trànsportàdor. 
4. Possibilitàr à gestà o de permisso es de àcessos, fúncionàlidàdes e àço es por úsúà rios 
e grúpos de úsúà rios, à pàrtir de úmà ferràmentà de àcessos. 
5. Criàr fonte de dàdos referente à s informàço es dà NF-e. 
6. Demonstràr ào úsúà rio úm histo rico de mànifestàço es de destinàtà rio (cie ncià de 
emissà o, confirmàçà o dà operàçà o, operàçà o nà o reàlizàdà e desconhecimento dà operàçà o) 
reàlizàdàs pelo mesmo, onde serà  listàdo o qúe ocorreú com càdà NF-e mànifestàdà, 
àpresentàndo qúem reàlizoú à mànifestàçà o, nome do emitente, nú mero dà NF-e, se rie dà 
NF-e e à descriçà o do retorno do evento. 
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7. Permitir qúe o úsúà rio màntenhà-se no mesmo àmbiente do sistemà ào àtúàlizàr o 
nàvegàdor. 
8. Permitir o úploàd de XML de notàs fiscàis no àmbiente relàcionàdo àos docúmentos 
fiscàis, onde deverà  permitir o àrmàzenàmento dos mesmos. 
9. Possibilitàr visúàlizàr à NF-e completà e voltàr pàrà à listàgem de NF-e recebidàs, o 
sistemà àpresente ào úsúà rio à mesmà pà ginà àcessàdà ànteriormente oú listàdà com bàse 
no filtro selecionàdo ànteriormente. 
10. Possibilitàr visúàlizàr à NFS-e completà e voltàr pàrà à listàgem de NFS-e recebidàs, 
o sistemà àpresente ào úsúà rio à mesmà pà ginà àcessàdà ànteriormente oú listàdà com bàse 
no filtro selecionàdo ànteriormente. 
11. Possibilitàr o àcesso àos detàlhes de úmà Notà Fiscàl eletro nicà, tendo àcesso à todos 
os càmpos definidos no làyoút màis àtúàl dàs notàs te cnicàs dà SEFAZ, àpo s pesqúisà dà 
notà desejàdà. 
12. Possibilitàr à criàçà o de relàto rios personàlizàdos pàrà à entidàde. 
13. Propiciàr à configúràçà o de certificàdo do tipo A1 e/oú A3 pàrà comúnicàçà o com o 
Web Service dà SEFAZ Nàcionàl. 
14. Possibilitàr à consúltà, de formà mànúàl à càdà 60 minútos, dàs notàs fiscàis 
eletro nicàs emitidàs pàrà o CNPJ dà entidàde configúràdà, tempo este qúe compreende o 
mí nimo de processàmento dà secretàrià dà fàzendà, e àindà notificà -lo, càso o mesmo nà o 
sejà respeitàdo. 
15. Disponibilizàr às Notàs Fiscàis eletro nicàs emitidàs contrà o CNPJ dà entidàde 
pú blicà, demonstràndo úm resúmo e sitúàçà o dàs mesmàs pàrà o úsúà rio, por meio de 
monitoràmento àútomà tico no WebService dà SEFAZ nàcionàl. As consúltàs de formà 
àútomà ticà devem ser reàlizàdàs à càdà úmà horà, de segúndà à sextà, dàs 07:00 àte  às 
20:00. 
16. Possibilitàr ào úsúà rio àcesso à s pà ginàs dà Centràl de Ajúdà em càdà fúncionàlidàde 
do sistemà. 
17. Possibilitàr qúe o úsúà rio visúàlize, nà consúltà dà Notà Fiscàl eletro nicà, os eventos 
reàlizàdos entre o emitente, destinàtà rio, SEFAZ, e trànsportàdor. 
18. Possibilitàr à sinàlizàçà o do STATUS do WebService dà SEFAZ 
19. Possibilitàr indicàçà o mànúàl dàs mànifestàço es de cie ncià e confirmàçà o dà 
operàçà o, dàs notàs fiscàis eletro nicàs emitidàs pàrà o CNPJ dà entidàde configúràdà. 
20. Propiciàr visúàlizàçà o dàs Notàs Fiscàis eletro nicàs càncelàdàs nà SEFAZ Nàcionàl, 
evitàndo pàgàmentos desnecessà rios qúàndo do càncelàmento dà notà, pelo emitente. 
21. Possibilitàr à útilizàçà o de ferràmentà de certificàdos digitàis pàrà àssinàr 
docúmentos (PDF, XML e CSV). 
22. Possibilitàr o gerenciàmento de lingúàgem de progràmàçà o disponí veis pàrà 
execúçà o. 
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23. Possibilitàr à tràmitàçà o em màssà de và riàs NF-e ào mesmo tempo, onde serà  
possí vel reàlizàr às segúintes àço es: Cie ncià de Emissà o, Confirmàçà o de Operàçà o, 
Operàçà o nà o Reàlizàdà, Desconhecimento de Operàçà o. 
24. Possibilitàr o gerenciàmento dos relàto rios disponí veis pàrà execúçà o. 
25. Disponibilizàr à úm profissionàl àútorizàdo pelà entidàde recúrsos pàrà geràçà o de 
àrqúivos pàrà oútros sistemàs e/oú o rgà os externos. 
26. Possibilitàr qúe o úsúà rio reàlize consúltàs dos fàtos vincúlàdos à Notà Fiscàl 
eletro nicà emitidà, conforme eventos úsúàis dà SEFAZ: Cie ncià dà Operàçà o, Confirmàçà o 
dà Operàçà o, Operàçà o nà o Reàlizàdà, Desconhecimento dà Operàçà o. 
27. Notificàr o úsúà rio sobre o nú mero de notàs fiscàis eletro nicàs recebidàs, tànto nà 
búscà àútomà ticà qúe e  feità diàriàmente qúànto nà búscà mànúàl. 
28. Possibilitàr qúe o úsúà rio tenhà àcesso àos detàlhes de úmà Notà Fiscàl de serviço 
eletro nicà, àpo s pesqúisà dà notà desejàdà. 
29. Possibilitàr qúe sejà àpresentàdo pàrà o úsúà rio úm STATUS de càdà NF-e, onde serà  
possí vel visúàlizàr os eventos reàlizàdos pelo emitente, destinàtà rio, trànsportàdor, XML e 
à SEFAZ. 
30. Possibilitàr à criàçà o de relàto rios personàlizàdos. 
31. Possibilitàr à pesqúisà pelàs Notàs Fiscàis eletro nicàs qúe desejàr, podendo informàr 
o nú mero dà notà, chàve de àcesso, à empresà responsà vel por súà emissà o oú o seú CPF oú 
CNPJ, à dàtà de emissà o dà notà, o vàlor totàl, o prodúto e serviço dà NF-e oú reàlizàr úm 
filtro pàrà búscàr notàs àssociàdàs à determinàdà sitúàçà o. 
32. Possibilitàr àço es em càdà NF-e recebidà, tàis como: Visúàlizàr, onde serà  possí vel 
ver os detàlhes dà NF-e. Downloàd, onde serà  possí vel reàlizàr o downloàd do XML do 
docúmento fiscàl. Mànifestàço es de destinàtà rio, onde serà  possí vel reàlizàr à cie ncià dà 
emissà o, confirmàçà o dà operàçà o, operàçà o nà o reàlizàdà e desconhecimento de operàçà o. 
Visúàlizàr à DANF-e, onde serà  possí vel visúàlizàr úm docúmento em PDF similàr à DANF-
e. 
33. Possibilitàr qúe os eventos vincúlàdos ào conhecimento de trànsporte eletro nico 
(CT-e) estejàm disponí veis ào úsúà rio, pàrà qúe o permità visúàlizàr todos os detàlhes do 
evento dà CT-e, tàis como: nome do evento, protocolo, dàtà/horà dà àútorizàçà o, dàtà/horà 
dà inclúsà o. 
34. Possibilitàr à consúltà do "stàtús" dà CT-e nà listàgem, onde o fàcilmente poderà  ser 
identificàdà à sitúàçà o. As sitúàço es disponí veis devem ser no mí nimo:  
à) Stàtús dà Sitúàçà o do CT-e nà Sefàz: àútorizàdo; càncelàdo e denegàdo;  
b) Stàtús de eventos do Emitente: càncelàmento; càrtà de correçà o; registro múltimodàl; e 
EPEC;  
c) Stàtús do Tomàdor do serviço: prestàçà o de serviço em desàcordo. 
35. Possibilitàr à geràçà o em PDF similàr ào Docúmento àúxiliàr do conhecimento de 
trànsporte eletro nico (DACT-e) de màneirà individúàl em càdà CT-e. 
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36. Possibilitàr reàlizàr o downloàd do XML dà CT-e , podendo ser de formà individúàl, 
oú sejà, pàrà càdà CT-e oú de và riàs CT-es, simúltàneàmente. 
37. Permitir interàço es com oútros sistemàs estrútúràntes como: Contàbilidàde Pú blicà, 
Portàl dà Trànspàre ncià, Almoxàrifàdo. 

 
 
Item 23 – SISTEMA DE CONTRACHEQUE ONLINE 

1. Dispor de úm portàl de àcesso exclúsivo ào servidor pú blico. 
2. Permitir qúe o servidor pú blico vià internet, tenhà àcesso à s súàs informàço es 
càdàstràis. 
3. Possibilitàr qúe o servidor pú blico vià internet, por meio de súà màtrí cúlà e entidàde 
possà: efetúàr solicitàço es de cúrsos de àperfeiçoàmento; efetúàr solicitàço es de 
gràdúàço es; reàlizàr solicitàço es de pàlestràs; fàzer solicitàço es de seminà rios efetúàr 
solicitàço es de treinàmentos; reàlizàr solicitàço es de workshop. 
4. Possibilitàr qúe o servidor pú blico vià internet, por meio de súà màtrí cúlà e entidàde 
possà consúltàr e emitir os recibos referentes àos pàgàmentos efetúàdos por meio dà folhà 
de pàgàmento. 
5. Possibilitàr qúe o servidor pú blico vià internet, possà consúltàr e emitir relàto rios 
com todàs às informàço es qúe comprovem o rendimento e retençà o de seú IRRF. 
6. Possibilitàr qúe o servidor pú blico vià internet, possà visúàlizàr todo o seú histo rico 
finànceiro. 
7. Possibilitàr àos úsúà rios à visúàlizàçà o dos stàtús dàs solicitàço es càdàstràdàs pelos 
servidores pú blicos por meio do portàl. 
8. Possibilitàr àos úsúà rios com permissà o em úm ú nico àmbiente àprovàr oú reprovàr 
às solicitàço es reàlizàdàs pelos servidores. 
9. Possibilitàr àos úsúà rios com perfil àdministràdor: Adicionàr e conceder permisso es 
por fúncionàlidàdes pàrà úsúà rios e grúpos de úsúà rios; Criàrem úsúà rio e senhà 
àútomàticàmente de formà individúàl oú em lote; Personàlizàrem o formàto do úsúà rio e 
senhà; Alteràr à senhà dos úsúà rios àdicionàdos à pàrtir do sistemà. 
10. Permitir à redefiniçà o compúlso rià de senhà do úsúà rio ào reàlizàr o primeiro 
àcesso, possúindo indicàdor relàcionàdo à forçà dà novà senhà criàdà (fràcà, normàl oú 
forte). 
11. Possibilitàr o àcesso à  redefiniçà o de senhàs em dispositivos mo veis. 
12. Possibilitàr à àpresentàçà o dàs àtividàdes recentes do úsúà rio. 
13. Permitir qúe o servidor reàlize reqúisiço es, possibilitàndo qúe o mesmo àcompànhe 
os trà mites reàlizàdos pelo depàrtàmento de pessoàl no sistemà de Folhà de Pàgàmento. 
14. Permitir emissà o de relàto rio de recibo de pàgàmento, cústomizàdos conforme o 
modelo de relàto rio desejàdo. 
15. Permitir à identificàçà o dos recibos integràdos. 
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16. Disponibilizàr API pàrà consúltà dàs solicitàço es dos úsúà rios do sistemà, com 
àútenticàçà o vià token. 
17. Dispor de fichà fúncionàl dà màtrí cúlà do servidor, contendo os principàis dàdos 
pessoàis e contràtúàis, possibilitàndo à nàvegàçà o entre às màtrí cúlàs. 
18. Permitir à àlteràçà o de qúàlqúer úm dos dàdos pessoàis, onde às informàço es 
àlteràdàs serà o àpresentàdàs imediàtàmente nà fichà fúncionàl, no entànto, conterà  à 
informàçà o de qúe essà solicitàçà o depende dà àprovàçà o do gestor. 
19. Possibilitàr à reàlizàçà o de confere ncià de ví deo com solicitànte, à pàrtir de úmà 
solicitàçà o àgúàrdàndo àprovàçà o, permitindo àindà ào responsà vel, enviàr SMS como 
formà de àviso ào solicitànte. 
20. Permitir ào servidor à solicitàçà o de benefí cios, qúe serà o àvàliàdàs pelo responsà vel 
do setor pessoàl oú pelo àdministràdor do sistemà qúe ficàrà  incúmbido de ànàlisàr e 
deferir às solicitàço es. 
21. Permitir ào servidor à solicitàçà o de càpàcitàçà o profissionàl, como cúrso, 
treinàmento, gràdúàçà o, pàlestrà, workshop, seminà rio. 
22. Permitir ào servidor reàlizàr à consúltà de contribúiçà o previdencià rià. 
23. Permitir ào servidor consúltàr e emitir súà fichà finànceirà de determinàdo exercí cio, 
detàlhàndo às bàses de cà lcúlo, podendo inclúsive àlternàr entre súàs màtrí cúlàs de úmà 
mesmà entidàde. 
24. Permitir ào servidor àcompànhàr o histo rico dàs solicitàço es registràdàs nà 
ferràmentà, possibilitàndo revisàr às informàço es registràdàs em càdà solicitàçà o e 
àcompànhàr seú stàtús. 
25. Permitir à reàlizàçà o de login com o CPF oú màtrí cúlà do servidor. 
26. Permitir à emissà o do comprovànte de rendimentos, contendo os vàlores de IRRF, 
pàrà útilizàçà o nà declàràçà o do imposto de rendà. 
27. Permitir o àcesso de servidores e estàgià rios, àtivos e demitidos, possibilitàndo à 
seleçà o de màtrí cúlàs e contràtos àtivos oú nà o. 
28. Permitir à consúltà e emissà o dos recibos de pàgàmento dàs màtrí cúlàs àtivàs e 
demitidàs. Os recibos de pàgàmentos poderà o ser visúàlizàdos pelà formà mensàl, fe riàs, 
13º sàlà rio e rescisà o. 
29. Permitir ào úsúà rio solicitàr à àlteràçà o de màrcàçà o de ponto vià sistemà. As 
solicitàço es serà o àvàliàdàs pelo úsúà rio àprovàdor, qúe pode àprovàr oú reprovàr às 
solicitàço es de inclúsà o, àlteràçà o oú exclúsà o de màrcàço es de ponto. 
30. Permitir ào servidor à solicitàçà o de licençàs-pre mio, licençà sem vencimento, 
licençà màternidàde, licençà àdoçà o e licençà càsàmento. As solicitàço es de licençà devem 
àgúàrdàr à vàlidàçà o do responsà vel informàdo oú pelo àdministràdor do sistemà, pàrà 
ànàlisàr e deferir oú indeferir às solicitàço es. 
31. Permitir ào servidor à consúltà e emissà o dos registros de màrcàço es de ponto. 
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32. Permitir ào servidor, reàlizàr à solicitàçà o de folgà pàrà desconto em folhà oú folgà 
pàrà compensàçà o de horàs extràs, possibilitàndo à vàlidàçà o do responsà vel, podendo 
deferir oú indeferir à solicitàçà o. 
33. Possibilitàr ào servidor reàlizàr à solicitàçà o de fe riàs, com envio ào depàrtàmento 
de recúrsos húmànos qúe deverà  reàlizàr à ànà lise do pedido e à progràmàçà o de fe riàs à 
pàrtir do reqúerimento efetúàdo. 
34. Permitir ào servidor solicitàr àdiàntàmento sàlàriàl oú àdiàntàmento 13º sàlà rio, 
qúe serà o vàlidàdàs pelo responsà vel, podendo deferir oú indeferir às solicitàço es. 
35. Permitir à impressà o em docúmento no formàto PDF dos dàdos de úsúà rio e senhà 
dos servidores criàdos à pàrtir do sistemà. 
36. Permitir o envio dà Declàràçà o Anúàl Bens do Servidor. 
37. Permitir solicitàr à criàçà o de úm novo endereço dúrànte à solicitàçà o de àlteràçà o 
càdàstràl. 

 
 
Item 24 – SISTEMA DE EDUCAÇÃO 

1. Permitir à integràçà o de dàdos de informàço es com o sistemà de Portàl dos gestores 
pú blicos qúe búscàrà  dàdos diàriàmente pàrà tràtàmento inteligente. 
2. Permitir o compàrtilhàmento de dàdos com à plàtàformà Google For Edúcàtion - 
Clàssroom, pàrà todos os tipos de túrmàs dà edúcàçà o bà sicà regúlàr, inclúindo edúcàçà o 
infàntil, ensino fúndàmentàl, ensino me dio, EJA seriàdo e modúlàr, àtividàdes 
complementàres e AEE. 
3. Possibilitàr à geràçà o de àrqúivos pàrà àtendimento ào Sistemà Edúcàcionàl 
Bràsileiro - SEB, de àcordo com làyoút estàbelecido pelo INEP. 
4. Possibilitàr o càdàstràmento de crite rios de clàssificàçà o especí ficos pàrà os 
processos de inscriçà o de màtrí cúlà, àle m dos crite rios pàdro es jà  disponibilizàdos. 
5. Permitir màtrí cúlàs dà modàlidàde Edúcàçà o de Jovens e Adúltos em disciplinàs 
especí ficàs tràbàlhàndo com mo dúlos. 
6. Permitir à ediçà o dàs informàço es càdàstràis dàs entidàdes. 
7. Permitir à configúràçà o dàs regràs dàs màtrí cúlàs, definindo o àno letivo, 
docúmentos necessà rios por modàlidàde e ní vel escolàr e súà obrigàtoriedàde. 
8. Permitir à criàçà o de novàs túrmàs àpenàs qúàndo às vàgàs dàs túrmàs existentes 
estiverem todàs preenchidàs. 
9. Possibilitàr à definiçà o dà qúàntidàde mà ximà de àlúnos por túrmà, bem como à 
configúràçà o de horàs/àúlà por túrno. 
10. Exibir os túrnos de àcordo com à definiçà o dàs vàgàs, mesmo qúe às vàgàs jà  tenhàm 
sido todàs preenchidàs. 
11. Possibilitàr à definiçà o dà qúàntidàde de pessoàs por metro qúàdràdo. 
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12. Permitir o càdàstro dàs configúràço es de qúàntidàde de àúlàs pàrà càdà dià dà 
semànà, bem como à dúràçà o de càdà àúlà e dos intervàlos entre elàs. 
13. Permitir à configúràçà o dà formà de registro dàs freqúe nciàs dos àlúnos, sendo qúe 
està configúràçà o pode ser definidà de formà pàdrà o pàrà todà à rede de ensino, como càdà 
estàbelecimento de ensino oú àte  mesmo túrmàs dà mesmà etàpà dà màtriz cúrricúlàr 
podem ter úmà configúràçà o especí ficà. 
14. Permitir definir à configúràçà o dà freqúencià escolàr, possibilitàndo o controle de 
fàltàs por àúlà oú por dià, conforme càdà modàlidàde e ní vel escolàr. 
15. Permitir à configúràçà o dos tipos de àvàliàço es com súàs respectivàs càràcterí sticàs. 
Os tipos de àvàliàçà o sà o: Avàliàçà o núme ricà, àvàliàçà o conceitúàl sem correspondente 
núme rico e àvàliàçà o conceitúàl com correspondente núme rico. 
16. Permitir à elàboràçà o de fo rmúlàs de cà lcúlo de desempenho de àlúnos, qúe às 
escolàs dà rede de ensino múnicipàl útilizàm dúrànte úm àno letivo. 
17. Permitir o càdàstro de cúrsos, definido à súà respectivà modàlidàde, ní vel escolàr e 
formà de orgànizàçà o dàs etàpàs, àle m de possibilitàr àtivàr oú desàtivà -los. 
18. Permitir o càdàstro dàs disciplinàs com siglàs e clàssificàçà o segúndo o INEP. 
19. Permitir à mànútençà o dàs disciplinàs útilizàdàs nà rede de ensino. 
20. Permitir o càdàstro de eixos temà ticos. 
21. Permitir qúe càdà etàpà dà màtriz cúrricúlàr contenhà disciplinàs especí ficàs. 
22. Permitir à configúràçà o dà formà de orgànizàçà o didà tico-pedàgo gicà dà màtriz 
cúrricúlàr pàrà à modàlidàde Edúcàçà o Bà sicà e ní vel escolàr "Edúcàçà o Infàntil". Isto e , se 
à màtriz deve útilizàr "Disciplinàs” oú “Eixos temà ticos”. 
23. Possibilitàr qúe às etàpàs dà màtriz cúrricúlàr sejàm clàssificàdàs, permitindo à 
àtribúiçà o de úmà descriçà o pàrà úmà etàpà oú pàrà úm grúpo de etàpàs. 
24. Permitir o càdàstràmento de compete nciàs, conhecimentos/conteú dos,  
hàbilidàdes/càpàcidàdes e àtitúdes pàrà càdà componente cúrricúlàr dà etàpà de ensino. 
25. Permitir à definiçà o do cúrso em qúe à màtriz cúrricúlàr serà  àplicàdà, à qúàntidàde 
de diàs letivos, à idàde mí nimà e mà ximà qúe os àlúnos devem ter em càdà etàpà, àle m de 
possibilitàr àtivàr oú desàtivàr às màtrizes cúrricúlàres. 
26. Permitir à configúràçà o dà orientàçà o cúrricúlàr de càdà componente cúrricúlàr. Isto 
e , se pertence à  "Bàse nàcionàl comúm" oú à  "Pàrte diversificàdà". 
27. Permitir o càdàstro de compete nciàs, conhecimentos/conteú dos cúrricúlàres, 
hàbilidàdes/càpàcidàdes e àtitúdes pàrà o àúxí lio nà implementàçà o dà propostà 
pedàgo gicà e gestà o escolàr dos processos de ensino e àprendizàgem. 
28. Permitir o càdàstro de tipos de càrgos, fúnço es gràtificàdàs e lotàço es fí sicàs. 
29. Permitir o càdàstro e mànútençà o dos fúncionà rios dà rede de ensino, possibilitàndo 
informàr dàdos pessoàis, docúmentàçà o e formàçà o, dàdos referente à súà àdmissà o, 
demissà o, càrgo, fúnçà o entre oútràs. 
30. Permitir o càdàstro do histo rico escolàr dos àlúnos. 
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31. Permitir o càdàstro de estàbelecimentos de ensino com informàço es referente à  
endereço, à reà de àtúàçà o, infràestrútúrà, àvàliàço es externàs, depende ncià fí sicà. 
32. Permitir o càdàstro de àvàliàço es externàs qúe sà o àplicàdàs, àtividàdes de 
Atendimento Edúcàcionàl Especiàlizàdo (AEE) e àtividàdes complementàres. 
33. Disponibilizàr àtividàdes complementàres màntidàs pelà empresà fornecedorà do 
prodúto, pàrà útilizàçà o nà rede ensino. 
34. Permitir o càdàstro de motivos de movimentàço es de màtrí cúlàs e remànejàmento 
interno e de motivos de dispensà de componentes cúrricúlàres. 
35. Permitir o càdàstro de religio es. 
36. Permitir o càdàstro e mànútençà o de legislàço es e convenço es. 
37. Permitir o càdàstro de progràmàs sociàis àssociàdos àos àlúnos dà rede de ensino. 
38. Permitir o càdàstràmento de eventos, feriàdos de esferà múnicipàl, estàdúàl e 
nàcionàl. 
39. Permitir o càdàstro de càlendà rios pàrà à Secretàrià de Edúcàçà o, Estàbelecimentos 
de Ensino e Màtrizes Cúrricúlàres. 
40. Permitir à vincúlàçà o de eventos ào càlendà rio escolàr, informàndo se o mesmo e  
consideràdo como dià letivo, dià tràbàlhàdo, se e  obrigàto rio, àle m do pú blico àlvo qúe o 
evento e  direcionàdo. 
41. Possibilitàr à definiçà o do tipo de perí odo àvàliàtivo de càdà màtriz cúrricúlàr, 
informàndo à  dàtà iniciàl e finàl de càdà perí odo àvàliàtivo, tendo, inclúsive, úmà visà o 
qúànto à   qúàntidàde de diàs letivos de càdà perí odo àvàliàtivo, àle m de úmà visà o 
compàràtivà entre o totàl de diàs letivos dà màtriz cúrricúlàr com o totàl de diàs letivos dà 
màtriz cúrricúlàr no càlendà rio. 
42. Possibilitàr à visúàlizàçà o do totàl de diàs letivos do càlendà rio escolàr, de àcordo 
com às dàtàs definidàs, àle m dos eventos e feriàdos. 
43. Permitir qúe càdà estàbelecimento de ensino àceite oú nà o úm evento súgerido pelà 
Secretàrià de Edúcàçà o. 
44. Reàlizàr o cà lcúlo dos diàs letivos do càlendà rio escolàr, descontàndo os diàs qúe nà o 
sà o consideràdos como dià letivo. 
45. Permitir à definiçà o do totàl de vàgàs por estàbelecimento de ensino, màtriz 
cúrricúlàr, etàpà e túrno, sendo qúe desse totàl úmà pàrte pode ser reservàdà pàrà o 
processo de inscriçà o de màtrí cúlàs. 
46. Permitir à configúràçà o dàs diretrizes qúe condúzirà o o processo de inscriçà o de 
màtrí cúlà, onde e  possí vel definir: às informàço es qúànto ào formúlà rio qúe o càndidàto 
deverà  preencher ào reàlizàr à súà inscriçà o; os estàbelecimentos de ensino qúe 
pàrticipàrà o do processo; o perí odo de reàlizàçà o do processo; à qúàntidàde de 
estàbelecimentos de ensino qúe o càndidàto pode se inscrever; os crite rios de clàssificàçà o 
dos càndidàtos, se às inscriço es podem ser reàlizàdàs àpenàs nos estàbelecimentos de 
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ensino e secretàrià de edúcàçà o oú os càndidàtos e pàis podem se inscrever diretàmente no 
sistemà. 
47. Permitir o càdàstràmento de càndidàtos no processo de inscriçà o de màtrí cúlà. 
48. Permitir à reàlizàçà o do processo de clàssificàçà o dos càndidàtos conforme crite rios 
estàbelecidos pelà rede de ensino. 
49. Possibilitàr à comúnicàçà o àos càndidàtos pàrticipàntes do processo de inscriçà o de 
màtrí cúlà, qúànto ào seú resúltàdo. Oú sejà, se o càndidàto foi oú nà o clàssificàdo no 
processo de inscriçà o. 
50. Possibilitàr à reàlizàçà o dà màtrí cúlà do càndidàto clàssificàdo, bem como o 
indeferimento dà súà inscriçà o no processo de màtrí cúlà. 
51. Possibilitàr o càdàstràmento do càndidàto pàrticipànte do processo de inscriçà o de 
màtrí cúlà nà listà de esperà. 
52. Possibilitàr à visúàlizàçà o dos càndidàtos inscritos, clàssificàdos, inscritos 
màtricúlàdos e indeferidos. 
53. Possibilitàr à visúàlizàçà o dos càndidàtos encàminhàdos pàrà o estàbelecimento de 
ensino 
54. Possibilitàr à descriçà o dàs informàço es necessà riàs pàrà originàr úm docúmento de 
àtestàdo de vàgà pàrà úm estàbelecimento de ensino dà rede múnicipàl. 
55. Disponibilizàr úmà rotinà de co piàs de càdàstros e configúràço es de úm àno letivo 
pàrà oútro. Os dàdos copiàdos sà o: Fo rmúlàs de cà lcúlo; Càlendà rio escolàr; Qúàdro de 
vàgàs; Túrmàs. 
56. Disponibilizàr relàto rios de declàràçà o de màtrí cúlà, de declàràçà o de trànsfere ncià, 
boletim escolàr e fichà individúàl. 
57. Permitir à reclàssificàçà o dà màtrí cúlà dos àlúnos, definido se o processo e  de àvànço 
oú àceleràçà o pàrà etàpàs posteriores. 
58. Permitir à movimentàçà o dà màtrí cúlà dos àlúnos sendo às movimentàço es de: 
Càncelàmento, Deixoú de freqúentàr, Fàlecimento oú Trànsfere ncià, àle m de informàr o 
motivo dà movimentàçà o. 
59. Possibilitàr à consúltà do histo rico de inclúso es, àlteràço es e movimentàço es de càdà 
màtrí cúlà do àlúno. 
60. Permitir qúe o àlúno sejà entúrmàdo ào reàlizàr o registro dà màtrí cúlà. 
61. Permitir à configúràçà o dàs diretrizes qúe condúzirà o o processo de listà de esperà, 
onde e  possí vel definir: às informàço es qúànto ào formúlà rio qúe o càndidàto deverà  
preencher ào reàlizàr à súà inscriçà o; à qúàntidàde de estàbelecimentos de ensino qúe o 
càndidàto pode se inscrever; às màtrizes cúrricúlàres, etàpà de ensino, modàlidàde e túrnos, 
disponí veis pàrà listà de esperà. 
62. Permitir à configúràçà o dà listà de esperà, definindo às súàs càràcterí sticàs 
especí ficàs. 
63. Permitir o càdàstràmento de càndidàtos no processo de listà de esperà. 
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64. Possibilitàr à emissà o dà listà de esperà dos càndidàtos à àlúnos inscritos. 
65. Permitir à mànútençà o do càdàstro dos àlúnos, com à possibilidàde de registràr os 
dàdos pessoàis, docúmentos e càràcterí sticàs fí sicàs. 
66. Permitir reàlizàr à clàssificàçà o dos càndidàtos inscritos pàrà às vàgàs escolàres, e 
posicionà -los nà listà de esperà conforme pàrà metros definidos nà configúràçà o em qúe o 
càndidàto està  inscrito. 
67. Permitir reàlizàr à mànútençà o dàs inscriço es dos càndidàtos nà listà de esperà dà 
rede de ensino, de àcordo com à súà respectivà configúràçà o. 
68. Permitir à mànútençà o dos estàbelecimentos de ensino com à possibilidàde de 
registràr às informàço es geràis, à reà de àtúàçà o, infràestrútúrà, docúmentàçà o, àvàliàço es 
externàs, depende nciàs e eqúipe diretivà. 
69. Permitir à mànútençà o dos tipos de depende nciàs fí sicàs dos estàbelecimentos de 
ensino. 
70. Permitir à pesqúisà de càndidàtos nàs listàs de esperà nà rede de ensino, 
independente dà configúràçà o e se possúi màtrí cúlà no mesmo àno letivo independente dà 
origem dà màtrí cúlà. 
71. Permitir o encàminhàmento de càndidàtos dà listà de esperà pàrà o processo de 
màtrí cúlà. 
72. Permitir qúe qúàlqúer cidàdà o reàlize à inscriçà o no processo de listà de esperà pre -
definido pelà secretàrià de edúcàçà o e estàbelecimento de ensino. 
73. Disponibilizàr informàço es dàs movimentàço es escolàres de formà sinte ticà e 
ànàlí ticà de úmà rede de ensino. 
74. Permitir à visúàlizàçà o dàs movimentàço es escolàres por meio de grà fico e tàbelà. 
75. Permitir à remàtrí cúlà dos àlúnos de úm àno letivo pàrà o àno letivo segúinte. 
76. Permitir à definiçà o dàs informàço es de origem e destino do processo de remàtrí cúlà 
77. Permitir o registro do encerràmento dos perí odos letivos dàs túrmàs oferecidàs em 
úmà rede de ensino, bem como o encerràmento dàs àtividàdes oferecidàs àos àlúnos, com 
súàs respectivàs càràcterí sticàs especí ficàs. 
78. Permitir o registro dos diàs dà semànà e os horà rios disponí veis dos professores em 
càdà estàbelecimento de ensino. 
79. Possibilitàr à reàlizàçà o dàs consúltàs de feriàdos e eventos qúe tem como pú blico-
àlvo os professores, dàtà iniciàl e finàl dos perí odos àvàliàtivos dàs màtrizes cúrricúlàres. 
80. Possibilitàr à visúàlizàçà o dàs informàço es dà àgendà por dià, semànà, me s e 
eventos. 
81. Permitir o registro dà freqúe ncià escolàr dos àlúnos dà rede de ensino. 
82. Permitir o registro dà freqúe ncià escolàr dos àlúnos diàriàmente oú por perí odo 
àvàliàtivo. 
83. Permitir o registro de àbono oú jústificàtivà dàs àúse nciàs dos àlúnos dà rede de 
ensino, em úm determinàdo perí odo do àno letivo. 
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84. Permitir o registro de desempenho dos àlúnos dà rede de ensino, em càdà 
componente cúrricúlàr dà màtrí cúlà e em seús respectivos perí odos àvàliàtivos, exàmes 
finàis e/oú no conselho de clàsse. 
85. Permitir o registro de desempenho dos àlúnos dà rede de ensino, por meio dàs 
compete nciàs, conhecimentos/conteú dos, hàbilidàdes, càpàcidàdes e àtitúdes de càdà 
componente cúrricúlàr dà màtrí cúlà e em seús respectivos perí odos àvàliàtivos e exàmes 
finàis. 
86. Permitir o registro de pàreceres pàrà os àlúnos dà rede de ensino, em càdà 
componente cúrricúlàr dà màtrí cúlà e em seús respectivos perí odos àvàliàtivos, exàmes 
finàis, conselho de clàsse e/oú me dià finàl do àno letivo. 
87. Permitir à reàlizàçà o do cà lcúlo de me diàs e exàmes dos àlúnos dà rede de ensino. 
88. Permitir o registro do desempenho dos àlúnos somente àpo s o iní cio dàs àúlàs. 
89. Permitir o registro dà me dià dos perí odos àvàliàtivos pàrà càdà àlúno dà túrmà àte  
o  perí odo àvàliàtivo em qúe este freqúentoú, independente dà dàtà em qúe foi màtricúlàdo 
e  dà sitúàçà o dà màtrí cúlà nà túrmà. 
90. Permitir o registro de desempenho de àlúnos portàdores de necessidàdes especiàis 
(PNE's ) de màneirà diferenciàdà. 
91. Permitir o registro de desempenho dos àlúnos de àcordo com à tipo de àvàliàçà o 
definido pàrà càdà componente cúrricúlàr dà túrmà. 
92. Permitir o càdàstràmento de túrmàs, possibilitàndo à definiçà o de súàs 
càràcterí sticàs como: horà rios dàs àúlàs, tipos de àvàliàçà o, qúàntidàde de exàmes finàis, 
qúàntidàde de àúlàs semànàis de càdà componente cúrricúlàr, àle m de exibir à orgànizàçà o 
cúrricúlàr e os àlúnos dà túrmà. 
93. Controlàr à qúàntidàde mà ximà de àlúnos de càdà túrmà, nà o permitindo entúrmàr 
àlúnos àcimà dà qúàntidàde definidà. 
94. Possibilitàr o ví ncúlo de và rios àúxiliàres de professor pàrà o mesmo componente 
cúrricúlàr. 
95. Possibilitàr o ví ncúlo dos professores com seús respectivos componentes 
cúrricúlàres, devidàmente hàbilitàdos, nàs túrmàs. 
96. Possibilitàr o ví ncúlo de và riàs depende nciàs fí sicàs pàrà càdà túrmà. 
97. Possibilitàr qúe os componentes cúrricúlàres dà túrmà sejàm divididos. 
98. Permitir à entúrmàçà o dos àlúnos em túrmàs do estàbelecimento de ensino, màtriz 
cúrricúlàr, etàpà e túrno correspondentes à s màtrí cúlàs dos àlúnos. 
99. Possibilitàr o ví ncúlo entre dúàs oú màis túrmàs, formàndo úmà túrmà 
múltisseriàdà. 
100. Permitir o registro do nú mero de chàmàdà dos àlúnos em càdà túrmà. 
101. Permitir qúe às configúràço es de freqúe ncià dàs túrmàs sejàm àlteràdàs depois de 
exclúí dos os registros de freqúe ncià dos àlúnos. 
102. Permitir à reàlizàçà o do processo de geràçà o do qúàdro de horà rios dàs túrmàs. 
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103. Permitir qúe à geràçà o do qúàdro de horà rios sejà reàlizàdà pàrà và riàs túrmàs 
simúltàneàmente. 
104. Permitir à mànútençà o dàs configúràço es do qúàdro de horàs/àúlàs por dià. 
105. Permitir o remànejàmento de àlúnos de úmà túrmà pàrà oútrà túrmà dà mesmà 
etàpà de ensino dentro do mesmo estàbelecimento de ensino e àno letivo, àle m de informàr 
o motivo do remànejàmento. 
106. Permitir o càdàstràmento de àcompànhàmentos pedàgo gicos pàrà os àlúnos dà rede 
de ensino, dúrànte o àno letivo. 
107. Possibilitàr úm locàl centràlizàdo qúe oferece àjúdà descrità àos úsúà rios qúànto à s 
fúncionàlidàdes do sistemà. 
108. Permitir o àcesso por meio de chàve de àcesso sem necessidàde de càdàstro de login, 
bem como, permitir o àcesso com o úso de contà jà  existente, Google, Fàcebook oú Linkedin. 
109. Possibilitàr à públicàçà o dos àcompànhàmentos pedàgo gicos dos àlúnos, permitindo 
qúe os pàis e os àlúnos consigàm reàlizàr consúltàs. 
110. Permitir à mànútençà o dàs informàço es do càlendà rio escolàr dà secretàrià de 
edúcàçà o do múnicí pio. 
111. Permitir geràr os dàdos dos estàbelecimentos, túrmàs, professores e àlúnos do àno 
letivo, conforme dàtà de refere ncià do Censo Escolàr. 
112. Permitir à geràçà o dos dàdos de sitúàçà o, rendimento e resúltàdos dos estúdàntes 
ào te rmino do àno letivo bem como à múdànçà de ví ncúlo escolàr do estúdànte àpo s à dàtà 
de refere ncià do Censo Escolàr. 
113. Possibilitàr à visúàlizàçà o do càlendà rio escolàr do estàbelecimento de ensino com 
súàs respectivàs informàço es por semànà, me s, àno e eventos. 
114. Possibilitàr à emissà o do boletim escolàr dos àlúnos, conforme modelos 
disponibilizàdos pelo sistemà. 
115. Permitir o registro dà freqúe ncià escolàr dos àlúnos àte  o perí odo àvàliàtivo em qúe 
o àlúno permàneceú nà túrmà. 
116. Permitir integràçà o com úmà ferràmentà de àúditorià, qúe permite àúditàr às 
operàço es e àço es reàlizàdàs por determinàdo log no sistemà, inclúsive consúltàs. 
117. Reàlizàr àútomàticàmente o cà lcúlo dà pontúàçà o dos crite rios àtendidos pelo 
càndidàto nà inscriçà o dà listà de esperà dà vàgà escolàr. 
118. Permitir àlteràr à configúràçà o do tipo de àvàliàçà o escolàr, podendo àplicàr oú 
àlteràdà pàrà và riàs túrmàs simúltàneàmente, desde qúe possúàm à mesmà màtriz 
cúrricúlàr, mesmà etàpà de ensino e mesmà qúàntidàde de perí odos àvàliàtivos no 
càlendà rio escolàr. 
119. Possibilitàr ào profissionàl dà secretàrià de edúcàçà o oú do estàbelecimento de 
ensino, reàlizàr à dispensà de componentes cúrricúlàres dos àlúnos màtricúlàdos nà rede 
de ensino. 
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120. Permitir ào profissionàl dà secretàrià de edúcàçà o oú do estàbelecimento de ensino, 
filtràr e selecionàr os àlúnos màtricúlàdos qúe devem ser remàtricúlàdos de úm perí odo 
letivo pàrà oútro. 
121. Permitir ào profissionàl dà secretàrià de edúcàçà o bem como do estàbelecimento de 
ensino, entúrmàr os professores e professores àúxiliàres nos respectivos componentes 
cúrricúlàres dàs túrmàs de càdà estàbelecimentos de ensino, possibilitàndo àssim à 
definiçà o do qúàdro docente dàs túrmàs. 
122. Permitir ào profissionàl dà edúcàçà o e dos estàbelecimentos de ensino, configúràr 
os grúpos de àlúnos por àno letivo, modàlidàde e ní vel escolàr útilizàndo à configúràçà o 
definidà pelà secretàrià de edúcàçà o oú especí ficà do estàbelecimento de ensino, qúe serà o 
útilizàdos no ensino hí brido. 
123. Possibilitàr qúe úm àgrúpàmento de múnicí pios reàlize à mànútençà o de tipos de 
càrgo dos fúncionà rios de seús àssociàdos. 
124. Possibilitàr qúe úm àgrúpàmento de múnicí pios reàlize à mànútençà o de 
configúràço es de tipos de àvàliàçà o. 
125. Possibilitàr ào profissionàl dà edúcàçà o e do estàbelecimento de ensino, mànter às 
informàço es càdàstràis dàs túrmàs dà rede de ensino. 
126. Possibilitàr emissà o de relàto rios àlúnos por grúpos, pàrà relàçà o de àlúnos por 
túrmà qúe està o àgrúpàdos em àtendimento ào ensino hí brido e/oú remoto. 
127. Permitir o càdàstro dà fàce dos úsúà rios, à pàrtir dos registros jà  existentes no 
sistemà de gestà o edúcàcionàl. 
128. Permitir à útilizàçà o dà bàse càdàstràl e dà fàce càdàstràdà de càdà àlúno pàrà 
reàlizàr à gestà o dià rià e efetivà de freqúe ncià. 
129. Permitir reàlizàr àlertàs precoces sobre à freqúe ncià do àlúno nà únidàde escolàr; 
por meio de sinàis recebidos oú nà o do sistemà de identificàçà o. 
130. Possibilitàr o envio de àlertàs àos pàis oú responsà veis, e entes àdministràtivos dà 
A reà de Edúcàçà o, informàço es sobe à freqúe ncià nà únidàde escolàr dos respectivos 
àlúnos. 
131. Permitir à criàçà o e implementàçà o de regràs de controle de freqúe ncià, 
possibilitàndo criàr polí ticàs pú blicàs de gestà o, controle e tomàdà de àço es, como 
132. Geràr relàto rios de controle de úm determinàdo àlúno oú grúpo de àlúnos qúe nà o 
compàreceú à  únidàde escolàr; 
133. Permitir à gestà o de àlúnos qúe em cinco diàs ú teis de àúlà, deixoú de compàrecer 
por dois diàs segúidos oú tre s diàs àlternàdos; 
134. Possúir relàto rios dià rios oú por perí odos determinàdos de presençà pàrà 
àdministràçà o de merendà escolàr; 
135. Controlàr à freqúe ncià, àssidúidàde e permàne ncià dos àlúnos nàs únidàdes 
escolàres; 
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136. Identificàr por meio de biometrià fàciàl, se de fàto qúem màrcoú à presençà nà escolà 
foi o pro prio àlúno; 
137. Permitir cà lcúlos estàtí sticos de ocúpàçà o escolàr, reorgànizàçà o escolàr, gestà o e 
prepàràçà o de àúlàs, melhorià contí núà dàs sàlàs de àúlà e gràde horà rià; 
138. Permitir àcesso vià web àtràve s de login/senhà; 
139. Permitir à entràdà, àlteràçà o e exclúsà o de dàdos em lote, possibilitàndo à 
mànútençà o dàs informàço es disponí veis do càdàstro de múnicí pios e estàdos. 

 
 
Item 25 – SISTEMA DE PORTAL DE PAIS E ALUNOS 

1. Permitir à integràçà o de dàdos de formà àútomà ticà oú àindà àtràve s de àrqúivos de 
intercà mbio de informàço es com o sistemà de Gestà o Edúcàcionàl. 
2. Possibilitàr qúe àlúnos, seús pàis oú responsà veis possàm reàlizàr à solicitàçà o de 
remàtrí cúlà pelo sistemà. 
3. Disponibilizàr àos àlúnos e àos pàis úm àmbiente pàrà consúltà do dià rio de clàsse, 
possibilitàndo consúltàr à freqúe ncià, desempenho escolàr, instrúmentos de àvàliàçà o, 
plànejàmento de àúlàs e conteú do ministràdo. 
4. Disponibilizàr àos àlúnos,  pàis e responsà veis à visúàlizàçà o do àgendàmento, à 
reàlizàçà o e o resúltàdo de provàs, tràbàlhos e demàis instrúmentos de àvàliàçà o, 
proporcionàndo fà cil àcesso à s informàço es pertinentes ào desempenho do àlúno. 
5. Possibilitàr reàlizàr o downloàd de àrqúivos qúe os professores disponibilizàm no 
àmbiente. 
6. Permitir à consúltà dos qúàdros de horà rios dàs túrmàs em qúe o àlúno estejà 
entúrmàdo em úm àno letivo. 
7. Permitir à exibiçà o dàs àúlàs àlocàdàs pelos professores, com às informàço es de 
identificàçà o dà àúlà, dà freqúe ncià, plànejàmento e conteú do ministràdo. 
8. Permitir à exibiçà o do càlendà rio escolàr àssociàdo à màtrí cúlà do àlúno, contendo 
listà de eventos e feriàdos do respectivo càlendà rio. 
9. Permitir à visúàlizàçà o e consúltà do plànejàmento de àúlàs do àlúno registràdo 
pelos professores. 
10. Permitir à visúàlizàçà o do conteú do ministràdo ào àlúno registràdo pelos 
professores, com súàs respectivàs càràcterí sticàs especí ficàs. 
11. Permitir à exibiçà o dos registros de àcompànhàmento pedàgo gico, com súàs 
respectivàs càràcterí sticàs especí ficàs. 
12. Permitir à visúàlizàçà o do desempenho por compete nciàs. 
13. Permitir à exibiçà o do pàrecer do professor. 
14. Permitir à visúàlizàçà o dàs informàço es do desempenho escolàr do àlúno em formà 
de grà fico. 
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15. Permitir à visúàlizàçà o do totàl de fàltàs por perí odo àvàliàtivo, do percentúàl de 
freqúe ncià e dà freqúe ncià dià rià em càdà àúlà. 
16. Possibilitàr àos àlúnos, pàis e responsà veis pelos àlúnos à consúltà e impressà o do 
boletim escolàr do àlúno, oú sejà, o desempenho escolàr obtido pelo àlúno ào finàl dos 
perí odos àvàliàtivos e do perí odo letivo. 
17. Permitir à consúltà dàs màtrí cúlàs do àlúno nà rede de ensino, com súà sitúàçà o e 
demàis càràcterí sticàs especí ficàs. 
18. Permitir o àcesso por meio de chàve de àcesso sem necessidàde de càdàstro de login. 

 
 
Item 26 – SISTEMA DE PORTAL DOS PROFESSORES 

1. Permitir o registro dà distribúiçà o e plànejàmento de àúlàs por perí odo. 
2. Permitir à àprovàçà o dos plànejàmentos de àúlàs elàboràdos pelos professores. 
3. Possibilitàr o plànejàmento de àúlàs de formà flexí vel em qúàlqúer periodicidàde 
(dià, semànà, me s oú oútro perí odo determinàdo pelà Secretàrià Escolàr). 
4. Permitir àos professores visúàlizàçà o dàs observàço es do seú gestor, possibilitàndo 
àjústes conforme necessidàde, súbmetendo novàmente pàrà vàlidàçà o, àte  qúe o processo 
sejà conclúí do. 
5. Permitir o càdàstràmento do conteú do ministràdo no dià rio de clàsse. 
6. Permitir o càdàstràmento dos instrúmentos de àvàliàçà o de àprendizàgem (Provàs, 
Exàmes, Tràbàlhos, Avàliàço es entre oútros), àle m de informàr qúàis serà o os crite rios de 
àvàliàçà o empregàdos neles e o conteú do. 
7. Permitir o registro do desempenho dos àlúnos referente àos instrúmentos de 
àvàliàçà o, exàmes finàis, conselho de clàsse e me dià dos perí odos àvàliàtivos. 
8. Permitir o registro de pàreceres àos instrúmentos de àvàliàçà o, exàmes finàis, 
conselho de clàsse e me dià dos perí odos àvàliàtivos. 
9. Possibilitàr à criàçà o e consúltàs de àtividàdes do Google Clàss Room. 
10. Permitir o registro dà recúperàçà o pàràlelà: recúperàçà o dos instrúmentos de 
àvàliàçà o e recúperàçà o do perí odo àvàliàtivo (me dià). 
11. Permitir o registro de resúltàdos do perí odo àvàliàtivo, mesmo qúe nà o existà úm 
instrúmento de àvàliàçà o càdàstràdo. 
12. Permitir o registro do desempenho de càdà àlúno referente à s Compete nciàs, 
Hàbilidàdes e Atitúdes - CHA - nà visà o ànúàl, mesmo qúe nà o tenhà úm instrúmento de 
àvàliàçà o càdàstràdo. 
13. Possibilitàr o registro do desempenho escolàr de àlúnos dà Edúcàçà o Bà sicà regúlàr 
(Infàntil, Fúndàmentàl e Me dio) 
14. Permitir à visúàlizàçà o do cà lcúlo dàs me diàs de àlúnos pertencentes à túrmàs qúe 
nà o possúem instrúmentos de àvàliàçà o càdàstràdos. 
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15. Permitir o registro dà freqúe ncià escolàr dos àlúnos por dià, possibilitàndo, inclúsive, 
o registro por àúlà individúàlmente oú pelo totàl de fàltàs no perí odo àvàliàtivo. 
16. Permitir o càdàstràmento e mànútençà o de jústificàtivàs pàrà àúse nciàs dos àlúnos 
nàs àúlàs. 
17. Permitir o registro de àcompànhàmentos pedàgo gicos dos àlúnos nàs escolàs dà 
rede pú blicà múnicipàl. 
18. Permitir o registro de àtividàdes pedàgo gicàs. 
19. Possibilitàr àos professores registràr à devolútivà dàs àtividàdes pedàgo gicàs. 
20. Permitir o registro dà freqúe ncià escolàr dos àlúnos dà edúcàçà o bà sicà (Infàntil, 
Fúndàmentàl e Me dio, Atividàde complementàr, AEE, EJA seriàdo, EJA modúlàr), 
possibilitàndo o registro por àúlà ministràdà no perí odo àvàliàtivo. 
21. Permitir à emissà o de relàto rios de freqúe ncià e desempenho escolàr pàrà àlúnos dà 
edúcàçà o de jovens e àdúltos - EJA modúlàr. 
22. Possibilitàr àos professores registràr os conteú dos ministràdos nàs àúlàs, 
permitindo o úploàd de docúmentos nos formàtos PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, 
JPG, PNG, PPT com tàmànho mà ximo permitido de àte  40 MB. 
23. Possibilitàr úm locàl centràlizàdo qúe oferece àjúdà descrità àos úsúà rios qúànto à s 
fúncionàlidàdes do sistemà. 
24. Disponibilizàr úmà àgendà eletro nicà permitindo o registro de àúlàs de àcordo com 
o qúàdro de horà rios. 

 
 
Item 27 – SISTEMA DE TRANSPORTE ESCOLAR 

1. Oferecer ào úsúà rio úmà formà de visúàlizàr no màpà o detàlhàmento dà rotà, oú 
sejà, visúàlizàr o itinerà rio percorrido entre o endereço de sàí dà, os pontos intermedià rios 
e o endereço de chegàdà. Itinerà rio sà o rúàs, estràdàs oú càminhos percorridos entre o 
Endereço de sàí dà, os pontos intermedià rios e o Endereço de chegàdà. 
2. Deverà  preencher àútomàticàmente o càmpo Distà ncià percorridà (km) com à 
qúilometràgem totàl percorridà entre o Endereço de sàí dà e Endereço de chegàdà, 
consideràndo os pontos intermedià rios. 
3. O sistemà deve permitir qúe o úsúà rio àltere à qúilometràgem 
4. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, registràr 
rotàs contendo os horà rios, veí cúlos, fornecedores e motoristàs útilizàdos nà rotà, com o 
càdàstro dàs informàço es àbàixo sà o obrigàto riàs: Descriçà o; Endereço de sàí dà; Endereço 
de chegàdà; Distà ncià percorridà (Km). 
5. Nà o podem existir dúàs oú màis rotàs com à mesmà descriçà o. 
6. O mesmo veí cúlo, fornecedor e motoristà nà o podem ser informàdos dúàs oú màis 
vezes pàrà à mesmà rotà e horà rio. 
7. Os horà rios devem respeitàr úmà ordem cronolo gicà, por rotàs e dià dà semànà. 
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8. Nà o poderà  permitir o càdàstro der úm horà rio com sàí dà previstà màior qúe o 
horà rio de chegàdà, pàrà úmà rotà e dià dà semànà. 
9. O càdàstro de úsúà rios do trànsporte escolàr, deve prover úmà listà de màtrí cúlàs 
dos àlúnos oú locàis de tràbàlho de professores, contendo às segúintes informàço es: Rotà; 
Dià dà semànà útilizàdo; Horà rio de sàí dà previsto; Horà rio de chegàdà previsto; Ponto de 
embàrqúe; Ponto de desembàrqúe. 
10. A mesmà rotà e dià dà semànà nà o podem ser informàdos màis de úmà vez pàrà à 
mesmà màtrí cúlà. 
11. Permitir à impressà o do màpà conforme rotà definidà. 
12. Possibilitàr à mànútençà o dà listà de deficie nciàs dàs pessoàs. 
13. Permitir ào gestor do trànsporte escolàr à gestà o do pàsse escolàr possibilitàndo o 
controle dà entregà de àos úsúà rios do trànsporte escolàr e/oú empresàs operàdoràs 
(Trànsportàdores). 
14. Permitir ào profissionàl responsà vel, registràr os dàdos dà(s) màtrí cúlà(s) dos 
úsúà rios do trànsporte escolàr. 
15. Permitir à integràçà o de dàdos do estàbelecimento de ensino e de màtrí cúlàs dos 
úsúà rios entre os sistemàs de gestà o escolàr e gestà o do trànsporte escolàr dà fornecedorà 
do prodúto. 
16. Possibilitàr à útilizàçà o dos càdàstros gerenciàdà por úmà ferràmentà de càdàstro 
ú nico, onde o úsúà rio personàlizà à formà como seús càdàstros devem ser únificàdos, 
podendo ser geràl oú por càmpo. 
17. Permitir registràr os tipos de úsúà rios do trànsporte escolàr. 
18. Possibilitàr o ví ncúlo de pessoàs do mesmo sexo nà filiàçà o do àlúno. 
19. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, registràr às 
màrcàs e tipos dos veí cúlos, os ànos letivos útilizàdos no múnicí pio. 
20. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, reàlizàr o 
registro dos veí cúlos útilizàdos pelà entidàde. 
21. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, definir à(s) 
rotà(s) por màtrí cúlà dos úsúà rios do trànsporte escolàr. 
22. Possibilitàr à mànútençà o dà listà de e-màils e telefone dàs pessoàs. 
23. Permitir registràr às sitúàço es dà càrteirinhà de trànsporte escolàr, pàrà determinàr 
à vàlidàde, súspensà o e àtividàdes sobre o úso do trànsporte escolàr. 
24. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, registràr os 
pontos dà rotà por meio do recúrso de màpà. 
25. Permitir ào profissionàl responsà vel, registràr às informàço es dos motoristàs. 
26. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, definir à(s) 
rotà(s) por lotàçà o fí sicà dos úsúà rios do trànsporte escolàr. 
27. Permitir ào profissionàl responsà vel, registràr à(s) àpo lice(s) de segúro de càdà 
veí cúlo útilizàdo pelà entidàde. 
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28. Permitir à integràçà o de dàdos dos úsúà rios entre os sistemàs de gestà o escolàr e 
gestà o do trànsporte escolàr dà fornecedorà do prodúto. 
29. Permitir inserir foto no càdàstro do àlúno úsúà rio do trànsporte. 
30. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, registràr os 
estàbelecimentos de ensino dà entidàde. 
31. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, registràr às 
rotàs por meio do recúrso de màpà, proporcionàndo úm àcompànhàmento dà distà ncià 
percorridà. 
32. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, registràr às 
informàço es dos modelos de veí cúlos útilizàdos pelà entidàde. 
33. Possibilitàr o registro do(s) responsà vel (eis) pelos úsúà rios do trànsporte escolàr. 
34. Permitir ào profissionàl responsà vel pelo controle do trànsporte escolàr, definir à(s) 
à lotàçà o(o es) fí sicà(s) de professores úsúà rios do trànsporte escolàr. 
35. Permitir ào profissionàl responsà vel, reàlizàr à gestà o de úsúà rios do trànsporte 
escolàr. 
36. Permitir ào profissionàl responsà vel, registràr os dàdos dà càrteirinhà de trànsporte 
escolàr. 
37. Permitir ào profissionàl responsà vel, definir os pontos de embàrqúe e desembàrqúe 
dà rotà. 
38. Possibilitàr o registro dà filiàçà o dos úsúà rios do trànsporte escolàr. 
39. Permitir o registro de fornecedores de serviços do trànsporte escolàr. 

 
 
Item 28 – SISTEMA DE MERENDA ESCOLAR 

1. Nà o deve permitir dois oú màis registros àtivos com à mesmà descriçà o. 
2. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, reàlizàr o càdàstro de 
ingredientes. Ao visúàlizàr às informàço es dos ingredientes pàdro es, o sistemà deve exibir 
à tàbelà de origem do ingrediente. 
3. Nà listàgem dos ingredientes, deve ser possí vel visúàlizàr à tàbelà de origem dos 
ingredientes (pàdro es oú nà o). 
4. Permitir à integràçà o de dàdos càdàstràis dos estàbelecimentos de ensino entre os 
sistemàs de gestà o escolàr e gestà o dà merendà, otimizàndo àssim à rotinà do profissionàl 
responsà vel pelà merendà escolàr. 
5. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, registràr à(s) deficie nciàs 
do àlúno, càso este possúir. 
6. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr registràr os nútrientes 
qúe o àlúno possúi restriçà o, com bàse nàs informàço es o profissionàl terà  à possibilidàde 
de reàlizàr úmà dietà àlimentàr àdeqúàdà à s restriço es dos àlúnos. 
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7. Disponibilizàr à visúàlizàçà o dos nútrientes de úmà receità, conforme ingredientes 
informàdos. 
8. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, registràr às mediço es 
àntropome tricàs do(s) àlúno(s), possibilitàndo úm controle nútricionàl àdeqúàdo pàrà o 
àlúno. 
9. Permitir qúe úsúà rios àdministràdores possàm elàboràr relàto rios de formà 
personàlizàdà com bàse nàs informàço es disponí veis de càdà fúncionàlidàde, possibilitàndo 
àssim qúe o profissionàl elàbore docúmentos conforme súà necessidàde. 
10. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlizàr à sitúàçà o do 
peso e dà estàtúrà relàcionàdà à idàde dos àlúnos com àte  19 ànos, conforme í ndices 
àntropome tricos càlcúlàdos com Escore-z e determinàdos pelà Orgànizàçà o Múndiàl de 
Sàú de (OMS). 
11. Permitir à integràçà o de dàdos de nútricionistàs entre os sistemàs de gestà o escolàr 
e gestà o dà merendà. 
12. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, reàlizàr à conversà o de 
únidàde de medidà. 
13. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, àcompànhàr por 
indicàdores à qúàntidàde totàl de àlúnos registràdos, qúàntidàde de àlúnos àgrúpàdos por 
sexo e à qúàntidàde de àlúnos com deficie ncià, otimizàndo àssim à súà rotinà. 
14. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlizàr à qúàntidàde 
de àlúnos com restriço es àlimentàres. 
15. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, informàr os ingredientes 
qúe compo em úmà receità. 
16. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, reàlizàr o càdàstro de 
receità. 
17. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlizàr o histo rico de 
ví ncúlos (reàlizàdos e desfeitos) dos àlúnos no(s) grúpo(s) de consúmo. 
18. Possibilitàr qúe o profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlize os àlúnos 
qúe possúem restriço es àlimentàres relàcionàdos ào càrdà pio escolàr registràdo. 
19. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, reàlizàr à súbstitúiçà o de 
àlimentos do càrdà pio pàrà àtendimento exclúsivo àos àlúnos com restriço es àlimentàres, 
possibilitàndo àssim qúe os àlúnos com restriço es tenhàm úm càrdà pio àdeqúàdo à súà 
dietà. 
20. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, reàlizàr o càdàstro de 
àlúnos gàràntindo àssim o àrmàzenàmento de dàdos pessoàis importàntes pàrà à rotinà dà 
merendà escolàr. 
21. Permitir à integràçà o de dàdos de àlúno(s) entre os sistemàs de gestà o escolàr e 
gestà o dà merendà dà fornecedorà do prodúto, otimizàndo àssim à rotinà dos profissionàis. 
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22. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, registràr os dàdos dàs 
màtricúlàs do àlúno, fàcilitàndo o controle dà merendà escolàr. 
23. Permitir à integràçà o de dàdos càdàstràis dà(s) màtrí cúlà(s) do(s) àlúno(s) entre os 
sistemàs de gestà o escolàr e gestà o dà merendà dà fornecedorà do prodúto, otimizàndo 
àssim à rotinà do profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr. 
24. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, desfàzer o ví ncúlo dos 
àlúnos no(s) grúpo(s) de consúmo, fàcilitàndo à orgànizàçà o dà merendà escolàr. 
25. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlizàr dàdos 
qúàntitàtivos e percentúàis com sitúàçà o nútricionàl dos àlúnos dà rede de ensino. 
26. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, registràr os fornecedores. 
27. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, efetúàr o registro dàs 
Unidàdes de medidà útilizàdàs nà rede de ensino. 
28. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlizàr, em formà de 
grà fico, à sitúàçà o nútricionàl dos àlúnos dà rede de ensino. As visúàlizàço es devem estàr 
disponí veis: àltúrà/idàde; IMC/Idàde; Peso/Idàde. 
29. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, inserir úmà foto do àlúno 
em seú respectivo registro, provendo màis fàcilidàde pàrà os úsúà rios identificàr os àlúnos 
qúe consomem à merendà escolàr. 
30. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, registràr os 
nútricionistàs. 
31. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr registràr o nome sociàl 
do àlúno, proporcionàndo àssim qúe o àlúno sejà reconhecido pelo nome qúe se identificà. 
32. Permitir qúe profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, reàlize o registro dos 
estàbelecimentos de ensino. 
33. Disponibilizàr à listà de ingredientes dà tàbelà: Composiçà o de àlimentos por 100 
(cem) gràmàs de pàrte comestí vel: Centesimàl, mineràis, vitàminàs e colesterol contendo 
seús nútrientes, qúàntidàde e únidàde de medidà conforme Tàbelà Bràsileirà de 
Composiçà o de Alimentos – TACO. 
34. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, visúàlizàr os àlúnos 
àniversàriàntes do dià. 
35. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, efetúàr os registros dàs 
refeiço es, informàndo qúàl(is) receità(s) fàzem pàrte do càrdà pio, àúxiliàndo nà rotinà dos 
profissionàis. 
36. Possibilitàr o registro dàs refeiço es servidàs à pàrtir do càrdà pio escolàr. 
37. Permitir ào profissionàl responsà vel, registràr o càrdà pio escolàr, tendo à 
possibilidàde de definir às refeiço es dià riàs qúe o compo e. 
38. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, criàr grúpos de consúmo 
dà merendà e reàlizàr o ví ncúlo dos àlúnos por meio de informàço es dà màtrí cúlà, restriço es 
àlimentàres, entre oútros, fàcilitàndo àssim à orgànizàçà o dà rotinà escolàr. 
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39. Permitir ào profissionàl responsà vel pelà merendà escolàr, registràr os nútrientes 
dos àlimentos útilizàdos pelà entidàde. 

 
 
Item 29 – SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADÃO ONLINE 

1. Permitir à configúràçà o de criàçà o e ediçà o de menú. 
2. Permitir o àcesso do menú de serviços nà telà iniciàl. 
3. Permitir ào contribúinte o àcompànhàmento de súà sitúàçà o finànceirà júnto à  
entidàde, por meio de consúltà e emissà o, àpresentàndo de bitos e dí vidàs com vàlores 
àtúàlizàdos em tempo reàl. 
4. Possibilitàr ào contribúinte, àcesso à  emissà o de àlvàrà s, gúiàs de pàgàmento e 
emissà o de certido es negàtivà de contribúinte, Imo vel e econo mico, àtràve s dà internet. 
5. Propiciàr à geràçà o de úm co digo de controle pàrà àverigúàr à veràcidàde dàs 
informàço es contidàs no docúmento emitido pelo sistemà. 
6. Propiciàr à àútenticàçà o do docúmento de Certidà o Negàtivà de De bitos Múnicipàis 
impresso vià Internet. 
7. Permitir configúràr se hàverà  verificàçà o qúànto à s declàràço es de serviços 
prestàdos e tomàdos nà emissà o dàs certido es negàtivà de contribúinte e de econo mico. 
8. Permitir personàlizàr o làyoút dàs certido es negàtivàs e dos àlvàrà s qúe sà o 
edità veis, definindo modelo especí fico pàrà à Prefeitúrà. 
9. Propiciàr emissà o e configúràçà o de Alvàrà  de Vigilà ncià Sànità rià, de Meio Ambiente 
e de licençà e locàlizàçà o, bem como definir se hàverà  verificàçà o dos de bitos pàrà geràçà o 
do docúmento. 
10. Permitir à emissà o de certidà o de càdàstro econo mico jà  bàixàdo (sitúàçà o càdàstràl 
do contribúinte, qúàndo do encerràmento dàs àtividàdes econo micàs oú dà trànsfere ncià 
pàrà oútrà locàlidàde). 
11. Permite càdàstràr conve nios e emitir boletos bàncà rios com à modàlidàde de 
Càrteirà com Registro. 
12. Possibilitàr qúe o úsúà rio àdministràdor configúre o sistemà pàrà útilizàçà o de 
conve nios bàncà rios qúe útilizem PIX pàrà pàgàmento. 
13. Permitir à emissà o de gúiàs de pàgàmento, possibilitàndo à únificàçà o de pàrcelàs e 
receitàs distintàs em úmà so  gúià. 
14. Permitir à emissà o de càrne s e demàis docúmentos qúe necessitàrem dà útilizàçà o 
do co digo de bàrràs referente ào conve nio CRESOL. 
15. Propiciàr àlteràr à dàtà de vencimento de gúiàs, possibilitàndo simúlàr os 
àcre scimos conforme à dàtà de vencimento. 
16. Permitir de formà configúrà vel qúe os contàdores, imobilià riàs oú càrto rios àcessem 
às informàço es dos clientes qúe representàm. 
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17. Permitir qúe o contribúinte efetúe seú càdàstro por meio dà internet, útilizàndo 
àssinàtúrà digitàl e ànexo de docúmentos. 
18. Permitir configúràr à formà de càdàstro do contribúinte, definindo se o càdàstro serà  
àútomà tico oú por deferimento, se o càdàstro serà  restrito por àssinàtúrà digitàl oú se 
obrigàrà  ànexos de docúmentos. 
19. Permitir qúe o contribúinte possà efetúàr à àlteràçà o de súàs senhàs de àcesso. 
20. Propiciàr o envio dà senhà vià e-màil nos càsos de esqúecimento, àpo s solicitàçà o do 
contribúinte. 
21. Propiciàr o càdàstro de mensàgem personàlizàdà pàrà obtençà o de senhà com à 
finàlidàde de orientàçà o ào contribúinte. 
22. Possibilitàr à útilizàçà o de úm teste de desàfio cognitivo pàrà comprovàr qúe 
húmànos està o reàlmente àcessàndo o sistemà (Càptchà). 
23. Permitir configúràr qúàis informàço es serà o demonstràdàs nà consúltà de 
Informàço es Càdàstràis de Imo veis e Econo micos. 
24. Permitir o pàgàmento dos tribútos múnicipàis àtràve s dà plàtàformà com càrtà o de 
cre dito. 
25. Permitir à hàbilitàçà o/desàbilitàçà o do pàgàmento com càrtà o de cre dito; 
26. Permitir o pàgàmento dàs pàrcelàs de formà individúàl oú àgrúpàdà àtràve s do 
càrtà o de cre dito; 
27. Desconsideràr o registro bàncà rio de gúiàs qúàndo o pàgàmento for reàlizàdo 
àtràve s do càrtà o de cre dito. 
28. Disponibilizàr ào àdministràdor do site, em mo dúlo àdministràtivo, à listà de links 
pàrà àcesso à fúncionàlidàdes direto do site dà Prefeitúrà. 
29. Disponibilizàr úm àmbiente pàrà càdàstros do cànàl de àtendimento do Múnicí pio. 
30. Disponibilizàr úm àmbiente pàrà o gerenciàmento do pàinel de àvisos. 
31. Permitir à visúàlizàçà o de conteú dos prodúzidos pelo múnicí pio. 
32. Permitir o controle de configúràço es pàrà gestà o de conteú dos. 
33. Permitir qúe o cidàdà o visúàlize à Polí ticà de Cookies, conforme determinà à Lei 
Geràl de Proteçà o de Dàdos - LGPD. 
34. Permitir àos úsúà rios por meio de dispositivo mo vel à consúltà do seú holerite no 
Múnicí pio consúltàdo. 
35. Permitir àos úsúà rios por meio de dispositivo mo vel à consúltà do seú Informe de 
rendimentos pàrà IRPF no Múnicí pio consúltàdo. 

 
 
Item 30 – APLICATIVO DE ATENDIMENTO AO CIDADÃO 

1. O àplicàtivo deverà  estàr disponí vel gràtúitàmente pàrà downloàd pelos 
úsúà rios/cidàdà os no mí nimo nàs lojàs: Google Plày e Apple Store; 
2. O àplicàtivo deve ser compàtí vel com sistemàs operàcionàis: Android e IOS; 
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3. Permitir qúe serviços e indicàdores sejàm àtivàdos/desàtivàdos conforme demàndà 
e 
4. disponibilidàde dà àdministràçà o pú blicà; 
5. Possibilitàr qúe pessoàs oú empresàs pàrticipàntes de licitàço es consúlte o stàtús do 
processo licitàto rio vià àplicàtivo” mobile” (àplicàtivo pàrà dispositivos mo veis); 
6. Permitir qúe o servidor pú blico reàlize à consúltà do seú holerite vià àplicàtivo” 
mobile” (àplicàtivo pàrà dispositivos mo veis); 
7. Permitir qúe o servidor pú blico reàlize à consúltà do seú Informe de rendimentos 
pàrà IRPF vià àplicàtivo” mobile” (àplicàtivo pàrà dispositivos mo veis); 
8. Permitir qúe o múní cipe reàlize à consúltà dos imo veis vincúlàdos ào seú càdàstro 
vià àplicàtivo” mobile” (àplicàtivo pàrà dispositivos mo veis); 
9. Permitir qúe o múní cipe consúlte à listàgem dos lànçàmentos de IPTU reàlizàdos em 
seús imo veis vincúlàdos ào seú càdàstro no múnicí pio consúltàdo, possibilitàndo à 
verificàçà o se os vàlores està o qúitàdos, em àberto oú pàrcelàdos vià àplicàtivo” mobile” 
(àplicàtivo pàrà dispositivos mo veis); 
10. Permitir qúe o servidor pú blico reàlize à consúltà de súàs ocorre nciàs de ponto vià 
àplicàtivo” mobile” (àplicàtivo pàrà dispositivos mo veis). 

 
 
Item 31 - SISTEMA DE ESCRITURAÇÃO ELETRÔNICA 

1.  Permitir ào contribúinte pessoà fí sicà oú júrí dicà solicite permissà o de àcesso pàrà 
declàràr o docúmento fiscàl de serviço prestàdo e tomàdo no múnicí pio desejàdo. 
2. Possibilitàr à configúràçà o de qúàis rotinàs estàrà o disponí veis pàrà os 
contribúintes. 
3. Possibilitàr à pàràmetrizàçà o dàs fúncionàlidàdes do progràmà de àcordo com à 
legislàçà o do múnicí pio. 
4. Permitir ào fisco informàr à modàlidàde de lànçàmento do ISS pàrà o respectivo 
contribúinte de àcordo com às opço es: Fixo, Homologàdo, Estimàdo, Nà o enqúàdràdo. 
5. Disponibilizàr meios pàrà qúe o contribúinte reàlize todàs às declàràço es de serviços 
prestàdos e tomàdos, de ISS retido de terceiros oú retidos por terceiros, podendo ser 
reàlizàdà mànúàlmente, informàndo os docúmentos fiscàis individúàlmente oú por meio de 
úm àrqúivo contendo todos os docúmentos à serem declàràdos. 
6. Permitir efetúàr o cà lcúlo àútomà tico do vàlor do imposto ISS pàrà càdà serviço 
declàràdo do docúmento fiscàl de serviços prestàdos e tomàdos. O sistemà deverà  
consideràr pàrà càlcúlàr o vàlor do imposto ISS, à segúinte fo rmúlà: vàlor do imposto = (bàse 
de cà lcúlo x àlí qúotà do serviço) . O vàlor do ISS nà o poderà  conter úm resúltàdo qúe sejà 
menor qúe zero oú màior qúe o vàlor dà bàse de cà lcúlo. 
7. Permitir à escritúràçà o dos serviços tomàdos àtràve s dà importàçà o de àrqúivo. 
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8. Permitir à importàçà o do àrqúivo selecionàndo à compete ncià e à declàràçà o de 
serviço, podendo àindà vàlidàr às informàço es do àrqúivo àntes dà importà -lo. 
9. Possibilitàr qúe os contribúintes fàçàm à declàràçà o de serviços prestàdos de formà 
simplificàdà. Pàrà àqúeles enqúàdràdos como entidàdes especiàis serà  possí vel informàr às 
càràcterí sticàs qúe irà  compor à bàse de cà lcúlo. 
10. Possibilitàr à reàbertúrà dà declàràçà o. Podendo ser àútomà tico de àcordo com à 
pàràmetrizàçà o oú àtràve s dà solicitàçà o pàrà deferimento pelo fiscàl. 
11. Possibilitàr ào contribúinte o registro dà solicitàçà o de reàbertúrà de declàràço es de 
despesàs. 
12. Permitir qúe o contribúinte encerre declàràço es de serviços prestàdos oú tomàdos 
qúe nà o possúem movimentàçà o. 
13. Possibilitàr qúe declàràço es encerràdàs sejàm retificàdàs, geràndo úmà novà gúià de 
pàgàmento oú úm sàldo à ser compensàdo em novàs declàràço es. 
14. Possibilitàr à configúràçà o do sistemà pàrà qúe sejà possí vel inserir màis de úmà 
declàràçà o pàrà à mesmà compete ncià. 
15. Permitir ào fisco múnicipàl pàràmetrizàr o tipo de declàràçà o de serviço qúe serà  
possí vel múltiplicàr às declàràço es de serviços. 
16. Permitir à identificàçà o dàs informàço es por compete nciàs e à visúàlizàçà o dà dàtà 
de emissà o, nú mero, o serviço prestàdo, o locàl dà prestàçà o do serviço, o vàlor, às dedúço es 
e o vàlor do imposto. 
17. Permitir qúe o contàdor càdàstre seús fúncionà rios, definindo individúàlmente às 
permisso es pàrà às rotinàs e relàto rios do sistemà, bem como às empresàs qúe eles terà o 
àcesso. 
18. Possibilitàr qúe o contàdor solicite à trànsfere ncià dà responsàbilidàde dos serviços 
contà beis de úm determinàdo contribúinte pàrà o seú escrito rio de contàbilidàde e qúe 
somente àpo s à devidà ànà lise e deferimento de úm fiscàl à trànsfere ncià sejà reàlizàdà. 
19. Possibilitàr qúe o contàdor solicite à desvincúlàçà o do contàdor de determinàdo 
contribúinte e qúe somente àpo s à devidà ànà lise e deferimento de úm fiscàl o desvincúlo 
sejà reàlizàdo. 
20. Permitir qúe o fiscàl emità seú pàrecer referente à úmà solicitàçà o de trànsfere ncià 
de contàdor. 
21. Possibilitàr ào Contàdor o encerràmento dà àtividàde econo micà dàs empresàs 
vincúlàdàs à ele, e àindà à crite rio do múnicí pio permitir à pàràmetrizàçà o dà efetivàçà o dà 
bàixà dà àtividàde com oú sem à verificàçà o de pende ncià finànceirà. 
22. Possibilitàr qúe os contribúintes enqúàdràdos como declàràntes por contà de 
serviço, reàlizem à importàçà o do plàno de contàs. 
23. Possibilitàr qúe os contribúintes qúe efetúàm súàs declàràço es àtràve s de contàs 
bàncà riàs, útilizem o Plàno Contà bil dàs Institúiço es do Sistemà Finànceiro Nàcionàl 
(COSIF), podendo reàlizàr à importàçà o por grúpos de contàs sepàràdàmente. 
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24. Permitir qúe o fiscàl do Múnicí pio e o prestàdor de serviços càdàstrem às notàs 
fiscàis àvúlsàs eletro nicàs exibindo dàdos, como: dàtà de emissà o, nome/ràzà o sociàl do 
prestàdor, inscriçà o estàdúàl, reqúerente e dàdos do tomàdor. 
25. Permitir ào contribúinte prestàdor de serviço emitir à relàçà o de notàs àvúlsàs 
emitidàs. 
26. Possibilitàr qúe o fiscàl crie càràcterí sticàs pàrà càdà tipo de entidàde especiàl. 
27. Possibilitàr ào contribúinte registràr à declàràçà o de fàtúràmento mensàl de vendàs. 
28. Possibilitàr por meio de configúràçà o do sistemà, qúe o fiscàl exijà do contribúinte 
enqúàdràdo como microempresà o preenchimento dà declàràçà o de fàtúràmento de vendàs. 
29. Permitir à criàçà o de regràs pàrà geràr o ISS diferenciàdo pàrà Microempresàs e pàrà 
o ISS Fixo. 
30. Permitir qúe o fiscàl gere às compete nciàs de formà àútomà ticà. 
31. Permitir qúe o fiscàl reàlize mànútençà o nos càdàstros dà listà de serviços (Lei 
116/03). 
32. Permitir à configúràçà o dà listàgem de serviços conforme Lei 116/03 oú Lei 157/16, 
contendo à opçà o pàrà indicàr à dàtà de iní cio dà vige ncià múnicipàl de àcordo com à 
legislàçà o indicàdà. 
33. Possibilitàr qúe o fiscàl reàlize o càdàstro de mensàgens à serem exibidàs àos 
Contribúintes. 
34. Permitir qúe o fiscàl reàlize o càdàstro de màteriàis diversos à serem útilizàdos nàs 
declàràço es de serviços pelos contribúintes enqúàdràdos como constrútorà. 
35. Possibilitàr à configúràçà o do sistemà pàrà qúe gere àútomàticàmente àútos de 
infràçà o, nos càsos de declàràço es qúe sejàm encerràdàs forà do pràzo estàbelecido pelà 
entidàde. 
36. Possibilitàr qúe o fiscàl àcesse o mo dúlo do contribúinte, pàrà àverigúàço es nos 
dàdos geràdos sem permissà o de reàlizàr qúàlqúer àlteràçà o. 
37. Possibilitàr à visúàlizàçà o dàs notàs fiscàis emitidàs no sistemà de emissà o de notàs 
fiscàis eletro nicàs de serviços. 
38. Possibilitàr qúe o contribúinte sejà informàdo sobre súàs pende nciàs de declàràçà o 
de docúmentos fiscàis de serviços prestàdos e/oú tomàdos. 
39. Possúir rotinà qúe possibilite ào fiscàl exigir oú nà o à àssinàtúrà digitàl nà declàràçà o 
de serviço prestàdo e/oú tomàdo. 
40. Possibilitàr qúe os contribúintes efetúem àcesso segúro àtràve s de úm teclàdo 
virtúàl. 
41. Possibilitàr à criàçà o de grúpos de úsúà rios fiscàis, bem como à definiçà o dàs 
permisso es pàrà càdà grúpo. 
42. Possibilitàr à inserçà o do vàlor de dedúçà o nàs declàràço es de serviços prestàdos e 
de serviços tomàdos, pàrà às àtividàdes qúe incidem dedúçà o, podendo ser informàdo úm 
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ú nico vàlor por compete ncià. Qúànto à  dedúçà o no docúmento fiscàl deverà  ser informàdà 
nà inserçà o dà declàràçà o de serviço. 
43. Possibilitàr à reàlizàçà o de declàràçà o de docúmento de serviço prestàdo/tomàdo 
pàrà estràngeiro. 
44. Permitir qúe o contribúinte insirà à informàçà o do vàlor àrrecàdàdo em càrtà o de 
cre dito/de bito. 
45. Possibilitàr à emissà o de relàto rio qúe efetúà o crúzàmento entre declàràço es de 
serviços e vàlores recebidos em càrtà o. 
46. Permitir qúe sàldos geràdos sejàm liberàdos pàrà úso de formà àútomà ticà, sem à 
intervençà o do fiscàl, oú mànúàlmente, àpo s à ànà lise do mesmo. 
47. Possúir rotinàs pàrà consúltà, lànçàmento, liberàçà o, bloqúeio, càncelàmento e 
útilizàçà o de sàldos. 
48. Possibilitàr o crúzàmento de docúmentos fiscàis, confrontàndo os dàdos informàdos 
pelo prestàdor do serviço com os dàdos informàdos pelo tomàdor do serviço, evidenciàndo, 
àssim, indí cios de sonegàçà o fiscàl. 
49. Possibilitàr à emissà o de relàto rio de consúltà à  sitúàçà o do contribúinte, podendo 
ser verificàdo se foràm reàlizàdàs às declàràço es de serviços prestàdos oú tomàdos e se o 
imposto foi pàgo. 
50. Possibilitàr à emissà o de relàto rio dos serviços tomàdos, dàs empresàs de forà do 
múnicí pio, exibindo: o múnicí pio do prestàdor, os vàlores declàràdos e o imposto retido, 
possibilitàndo àindà, fàzer à ànà lise dàs informàço es por àtividàde. 
51. Permitir ào contribúinte emitir o relàto rio dà escritúràçà o dos docúmentos fiscàis de 
serviços prestàdos e Tomàdos. 
52. Permitir à definiçà o de lingúàgem de progràmàçà o pàrà o cà lcúlo de àcre scimos 
(júro/múltà/correçà o) pàrà emissà o de gúiàs de pàgàmento. 
53. Permitir à emissà o de gúiàs pàrà pàgàmento, conforme o conve nio bàncà rio útilizàdo 
pelà entidàde. 
54. Permitir ào fisco/contàdor se comúnicàr e diàlogàr com o contribúinte àtràve s de 
úmà plàtàformà eletro nicà, permitindo qúe fisco/contàdor de  cie ncià àos contribúintes de 
qúàlqúer àto àdministràtivo dúrànte úm processo de àpúràçà o fiscàl, expedindo intimàço es, 
notificàço es, docúmentos e àvisos em geràl, com o registro do dià logo. 
55. Disponibilizar ao fisco, em atendimento a Justiça Eleitoral, que requisitará 
informações relativas às Notas Fiscais Avulsas Eletrônicas de bens e serviços emitidas em 
contrapartida à contratação de gastos eleitorais de candidatos e partidos políticos e, ainda, 
a identificação das pessoas físicas que exerçam atividade comercial decorrente de 
permissão pública. A exportação deve utilizar o formato que posteriormente permita a 
importação de dados no sistema de Justiça Eleitoral. 
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Item 32 – SISTEMA DE PROTOCOLO 
1. Permitir o càdàstro de úsúà rios. 
2. Permitir ào úsúà rio àtúàlizàr dàdos pessoàis como telefone, e-màil e senhà. 
3. Permitir gerenciàr permisso es por úsúà rios: de àcesso, càdàstro, processos 
(consúltà, tràmitàçà o, ànà lise, pàreceres, encerràmento, àrqúivàmento etc.), orgànogràmàs 
e relàto rios. 
4. Controlàr o àcesso dos úsúà rios pàrà visúàlizàçà o dos pàreceres de úm processo. 
5. Possibilitàr ào úsúà rio àútorizàdo, à configúràçà o de notificàço es do sistemà. 
6. Permitir qúe os úsúà rios àútorizàdos reàlizem o càncelàmento de gúiàs de 
pàgàmento. 
7. Possibilitàr àos úsúà rios àútorizàdos reàlizàr trànsfere ncià de processos entre 
orgànogràmàs. 
8. Propiciàr ào úsúà rio interno configúràr, criàr e mànipúlàr càmpos, criàndo àssim à 
possibilidàde de inserir novos itens em úm determinàdo càdàstro àssim como novàs 
pà ginàs de formà personàlizàdà. 
9. Possibilitàr o recebimento de dàdos no sistemà tribútà rio, do sistemà de protocolo 
qúe deve estàr prepàràdo pàrà enviàr dàdos de úmà solicitàçà o de trànsfere ncià de imo veis 
pàrà o sistemà de àrrecàdàçà o. 
10. Possibilitàr ào úsúà rio visúàlizàr e pesqúisàr às pessoàs àtràve s dà listàgem, sendo 
qúe nà listàgem às informàço es devem ser visí veis e pàssí veis de ordenàçà o, podendo ser 
reàlizàdà por: nome, tipo, CPF/CNPJ oú sitúàçà o.  
11. Possibilitàr àos úsúà rios qúe possúàm permissà o de àcesso, reàlizàr àço es àtràve s 
dà consúltà geràl de processos. As segúintes àço es devem ser reàlizàdàs:   
12. Exclúir processos  
13. Emitir etiqúetàs 
14. Emitir comprovànte de àbertúrà de protocolo 
15. Emitir càpà de processo 
16. Geràr gúià de pàgàmento 
17. Consúltàr o processo àberto 
18. Reàlizàr júntàmento de processos (pàrà processos qúe àtendàm às regràs pàrà 
júntàmento) 
19. Reàlizàr àndàmento do processo 
20. Pàrecer 
21. Pàràr o processo 
22. Reàtivàr processo pàràdo 
23. Trànsferir processo 
24. Arqúivàr processo 
25. Estorno de encerràmento (pàrà processos encerràdos) 
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26. Permitir qúe o úsúà rio crie informàço es àdicionàis pàrà às solicitàço es de àbertúràs 
de processos, configúràndo à obrigàtoriedàde oú nà o do preenchimento destàs informàço es 
pelo reqúerente oú úsúà rio qúe reàlizà à àbertúrà do processo. 
27. Permitir à definiçà o de qúàis úsúà rios poderà o ter àcesso à processos em úm 
determinàdo depàrtàmento. 
28. Possibilitàr àos úsúà rios àútorizàdos, pàràr processos e reàtivàr processos pàràdos. 
29. Definir à estrútúrà orgànizàcionàl por meio do càdàstro de orgànogràmàs. Devendo 
ser compostà, no mí nimo, por: Secretàriàs; Depàrtàmentos; Seço es. 
30. Definir grúpos de solicitàço es de formà à càtegorizà -làs. 
31. Permitir configúràr úm orgànogràmà pàdrà o pàrà àrqúivàmento dos processos. No 
encerràmento dos processos deve súgerir ào úsúà rio reàlizàr àndàmento pàrà este 
orgànogràmà, càso o processo sejà encerràdo em orgànogràmà diferente, oú súgerir o 
àrqúivàmento, càso sejà encerràdo no orgànogràmà pàdrà o de àrqúivàmento. 
32. Permitir à trànsfere ncià de processos jà  àrqúivàdos entre orgànogràmàs. 
33. Permitir àlteràr o reqúerente e/oú solicitàçà o dos processos, càso nà o tenhà 
recebido nenhúm àndàmento e/oú pàrecer. 
34. Permitir à exclúsà o de pàrecer pelo responsà vel. 
35. Permitir àjúntàmento de processos por ànexàçà o. 
36. Permitir definir regràs pàrà àjúntàmentos por ànexàçà o, possibilitàndo àjúntàr 
processos, solicitàço es oú reqúerentes diferentes do processo principàl. 
37. Permitir à ànexàçà o de docúmentos digitàlizàdos à úm processo. 
38. Controlàr os docúmentos necessà rios no momento dà protocolizàçà o de úmà 
solicitàçà o. 
39. Mànter registro dàs solicitàço es à serem protocolàdàs. 
40. Permitir à exclúsà o de àndàmentos de processos, confirmàdos oú nà o confirmàdos 
no orgànogràmà de destino. 
41. Permitir enviàr e-màil ào reqúerente à càdà tràmitàçà o efetúàdà no processo. 
42. Ao efetúàr úm determinàdo trà mite com úm processo, indicàr nà mesmà telà à 
pro ximà àçà o à ser feità com este processo. 
43. Propiciàr à definiçà o de qúàis depàrtàmentos permitirà o à entràdà de processos. 
44. Emitir comprovànte de protocolizàçà o. Propiciàr o envio de comprovànte por e-màil. 
45. Permitir o càdàstro retroàtivo de processos. 
46. Permitir àlteràr o nú mero do processo qúàndo o mesmo està  sendo càdàstràdo. 
47. Permitir o encerràmento e o àrqúivàmento de processos, de formà individúàl oú 
và rios simúltàneàmente. 
48. Permitir reàlizàr estorno de encerràmento / àrqúivàmentos. 
49. Permitir reàlizàr retiràdà de processo do àrqúivo e tràmitàçà o. 
50. Permitir ào úsúà rio definir à estrútúrà orgànizàcionàl e de solicitàçà o pàrà càdàstro 
de processo vià internet. 
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51. Permitir deferimento de solicitàço es de àbertúràs externàs de processos 
protocolàdos pelo cidàdà o. 
52. Permitir o àcesso ào sistemà com login integràdo àdemàis softwàres de e-màil. 
53. Dispor de àcesso externo vià web ào cidàdà o. 
54. Permitir ào cidàdà o o càdàstro de úsúà rio 
55. Permitir ào cidàdà o àtúàlizàr dàdos pessoàis como telefone, e-màil e senhà. 
56. Permitir ào cidàdà o solicitàr à protocolizàçà o. 
57. Permitir ào cidàdà o à consúltà de reqúisitos de protocolizàçà o 
58. Permitir à consúltà completà de processos. 
59. Permitir ào cidàdà o à visúàlizàçà o e emissà o de pàreceres e tàxàs. 
60. Possibilitàr àos servidores à reàlizàçà o de retorno dos processos àos solicitàntes, 
pàrà qúe os mesmos possàm ànexàr docúmentos oú inclúir docúmentos fàltàntes ào 
processo, bem como possibilitàr ào servidor desfàzer o retorno ào solicitànte, pàrà os càsos 
qúe nà o hàjà respostà por pàrte do mesmo, fàzendo com qúe o processo retorne pàrà o 
servidor. 
61. Permitir ào cidàdà o ànexàr docúmentos pendentes qúàndo reqúisitàdo. 
62. Permitir ào cidàdà o útilizàr certificàdo digitàl qúàndo hoúver, pàrà àbertúrà de 
processos. 
63. Permitir ào cidàdà o inclúir beneficià rio ào processo. 
64. Permitir ào contribúinte à solicitàçà o de ITBI pàrà imo veis rúràis, sem necessidàde 
de ter o imo vel rúràl càdàstràdo. 

 
 
Item 33 – SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO RELÓGIO PONTO 

1. Possibilitàr o registro de màrcàço es de ponto por biometrià, càptàndo-às ào menos 
nos segúintes leitores: Hàmster DX, Hàmster III, - Súpremà BioMini Plús 2, Hàmster Pro 
(PXAK) e Hàmster Pro 20 (HU20AK). 
2. Permitir qúe às màrcàço es sejàm coletàdàs por meio eletro nico, sem à necessidàde 
de útilizàçà o de úm relo gio fí sico. 
3. Possibilitàr o càdàstro dàs biometriàs dos servidores no sistemà. 
4. Possibilitàr à pàràmetrizàçà o pàrà o envio de e-màils com o registro dàs màrcàço es. 
5. Permitir à configúràçà o de relo gio pàrà possibilitàr à emissà o de àvisos sonoros em 
càso de e xito oú fàlhà nà màrcàçà o do ponto. 
6. Possibilitàr integràçà o de fúncionà rio àúto nomo do tipo conselheiro tútelàr, pàrà 
permitir o registro de ponto 
7. Permitir à personàlizàçà o dos relàto rios de ponto, com à inclúsà o do bràsà o do 
Múnicí pio, oú logotipo dà entidàde. 
8. Possibilitàr o càdàstràmento dos locàis de tràbàlho. 
9. Possibilitàr o registro dàs fúnço es de màrcàço es pàrà os relo gios do ponto. 
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10. Possibilitàr à consúltà de mànútençà o individúàl dàs màrcàço es de ponto do 
servidor. 
11. Possibilitàr filtràr às màtrí cúlàs qúe contenhàm diàs àpúràdos com pelo menos úmà 
dàs ocorre nciàs informàdàs. 
12. Possibilitàr filtrà às màtrí cúlàs qúe contenhàm diàs àpúràdos com pelo com úm dos 
horà rios informàdos. 

 
 
Item 34 – SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 

1. Possuir acesso via internet, permitindo efetuar auditoria em qualquer setor dentro 
e fora da estrutura do município.  
2. O sistema deve permitir a unidade de controle interno informar a composição da 
estrutura legal (lei, decreto e portaria com componentes) que subsidia os trabalhos dessa 
unidade, com emissão de relatório filtrado por períodos.  
3. Permitir a elaboração do plano de atividades do exercício e excepcionais.  
4. Permitir o cadastro da lista de verificações a ser feitas por setor e seção.  
5. Permitir no momento de a verificação lançar observações quando o setor auditado 
não atende ao requisito da lista.  
6. Permitir a emissão de notificações e envio automático da mesma para a pessoa 
notificada.  
7. Possibilitar o acompanhamento da data de vencimento da notificação.  
8. Possibilitar o acompanhamento das datas de auditoria cadastradas para o ano e 
permitir importar essas datas para o novo exercício alterando o ano.  
9. Possibilitar a criação de documentos e armazenar esses documentos no banco de 
dados.  
10. Permitir o cadastro da equipe de controle interno e limitar acesso aos processos por 
usuário.  
11. Permitir lançamento de valores de receita e despesas para geração dos índices de 
gasto com saúde e educação.  
12. Possibilitar a emissão de todo o processo de auditoria. 
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Para a Câmara Municipal de Vista Alegre: 
 
 
a – Sistema de Portal da Transparência 

1 - Atender às Leis Complementares nº 10/2000 e nº 131/2009, aos anexos da Lei nº 
9.755/1998, e aos preceitos e exigências da Lei Federal nº 12.527/2011. 

2 - Disponibilizar as informações até o primeiro dia útil subsequente à data do registro 
contábil no respectivo sistema, sem prejuízo do desempenho e da preservação das 
rotinas de segurança operacional necessários ao seu pleno funcionamento, 
conforme legislação. 

3 - Integrarão o sistema todas as entidades da administração direta, as autarquias, as 
fundações, os fundos e as empresas estatais dependentes. 

4 - Permitir a consulta de Receitas, Despesas, Patrimônio, Licitações, Compras, 
Contratos, Pessoal, Demonstrativos contábeis, Convênios e Obras Públicas. 

5 - Gerar as seguintes informações relativas aos atos praticados pelas unidades 
gestoras no decorrer da execução orçamentária e financeira:  

6 - Quanto a despesa:  
a) O Valor do empenho, liquidação e pagamento;  
b) A classificação orçamentária, especificando a unidade orçamentária, 

natureza da despesa e a fonte de recursos que financiam o gasto;  
c) A pessoa física ou jurídica beneficiária do pagamento exceto no caso de folha 

de pagamento de pessoal e de beneficiários previdenciários;  
d) O procedimento licitatório realizado, bem como à sua dispensa ou 

inexigibilidade, quando for o caso, com o número do correspondente 
processo;  

e) O bem fornecido ou serviço prestado, quando for o caso.  
7 - Quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora, compreendendo no 

mínimo sua natureza, relativas a:  
a) Previsão;  
b) Arrecadação. 

8 - Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nível de 
seus respectivos subníveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nível: Receita 
prevista, receita arrecadada. 

9 - Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nível de 
seus respectivos subníveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nível: Total 
de créditos, Fixado, Empenhado, Liquidada, Pago. 

10 - Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos 
empenhos, a quantidade, o valor unitário e o valor total. 
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11 - Permitir visualizar o tipo, número, data de emissão e data de pagamento dos 
documentos fiscais ligados a cada empenho. 

12 - Exibir os valores recebidos e/ou repassados de transferências financeiras por 
Unidade Orçamentária. 

13 - Permitir consultar despesa por unidade gestora, por natureza da despesa, 
permitindo navegar em cada nível da natureza, exibindo seus respectivos valores 
empenhados, liquidados e pagos. 

14 - Exibir informações detalhadas sobre diárias, tais como: Número da diária, 
local de saída, local de retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor 
unitário, quantidade. 

15 - Permitir visualizar as informações da nota de empenho, tais como: nº do 
empenho, programa, fonte de recurso, processo licitatório, modalidade, contrato, 
valor empenhado, liquidado, pago, retido, itens do empenho (descrição, valor 
unitário, quantidade, total) e documento fiscal (tipo, número, data de emissão e data 
de pagamento). 

16 - Possuir uma seção específica que permite a exibição das licitações 
realizadas pela entidade, juntamente com as etapas do processo, as modalidades, 
empresas participantes e ganhadoras, mercadorias com suas respectivas 
quantidades e cotações de cada participante, além dos responsáveis legais das 
empresas e a relação dos fornecedores impedidos de licitar. Possibilitar também a 
publicação dos documentos legais tais como editais, avisos retificações e toda a 
documentação vinculada ao certame. 

17 - Possuir uma seção específica que permite a exibição de todos os itens 
contratuais dos seus fornecedores de bens e serviços contratados pela entidade. 
Permitir também a publicação do contrato, na sua íntegra, para a visualização 
completa do documento bem como aditivos e outros possíveis documentos 
adicionais, possibilitando também o download dos mesmos. 

18 - Exibir informações detalhadas sobre os convênios, tais como: número, valor, 
data de assinatura, objeto, documentos e textos, participantes. 

19 - Possuir uma seção específica que apresenta a relação dos cargos e salários 
dos servidores da entidade, os valores calculados da folha de pagamento 
separando-os por entidade, secretaria, organograma, lotação e classificação, 
conforme seus respectivos planos de carreira. 

20 - Disponibilizar acesso público a todos os atos da administração pública, tais 
como, portarias, leis, decretos, licitações, contratos, aditivos, convênios, resoluções 
etc. 

21 - Permitir a recepção e exibição das licitações com a situação suspenso. 
22 - Possuir uma seção específica para exibição dos relatórios de Gestão Fiscal 

e o Relatório Resumido da Execução Orçamentária, ambos compostos de uma série 
de demonstrativos contábeis, publicados em bases mensais, bimestrais, 
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quadrimestrais, semestrais e anuais, conforme princípio constitucional da 
publicidade, a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e a Lei nº 9.755/98. 

23 - Possuir uma seção específica de acesso à informação que possibilite ao 
cidadão efetuar questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta 
solicitação deve ser digital, gerando número de protocolo e possibilitando uma futura 
consulta sobre o status do pedido de informação, sempre respeitando prazos e 
normas estabelecidas pela Lei de acesso à informação. 

24 - Possuir uma seção específica de acesso à informação que possibilite 
consultar um relatório com estatísticas dos pedidos de informação já solicitados, os 
atendidos, prorrogados, deferidos e indeferidos, conforme preconiza a Lei de acesso 
à informação. 

25 - Permitir que as informações consultadas pelo cidadão possam ser 
exportadas em diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros 
disponibilizados nas consultas do sistema. 

26 - Permitir que as consultas disponibilizadas possam ser incorporadas no Portal 
Transparência próprio da Prefeitura. 

27 - Permitir consultar tributos arrecadados, receitas orçamentárias e receitas 
extra orçamentárias. 

28 - Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos 
efetuados. 

29 - Possibilitar a interação de dados para realizar a 
inserção/atualização/exclusão de dados de Frotas junto aos sistemas estruturantes. 

30 - Permitir a interação de dados para realizar a inserção/atualização/exclusão 
de dados de Notas Fiscais junto aos sistemas estruturantes. 

31 - Disponibilizar consulta padrão dos temas: notas ficais, cargos e vencimentos 
e adiantamentos, ordem cronológica de pagamentos, folha de pagamento, 
servidores cedidos e recebidos, servidores públicos ativos, servidores e 
remunerações, servidores públicos, cargos e vencimentos, estagiários, servidores 
públicos ativos de educação, servidores e remunerações de educação. 

32 - Permitir a pesquisa de conteúdo do portal, redirecionando às consultas 
através dos resultados apresentados. 

33 - Permitir consultar relatórios legais, gerados com base nos dados inseridos 
nos correspondentes sistemas de gestão. 

34 - Permitir acesso às informações de forma consolidada e por Entidade gestora 
municipal. 

35 - Enviar notificação informando sobre a falta de atualização dos dados a mais 
de 24 horas. 

36 - Permitir a busca por palavras-chave e redirecionamento às consultas e 
funcionalidades através dos resultados apresentados. 

37 - Permitir a inserção/atualização/exclusão de dados de compras diretas junto 
aos sistemas estruturantes. 
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38 - Permitir a consulta padrão do tema Relatórios da Lei 4.320/64 e Relatórios 
da Lei 9.755/98. 

39 - Permitir que nas consultas de informações disponibilizadas seja possível 
efetuar filtros por data (período), entidade e demais filtros pertinentes a cada 
consulta. 

40 - Permitir que os usuários administradores ou usuários permissionados, façam 
upload de arquivos para publicação na sessão de relatórios, até o tamanho de 100 
MB nos formatos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, XLSX, 
JPG,PNG,COT. 

41 - Permitir também, que os usuários permissionados possam relacionar anexos 
aos registros das consultas de licitações, contratos, convênios e obras, os anexos 
devem ter até 100MB nos formatos PDF, CSV, ODS, ODT, XLS, TXT, DOC, DOCX, 
XLSX, JPG, PNG, PPT, PPX, COT. 

42 - Permitir a personalização da exibição de máscara de CPF's e CNPJ's no 
portal. 

 
b – Sistema de Contabilidade Pública Municipal 

1 - Possibilitar a interação entre os sistemas Contábil e Folha de Pagamento, tornando 
possível a interação com o cadastro de empenhos da folha sem a necessidade de 
digitação, devendo permitir a geração prévia dos empenhos possibilitando o ajuste 
dos registros antes da efetivação. 

2 - Permitir o cadastro de empenhos em atendimento ao fluxo operacional 
proporcionado pela Lei nº 4.320/64. No momento de salvar, o usuário deve ter 
permissão de iniciar imediatamente a fase de "Em liquidação" ou ainda iniciar 
diretamente a fase da "Liquidação", sem necessidade de abertura de outros menus. 

3 - Permitir informar os valores dos componentes fiscais em cada período fiscal. 
4 - Permitir a exibição das exigências legais incluídas no sistema, em formato de 

calendário, tendo como informação principal a data prazo para atendimento da 
exigência. 

5 - Permitir o registro dos valores arrecadados decorrentes de venda de bens públicos. 
6 - Permitir o cadastro de naturezas das receitas com suas respectivas características 

específicas e segundo o fato gerador. O cadastro deve informar seu Número: 
respeitando a formatação prévia na configuração de natureza de receita, seu Tipo 
(sintético ou analítico), sua Descrição e Marcadores vinculados. 

7 - Permitir, através de painel, a consulta da composição dos saldos da despesa, seja 
pela descrição do recurso; número da despesa; natureza da despesa; organograma; 
programa; ação e função. 

8 - Controlar os saldos das dotações orçamentárias em tempo real, não permitindo 
bloquear ou empenhar dotações sem que exista saldo disponível, devendo ser 
controlado por dia, independente de ordem cronológica. 
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9 - Permitir a interação com os cadastros de Naturezas de receita, permitindo a edição, 
exclusão e o desdobramento das naturezas de receitas através da listagem. 

10 - Propiciar ao usuário cadastrar naturezas de despesas conforme necessidade 
da entidade. O cadastro deve informar sua descrição, permitindo em um exercício, 
colocar em uso uma configuração, tornando naturezas da despesa válidas para 
utilização no exercício. 

11 - Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de naturezas de despesas, 
possibilitando realizar a edição, exclusão e o desdobramento de Natureza da 
despesa através da listagem. 

12 - Propiciar ao usuário cadastrar Despesas não previstas na LOA que objetiva 
registrar despesas que não tiveram seus gastos previstos na elaboração da LOA e 
que receberão recursos financeiros através de operações de alterações 
orçamentárias (Suplementações). 

13 - Permitir gerar despesas extra dos encargos. 
14 - Possibilitar cadastrar despesas extras, cujo pagamento não depende de 

autorização legislativa, ou seja, não integra o orçamento público. O cadastro deve 
permitir informar ao menos o número, data,  credor, especificação, classificação, 
valor, vinculação de suas origens e vencimento. 

15 - Permitir a visualização e pesquisa de credores. 
16 - Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de despesas não previstas 

na LOA (Lei Orçamentária Anual), podendo realizar através da listagem, operações 
de edição e exclusão. 

17 - Permitir consultar o saldo das despesas no ambiente de alteração 
orçamentária da despesa. 

18 - Propiciar ao usuário cadastrar as Ações de governo conforme necessidade 
da entidade, consistindo em informar seu Número, seu Tipo, sua Descrição e 
Finalidade. 

19 - Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de Ações por meio da 
listagem, sem necessidade de relatório, podendo o usuário editar e excluir o registro 
de uma ação. Além disso, o usuário poderá visualizar as alterações da ação, bem 
como desfazer essas alterações. 

20 - Propiciar ao usuário interagir com os cadastros das alterações orçamentárias 
de receitas. No ambiente da listagem, poderá realizar a edição e exclusão de uma 
alteração orçamentária desde que esta não esteja sancionada. 

21 - Permitir o cadastro de alterações orçamentárias da receita que objetiva 
alterar o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo 
não foram previstas na LOA. Esta alteração pode ocorrer por meio de algum ato 
autorizativo (Lei, Decreto, etc.). O cadastro deve informar o tipo de alteração, sua 
finalidade, a respectiva Receita, o Recurso da Receita, a Dedução, o Valor da 
dedução, seu Impacto da alteração (se aumenta ou diminui), e o respectivo Valor. 
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22 - Possibilitar a interação do cadastro de alterações orçamentárias da despesa 
através da listagem. Através da listagem o usuário poderá interagir com as etapas 
da alteração orçamentárias que podem ser: Proposta em elaboração, Proposta 
Concluída, No Legislativo e Sancionada. 

23 - Propiciar ao usuário visualizar e pesquisar as alterações orçamentárias da 
despesa através de listagem, de modo dinâmico, sem necessidade da emissão de 
relatórios. 

24 - Propiciar ao usuário a visualização e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios 
através de listagem dinâmica com filtro, sem necessidade de relatório. 

25 - Propiciar ao usuário desbloquear despesas já bloqueadas para a realização 
da execução orçamentária. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua 
Finalidade e sua Fonte de recurso. 

26 - Propiciar ao usuário interagir com o cadastro de bloqueios e desbloqueios 
através da listagem. Através da listagem o usuário poderá interagir com os filtros 
dos bloqueios, selecionando os registros por: "Todos", "Desbloqueados" ou 
"Desbloquear". Poderá realizar operações como: Desbloquear, editar ou excluir 
bloqueios. Poderá interagir com o histórico do bloqueio, que além de visualizar toda 
movimentação do registro (bloqueios e desbloqueios), poderá, pelo histórico, editar 
ou excluir um registro. 

27 - Permitir parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O usuário poderá 
configurar o sistema para bloqueios automáticos, ou para autorizar previamente 
cada bloqueio vindo do departamento de compras, devendo ser notificado por 
mensagem no sistema, a cada novo pedido de bloqueio. 

28 - Propiciar interação através de um painel com os registros oriundos do serviço 
de interação do compras, possibilitando a efetivação do bloqueio e desbloqueio 
orçamentário individualmente, podendo recusá-lo e apontar o motivo. 

29 - Propiciar ao próprio usuário personalizar o registro do desbloqueio com 
informações complementares conforme necessidade da entidade utilizando 
informações adicionais. 

30 - Permitir o cadastro de adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e 
de diárias. Essa funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos 
através do pagamento de empenhos que possuam identificadores de Adiantamento 
ou diária, possibilitando ao usuário interagir com listagem dinâmica que permita 
filtros por favorecido, ou como "Concedido", "Comprovado", "a prestar contas", 
"encerrados" ou "todos" em tela, sem necessidade de geração de relatórios. 

31 - Propiciar ao usuário realizar a devolução de valores não utilizados no 
adiantamento, atendendo a necessidade da devolução dos valores de adiantamento 
ou de diárias que não foram utilizados. O usuário pode executar a devolução do 
saldo, o que desencadeia a anulação dos documentos de pagamento, liquidação, 
em liquidação (se existir) e empenho com o valor devolvido. 
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32 - Propiciar ao usuário visualizar e pesquisar os adiantamentos concedidos de 
suprimentos de fundos e de diárias através da listagem. A pesquisa dos 
adiantamentos se dá pelo: Nome do credor, CPF, CNPJ e pela Especificação do 
empenho. Possibilitar aos usuários interagir com os cadastros de Agências 
bancárias, realizando operações de edição e exclusão de agências por meio da 
listagem dinâmica. 

33 - Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidação quanto do valor 
das retenções, possibilitando a substituição ou alteração dos documentos fiscais. 

34 - Permitir o cadastro de Anulação de liquidação, pagamento, prestação de 
contas de adiantamento e subempenho. 

35 - Permitir ao usuário interagir com os cadastros de Atos, realizando operações 
de edição e exclusão de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar 
documentos em anexo aos atos e fazer o download deles, por meio da listagem 
dinâmica. 

36 - Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de Naturezas de texto 
jurídico, realizando operações de edição e exclusão de naturezas, por meio da 
listagem dinâmica. 

37 - Permitir ao usuário visualizar e pesquisar os tipos de atos pela listagem. A 
pesquisa pelos tipos de atos pode ser realizada pela descrição e pela classificação. 
Na listagem as informações da descrição e classificação devem ser visíveis ao 
usuário e passíveis de ordenação. 

38 - Permitir a geração de liquidações de empenhos a partir da folha de 
pagamento, permitindo ao usuário interagir através de um painel com os registros 
oriundos do serviço de interação da Folha, possibilitando a efetivação do empenho 
e liquidação. 

39 - Propiciar ao usuário interagir com o cadastro de empenhos através da 
listagem. Por meio da listagem, o usuário poderá editar e excluir empenhos, além 
de poder realizar cópias de empenho, adicionar subempenho, adicionar liquidação, 
adicionar pagamento, adicionar anulação, emitir relatório e emitir nota. Poderá ainda 
realizar filtros por empenhos ou restos e empenhos a comprovar. 

40 - Possibilitar a emissão da relação de empenhos a pagar. 
41 - Através da listagem dinâmica de empenhos o usuário poderá efetivar as 

etapas do "em liquidação", "liquidação" e "pagamento", além de poder gerar um 
empenho complementar. 

42 - Propiciar ao usuário realizar o cadastro de liquidação, conforme dispõe o art. 
63 da Lei nº 4.320/1964. 

43 - Propiciar ao usuário a opção de sugerir o texto da especificação do empenho 
no cadastro da liquidação, sem a necessidade de digitação (preenchimento 
inteligente). 

44 - Efetuar os lançamentos automáticos das variações patrimoniais no momento 
da liquidação de empenho e arrecadação da receita. 
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45 - Propiciar ao usuário cadastrar regras contábeis específicas de planos de 
contas (PCASP) ou definições de descartes para aplicação nos documentos 
escrituráveis cabíveis. O cadastro deve informar sua descrição, seu Status, o 
Documento Escritural e sua Condição. 

46 - Permitir cadastrar uma Solicitação de Diária, com Identificador no empenho, 
com isso, no momento de realizar um empenho utilizando o identificador "Diária", 
esse empenho ficará associado à solicitação da diária. 

47 - Permitir utilizar marcadores nos cadastros, que serão utilizados nas listagens 
dinâmicas para agilizar as análises e pesquisas, conforme sua necessidade. 

48 - Propiciar ao usuário cadastrar os ordenadores da despesa, que são 
autoridades cujo seus atos resultam em emissão de empenho, autorização de 
pagamento, suprimento ou dispêndio de recursos. 

49 - Propiciar ao usuário cadastrar e interagir com os cadastros de organogramas, 
realizando operações de edição e exclusão de organogramas por meio da listagem 
dinâmica. 

50 - Propiciar ao usuário realizar a configuração do momento que irá realizar as 
retenções da entidade, que pode ser: na liquidação, no pagamento ou individual por 
retenção. 

51 - Propiciar ao usuário criar e configurar as classificações contábeis, permitindo 
a construção de relatórios e demais artefatos a partir das configurações 
estabelecidas. 

52 - Permitir inscrever as contas contábeis automaticamente no sistema de 
compensação dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessão e o 
lançamento de baixa respectivo, quando da prestação de contas. 

53 - Propiciar ao usuário efetuar a prestação de contas de adiantamento de 
suprimentos de fundos e de diárias. A prestação de contas do adiantamento deve 
ser realizada pela interação do usuário com o ambiente de listagem, sendo que na 
efetiva prestação de contas deverão ser informados o respectivo Número e Data da 
prestação, os comprovantes das despesas vinculadas e seus respectivos valores. 
Permitindo efetuar a devolução de valores não utilizados, caso existam. 

54 - Permitir a realização de prestação de contas de contrato de rateio. 
55 - Permitir o cadastro de Programas de governo conforme necessidade da 

entidade. O cadastro deve informar no mínimo o número e descrição, público-alvo, 
objetivos, justificativa, diretrizes, responsável, e horizonte temporal, com listagem 
dinâmica. 

56 - Propiciar ao usuário no cadastro de contas bancárias cadastrar a 
administração de recursos, onde devem ser informados os recursos  
administradores e movimentadores, com interação posterior via listagem dinâmica. 

57 - Permitir o cadastro das contas bancárias pertencentes à entidade. 
58 - Propiciar ao usuário cadastrar os tipos de comprovantes que serão utilizados 

no cadastro de comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal (Nota fiscal, 
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Sentença Judicial, Guia de recolhimento, Outros, Recibo, Fatura, Bilhete de 
passagem, Cupom fiscal, Conhecimento), podendo o usuário interagir com o 
cadastro de tipos de comprovantes, realizando operações de edição e exclusão, 
através da listagem dinâmica. 

59 - Propiciar ao usuário cadastrar e interagir com os cadastros de transações 
financeiras podendo realizar, através da listagem, operações de edição e exclusão, 
bem como realizar a ativação de determinadas transações financeiras. 

60 - Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de unidades de medidas, 
realizando operações de edição e exclusão, através da listagem. 

61 - Possibilitar estruturação da configuração de fases de encerramento de 
exercício. 

62 - Propiciar ao usuário realizar o encerramento do período contábil, permitindo 
a reabertura do período mesmo após encerrado. 

63 - Permitir o encerramento do período financeiro. 
64 - Permitir a emissão do boletim diário da receita. 
65 - Permitir a anulação de empenhos estimativos para que os mesmos não 

sejam inscritos em restos a pagar. 
66 - Permitir a transferência dos saldos de balanço para o exercício seguinte, no 

encerramento do exercício. 
67 - Bloquear a exclusão de lançamentos contábeis automáticos da execução 

orçamentária. 
68 - Permitir o cadastro de eventos contábeis objetivando configurar roteiros pré-

definidos para a realização da escrituração contábil conforme particularidade de 
cada documento escritural. No Roteiro Contábil devem ser informadas as Contas 
contábeis integrantes do Roteiro, seu Tipo (Débito ou Crédito), seu Par e 
Desdobramento caso possua. 

69 - Propiciar ao usuário configurar o plano de contas conforme determina a 
legislação aplicável, podendo interagir com o plano de contas através de planilha 
dinâmica. 

70 - Assegurar que as contas só recebam lançamentos contábeis no último nível 
de desdobramento do Plano de Contas. 

71 - Possuir ambiente de escrituração que permita interação, podendo selecionar 
os documentos por: "Todos", "Escrituráveis", "Descartado", "Atrasado", "Não 
escriturado", "Inconsistente" ou "Escriturado". 

72 - Permitir o estorno de um lançamento contábil, que deve reverter a 
escrituração de lançamentos contábeis já existentes. Seu cadastro deve informar o 
lançamento contábil desejado, sua data de estorno, seu histórico e valor. 

73 - Permitir o cadastro de lançamento contábil de forma manual, havendo a 
possibilidade de realizar os lançamentos contábeis que não são contemplados por 
rotinas do sistema, seja por motivos de ajustes ou por razões legais. 
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74 - Propiciar ao usuário descartar registros de interações nos serviços de 
empenhos, bloqueios/desbloqueios, arrecadações e escrituração. 

75 - Propiciar ao usuário recepcionar/armazenar os documentos enviados pelos 
departamentos competentes para proceder com a escrituração contábil. 

76 - Permitir a geração do balancete da receita. 
77 - Propiciar ao usuário emitir o Balancete Dinâmico, permitindo controlar através 

de filtros a consulta aos lançamentos e movimentações das contas contábeis. 
Possibilitando visualizar os lançamentos das contas conforme o filtro, apresentando 
em forma de razão da conta, as movimentações da conta analítica em questão. Os 
filtros possíveis para emissão do balancete dinâmico devem ser por Período: Anual, 
Mensal e Diário; Grupo, Conta, Visão, apenas saldo atual, Conta corrente, 
Componente, Registro contábil, Totalizador por dia, Saldos iniciais, abertura, diários, 
encerramento e documentos escriturados. 

78 - Emitir balancete analítico por fonte, listando as contas do balancete e 
demonstrando a fonte de recursos, permitindo resumir por vínculo e selecionar 
conta, fonte de recursos e indicador de superávit. 

79 - Permitir o controle de superávit financeiro por fonte de recursos 
demonstrando para cada fonte, os valores já utilizados e o saldo disponível para 
suplementação. 

80 - Permitir ao usuário gerar informações do sistema Contábil para o SIOPE. 
81 - Possibilitar gerar informações do sistema Contábil para o SIOPS. 
82 - Possibilitar a geração de arquivos para o SICONFI:  
83 - Resultantes da execução orçamentária: 
84 - ANEXO 1 - Balanço Orçamentário 
85 - ANEXO 2 - Demonstrativo da Execução das Despesas por 

Função/Subfunção 
86 - ANEXO 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Líquida 
87 - ANEXO 6 - Demonstrativo dos Resultados Primário e Nominal 
88 - ANEXO 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Órgão 
89 - ANEXO 13 - Demonstrativo das Parcerias Público-Privadas 
90 - Gestão Fiscal:  
91 - ANEXO 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal 
92 - ANEXO 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores 
93 - ANEXO 2 - Demonstrativo da Dívida Consolidada Líquida - DCL 
94 - ANEXO 4 - Demonstrativo das operações de crédito. 
95 - Permitir a emissão de notas e relatórios a partir do próprio ambiente do 

sistema. 
96 - Propiciar ao usuário realizar a interação entre os sistemas Contábil e 

Compras, permitindo interagir com registros de empenhos, anulações de empenhos, 
em liquidação, anulações de em liquidação, liquidação e anulações de liquidação. 
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97 - Propiciar ao usuário utilizar alterações contratuais do tipo "aditivo" ou 
"apostilamento" via interação com o compras; na emissão de empenhos; 
arrecadações, bem como na escrituração desses documentos. 

98 - Propiciar ao usuário efetuar a interação de Empenhos do sistema Contábil 
com o Compras dispensando-o de informar um processo administrativo. 

99 - Permitir que o usuário altere a entidade logada no sistema, de forma simples 
e rápida. 

100 - Propiciar ao usuário realizar o registro dos tipos de certidões expedidas por 
órgãos, ao informar uma descrição, utilizadas no cadastro de certidões dos 
convênios. 

101 - Propiciar cadastrar e realizar a interação do usuário com o cadastro de 
convenentes e concedentes, por meio da listagem dinâmica. 

102 - Propiciar ao usuário realizar pesquisa dos convênios recebidos cadastrados 
ao informar respectivo convênio, seu objeto ou situação do mesmo, o aditivo, sua 
justificativa ou situação do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de 
listagem as informações do registro, ensejando maior visibilidade das informações 
que o usuário necessitar. 

103 - Propiciar ao usuário realizar a prestação de contas de convênios repassados 
de forma ágil, gerados de forma automática com base nos pagamentos de empenho 
de convênios, por meio de informações básicas como a data da respectiva 
prestação e os comprovantes. 

104 - Propiciar que pessoas físicas ou jurídicas fornecedoras do município 
consultem os empenhos que estão pendentes de pagamento pelo município via 
dispositivo móvel. 

105 - Permitir registrar a destinação das receitas decorrentes da alienação de bens, 
referente aos três últimos exercícios conforme artigo 4º, parágrafo 2ª alínea III LRF. 

106 - Propiciar ao usuário a realização da prestação de contas para o Tribunal de 
Contas. 

107 - Permitir geração de arquivos para o sistema do TCE referente aos atos 
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orçamento. 

108 - Possuir relatório de saldo das contas por fonte de recurso, possibilitando sua 
emissão demonstrando apenas as fontes em que exista diferença de saldo. 

109 - Permitir informar os responsáveis com seus dados pessoais vinculados às 
entidades. 

110 - Permitir informar a publicidade dos relatórios de Gestão Fiscal e Resumido 
da Execução Orçamentária. 

111 - Permitir informar os valores dos componentes fiscais em cada período fiscal. 
112 - Permitir registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens 

públicos. Informação referente aos três últimos exercícios conforme artigo 4º, 
parágrafo 2ª alínea III da LRF. 
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113 - Permitir a migração das informações de controle de Leis e Atos já existentes 
na entidade para o sistema de prestação de contas. 

114 - Possibilita ao usuário realizar o controle do código único de Leis e Atos, que 
visam atender a prestação de contas aos Tribunais 

115 - Permitir a construção de relatórios personalizados com base nos registros da 
funcionalidade, possibilitando sua configuração por meio da divisão dos dados em 
grupos, bem como a realização de cálculos e totalizadores, disponibilizando a 
informação conforme a necessidade da entidade. 

116 - Permitir ao administrador definir as configurações de permissões para os 
acessos às funcionalidades do sistema da entidade, identificando se o usuário 
possui autorização para acesso, criação, edição ou exclusão de dados. 

117 - Possibilitar o cadastro de atos conforme a necessidade da entidade, 
informando qual o tipo de lei que o respectivo ato representa, a natureza do texto 
jurídico, a data da criação, publicação, vigor e revogação, destacando a ementa e a 
fonte de divulgação. 

118 - Permitir o registro dos entes que são a representação jurídica da corporação, 
além da representação jurídica e legal da entidade em si, ao informar dados como 
a imagem do brasão da entidade, seu nome, CNPJ, sigla,  natureza jurídica, seu 
endereço, bairro, município, número e CEP, os dados para contato como e-mail, 
site, telefone, fax, bem como, o horário de funcionamento do ente, a esfera 
governamental, o identificador de entidade RPPS e o fuso horário. 

119 - Permitir o registro de certidões do convenente ou proponente, ao informar 
qual o nome do mesmo, o número e o tipo da certidão, bem como, a data da emissão 
e validade. 

120 - Permitir a pesquisa dos responsáveis cadastros ao informar um nome, CPF 
ou tipo de sua ocupação, demonstrando-os por meio de listagem, ensejando maior 
visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

121 - Permitir a pesquisa das modalidades de convênios cadastradas ao informar 
uma descrição, demonstrando-as por meio de listagem. 

122 - Possibilitar a interação do usuário com o cadastro de certidões da entidade 
por meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

123 - Possibilitar a pesquisa dos concedentes cadastrados, ao informar o seu 
nome, CPF ou CNPJ, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a 
informação da pesquisa, bem como, se é uma pessoa do tipo jurídica ou física, 
ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

124 - Possibilitar a inclusão de novos campos nos principais cadastros do sistema, 
podendo selecionar o tipo de dado que pode ser Área de Texto, CNPJ, CPF, Data, 
Data/Hora, E-Mail, Hora, Inteiro, Lista de seleção, Múltipla Seleção, Telefone, Texto 
e Valor (Fracionário), descrição, tamanho, dica de preenchimento quando o tipo de 
dado exigir e ainda indicar se ele é de preenchimento obrigatório ou não. Possibilitar 
também o agrupamento destes dados e a sua publicação entre as entidades. 
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125 - Possibilitar a prestação de contas de convênios recebidos de forma ágil, por 
meio de informações básicas como a data da respectiva prestação e o valor da 
mesma, o valor do rendimento da aplicação, bem como, o devolvido. 

126 - Possibilitar a interação do usuário com o cadastro de convênios recebidos 
por meio da listagem, aplicando filtros conforme a necessidade do mesmo, seja na 
opção por visualizar todos os registros ou somente aqueles que são os convênios 
ou mesmo somente os aditivos, tanto quanto, aqueles que estão em situação de 
prestação ou mesmo se já foram concluídos, realizando operações de edições e 
exclusões das prestações de contas, caso possuam, bem como, verificar e excluir 
as situações que o convênio apresentar. 

127 - Possibilitar a interação com os cadastros de tipos de certidões por meio da 
listagem, realizando operações de edições e exclusões das mesmas. 

128 - Permitir a construção de relatórios personalizados com base nos registros da 
funcionalidade, possibilitando sua configuração por meio da divisão dos dados em 
grupos, bem como a realização de cálculos e totalizadores, disponibilizando a 
informação conforme a necessidade do ente. 

129 - Possibilitar o cadastro de tipos de aditivos de convênios, informar sua 
classificação como decréscimo ou acréscimo, a configuração do seu tipo como 
prazo, valor ou prazo e valor, bem como, uma descrição para identificação cadastral. 

130 - Possibilitar a gestão de permissões de acessos, funcionalidades e ações por 
usuários e grupos de usuários, a partir de uma ferramenta de acessos 

131 - Permitir a seleção de outra entidade sem necessidade de logout do sistema. 
132 - Permitir o registro de concedentes ao informar o nome, o CPF ou CNPJ, bem 

como, a esfera administrativa a qual faz parte, seja Federal, Estadual, Municipal ou 
Não Governamental, integrando os dados cadastrais com o cadastro único de 
pessoas. 

133 - Permitir ao usuário realizar o registro do tipo de situação dos convênios ao 
informar uma descrição. 

134 - Possibilitar o cadastro de responsáveis, pessoas que podem assumir algum 
tipo de responsabilidade perante os convênios de determinado ente público. 

135 - Permitir o registro dos tipos de certidões expedidas por órgãos, ao informar 
uma descrição, utilizadas no cadastro de certidões dos convênios. 

136 - Possibilitar atualizações das situações que o convênio se encontra, de forma 
flexível ao permitir a definição do tipo da situação, data e observações ou motivos. 

137 - Permitir o registro do tipo de repasse dos convênios, ao informar uma 
descrição e uma classificação que represente tal repasse. 

138 - Possibilitar ao usuário realizar a pesquisa das certidões da entidade 
cadastradas, ao informar o seu número e o tipo, demonstrando-os e ordenando-os 
por meio de listagem a informação da pesquisa, bem como, a data de emissão e 
validade. 
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139 - Possibilitar a pesquisa dos convenentes cadastrados, ao informar o seu 
nome, CPF ou CNPJ, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a 
informação da pesquisa, bem como, se é uma pessoa do tipo jurídica ou física. 

140 - Permitir o registro dos tipos de comprovantes fiscais, permitindo a 
identificação e vinculação aos comprovantes, objetivando a identificação desse para 
a devida prestação de contas dos convênios recebidos e repassados. Para isso, 
informar-se-á uma descrição e o tipo, ou seja, nota fiscal, cupom fiscal, recibo etc. 

141 - Permitir ao administrador definir as configurações de permissões para os 
acessos às funcionalidades do sistema da entidade. 

142 - Possibilitar a interação com cadastros de tipos de comprovantes por meio da 
listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

143 - Permitir ao usuário realizar o registro de certidões da entidade ao informar o 
número, o tipo da certidão, a data da emissão e validade. 

144 - Possibilitar a pesquisa dos comprovantes cadastrados, ao informar o 
respectivo convenente, seu CPF ou CNPJ, bem como, o número, o tipo ou a 
finalidade do comprovante demonstrando-os e ordenando por meio de listagem a 
informação da pesquisa, bem como, o valor bruto e líquido, ensejando maior 
visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

145 - Permitir o cadastro dos convênios repassados ao informar o número do 
respectivo convênio, o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente tipo 
e objeto, o período, a data da assinatura, a conta bancária, qual a modalidade do 
respectivo convênio, o convenente, as certidões emitidas, bem como, o(s) 
responsável(eis). 

146 - Permitir o registro das modalidades em que os convênios podem ser 
firmados, ao informar sua respectiva descrição. 

147 - Possibilitar a interação com os cadastros de responsáveis, concedentes e 
comprovantes, por meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões 
dos mesmos. 

148 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de situações dos convênios cadastrados, ao 
informar a descrição, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a 
informação da pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o 
usuário necessitar. 

149 - Permitir a pesquisa das modalidades dos tipos de comprovantes cadastros 
ao informar uma descrição e o tipo a que se refere, demonstrando-os por meio de 
listagem, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar, 
bem como, ordená-los ao serem demonstrados. 

150 - Permitir o cadastro dos convênios recebidos ao informar o número do 
respectivo convênio, o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente 
objeto, o período, a data da assinatura, a conta bancária, qual a modalidade do 
respectivo convênio, o concedente, as certidões emitidas, bem como, o(s) 
responsável(eis) e o recurso, bem como o Ato autorizativo e Ato de publicação. 
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151 - Permitir controle de vigência dos responsáveis pela conta bancária. 
152 - Possibilitar a interação do usuário com o cadastro de convênios repassados 

por meio da listagem, aplicando filtros conforme a necessidade, seja na opção por 
visualizar todos os registros ou somente aqueles que são os convênios ou mesmo 
somente os aditivos, tanto quanto, aqueles que estão em situação de prestação ou 
mesmo se já foram concluídos. Visualizar ainda a etapa que os convênios se 
encontram, ou seja, se estão ainda em formalização, se estão em execução ou em 
prestação de contas, bem como, se foram concluídos. Além de realizar operações 
de edições, exclusões ou reaberturas dos mesmos, bem como, verificar e excluir as 
situações que o convênio apresentar. 

153 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de repasses dos convênios cadastrados, ao 
informar a descrição, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a 
informação da pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o 
usuário necessitar. 

154 - Possibilitar a interação com os cadastros de tipos de aditivos por meio da 
listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

155 - Permitir a construção de interações com usuário como validações, 
notificações, envio de e-mail, entre outros, mostradas durante a operacionalização 
de funcionalidades, objetivando alertar ou comunicar. 

156 - Possibilitar a inclusão de aditivos a convênios recebidos de forma ágil e 
flexível, ao informar o número e tipo do aditivo, a data da assinatura e do término, o 
valor decrescido no repasse e na contrapartida, bem como, o valor global do 
decréscimo e justificativa. 

157 - Possibilitar a pesquisa dos convênios recebidos cadastrados ao informar 
respectivo convênio, seu objeto ou situação do mesmo, o aditivo, sua justificativa ou 
situação do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as 
informações do registro, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário 
necessitar. 

158 - Possibilitar a interação do usuário com o cadastro de tipos de repasses por 
meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

159 - Possibilitar a inclusão de aditivos a convênios repassados de forma ágil e 
flexível, ao informar o número e tipo do aditivo, a data da assinatura e do término, o 
valor decrescido no repasse e na contrapartida, bem como, o valor global do 
decréscimo e justificativa. 

160 - Possibilitar a interação do usuário com o cadastro de convenentes por meio 
da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

161 - Possibilitar a interação com os cadastros de tipos de situação, ou seja, a 
situação ou posição em que o convênio se encontra, por meio da listagem, 
realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

162 - Possibilitar a pesquisa das certidões de convenentes cadastradas, ao 
informar o respectivo convenente, o número da certidão e o tipo, demonstrando-os 
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e ordenando-os por meio de listagem a informação da pesquisa, bem como, a data 
de emissão e validade, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário 
necessitar. 

163 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de responsáveis cadastrados, ao informar a 
descrição, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informação da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

164 - Permitir o cadastro de comprovantes que poderão ser vinculados a diversos 
cadastros do sistema, ao informar qual o tipo, o número e a série do comprovante, 
bem como, a data da emissão, o código de validação, o credor, o valor e uma 
descrição da finalidade do mesmo. 

165 - Possibilitar a interação do usuário com o cadastro de certidões de 
convenientes por meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões 
dos mesmos. 

166 - Possibilitar a interação com os cadastros de modalidades de convênios por 
meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões das mesmas. 

167 - Permitir a pesquisa dos tipos de certidões dos convênios cadastros ao 
informar uma descrição, demonstrando-os por meio de listagem, ensejando maior 
visibilidade das informações que o usuário necessitar, bem como, ordená-los ao 
serem demonstrados. 

168 - Possibilitar ao usuário realizar o registro do tipo de responsável, ao informar 
uma descrição que o identifique. 

169 - Possibilitar anexar arquivos no cadastro de convênios repassados 
170 - Possibilitar a prestação de contas de convênios repassados de forma ágil, 

gerados de forma automática com base nos pagamentos de empenho de convênios, 
por meio de informações básicas como a data da respectiva prestação e os 
comprovantes. 

171 - Permitir o registro de certidões do convenente ou proponente, ao informar 
qual o nome do mesmo, o número e o tipo da certidão, bem como, a data da emissão 
e validade. 

172 - Permitir ao administrador definir as configurações de permissões para os 
acessos às funcionalidades do sistema da entidade, identificando se o usuário 
possui autorização para acesso, criação, edição ou exclusão de dados. 

173 - Possibilitar a inclusão de novos campos nos principais cadastros do sistema, 
podendo selecionar o tipo de dado que pode ser Área de Texto, CNPJ, CPF, Data, 
Data/Hora, E-Mail, Hora, Inteiro, Lista de seleção, Múltipla Seleção, Telefone, Texto 
e Valor (Fracionário), descrição, tamanho, dica de preenchimento quando o tipo de 
dado exigir e ainda indicar se ele é de preenchimento obrigatório ou não. Possibilitar 
também o agrupamento destes dados e a sua publicação entre as entidades. 

174 - Permitir o registro dos entes que são a representação jurídica da corporação 
que possui a licença do software, além da representação jurídica e legal da entidade 
em si, ao informar dados como a imagem do brasão da entidade, seu nome, CNPJ, 
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sigla, natureza jurídica, seu endereço, bairro, município, número e CEP, os dados 
para contato como e-mail, site, telefone, fax, bem como, o horário de funcionamento 
do ente, a esfera governamental, o identificador de entidade RPPS e o fuso horário. 

175 - Possibilitar a pesquisa dos sistemas administrativos cadastrados, ao informar 
sua sigla ou descrição, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem 
todas as informações da pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações 
que o usuário necessitar. 

176 - Permitir o registro dos tipos de impactos para estimativa de aumento da 
despesa, ou seja, sejam elas: - Aumento de despesa obrigatória de caráter 
continuado (art. 17 da LRF); - Criação de ação governamental - aumento da despesa 
(art. 16 da LRF); - Criação de despesa obrigatória de caráter continuado (art. 17 da 
LRF); - Expansão e/ou aperfeiçoamento de ação governamental - aumento da 
despesa (art. 16 da LRF). 

177 - Permitir o registro de atos conforme a necessidade do município, informando 
qual o tipo de lei que o respectivo ato representa, a natureza de texto jurídico, a data 
da sanção, publicação, vigor e revogação, destacando ainda a ementa e a fonte de 
divulgação. Portanto, esta funcionalidade possibilita o controle e facilidade na 
identificação das alterações e revogações dos atos. 

178 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de conselhos cadastrados, ao informar a 
descrição, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informação da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

179 - Possibilitar a interação com os cadastros de atos por meio da listagem, 
realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

180 - Permitir o registro de sistemas administrativos, ao informar uma sigla, bem 
como, sua respectiva descrição. 

181 - Possibilitar a interação com os cadastros dos tipos de membros do conselho 
por meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

182 - Permitir o registro de documentos com os planos de controle interno do ente 
por sistema administrativo, possibilitando a inclusão de arquivos anexos, percentual 
de execução mensal do respectivo plano, bem como, o período. 

183 - Possibilitar a disponibilização de dados dos registros efetuados para a 
criação de relatórios, scripts e validações (Fonte de Dados), proporcionando amplas 
apresentações das informações para controle. 

184 - Permitir o registro de conselhos municipais, ao informar uma descrição, qual 
o tipo do conselho e seu ato, qual o tipo da reunião, ou seja, se é entre os gestores 
ou conselho de educação etc., bem como, informar quem são os membros 
participantes. 

185 - Permitir o registro dos responsáveis pelo controle interno público de 
determinado ente, ao informar os dados pessoais do responsável, ou seja, nome, 
CPF e RG, seu endereço, telefone e e-mail, a descrição e o tipo do  cargo que ocupa, 
bem como, o período de vigência como responsável pelo controle. 
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186 - Permitir a construção de relatórios personalizados com base nos registros da 
funcionalidade, possibilitando sua configuração por meio da divisão dos dados em 
grupos, bem como a realização de cálculos e totalizadores, disponibilizando a 
informação conforme a necessidade do ente. 

187 - Possibilitar ao usuário interagir com os cadastros dos tipos de vínculos por 
meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

188 - Permitir o registro de documentos referente às normas de controle interno do 
ente, por sistema administrativo, com a possibilidade de realizar inclusões de 
arquivos anexos, bem como, informar a qual sistema administrativo é pertencente, 
o assunto e data do registro. 

189 - Permitir o registro dos tipos de bens, ao informar uma descrição, quando 
passíveis de declaração a se realizar por ocupantes de cargos eletivos. 

190 - Possibilitar a interação com o cadastro de tomadas de contas especiais por 
meio da listagem, com as respectivas etapas, como instaurada, em andamento ou 
concluída. Nas fases instaurada e em andamento, é possível adicionar o 
responsável, a publicação e documentos, bem como, tramitar as tomadas de contas 
para conclusão, informando assim, a data de conclusão, situação, número do 
processo TCE, valor e parecer. Na etapa em andamento, além de anexar 
documentos deve permitir realizar o download e exclusão dos mesmos. E na etapa 
concluída, podem ser realizados os filtros das tomadas de contas por procedente, 
improcedente ou todos, bem como, realizar a reabertura das tomadas de contas, 
visualizando e editando. 

191 - Permitir o registro das unidades centrais de controle interno, informando data 
e ato. 

192 - Possibilitar a interação com os cadastros de conselhos municipais por meio 
da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos, bem como, 
alternando entre outros cadastros, como o de reuniões e de membros do conselho. 

193 - Permitir o controle por meio do registro da estimativa de impacto do aumento 
da despesa, conforme determinações da LRF, ao informar a data da estimativa, o 
tipo de impacto, o ato autorizativo, bem como, possibilidade a inclusão de anexos. 

194 - Possibilitar a pesquisa das reuniões cadastradas, ao informar o tipo de 
reunião, demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem a informação da 
pesquisa, bem como, a data de reunião, ensejando maior visibilidade das 
informações que o usuário necessitar. 

195 - Permitir o registro de tipos de vínculos, ou seja, um setor, área etc. para 
identificação na declaração de bens de cargos eletivos. 

196 - Possibilitar a pesquisa dos membros do conselho cadastrados, ao informar o 
nome do membro, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a 
informação da pesquisa, bem como, a entidade representada, a data da vigência do 
membro, o tipo e a data do início, ensejando maior visibilidade das informações que 
o usuário necessitar. 
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197 - Permitir o registro de membros dos conselhos municipais, ao informar seus 
dados, sejam eles pessoas físicas ou jurídicas, qual o tipo de membro, bem como, 
a entidade representada e inserção de anexos. 

198 - Possibilitar a interação com os cadastros de componentes fiscais por meio 
da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

199 - Possibilitar a pesquisa das declarações de bens cadastradas, ao informar um 
responsável, o tipo de bem ou sua descrição, a data de aquisição ou o valor do bem, 
a data da declaração ou o valor declarado, demonstrando-as e ordenando-as por 
meio de listagem as informações da pesquisa, ensejando maior visibilidade das 
informações que o usuário necessitar. 

200 - Permitir a interação com os cadastros dos saldos da dívida por meio da 
listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

201 - Possibilitar a utilização dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de 
cadastro único, onde o usuário personaliza a forma como seus cadastros devem ser 
unificados, podendo ser geral ou por campo 

202 - Permitir controle por meio do registro de saldos das dívidas dos cargos 
eletivos, ao informar o respectivo responsável pela dívida, a data do saldo, bem 
como, uma descrição. 

203 - Permitir visualização do saldo da dívida através do ambiente. 
204 - Permitir o registro das reuniões dos conselhos municipais, ao informar qual o 

tipo da reunião e sua data de ocorrência, bem como, informar anexos. 
205 - Permitir o registro dos tipos de membros dos conselhos municipais, ao 

informar sua respectiva descrição. 
206 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de impactos cadastrados, ao informar a 

descrição, demonstrando e ordenando por meio de listagem a informação da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

207 - Possibilitar a pesquisa da estimativa de impacto do aumento da despesa 
cadastrada, ao informar o seu tipo ou a data, demonstrando-as e ordenando-as por 
meio de listagem as informações da pesquisa, ensejando maior visibilidade das 
informações que o usuário necessitar. 

208 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de reuniões cadastrados, ao informar a 
descrição, demonstrando e ordenando por meio de listagem a informação da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

209 - Permitir a seleção de outra entidade e/ou exercício sem a necessidade de 
logout do sistema. 

210 - Possibilitar a interação com os cadastros de responsáveis por meio da 
listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

211 - Possibilitar a interação com os cadastros de normas por meio da listagem, 
realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 
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212 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de membros cadastrados, ao informar a 
descrição, demonstrando e ordenando por meio de listagem a informação da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

213 - Possibilitar a interação com os cadastros dos tipos de conselho municipal por 
meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

214 - Possibilitar a pesquisa das unidades centrais de controle interno cadastradas, 
ao informar a descrição, a data do cadastro e o ato autorizativo, demonstrando-as e 
ordenando-as por meio de listagem as informações da pesquisa, ensejando maior 
visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

215 - Possibilitar a pesquisa dos tipos de bens cadastrados, ao informar a 
descrição, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informação da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

216 - Possibilitar a interação com os cadastros de declarações de bens por meio 
da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

217 - Possibilitar a pesquisa de atos cadastrados, ao informar o número dos 
mesmos ou ementa, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem todas 
as informações da pesquisa, além do código sequencial, o número de cadastro, o 
tipo, a natureza do texto jurídico, a data de sua publicação e quando passou a 
vigorar, bem como a situação que se encontra, ensejando maior visibilidade das 
informações que o usuário necessitar. 

218 - Possibilitar a pesquisa dos componentes fiscais cadastrados, ao informar 
uma descrição, o tipo dos componentes, o ano, o período de referência ou a 
competência, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as 
informações da pesquisa, bem como, o valor do componente, ensejando maior 
visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

219 - Possibilitar a interação com os cadastros de planos referentes aos sistemas 
administrativos por meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões 
dos mesmos. 

220 - Possibilitar o cadastro de componentes relacionados com a LRF, ao informar 
sua respectiva descrição, objetivando a realização da gestão fiscal dos 
componentes fiscais. 

221 - Permitir o controle do registro de declarações de bens dos cargos eletivos, 
conforme Lei 8.730/93, ao informar um responsável pelo bem declarado, a data e 
um complemento caso necessário, bem como, informar o(s) seu(s) bem(ns). 

222 - Possibilitar a interação com os cadastros dos tipos de reuniões por meio da 
listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

223 - Permitir o registro de tipos de reuniões, ao informar sua respectiva descrição. 
224 - Possibilitar a pesquisa de normas cadastradas, ao informar o assunto que se 

refere a essa, demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem a informação 
da pesquisa, bem como, o sistema administrativo e data, ensejando maior 
visibilidade das informações que o usuário necessitar. 
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225 - Possibilitar a pesquisa dos saldos das dívidas cadastrados, ao informar uma 
descrição ou um responsável pela dívida, a data do saldo ou da apuração, bem 
como, o valor da dívida, demonstrando-os por meio de listagem as informações da 
pesquisa, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

226 - Permitir o controle por meio do registro de componentes fiscais, ao informar 
o ano, o período de referência, seja mensal, bimestral ou semestral, a respectiva 
competência, bem como, indicar um ou mais componentes da LRF específicos ao 
registro elaborado. 

227 - Possibilitar  a emissão e utilização dos relatórios legais da LRF:  
228 - Relatório Resumido da Execução Orçamentárias: 
229 - Anexo 1 - Balanço Orçamentário 
230 - Anexo 2 - Demonstrativo da Execução das Despesas por Função/Subfunção 
231 - Anexo 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Líquida 
232 - Anexo 4 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciárias 
233 - Anexo 6 - Demonstrativo dos Resultados Primário e Nominal 
234 - Anexo 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Órgão 
235 - Anexo 8 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutenção e 

Desenvolvimento do Ensino - MDE 
236 - Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas 

Próprias com Saúde 
237 - Anexo 13 - Demonstrativo das Parcerias Público-Privadas 
238 - Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado do Relatório Resumido da Execução 

Orçamentária 
239 - Relatório de Gestão Fiscal:  
240 - Anexo 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Estados, DF e 

Municípios 
241 - Anexo 2 - Demonstrativo da Dívida Consolidada Líquida - DCL 
242 - Anexo 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores 
243 - Anexo 4 - Demonstrativo das Operações de Crédito 
244 - Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado do Relatório de Gestão Fiscal 
245 - Possibilitar a pesquisa dos planos cadastrados, ao informar a referentes os 

sistemas administrativos, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a 
informação da pesquisa, bem como, o mês, data e conclusão do plano, ensejando 
maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 

246 - Possibilitar a pesquisa dos conselhos cadastrados, ao informar a descrição, 
a data, o tipo do conselho ou o ato autorizativo, demonstrando-os por meio de 
listagem as informações da pesquisa, bem como, o tipo de reunião, a data de início 
do conselho, a data e periodicidade das reuniões, os membros participantes, o CPF 
e o tipo dos mesmos, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário 
necessitar. 
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247 - Possibilitar a interação com os cadastros dos tipos de responsáveis por meio 
da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos mesmos. 

248 - Possibilitar a interação com o cadastro da estimativa de impacto do aumento 
da despesa por meio da listagem, realizando operações de edições e exclusões dos 
mesmos. 

249 - Permitir entrada de dados externos por meio de service layer. 
250 - Permitir a geração do arquivo da Matriz de Saldos Contábeis em 

concordância com a Portaria nº 896  de 2017. 
251 - Permitir a emissão de relatórios sem qualquer impedimento. 

 
d – Sistema de Tesouraria  

1 - Possuir banco de dados multiexercício e multientidades (não necessitando 
integração via exportação/importação de arquivos). 

2 - Possuir checagem por parâmetros, que possibilita ou não determinadas informações 
nos cadastros e outras configurações no sistema. 

3 - Permitir a edição de itens de pagamentos já realizados, bem como a exclusão de 
documentos encontrados no pacote (reabertura). 

4 - Permitir o cadastro e gestão de saldo das contas bancárias e de caixa. 
5 - Permitir consultas de contas bancárias ativas, inativas ou ambas. 
6 - Permitir o registro dos recursos que representam as fontes financeiras. 
7 - Permitir o cadastro dos credores. 
8 - Deve ser possível pagar valores totais ou parciais de empenhos liquidados. 
9 - Permitir descontos extra orçamentários e orçamentários no pagamento, restos a 

pagar e despesas extraorçamentárias, efetuando automaticamente os lançamentos 
nas contas de naturezas de informação patrimonial, orçamentária e de controle. 

10 - Permitir descontos extras e orçamentários na liquidação de empenho e 
liquidação de restos a pagar não processados, efetuando automaticamente os 
lançamentos nas contas de naturezas de informação patrimonial, orçamentária e 
controle. 

11 - Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente. 
12 - Possibilitar o pagamento de até 200 (duzentos) documentos no mesmo 

pacote. 
13 - Permitir realização de vários pagamentos, podendo optar por única ou 

diversas formas de efetuá-lo. 
14 - Registrar os lançamentos de débito/crédito e de transferências bancárias. 

Deve obrigar a informação do recurso e propiciar inserir lançamentos concomitantes 
por fonte de recurso. 

15 - Permitir controlar os talonários de cheques em poder da Tesouraria e não 
permitir que pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro. 

16 - Controlar a movimentação de pagamentos (nas dotações orçamentárias, 
extra orçamentárias e restos a pagar): Registrando todos os pagamentos efetuados 
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contra caixa ou bancos; Gerando recibos permitindo estornos; Efetuando os 
lançamentos automaticamente nas respectivas contas contábeis, permitindo 
consultas; Emitindo relatórios (auxiliares) em diversas classificações. 

17 - Permitir registrar automaticamente os lançamentos dos pagamentos em 
sistema de contabilidade. 

18 - Propiciar a emissão de borderôs (ordens bancárias) para agrupamento de 
pagamentos a diversos fornecedores de uma mesma instituição bancária, efetuando 
o mesmo tratamento caso o pagamento seja realizado individualmente. 

19 - Permitir gerar os arquivos relativos às ordens bancárias para pagamento dos 
fornecedores com crédito em conta bancária. Os arquivos deverão ser configuráveis 
e já possuir modelos das principais instituições bancárias. 

20 - Permitir a vinculação dos recursos à conta bancária para gestão futura. 
21 - Permitir consultas de contas bancárias ativas, inativas ou ambas. 
22 - Permitir o bloqueio de pagamento de fornecedores em débitos com a fazenda 

pública municipal. 
23 - Permitir a emissão de boletim de caixa demonstrando a movimentação diária 

e respectivos saldos. 
24 - Propiciar a demonstração diária de receitas arrecadadas e despesas 

realizadas (orçamentárias e extra orçamentárias). 
25 - Propiciar a demonstração de saldos bancários, possuindo boletim diário de 

bancos, livro do movimento do caixa, boletim diário da tesouraria e demonstrativos 
financeiros de caixa. 

26 - Permitir a emissão do relatório de boletim de movimentação financeira geral. 
27 - Permitir a inclusão de ingressos financeiros provenientes de receitas 

orçamentárias do município. 
28 - Permitir que sejam emitidas notas de: Recebimento; Liquidação; Ordem de 

pagamento; Restos a pagar; Despesa extra;Respectivas anulações. 
29 - Permitir a realização da auditoria nos principais campos dos cadastro de 

transferência bancária, ajuste de recurso, resgate, aplicação, depósito bancário, 
saldo inicial bancário, saque bancário e transferência bancária.  

30 - Permitir ao usuário realizar a anulação parcial de uma despesa extra, que 
envolve a informação dos valores para cada item abaixo: 

31 - Valor para cada classificação e cada recurso da classificação. 
32 - Valor para cada origem vinculada a cada classificação (caso exista). 
33 - Valor para cada retenção (caso exista). 
34 - Valor para cada recurso de cada retenção (caso exista retenção). 
35 - Valor para cada comprovante (caso exista). 
36 - Valor para cada recurso da baixa. 
37 - Permitir o vínculo de uma ou mais retenções no pagamento. 
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38 - Permitir que sejam informadas retenções nos pagamentos de despesas 
extras, desde que haja apenas uma classificação vinculada a despesa extra sendo 
paga. 

39 - Permitir a informação da retenção no pagamento. 
40 - Permitir a realização da cópia de Conciliação Bancária. Os dados devem ser  

copiados e a gravação realizada conforme a seguir: 
41 - Dados cadastrais, sempre copiados: Conta bancária, Tipo de Conta, Tipo de 

Aplicação, Saldo do extrato. 
42 - Pendências: todos os dados. 
43 - Campos adicionais: todos, se houverem. 
44 - Possibilitar interagir com os cadastros dos tipos de movimentos da 

conciliação bancária por meio da listagem, realizando operações de edições e 
exclusões dos mesmos. 

45 - Permitir ao usuário a utilização de dados do extrato bancário a partir da 
importação do arquivo, em formato OFX e OFC - tipos de arquivos usados para 
armazenar informações financeiras, geralmente aplicados pelos bancos -, no 
processo de conciliação de contas bancárias da entidade. O sistema deve permitir 
a exclusão de itens do extrato a conciliar, indiferente de serem manuais ou 
importados. 

46 - Permitir ao usuário interagir com os registros das contas bancárias da 
entidade, realizando o controle a partir da visualização dos seus respectivos dados, 
permitindo o filtro por banco, agência ou conta. 

47 - Possibilitar ao usuário interagir com os registros dos pagamentos de 
despesas extras, liquidações de empenhos e subempenhos por meio da listagem, 
realizando a visualização somente dos que possuem saldo a pagar. 

48 - Permitir ao usuário selecionar um ou mais itens de contas a pagar, sejam 
referentes a despesas extras, empenhos, ou subempenhos, formando um 
agrupamento para a realização de um único pagamento. Pagamento este que pode 
ser baixado com diversas transações bancárias (cheque, banco, remessa bancária) 
ou única, conforme necessidade. 

49 - Permitir a inclusão de movimentos diários do tesouraria para que todos os 
registros realizados possam estar vinculados a ele, objetivando o controle 
tempestivo das informações e a organização. 

50 - Permitir a emissão de relatórios dos movimentos diários da tesouraria, a partir 
da visualização da listagem dos mesmos. 

51 - Propiciar ao usuário no cadastro de contas bancárias cadastrar a 
administração de recursos, onde devem ser informados os recursos administradores 
e movimentadores, com interação posterior via listagem dinâmica 

52 - Possibilitar interação com os registros das devoluções de receitas, por meio 
de listagem, possibilitando a emissão individual ou coletiva das notas de devoluções 
a partir das respectivas visualizações. 
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53 - Permitir a visualização das movimentações financeiras que não foram 
concebidas pelo tesouraria como os pagamentos de devoluções de receitas, 
despesa extra e anulações, e os pagamentos de empenhos e subempenhos e 
anulações. 

54 - Possibilitar realizar ajustes de recursos a partir do cadastro de transferência 
bancária, desde que a transferência  tenha baixa e passe a ser considerada como 
paga. 

55 - Permitir a visualização das movimentações financeiras que não foram 
concebidas pelo tesouraria, como arrecadações orçamentárias e anulações, as 
arrecadações extraorçamentárias e anulações. 

 
j – Sistema de Controle do Patrimônio 

1 - Permitir o registo das movimentações dos bens patrimoniais, como aquisição, 
transferência, baixa, reavaliação e depreciação. 

2 - Permitir o acesso aos dados dos registros efetuados para a criação de relatórios, 
scripts e validações. 

3 - Permitir que o usuário seja mantido no mesmo exercício ao alternar a entidade 
logada no sistema. 

4 - Propiciar a indicação da configuração do organograma do município que será válida 
para o exercício. 

5 - Disponibilizar informações dos bens no Portal do Gestor. 
6 - Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas. 
7 - Propiciar o registro da fórmula de cálculo para diferentes métodos de depreciação, 

exaustão e amortização, permitindo a classificação em linear, soma de dígitos ou 
unidades, podendo ativar ou desativar. 

8 - Permitir a configuração dos órgãos, unidades orçamentárias e centro de custo da 
entidade. 

9 - Permitir o registro de grupos de bens, definição do percentual de depreciação anual, 
valor residual do bem e vida útil do grupo de bens, com controle e consulta através 
de listagem dinâmica. 

10 - Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade, permitindo 
informar a abreviatura. 

11 - Permitir o cadastro dos tipos de transferências dos bens, informando 
descrição e classificação, e nos casos de transferência entre responsáveis, 
organogramas, grupos de bem ou localização física. 

12 - Permitir o cadastro de localizações físicas. 
13 - Permitir o registro de seguros de bens, com controle de seguradora, vigência, 

valor e apólice. 
14 - Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutenção, permitindo o 

registro da próxima revisão. 
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15 - Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com 
registro da data prevista para retorno. 

16 - Propiciar o registro da utilização do bem imóvel, classificando em dominicais, 
uso comum do povo, uso especial, em andamento. 

17 - Permitir tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e responsável. 
18 - Permitir informar o estado de conservação dos bens. 
19 - Permitir identificar na listagem a situação que o bem se encontra, inclusive 

de estar ou não em uso. 
20 - Propiciar a remoção do registro do bem até quando for colocado em uso. 
21 - Permitir informar a moeda vigente na aquisição do bem e conversão dos 

valores para moeda vigente. 
22 - Permitir o cadastro de responsáveis pelos bens patrimoniais, informando 

nome, CPF, telefone, e-mail, se é funcionário do município, matrícula, cargo, 
natureza do cargo e o endereço. 

23 - Permitir cadastrar os fornecedores,contendo o nome, o CPF ou CNPJ, 
endereço, telefone, email, site, inscrição municipal, inscrição estadual e se o 
fornecedor está inativo. O registro deverá ser integrado com os sistemas de 
Compras, Contratos e Frotas. 

24 - Permitir a emissão e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, 
individual ou coletivo dos bens. 

25 - Permitir o registro e processamento da depreciação, amortização e exaustão 
dos bens em uso, atualizando de forma automática os valores depreciados no bem. 

26 - Propiciar o uso de formas de depreciações flexíveis, com base na 
necessidade. 

27 - Possibilitar que na exclusão do movimento de depreciação, os movimentos 
processados e registrados no bem sejam excluídos e retornados os valores 
anteriores a depreciação excluída, bem como a data da última depreciação. 

28 - Permitir registrar depreciação contendo as principais informações, como mês 
e ano, data da finalização, responsável e observação. 

29 - Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando 
automaticamente a situação do bem para baixado, bem como estornar a baixa após 
sua finalização, retornando o bem para a situação antes de ser baixado. 

30 - Propiciar transferências de bens entre organograma, responsáveis, grupos 
de bens, e localizações físicas. 

31 - Permitir transferências individuais ou por lote, atualizando automaticamente 
os novos registros no bem. 

32 - Permitir a transferência de bens de uma entidade para outra, realizando a 
baixa automática na entidade de origem e incorporação na entidade de destino, sem 
intervenção de cadastro manual,  possibilitando também o estorno da transferência 
entre entidades. 
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33 - Permitir a transferência de bens quando há uma alteração de organograma, 
localização ou responsável. 

34 - Permitir o controle da destinação dos bens patrimoniais em desuso 
(alienação, sessão, baixa, perda, furto, roubo, sucata). 

35 - Permitir o lançamento automático das movimentações (incorporações, 
baixas, reavaliações, depreciações), no sistema Contábil. 

36 - Permitir a elaboração de inventário de bens patrimoniais. 
37 - Permitir o Controle dos bens em garantia e as saídas de bens para 

manutenção e assistência técnica. 
38 - Permitir armazenar documentos relacionados a localização do bem por meio 

dos arquivos em formato pdf, doc, docx, txt, html, xls, xlsx, jpg, png com tamanho 
máximo de 20MB. 

39 - Permitir o envio de dados dos bens ativos e baixados para Portal da 
Transparência, identificando se o endereço de IP encontra-se correto. 

40 - Permitir identificar bens que não possuem saldo para depreciar, e que o valor 
líquido contábil esteja igual ao valor residual do bem. 

41 - Permitir a pesquisa simples e avançada no processo de depreciação, com 
disponibilidade de filtros que auxiliam na obtenção de resultado preciso. 

42 - Permitir a localização dos dados cadastrais do fornecedor no banco de dados 
da Receita Federal. 

43 - Permitir pesquisar os bens por código e placa ao adicionar e listar bens para 
transferência, além de pesquisar ao adicionar um bem por organograma, grupo, 
espécie, localização física, responsáveis e estado de conservação. 

 
l – Sistema de Compras e Licitações 

1 - O sistema de Compras e Licitações deverá permitir a integração de dados de forma 
automática ou ainda através de arquivos de intercâmbio de informações com os 
sistemas de Contabilidade, Tributação, Patrimônio, Almoxarifado, Frotas. 

2 - Permitir a interação com o Compras.gov.br. 
3 - Permitir a indicação da configuração de estrutura organizacional a ser utilizada no 

exercício, possibilitando a criação das novas configurações caso exista 
necessidade. 

4 - Permitir o cadastro de processos administrativos para compra de materiais, 
contratação de serviços ou obras, informando um protocolo, a data, o tipo do objeto, 
descrição do objeto, condição de pagamento, forma de julgamento, regime de 
execução, prazo de entrega, local de entrega, indicar se há previsão de 
subcontratação, e também a forma que será utilizada para controlar o saldo dos 
itens (quantidade ou valor). 

5 - Permitir gerar processos administrativos ou compra direta pelo preço médio ou 
menor preço cotado do Registro de Preços. 
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6 - Permitir o cadastro de processos administrativos para compra de materiais ou 
contratação de serviços ou obras, informando o protocolo de abertura, a data, o tipo 
do objeto, descrição do objeto, condição de pagamento, forma de julgamento, 
regime de execução, prazo de entrega, local de entrega, indicar se há previsão de 
subcontratação e a forma que deverá ser efetuado o controle do saldo dos itens, por 
quantidade ou valor. 

7 - Permitir gerar contratação a partir da ata de registro de preço. 
8 - Permitir ao usuário visualizar e remanejar a quantidade dos itens divididos entre as 

entidades participantes da ata de registro de preços. 
9 - Possibilitar a seleção da forma de contratação ou procedimento a ser adotado para 

o processo, caso se trate de uma licitação, contratação direta, adesão à ata de 
registro de preço ou chamada pública/credenciamento. 

10 - Permitir aos usuários do sistema trocar de entidade e/ou exercício sem ter 
que fechá-lo. 

11 - Permitir o acompanhamento dos processos licitatórios da preparação até o 
julgamento, registrando as etapas de: publicação do processo, emissão do mapa 
comparativo de preços, emissão das atas referente documentação e julgamento das 
propostas, interposição de recurso, anulação e revogação, impugnação, parecer da 
comissão julgadora, parecer jurídico, homologação e adjudicação, autorizações de 
fornecimento, contratos e aditivos, liquidação das autorizações de fornecimento, 
gerar empenhos para a contabilidade e liquidação dos empenhos. 

12 - Possibilitar que os licitantes (pessoas físicas ou jurídicas) consultem o status 
do processo licitatório via dispositivo móvel. 

13 - Possuir listagens dinâmicas para controle de processos e de e autorizações 
de fornecimento. 

14 - Permitir o registro das solicitações de fornecimento para envio aos 
fornecedores dos materiais constantes no contrato, disponibilizando para consulta 
dos dados do contrato para conferência. 

15 - Permitir o cadastro dos recebimentos dos itens indicados nas solicitações de 
fornecimento enviadas aos fornecedores. 

16 - Permitir a geração de arquivos ao TCE. 
17 - Permitir a geração de arquivos para sistemas/órgãos externos. 
18 - Possibilitar o bloqueio/desbloqueio das despesas orçamentárias na 

contabilidade, permitindo o envio desde a solicitação de compra e mantendo-o até 
a geração do empenho correspondente. 

19 - Permitir que o usuário atualize as despesas conforme as despesas de 
contabilidade. 

20 - Permitir a distribuição/remanejamento da quantidade dos itens da 
contratação entre as despesas e desdobramentos da entidade. 

21 - Permitir que o usuário escolha se deseja exibir apenas as despesas 
relacionadas ao Contrato ou todas as despesas da entidade e exercício. 
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22 - Permitir a geração de arquivo com os itens da coleta de preço para cotação 
pelos fornecedores, possibilitando a leitura dos preços cotados para preenchimento 
automático dos preços dos itens da coleta. 

23 - Permitir a inserção de itens à cotação de preço. 
24 - Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo 

sistema de Frotas e quando integrado manter os mesmos materiais, fornecedores e 
centro de custos. 

25 - Permitir a integração com a Receita Federal para consulta de regularidade 
dos fornecedores. 

26 - Permitir a consulta dos dados do fornecedor que são disponibilizados pela 
Receita Federal. 

27 - Permitir a busca de forma automática junto ao site da Receita Federal os 
dados cadastrais do fornecedor para a emissão comprovante de inscrição e situação 
cadastral; 

28 - Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, 
possibilitando a emissão de relatório de forma resumida e detalhada, contendo as 
quantidades entregues, os valores e o saldo pendente. 

29 - Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidação, 
permitindo a visualização da geração da movimentação no estoque (gerada ou não) 
na própria janela de liquidações. 

30 - Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir das liquidações de compra. 
31 - Permitir o cadastramento de permissões dos usuários por Centro de Custo e 

filtrando por órgão e unidade orçamentária.  
32 - Permitir configurar o sistema para que emita mensagem sobre os contratos 

vencidos, cancelados e a vencer, podendo ser somente de aviso ou impedindo a 
emissão de Autorizações de Fornecimento para contratos vencidos e cancelados. 

33 - Permitir parametrização para numerar a licitação de forma sequencial ou por 
modalidade, possibilitando alterar a numeração sugerida pelo sistema. 

34 - Permitir parametrizar o sistema para que quando iniciar, seja mostrado na 
tela inicial o acompanhamento da data de vencimento dos contratos e aditivos, 
selecionando a antecedência em dias que o contrato irá vencer. Podendo também 
imprimir a relação dos mesmos. 

35 - Propiciar o cancelamento das autorizações de compra, permitindo a 
descrição completa do motivo da anulação. 

36 - Propiciar controle, através de listagem dinâmica, de todas as autorizações 
e/ou liquidações. 

37 - Permitir a navegação entre as páginas de resultado das listagens de dados, 
acessando a primeira e a última página de desejar. 

38 - Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitação, 
detalhando por processo e podendo optar por um determinado período. 
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39 - Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informações como 
material perecível, material estocável, material de consumo ou permanente, material 
combustível e o tipo do combustível, descrição sucinta e detalhada do material, 
grupo e classe do material, podendo executar o controle de materiais em lista 
dinâmica. 

40 - Permitir a integração de materiais estocáveis com o sistema de Almoxarifado. 
41 - Possibilitar o cadastro e gerenciamento de Certificado de Registro Cadastral 

do fornecedor, permitindo numerar o CRC, e informar a data de validade. 
42 - Permitir o cadastramento dos dados do fornecedor com nome, CNPJ/cpf, 

endereço, telefone, e-mail, porte da empresa, nome dos sócios e o respectivo 
percentual na sociedade, bem como a conta bancária para pagamento. 

43 - Permitir vincular ao fornecedor ramos de atividade, documentos e certidões 
negativas, materiais fornecidos, nome dos sócios. 

44 - Permitir o cadastro dos fornecedores impedidos de licitar, informando o 
período inicial e final do impedimento e o motivo. 

45 - Propiciar o cadastro de tipos de documentos dos fornecedores. 
46 - Permitir o cadastramento de comissões dos tipos permanente, especial, 

servidores, pregoeiros e leiloeiros. Informando as portarias ou decretos que as 
designaram, com suas respectivas datas de designação e expiração, permitindo 
informar também os seus membros e funções designadas. 

47 - Permitir a realização de licitações com julgamento pelo Maior Desconto sobre 
uma Tabela/Catálogo de Preço ou sobre os próprios Itens da licitação. 

48 - Permitir a realização de licitações com julgamento pelo Menor Adicional de 
Acréscimo sobre uma Tabela da Preço. 

49 - Permitir a utilização do Pregão para licitações em que o vencedor será aquele 
que apresentar o Maior Lance. 

50 - Propiciar o cadastramento de critérios de avaliação para julgamento pela 
Melhor Técnica e Preço. 

51 - Permitir realizar licitações por lotes com rateio automático do preço unitário, 
ou ficando a cargo do fornecedor vencedor a atribuição do preço unitário para cada 
item do lote. 

52 - Permitir aplicar, em licitações do tipo “Menor Preço por Lote”, descontos 
proporcionais aos itens que contemplam cada lote. 

53 - Permitir o cadastro dos objetos de Licitação com a possibilidade de 
acompanhar os valores para cada modalidade dentro de um mesmo objeto, 
podendo saber quando o limite for ultrapassado. Os objetivos poderão ser utilizados 
nos processos licitatórios. 

54 - Possibilitar o cadastro de novos tipos de objetos, possibilitando inserir novas 
descrições, selecionando os tipos de objetos padrões que devem existir no sistema: 
Compras e Serviços, Aquisição de Bens, Prestação de Serviços, Obras e Serviços 
de Engenharia, Alienação de Bens, Cessão de Direitos, Concessão, Concurso, 
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Permissão, Locação, Seguros, Contratos de rateio, Outros direitos e Outras 
Obrigações. 

55 - Permitir efetuar o vínculo do fornecedor por ramo de atividade. 
56 - Permitir efetuar o vínculo dos fornecedores por cada material fornecido. 
57 - Permitir a indicação dos fornecedores que participarão da cotação e informar 

os preços que cada um ofereceu para os itens solicitados. 
58 - Permitir utilizar uma codificação para desmembrar um elemento de despesa, 

podendo ser aplicada na solicitação de compra, contratação e processo 
administrativo por material. 

59 - Permitir o cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade de 
licitação. 

60 - Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que 
participam da licitação. 

61 - Propiciar manter o registro de modelos de textos próprios, como solicitações 
e pareceres. 

62 - Propiciar manter o cadastro do órgão oficial que serão realizadas as 
publicações dos processos. 

63 - Permitir emitir relação das solicitações de compra em um determinado 
período. 

64 - Permitir o anexo de arquivos nas solicitações de compra. 
65 - Permitir que sejam registradas solicitações de compra. 
66 - Permitir o cadastramento de coletas de preço, possibilitando gerar uma 

compra direta, processo administrativo ou de compra, tendo como base para o valor 
máximo do item o preço médio ou menor preço cotado para o item na coleta de 
preços. 

67 - Permitir anexar documentos no processo administrativo. 
68 - Permitir a inserção dos itens do processo administrativo contendo o material 

ou serviço, quantidade, preço unitário previsto, preço total e indicação da solicitação 
de compra de origem. 

69 - Permitir cadastrar uma coleta de preços, informando os itens por fornecedor 
ou por lotes, ainda com a possibilidade de ler Solicitações. 

70 - Permitir excluir uma coleta de preços, de forma total. 
71 - Propiciar realizar a pesquisa do menor preço por material, global ou por lote 

dos fornecedores, e marcar o vencedor de forma automática. 
72 - Permitir, diretamente do sistema, a realização de pesquisa de preço, 

buscando dados do ComprasNet, nas esferas Municipal, Estadual e Federal. 
73 - Permitir a configuração de credenciais de acesso ao Comprasnet. 
74 - Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da 

compra, fornecedor, centro de custo, objeto da compra, local de entrega e forma de 
pagamento. 
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75 - Permitir a busca de contratações e compras diretas independentemente do 
exercício logado, permitindo a consulta e pesquisa de informações por pesquisa 
avançada ou filtros existentes no próprio ambiente, tais como: contratos em 
execução, encerrados, cancelados, entre outros. 

76 - Possuir barra de ferramentas na tela de contratações e compras diretas, 
permitindo o gerenciamento de filtros. 

77 - Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de 
custo específicos, por despesas ou por centros de custo e despesas. 

78 - Permitir executar a rotina de exclusão da compra direta. 
79 - Permitir a exclusão de contratos. 
80 - Propiciar emitir o ofício de justificativa de dispensa de licitação. 
81 - Propiciar a emissão do parecer do departamento contábil sobre determinada 

compra direta. 
82 - Propiciar a emissão da autorização de fornecimento das compras diretas, 

permitindo vincular os dados dos empenhos. 
83 - Emitir a solicitação da abertura da licitação, com informações número da 

licitação, modalidade, forma de julgamento, forma de pagamento, prazo de entrega, 
local de entrega, vigência, itens e objeto a ser licitado. 

84 - Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatórios desde a 
preparação até seu julgamento, em listagem interativa. 

85 - Permitir o envio dos dados dos processos licitatórios para o portal da 
transparência. 

86 - Disponibilizar campo para inserção de link de gravação audiovisual das 
sessões de julgamento. 

87 - Propiciar o cadastramento de licitações envolvendo a demanda de uma ou 
mais entidades, onde a entidade gestora da licitação poderá gerenciar as aquisições 
realizadas pelas entidades participantes. 

88 - Possibilitar através da consulta do material, a pesquisa do histórico completo 
de aquisições, podendo consultar dados de contratações, tais como: fornecedor e 
valor unitário. 

89 - Permitir a contratação do segundo classificado quando o fornecedor 
vencedor deixar de fornecer o material ou de executar os serviços, mostrando na 
tela o próximo fornecedor classificado e opção para assumir ou não o mesmo preço 
unitário do vencedor anterior. 

90 - Registrar os processos licitatórios contendo todos os dados necessários para 
sua identificação, tais como número do processo, objeto da compra, modalidade de 
licitação e datas de abertura e recebimento dos envelopes. 

91 - Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com 
suas respectivas quantidades, possibilitando ainda a separação por despesa. 

92 - Possuir rotina para apurar os vencedores da licitação, bem como 
desclassificar aqueles que não cumpriram algum item do edital ou cotaram preço 
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acima do preço máximo estabelecido para um item, inclusive se for licitação por 
lotes. 

93 - Possuir rotina para classificação das propostas do pregão presencial 
conforme critérios de classificação determinados pela legislação (Lei 10.520/2002). 

94 - Permitir efetuar lances para a modalidade “pregão presencial” em tela com 
cronômetro para cada lance, controlar a diferença mínima entre os lances com 
visualização do valor mínimo aceitável do próximo lance, bem como ter opção para 
declinar os participantes que desistem da competição. 

95 - Permitir o registro da inabilitação de um licitante logo após o encerramento 
de cada item/lote do Pregão Presencial ou somente após o encerramento de todos 
os itens/lotes. Ao registrar a inabilitação de um licitante o sistema mostra o próximo 
classificado e assim sucessivamente até encontrar um participante habilitado. 

96 - Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um cronômetro, 
possibilitando ao pregoeiro pausar ou disparar quando desejar. 

97 - Permitir que o pregoeiro registre os lances do pregão trazendo ao final de 
cada lance o próximo classificado automaticamente e permitindo registrar um novo 
lance ou declinar o participante salvando automaticamente os lances já registrados, 
e possibilitar ainda, que ao retornar aos lances, caso esses tenham sido 
interrompidos, possa continuar do momento de onde parou. 

98 - Propiciar a utilização de critérios de julgamento das propostas em relação a 
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 
123/2006. 

99 - Permitir o armazenamento, por meio de arquivo pdf ou de imagem, do 
documento do participante da licitação. 

100 - Possibilitar, a partir da tela de lances do pregão, desclassificar um 
participante já classificado para a etapa de lances, permitindo refazer a 
classificação. Após desclassificar um participante, o sistema deve possibilitar a 
reclassificação das propostas, desconsiderando o participante que foi 
desclassificado, e permitindo a inclusão de outro(s) que ficou de fora anteriormente. 

101 - Possibilitar a distribuição automática da diferença entre o valor do lote 
proposto e o valor final do lote vencido pelo participante, permitindo informar quantas 
casas decimais deseja utilizar no rateio. Se faz necessária a funcionalidade para 
ajustar o valor unitário dos itens de cada lote, até que a soma do valor dos itens 
totalize o mesmo valor do lote proposto pelo vencedor. 

102 - Possibilitar a classificação automática dos preços ofertados pelos 
participantes, destacando aquele que tiver o menor preço ou menor preço global, 
porém com permissão para que o usuário selecione outro fornecedor, caso seja 
necessário. 

103 - Permitir cadastrar as propostas de preços dos participantes da licitação, ou a 
importação da proposta digitada pelo participante em outro aplicativo. Permitir, 
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ainda, a digitação do valor unitário dos itens da proposta do participante, inclusive 
quando for por lote. 

104 - Permitir armazenar no sistema, por meio de arquivo pdf ou de imagem, a 
proposta original do participante. 

105 - Conter rotina de duplicação de dados de um processo de compra já 
cadastrado para um novo processo de compra de forma automática. 

106 - Permitir o cadastro de sanções e penalidades aplicáveis ao fornecedor 
contratado, contendo informações como: o fornecedor, tipo de sanção, número do 
contrato, data da sanção, período que deverá ser aplicada, processo administrativo 
sancionatório, fundamento legal e motivo. 

107 - Conter rotina de cadastramento de sanções administrativas aplicadas aos 
fornecedores que fornecem produtos ou serviços para a entidade. 

108 - Conter rotina de cadastramento avisos de licitações para posterior 
publicação, mediante ao cadastro do processo de compra. 

109 - Conter rotina de registro das interposições de recursos nos processos de 
compra. 

110 - Conter rotina de anulação ou revogação dos processos de compra. 
111 - Conter rotina de registro das possíveis impugnações no processo de compra. 
112 - Propiciar efetuar os registros dos pareceres das comissões de licitação. 
113 - Propiciar o registro das homologações e adjudicações nos processos de 

compra. 
114 - Propiciar informar nos processos de compra as dotações orçamentárias da 

entidade gestora e das participantes para cada item. 
115 - Propiciar gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contábil através 

do processo de compra. 
116 - Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes 

entidades, onde, os cadastros de materiais e credores poderão ser integrados entre 
as entidades. O sistema deve permitir cadastrar processos de compras individuais 
para cada entidade, desde as solicitações de compras, coletas de preços, processo 
de compra e contratos. 

117 - Permitir visualizar e controlar o andamento das contratações cadastradas, 
listando cada uma em sua situação, possibilitando utilizar filtros de pesquisa e, 
agrupar os registros por entidade e por fornecedor. 

118 - Possuir controle automático do saldo dos itens do contrato, podendo controlar 
pela quantidade do item ou pelo valor total do item, considerando valor e quantidade 
original, aditamentos de acréscimo ou supressão, entre outras alterações 
contratuais que refletem no saldo quantitativo ou financeiro. 

119 - Permitir cadastrar as despesas orçamentárias da contratação, de forma 
individual e manual, ou de forma automática informando àquelas do processo que 
originou a contratação. 
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120 - Permitir a criação e registro dos  textos das contratações, como o próprio 
contrato, possibilitando nomeá-lo, indicar sua referência, selecionar um modelo de 
layout previamente definido e, disponibilizar as ferramentas de edição de texto 
necessárias, possibilitando a criação diretamente no sistema. 

121 - Permitir o envio dos dados das contratações para criação dos empenhos na 
contabilidade, informando a origem dos dados. 

122 - Possibilitar a visualização de todos os registros de dados das contratações 
enviados para empenhamento, anulação ou liquidação na contabilidade, permitindo 
visualizar as informações do contrato, do processo, o valor do registro, o número, a 
despesa orçamentária, a situação e ação realizada. 

123 - Permitir o envio de liquidação dos empenhos das contratações na 
contabilidade, informando a data de referência e a situação das informações, 
disponibilizando para consulta a despesa orçamentária, seu desdobramento, o 
recurso e o valor total do empenho. 

124 - Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma entidade, 
permitindo reunir solicitações de compra de todas as entidades para formação de 
um único processo licitatório, dessa forma, os itens deverão ser separados em 
quantidades para cada entidade levando em consideração as respectivas dotações 
e centros de custos. Para esses casos, o sistema deve possuir uma entidade 
gestora, responsável pelo processo de compra. 

125 - Possibilitar incluir os responsáveis do contratos, informando nome, tipo de 
responsabilidade (assinante, controlador de encargos, gestor, suplente ou fiscal) e 
seu período de responsabilidade. 

126 - Permitir, no registro do contrato, vincular itens conforme os itens vencidos da 
licitação, e em caso de contratação sem licitação, permitir inserir os itens desejados. 

127 - Permitir cadastrar todas as contratações, precedidas ou não de procedimento 
licitatório, controlando quando há exigência de termo contratual e quando ele é 
dispensado, informando a numeração, caso possua, o objeto da contratação, 
fornecedor, data de assinatura, período de vigência, valor original da contratação, 
se envolve contratação com saúde ou educação. 

128 - Permitir a seleção da forma de contratação ou procedimento a ser adotado 
para o processo. 

129 - Permitir a identificação dos contratos que estão em execução e dos que estão 
encerrados. 

130 - Permitir o cancelamento de uma contratação registrada no sistema, 
informando a data do cancelamento e o seu motivo. 

131 - Possibilitar o envio de dados dos processos de compra para o Portal da 
Transparência. 

132 - Permitir o envio de anexos dos textos do processo administrativo ao 
Transparência. 
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133 - Permitir manter histórico das alterações do contrato permitindo identificar se 
foi unilateral ou bilateral e o tipo de alteração contratual, tais como: acréscimo, 
diminuição, equilíbrio econômico-financeiro, prorrogação, rescisão ou 
apostilamento. 

134 - Propiciar a rescisão do contrato ou aditivo, informando motivo da rescisão, 
data do termo, da rescisão e da publicação, valor da multa e indenização, 
fundamento Legal e imprensa oficial. 

135 - Propiciar registrar o apostilamento das dotações do processo, substituindo 
uma dotação por outra. 

136 - Propiciar a emissão de demonstrativo com a relação da economicidade do 
pregão (valor previsto x lance). 

137 - Possibilitar aos munícipes e proponentes das licitações a consulta do status 
do processo licitatório no município consultado via dispositivo móvel. 

138 - Permitir no lançamento dos itens a inclusão de um novo item entre os já 
inseridos e após renumeração. 

139 - Permitir a criação de relatórios personalizados. 
140 - Conter central de ajuda. 
141 - Permitir a utilização dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de 

cadastro único, onde o usuário personaliza a forma como seus cadastros devem ser 
unificados. 

142 - Possibilitar o envio de Licitações, Contratação Direta, Atas de Registros de 
Preços, Contratos e Alterações Contratuais para o PNCP. 

143 - Disponibilizar a figura do Agente de Contratação nas comissões de licitação. 
144 - Permitir o envio das contratações diretas (Dispensas e Inexigibilidade), atas 

de registro de preços e Processos Licitatórios ao PNCP; 
145 - Permitir o envio das contratações e alterações contratuais (aditivos, 

apostilamentos) ao PNCP. 
146 - Disponibilizar a figura da comissão da contração nas licitações. 
147 - Possibilitar o lance intermediário nos pregões presenciais. 
148 - Possibilitar a ocorrência de prorrogação de prazo nas atas de registros de 

preços. 
 
m – Sistema de Folha de Pagamento 

1 - Dispor de ambiente centralizado, que permita realizar todos os processamentos de 
cálculo de folha, ações de lançamentos de variáveis de cálculo, consulta e 
fechamento. 

2 - Conter rotina de configuração de parâmetros da Previdência Social (RGPS) assim 
como códigos e os percentuais que são utilizados na geração de valores. 

3 - Permitir limitar o acesso de usuários às informações de funcionários de 
determinados grupos funcionais, organogramas e/ou vínculos empregatícios. 
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4 - Flexibilizar as configurações da folha de acordo com a necessidade e método 
utilizado pela prefeitura. 

5 - Possuir validação do dígito verificador de inscrições do PIS/PASEP e CPF no 
cadastro de pessoas. 

6 - Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando o tipo 
de dependência, data inicial e final. 

7 - Dispor de cadastro de dependentes, que contemple no mínimo, os seguintes 
campos: nome do dependente, CPF, RG, data de nascimento, estado civil, grau de 
instrução, grau de parentesco, deficiências, dependências de salário família, IRRF 
Pensão alimentícia. 

8 - Permitir o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de salário 
família e imposto de renda, pensão judicial, realizando a baixa automática na época 
devida, conforme limite e condições previstas para cada dependente. 

9 - Controlar a lotação e localização física dos servidores. 
10 - Permitir o registro de feriados fixos, variáveis e pontos facultativos com 

abrangência nacional, estadual e municipal. 
11 - Permitir ordenar a listagem do cadastro de feriados por qualquer campo da 

listagem. 
12 - Possuir cadastro de endereçamento. 
13 - Permitir registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente a 

admissão do funcionário, através da informação do ato. 
14 - Permitir indicar para cada funcionário substituto, quem está substituindo. 
15 - Registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente a 

prorrogação de contrato de servidores com contratos de prazo determinado, através 
da informação do ato. 

16 - Permitir o controle dos planos previdenciários ou assistenciais a que cada 
servidor esteve ou está vinculado, por período, podendo registrar o número da 
matrícula do servidor no plano. 

17 - Permitir registrar os vínculos previdenciários dos funcionários, planos, 
matrículas e período de permanência. Entende-se por vínculo previdenciário: o 
plano de previdência ou assistencial ao qual o funcionário está vinculado. 

18 - Controlar informações referentes aos estagiários vinculados com a entidade, 
bem como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do 
andamento do estágio. 

19 - Possuir cadastro de autônomos que prestam serviços à entidade, permitindo 
registrar a data e o valor de cada serviço prestado. 

20 - Permitir o controle dos períodos aquisitivos de férias, controle dos 
lançamentos, suspensões e cancelamentos por funcionário conforme configuração. 

21 - Controlar os períodos aquisitivos de férias em relação a quantidade de dias 
disponíveis para o gozo de férias. 
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22 - Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionário teve 
dentro do período aquisitivo de férias e propiciar o lançamento destas faltas. 

23 - Permitir calcular o pagamento das férias antecipadamente.  
24 - Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilização no controle de 

funcionários, já que dentro do organograma da entidade não se permitem controles 
adicionais por espécie de contratação ou características comuns de determinado 
grupo. 

25 - Registrar os tipos de administração, armazenando histórico das alterações 
realizadas atendendo a exigência legal do E-Social. Entende-se por tipo de 
administração as várias formas de gerenciamento das entidades. 

26 - Permitir diferentes configurações de férias por cargo. 
27 - Cadastrar níveis salariais, permitindo definir a ordem de progressão das 

classes e referências, informar uma classe ou referência com tamanho menor que 
a máscara definida no plano salarial. 

28 - Possuir processo de progressão salarial automatizado, alterando os níveis 
salariais e salários dos funcionários de forma automática. 

29 - Permitir a execução e alteração da data de pagamento de funcionário ou 
grupo de matrículas que já tenham o processamento da folha calculado. 

30 - Permitir, através de consulta em tela, verificar os parâmetros utilizados na 
geração do cálculo da folha. 

31 - Permitir importar eventos de cálculo da folha. 
32 - Manter as respectivas informações de progressão salariais registradas no 

histórico salarial do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo 
de sua carreira. 

33 - Permitir registrar todas as informações referentes aos atos legais associados 
às movimentações cadastrais do funcionário. Por meio desses dados são gerados 
os registros a serem enviados para o TCE. Os registros desse cadastro podem ser 
gerados automaticamente pelo sistema, caso seja informado o código do ato 
durante o cadastramento de uma movimentação (admissão, alteração de cargo, 
alteração salarial, demissão/exoneração etc.). Esse cadastro, também, pode ser 
feito manualmente, bastando para isso, cadastrar a movimentação de pessoal no 
próprio cadastro. 

34 - Permitir o cadastro dos tipos de movimentação de pessoal. Estas 
movimentações servem para alimentar o registro funcional, e para gerar 
informações necessárias ao TCE. De maneira geral, cada alteração cadastral - 
alterações salariais, de cargo, de lotação, admissão, exoneração ou demissão, 
aposentadoria, falecimento, transferências, entre outros - sofrida pelo funcionário, 
pode ser considerada um tipo de movimentação de pessoal. 

35 - Permitir a reintegração de funcionário demitido/exonerado por decisão 
judicial ou administrativa, sendo possível reutilizar a mesma matrícula. 
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36 - Permitir a configuração das tabelas de cálculo, podendo o usuário incluir 
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de 
acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, salário família, piso salarial, entre 
outras). 

37 - Permitir consultar e selecionar as certidões de dívida ativa emitidas no 
município organizadas por anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos 
tributários, mês de inscrição ou faixas de valor e possibilitando ainda filtrar por ano 
da dívida, data de vencimento, data de inscrição, nome ou CPF do contribuinte. 

38 - Permitir copiar os dados de uma outra tabela para que sejam realizadas as 
devidas alterações, conforme legislação. 

39 - Permitir a configuração de quais proventos e descontos devem ser 
considerados como automáticos para cada tipo de cálculo (mensal, férias, 
complementar etc.) e adicionar as restrições para o cálculo. 

40 - Permitir o cadastro e manutenção de eventos dos tipos: proventos, descontos 
e eventos informativos que servem somente para realizar o cálculo interno não 
havendo crédito ou débito do salário pago ao funcionário. 

41 - Permitir que no cálculo individual, seja possível realizar a consulta de cálculo 
com todos os proventos, descontos e valor líquido, disponibilizando também a data 
de admissão, cargo, dados bancários, nível salarial, salário base, quantidade de 
dependente de salário família e imposto de renda. 

42 - Permitir a configuração de todas as fórmulas de cálculo em conformidade 
com as legislações vigentes da entidade. 

43 - Permitir buscar o valor de campos adicionais na fórmula do evento da folha. 
44 - Permitir que o espaço disponível para a inclusão das fórmulas possa ser 

expandido e permita utilizar um tema visual escuro. 
45 - Permitir a inclusão e configuração de motivos de rescisão e respectivas 

verbas rescisórias, assim como respectivos códigos a serem gerados para RAIS, 
CAGED, SEFIP e saque do FGTS. 

46 - Permitir configurar o cálculo da provisão de férias e 13º salário, adicionando 
novos eventos que incidam no cálculo da entidade, ou alterar o processo de 
provisionamento para tratar os eventos principais como médias e/ou vantagens. 

47 - Permitir a configuração dos proventos para cálculos de férias, rescisão, 13º 
salário, abono pecuniário e aviso prévio referentes às médias e vantagens 
percebidas pelos servidores. 

48 - Possibilitar o lançamento de proventos e descontos para determinado 
período, permitindo o lançamento coletivo ou individual. 

49 - Possuir bloqueio para evitar o cálculo da folha para matrículas demitidas ou 
com benefícios cessados. 

50 - Permitir estipular as regras para "cancelamento" dos períodos aquisitivos de 
férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos 
que o funcionário perde o direito às férias. 
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51 - Permitir estipular as regras para "suspensão" do período aquisitivo de férias 
conforme normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o período de aquisição de 
funcionário seja postergado a data final. 

52 - Permitir a configuração de Férias, informando para cada configuração 
quantidade de meses necessários para aquisição, quantidade de dias de direito a 
férias a cada vencimento de período aquisitivo, quantidade de dias que podem ser 
abonados, configuração de descontos de faltas, ou seja, informar para cada 
configuração de férias as faixas para descontos de faltas em relação aos dias de 
direito do período aquisitivo. 

53 - Permitir cadastrar tipos de diárias e o seu respectivo valor conforme o cargo. 
54 - Possuir rotina de cálculo automático de rescisão para funcionários com 

vínculo de prazo determinado, na competência em que expira o contrato. 
55 - Possuir rotina para processamento de cálculos de férias individuais e férias 

coletivas. 
56 - Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias. 
57 - Permitir o pagamento do 13º salário simultaneamente com as férias. 
58 - Permitir calcular individualmente para o funcionário as verbas rescisórias e 

excluir rescisões. 
59 - Permitir que o usuário realize cálculos de horas. 
60 - Permitir calcular para vários funcionários, as verbas rescisórias. 
61 - Permitir calcular uma rescisão complementar para funcionários que tiverem 

a rescisão calculada. 
62 - Permitir recalcular a folha. Esta opção poderá realizar recálculo de folhas que 

já estão calculadas, ou seja, não poderá permitir  a realização de cálculo novo para 
uma matrícula que não tenha folha calculada para solicitar recálculo. 

63 - Controlar os afastamentos do funcionário. 
64 - Registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente aos 

afastamentos do funcionário, através da informação do ato. 
65 - Permitir a consulta dos dados de afastamentos contendo os registros de 

alteração de dados de cada afastamento. 
66 - Registrar todo o histórico salarial do servidor, registrando a automaticamente 

a movimentação de pessoal referente às alterações salariais do servidor, através da 
informação do ato. 

67 - Permitir o registro histórico das alterações realizadas no cadastro de eventos 
de folha. 

68 - Calcular alterações salariais de modo coletivo ou para níveis salariais do 
plano de cargos. 

69 - Propiciar a adição de classes e referências através do histórico de cargos, 
salários, informações e níveis salariais. 

70 - Permitir o cadastro de tipos de cargos. 
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71 - Permitir alterar a classificação do tipo de cargo, desde que a classificação 
atual ou a nova não seja a de comissionado. 

72 - Permitir a progressão salarial dos planos salariais ajustados para todos os 
funcionários que se encontram no plano especificado. 

73 - Permitir a inserção de dados adicionais, possibilitando informar novos 
campos para o cadastro de níveis salariais conforme a sua necessidade. 

74 - Emitir o resumo da folha por período com todos os tipos de proventos e 
descontos gerados na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de 
funcionários. Além disso, permitir selecionar as informações, assim como agrupar 
os dados, e ordená-los. 

75 - Permitir a emissão de guia de recolhimento do IRRF, possibilitando a escolha 
do tipo de impressão e a seleção das informações. 

76 - Permitir a emissão da guia de recolhimento de INSS das folhas de pagamento 
calculadas. 

77 - Permitir a configuração dos eventos que comporão os valores de alguns 
campos do arquivo da RAIS. 

78 - Permitir a consulta do cálculo das médias e vantagens que o servidor recebeu 
em férias, 13º salário ou rescisão de contrato. 

79 - Permitir a reestruturação da classificação institucional de um exercício para 
outro através da mudança de organogramas. 

80 - Permitir copiar funcionários demitidos para realizar a readmissão individual. 
81 - Permitir a integração das informações da folha de pagamento dos servidores, 

com o sistema de contabilidade. 
82 - Permitir a integração com o sistema de contabilidade para geração 

automática dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento e 
respectivos encargos patronais. 

83 - Possibilitar integração entre os sistemas Folha e o Portal da Transparência. 
84 - Permitir configurar o envio dos dados para o Portal da Transparência. 
85 - Permitir consultar os cálculos efetuados no sistema de acordo com a 

competência informada e o processamento para cada funcionário. 
86 - Permitir consultar os contratos, períodos e situações que a pessoa se 

encontra nos registros informados. 
87 - Permitir cadastrar as informações: do pessoal de contato com o E-Social, 

dados da entidade, para serem enviados ao E-Social. 
88 - Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade. 
89 - Permitir a configuração do envio de dados para o sistema eSocial. 
90 - Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa. 
91 - Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID à pessoa, com 

data inicial e data final quando for o caso. Estas informações servem de base para 
a isenção do I.R.R.F por moléstia grave. 
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92 - Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do 
Trabalho e Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos 
servidores, conforme Portaria nº 41, de 28 de março de 2007. 

93 - Registrar os atos e todas as movimentações de pessoal do servidor, tais 
como: alterações salariais, alterações de cargo, admissão, rescisão, aposentadoria, 
afastamentos conforme a solicitações do TCE. 

94 - Permitir a visualização de todas as movimentações de pessoal de forma 
cronológica ocorridas no período de permanência do servidor no município. 

95 - Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Óbitos). Serve 
para atender ao convênio firmado entre o Ministério da Previdência Social e os 
governos estaduais e municipais do Identificar as pessoas falecidas para cessar o 
pagamento de aposentados e pensionistas. 

96 - Permitir o reajuste salarial para aposentados e pensionistas por morte por 
nível e por matrícula. 

97 - Permitir cadastrar informações de alguns tipos de afastamentos para atender 
a exigências do E-Social. 

98 - Permitir às entidades uma forma de identificar possíveis divergências entre 
os cadastros internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Físicas - CPF e o 
Cadastro Nacional de Informações Sociais - CNIS, a fim de não comprometer o 
cadastramento inicial ou admissões de trabalhadores no E-Social, através da 
extração dos dados conforme layout disponibilizado pelo E-Social. 

99 - Permitir a atualização de dados cadastrais de pessoas físicas. 
100 - Permitir a adição de uma formação no cadastro de pessoas físicas. 
101 - Permitir o cadastro histórico de pessoas físicas. 
102 - Permitir a inclusão, alteração e exclusão do histórico vigente de cadastro de 

pessoas físicas, permitindo ainda que os históricos retroativos sejam incluídos ou 
alterados. 

103 - Gerar em arquivo as informações referentes a GRRF. 
104 - Gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geração de arquivos 

retificadores (RDE e RDT). 
105 - Gerar em arquivo magnético a relação de todos os servidores admitidos e 

demitidos na competência ou dia informado (CAGED). 
106 - Emitir informações que comprovem o rendimento e retenção de imposto de 

renda retido na fonte. 
107 - Gerar o arquivo com a relação dos funcionários para a DIRF, conforme 

exigências da Receita Federal. 
108 - Permitir a configuração de envio da DIRF e Comprovante de Rendimentos, 

contendo os dados legalmente exigidos, permitindo informar quais eventos devem 
ser agrupados. 

109 - Permitir a consulta dos CBOs por níveis agrupados, afim de facilitar a busca 
pelo CBO desejado. 
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110 - Permitir gerar o arquivo com a relação dos funcionários para RAIS, 
informando o mês base para a remuneração dos funcionários. 

111 - Permitir gerar informações de dados cadastrados no sistema para 
atendimento das exigências legais do TCE. 

112 - Permitir a exportação de arquivos para o TCE e outros órgãos e instituições 
interessadas. 

113 - Permitir a criação de seus próprios tipos de bases. 
114 - Permitir o controle da progressão funcional e promoções de cargos do 

servidor. 
115 - Permitir a exibição da vida funcional do servidor em uma única tela. 
116 - Possuir o quadro de cargos, possibilitando informar a descrição, percentual 

mínimo, ato de criação, ato do percentual mínimo, ato de revogação. 
117 - Permitir o lançamento de faltas para desconto em folha de pagamento e na 

tabela de gozo das férias. 
118 - Permitir a cópia de eventos de folha existente. 
119 - Permitir a emissão de relatório de escala de férias. 
120 - Permitir o cadastramento de ACT’s com campo específico para gerar a 

rescisão automática ao final do contrato celebrado. 
121 - Permitir o cadastramento de aposentados pelo município no sistema com 

particularidades que os diferenciam dos demais funcionários, como vínculos, datas 
de concessões, e tipo de cálculo e forma de lançamento a ele aplicadas. 

122 - Permitir o controle dos períodos aquisitivos de férias, suas suspensões e 
cancelamentos, obedecendo ao estatuto do servidor. 

123 - Permitir geração de informações ao sistema SIOPE do Ministério da 
Educação. 

124 - Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes jurídicos, como: 
celetistas, estatutários, contratos temporários, emprego público, estagiário e cargos 
comissionados. 

125 - Permitir a prorrogação de contratos temporários de forma individual ou 
coletiva. 

126 - Permitir a emissão da ficha de dados cadastrais dos servidores. 
127 - Permitir a geração e o envio dos dados de usuário e senha do servidor criados 

a partir do sistema por e-mail. 
128 - Possibilitar aos usuários redefinir a senha de acesso em qualquer momento. 
129 - Permitir a criação de campos personalizados para alguns cadastros do 

sistema a partir de ferramenta própria para a criação de novos campos. 
130 - Permitir a parametrização das rubricas do e-social com as bases legais 

(IRRF, INSS, FGTS). 
131 - Permitir a geração do arquivo da RAIS. 
132 - Permitir exportação do arquivo MANAD. 
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n – Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos 
1 - Possibilitar a inclusão de responsáveis titulares e temporários em um cadastro de 

organogramas. 
2 - Permitir ao superior imediato responder os questionários de avaliação de 

desempenho de seus servidores subordinados. 
3 - Possibilitar a geração de movimentações de pessoal proveniente do registro de 

pensionistas. 
4 - Possuir cadastro que permita registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista 

com o servidor e testemunhas do acidente. 
5 - Possibilitar o lançamento de atestados, dispondo de campos que permitam 

cadastrar a matrícula, data inicial, data final, data retorno, duração, CID e o local de 
atendimento. 

6 - Sugerir lançamento de atestado para todas as matrículas ativas do servidor. 
7 - Permitir cadastrar empresas fornecedoras de vale transporte, instituições médicas 

e de ensino, operadoras de planos de saúde, sindicatos e empresa geral. As 
informações mínimas para o cadastro devem ser: CNPJ, tipo da empresa e porte, 
razão social, nome fantasia, registro nº (NIRE), inscrição municipal, inscrição 
estadual, endereço, telefone, e-mail e dados do responsável. 

8 - Permitir visualizar as notificações subdivididas por não lidas, lidas e em andamento. 
9 - Possibilitar registrar processo de aposentadorias e pensões, permitindo documentar 

os trâmites legais, desde o início da análise até o deferimento. 
10 - Permitir que seja realizado o reajuste salarial para aposentados e 

pensionistas, por morte, por nível e por matrícula. 
11 - Possibilitar a geração de aprovação e classificação de candidatos de 

concurso público ou processo seletivo. 
12 - Permitir o registro e gerenciamento dos Equipamento de Proteção Individual 

- EPI, dispondo de controle de entrega. 
13 - Permitir a disponibilização de vagas para cargo que a administração 

necessita, possibilitando subdividir a quantidade de vagas entre as áreas de atuação 
e organogramas. 

14 - Permitir a visualização de empréstimos consignados. Consultar os cálculos 
efetuados no sistema de acordo com a competência informada e o processamento 
dela para cada funcionário. 

15 - Possibilitar a criação de campos personalizados para os principais cadastros 
do sistema, conforme a necessidade do Município. 

16 - Permitir o controle de funcionários substituídos e substitutos, facilitando o 
acompanhamento no período de substituição, permitindo a realização de alterações 
individuais.  

17 - Permitir cadastrar a monitoração biológica através do cadastro de  Atestado 
de Saúde Ocupacional, com identificação das consultas e exames periódicos, 
admissionais, demissionais e outros. 
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18 - Possibilitar o controle de contratos temporários, permitindo visualizar todos 
os contratos temporários, realizar seleção e aplicar alterações em lote, como 
prorrogar o contrato, agendar o cálculo ou alterar o contrato. 

19 - Possuir registro para cadastramento das deficiências dos servidores. 
20 - Possibilitar cadastrar diárias de diferentes naturezas e valores. 
21 - Permitir o cadastro de concurso público ou processo seletivo. 
22 - Possibilitar a importação de pessoas candidatas de concurso público. 
23 - Permitir alterar os dados de candidato existente em qualquer etapa do 

concurso. 
24 - Possuir as informações necessárias do concurso para a prestação de contas. 
25 - Permitir a demonstração de histórico de movimentações de cada etapa do 

período convocatório. 
26 - Permitir informar no cadastro do funcionário, o local onde irá trabalhar. 
27 - Permitir cadastrar experiências anteriores, e suas respectivas contribuições 

previdenciárias. 
28 - Permitir o registro e controle dos benefícios de vale alimentação. 
29 - Possibilitar a importação de valores de vale alimentação. 
30 - Permitir o lançamento de vale alimentação para uma seleção de matrículas,  

permitindo atribuir o valor de vale alimentação e de desconto individualmente, bem 
como a atribuição de um valor geral a todos da seleção. 

31 - Possibilitar o registro da concessão de diárias de viagem para os servidores. 
32 - Possibilitar o cadastro de cursos, seminários, congressos, simpósios e outros 

treinamentos, definindo área de atuação, a instituição de ensino, duração, carga 
horária e outras informações. 

33 - Permitir que os servidores efetuem solicitações de cursos de 
aperfeiçoamento. As solicitações podem ser registradas e, posteriormente, 
canceladas ou recusadas. 

34 - Permitir a criação de ficha para incluir todas as passagens dos servidores na 
área médica e área da segurança. 

35 - Permitir o registro referente a formação acadêmica dos servidores no 
cadastro de pessoas físicas. 

36 - Permitir cadastrar a configurar a licença prêmio, possibilitando criar faixas de 
períodos para a geração de aquisição de licença prêmio; informar os tipos de 
afastamentos que poderão ser prorrogadas as licenças através das suspensões; 
informar um ou mais formas de cancelamentos da licença prêmio; informar se ao 
ocupar um cargo comissionado deve-se cancelar a licença prêmio;  informar as 
movimentações que serão geradas na aquisição ou concessão da licença prêmio; 
informar o tipo de afastamento que será gerado o afastamento de licença prêmio de 
forma automática. 
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37 - Permitir a organização de datas dos períodos, acionados pela remodelagem 
de período aquisitivo de licença prêmio, alterados em decorrência de afastamentos, 
ocupação de cargo comissionado, ocasionando suspensões ou cancelamentos. 

38 - Permitir manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de 
servidor efetivo que exerça cargo em comissão ou função comissionada, incluindo 
o registro do cargo ou função. 

39 - Possuir tela integrada ao processo seletivo, que permita realizar o controle 
de inscrições e os aprovados (com nomeação automática para os aprovados), sem 
necessidade de digitar novamente informações pessoais. 

40 - Permitir o cadastro dos processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos, 
indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou não, sua 
classificação e a nota final. 

41 - Permitir a emissão do formulário CAT - Comunicação de Acidente de 
Trabalho, já preenchido pelo sistema, com a padronização de acordo com a norma 
legal, permitindo a parametrização do cálculo automático dos descontos referentes 
à licença de acompanhamento. 

42 - Possuir cadastro de atestados médicos com a informação do CID (Código 
Internacional de Doenças) 

43 - Permitir o registro de cargos, com controle histórico das alterações, 
possibilitando registrar informações gerais vinculadas ao ato, tipo do cargo, quadro 
de vagas, grau de instrução mínimo exigido, configuração de férias, CBO, acúmulo 
de cargos, dedicação exclusiva e contagem especial de tempo de serviço. 

44 - Permitir o planejamento de cursos, com programa, carga horária, data de 
realização, local de realização, ministrante e número de vagas disponíveis. 

45 - Possuir cadastro de capacitações e formações, informando o nível: 
aperfeiçoamento, médio, técnico, superior, especialização, mestrado e doutorado, e 
permitindo relacionar com o órgão de classe da categoria e relacionar as áreas de 
atuação da profissão. 

46 - Possibilitar a configuração da prorrogação e do cancelamento do período 
aquisitivo de adicionais, em decorrência de afastamentos. 

47 - Permitir a inclusão de novas classificações de tipos de afastamentos. 
48 - Permitir o lançamento de licenças por motivo de doença, acidente de trabalho 

e atestado de horas, sem prejuízo na frequência diária do servidor. 
49 - Possibilitar o registro das rotas de transporte utilizadas pelos servidores, e 

seus respectivos valores unitários, a fim de definir os valores do benefício de vale-
transporte. Ao definir as rotas, deve-se permitir informar a empresa de transporte, 
meio de transporte, perímetro, linha e valor. 

50 - Permitir o cadastramento de planos de saúde, informando a tabela de valores 
dos planos por faixa etária, tabelas de subsídios dos servidores e dependentes, 
além dos valores de adesão ao plano. 
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51 - Permitir a inclusão do benefício de plano de saúde para as matrículas de 
funcionário, estagiário, aposentado e pensionista. 

52 - Permitir a geração de adesão de plano de saúde para beneficiários no mês 
de ingresso do mesmo ao plano de saúde, independentemente do dia do mês. 

53 - Permitir configuração de faixas de planos de saúde por aniversário ou no mês 
posterior. 

54 - Permitir a apresentação da data final do plano de saúde na listagem dentro 
de matrículas. 

55 - Possibilitar uso mais de um adicional por matrícula. 
56 - Permitir a gestão de ocorrências disciplinares, possibilitando a consulta e o 

cadastro de elogios, advertência e suspensão de funcionário. Ao registrar uma 
ocorrência deverá permitir informar a data, funcionário, tipo, responsável, ato, 
motivo, testemunhas. 

57 - Permitir a gestão de todos empréstimos cedidos aos servidores, 
possibilitando acompanhar as baixas realizadas 

58 - Permitir o registro dos horários de trabalho realizado pelo trabalhador 
59 - Permitir o cadastro dos afastamentos por motivo de doença, acidente de 

trabalho, cessão e atestado de horas, sem prejuízo na frequência diária do servidor. 
60 - Permitir cadastrar verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha 

de pagamento de forma automática. 
61 - Permitir o cadastro da tabela salarial conforme legislação municipal, 

contemplando progressões horizontais e verticais, viabilizando a vinculação da faixa 
salarial dos cargos. 

62 - Permitir a gestão de afastamentos dos funcionários de forma centralizada, 
possibilitando o acompanhamento de todo o histórico de afastamento de uma 
matrícula. 

63 - Permitir o cadastro de atos legais da entidade, como leis, portarias, decretos, 
requisições estabelecidos pelo órgão. 

64 - Permitir o registro dos vencimentos dos processos de aposentadorias e 
pensões. 

65 - Permitir visualizar a movimentação de pessoal ocorrida durante o período de 
permanência do servidor na entidade. 

66 - Possibilitar o registro de afastamentos para funcionários e estagiários, ativos 
no sistema. 

67 - Permitir o registro de vínculos empregatícios, permitindo criar um agrupador 
entre os funcionários e a entidade.  No registro do vínculo deve possibilitar informar 
a descrição, regime trabalhista, regime previdenciário, categoria do trabalhador, 
categoria do SEFIP, vínculo temporário, motivo da rescisão, data final obrigatória, o 
envio ao CAGED, envio para RAIS e código RAIS e se gera licença-prêmio. 

68 - Possibilitar que no ambiente de controle de período aquisitivo de licença 
prêmio seja possível acionar a rotina de remodelagem, onde aplica-se os ajustes de 
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cancelamento e suspensão, conforme as definições da configuração de licença 
prêmio. 

69 - Permitir registrar a divisão hierárquica dos setores, informando onde os 
servidores desempenham suas atividades laborais considerando os fatores de 
riscos 

70 - Permitir registrar a informação do motivo da alteração salarial, além de 
possibilitar a criação de novos motivos. 

71 - Possibilitar que o processamento de remodelagem do período de licença 
prêmio seja executado em segundo plano e que o usuário seja notificado quando do 
término do processamento. 

72 - Permitir o lançamento automático de afastamento do servidor nos períodos 
de férias e licença prêmio. 

73 - Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério 
do Trabalho e Emprego, e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro 
dos servidores, conforme Portaria nº 41 de 28/03/2007, além de permitir a inserção 
de novos campos para cadastramento de informações adicionais. 

74 - Impedir a admissão de pessoas que têm a escolaridade inferior àquela 
exigida na configuração do cargo informado. 

75 - Permitir o registro de averbação das experiências anteriores e dos contratos 
de trabalho, para adicional, licença prêmio, tempo de serviço e carreira. 

76 - Permitir inserir o benefício de empréstimos para as matrículas de funcionário, 
estagiário, aposentado e pensionista. 

77 - Permitir o registro de níveis salariais com controle de histórico, possibilitando 
compor suas variações de classe e referência dentro do nível. 

78 - Permitir registar todas as configurações das estruturas de níveis das lotações 
físicas utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade. 

79 - Permitir escolher a melhor forma de aplicação de subsídios para os 
servidores e dependentes, podendo ser pelo salário contratual, tempo de serviço, 
idade e data de admissão 

80 - Permitir o lançamento de mais de um período de gozo para o mesmo período 
aquisitivo de licença prêmio. 

81 - Possibilitar que no ambiente de gestão do período aquisitivo de licença 
prêmio, permita o registro período de gozo e/ou abono da licença prêmio. 

82 - Permitir configurar os valores de adicional de tempo de serviço, podendo 
configurar a progressão e o limite máximo do percentual recebido. 

83 - Permitir o registro da quantidade de vale-transportes diário ou mensal 
utilizado pelo servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho. 

84 - Possibilitar a vinculação de atestados médicos nos afastamentos decorrentes 
de acidentes de trabalho ou doenças. 

85 - Disponibilizar ambiente que possibilite realizar o cálculo das despesas de 
vales transportes para os funcionários de forma individual ou coletiva. 
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86 - Permitir o lançamento de licença prêmio em gozo e pecúnia para o mesmo 
período aquisitivo. 

87 - Permitir o registro de matrícula do tipo estagiário, onde deverá possibilitar o 
registro de informações relacionadas ao contrato do estágio. 

88 - Manter o cadastro de todos os períodos aquisitivos, possibilitando o registro 
da licença prêmio dos servidores, desde a admissão até a exoneração. 

89 - Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de saúde do servidor. 
90 - Permitir a definição de plano de carreira do cargo, viabilizando a configuração 

do nível classe e referência salarial. 
91 - Permitir o registro de matrícula do tipo aposentado, possibilitando o 

preenchimento de dados de identificação e informações gerais. 
92 - Permitir a criação de empréstimo informando o valor da parcela e quantidade 

de parcelas. 
93 - Possibilitar a quitação antecipada de parcelas de empréstimo. 
94 - Possibilitar a realização da gestão de baixas das parcelas do benefício de 

empréstimos. 
95 - Permitir o uso de críticas cadastrais no cadastro de empréstimos. 
96 - Dispor de mecanismo que impeça o registro do cadastro do funcionário, 

quando existir campos não preenchidos que forem definidos como obrigatório. 
97 - Permitir o cadastro da configuração das regras que definem a aquisição do 

adicional de tempo de serviço. 
98 - Possibilitar o registro de processos administrativos para os servidores. 
99 - Permitir a emissão do Perfil Profissiográfico Previdenciário - PPP, baseado 

no histórico do servidor, no layout da previdência social, de forma individual ou por 
grupo de funcionários. 

100 - Permitir editar os dados dos empréstimos que estiverem em andamento. 
101 - Permitir a criação do cadastro de Comissões Interna de Prevenção de 

Acidentes 
102 - Permitir a configuração de agendas e agendamentos relacionados à de 

Saúde e Segurança do Trabalho, permitindo navegar entre as competências do 
calendário, filtrar por dia, semana ou mês do ano, e por agenda, estabelecimento ou 
responsável. 

103 - Permitir a emissão de certidões e atestados de tempo de serviço 
previdenciários. 

104 - Permitir que no cadastro de matrículas dos servidores, sejam relacionados 
os dados do concurso que o funcionário participou. 

105 - Permitir registrar extintores existentes nas instalações do município. 
106 - Permitir que o usuário crie o registro de visitas técnicas. 
107 - Permitir que o administrador da entidade conceda a permissão de acesso a 

geração de artefatos no sistema. 
108 - Permitir a configuração do envio de dados para o sistema eSocial. 
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p – Sistema de e-Social 

1 - O E-Social deverá permitir a integração de dados de forma automática ou ainda 
através de arquivos de intercâmbio de informações com o sistema de Folha de 
Pagamento. 

2 - O sistema deverá realizar o envio de eventos, verificando a existência de 
pendências. 

3 - Possibilitar a recuperação de um envio não processado, seja motivo de instabilidade 
ou outro, que tenha interrompido o fluxo.  

4 - Possibilitar a visualização e download do arquivo do evento gerado, em formato 
XML. 

5 - Possuir notificação de ocorrências do sistema ao usuário, permitindo visualizar os 
status como: em andamento, lidas e não lidas. 

6 - Possibilitar a consulta dos eventos conforme sua situação, possuindo os status de 
aguardando envio, enviando, aguardando retorno e enviados com retorno. Ao listar 
a consulta, deverá apresentar no mínimo: o registro a que se refere no eSocial, a 
descrição do evento, a data de envio (quando já enviado, o prazo limite de envio, o 
protocolo de envio (quando já enviado) e o recibo de retorno, quando existir. 

7 - Dispor de lista que apresente os próximos envios previstos, seguindo o critério do 
mais atrasado para o mais atual. 

8 - Disponibilizar indicativos das rotinas de domínios integrados, eventos gerados, lotes 
eSocial e próximos envios. 

9 - Possibilitar a visualização em formato de calendário dos eventos pendentes de 
envio, conforme sua data limite. 

10 - Possuir mensagem que demonstre ao usuário, como orientação, as 
inconsistências relacionadas a "Erro" e "Alerta". 

11 - Possibilitar envio dos arquivos para o eSocial via web service. 
12 - Possuir listagem de eventos aguardando envio, permitindo selecionar um ou 

vários itens e executar para os selecionados a ação e enviar. 
13 - Possibilitar a validação dos arquivos usando schema xsd provido pelo 

governo. 
14 - Permitir ao usuário trocar de entidade sem sair do sistema. 
15 - Possibilitar o gerenciamento da situação do registro que foi transformado 

para o formato eSocial, em todas as etapas do processo de envio. 
16 - Possibilitar envio dos lotes de informações para o eSocial, podendo 

selecionar um ou vários eventos para assinatura e envio. 
17 - Permitir consultar os erros do retorno do governo, quando existirem. 
18 - Permitir a configuração da transformação dos registros de domínio, no 

formato de arquivos do eSocial. 
19 - Realizar a validação do XML gerado com o XSD do layout oficial do Governo 

Federal. 
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z - Sistema de Contracheque Online 

1 - Dispor de um portal de acesso exclusivo ao servidor público. 
2 - Permitir que o servidor público via internet, tenha acesso às suas informações 

cadastrais. 
3 - Possibilitar que o servidor público via internet, por meio de sua matrícula e entidade 

possa: efetuar solicitações de cursos de aperfeiçoamento; efetuar solicitações de 
graduações; realizar solicitações de palestras; fazer solicitações de seminários 
efetuar solicitações de treinamentos; realizar solicitações de workshop. 

4 - Possibilitar que o servidor público via internet, por meio de sua matrícula e entidade 
possa consultar e emitir os recibos referentes aos pagamentos efetuados por meio 
da folha de pagamento. 

5 - Possibilitar que o servidor público via internet, possa consultar e emitir relatórios 
com todas as informações que comprovem o rendimento e retenção de seu IRRF. 

6 - Possibilitar que o servidor público via internet, possa visualizar todo o seu histórico 
financeiro. 

7 - Possibilitar aos usuários a visualização dos status das solicitações cadastradas 
pelos servidores públicos por meio do portal. 

8 - Possibilitar aos usuários com permissão em um único ambiente aprovar ou reprovar 
as solicitações realizadas pelos servidores. 

9 - Possibilitar aos usuários com perfil administrador:  Adicionar e conceder permissões 
por funcionalidades para usuários e grupos de usuários; Criarem usuário e senha 
automaticamente de forma individual ou em lote; personalizarem o formato do 
usuário e senha; Alterar a senha dos usuários adicionados a partir do sistema. 

10 - Permitir a redefinição compulsória de senha do usuário ao realizar o primeiro 
acesso, possuindo indicador relacionado a força da nova senha criada (fraca, normal 
ou forte). 

11 - Possibilitar o acesso a redefinição de senhas em dispositivos móveis. 
12 - Possibilitar a apresentação das atividades recentes do usuário. 
13 - Permitir que o servidor realize requisições, possibilitando que o mesmo 

acompanhe os trâmites realizados pelo departamento de pessoal no sistema de 
Folha de Pagamento. 

14 - Permitir emissão de relatório de recibo de pagamento, customizados 
conforme o modelo de relatório desejado. 

15 - Permitir a identificação dos recibos integrados. 
16 - Disponibilizar API para consulta das solicitações dos usuários do sistema, 

com autenticação via token. 
17 - Dispor de ficha funcional da matrícula do servidor, contendo os principais 

dados pessoais e contratuais, possibilitando a navegação entre as matrículas. 
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18 - Permitir a alteração de qualquer um dos dados pessoais, onde as 
informações alteradas serão apresentadas imediatamente na ficha funcional, no 
entanto, conterá a informação de que essa solicitação depende da aprovação do 
gestor. 

19 - Possibilitar a realização de conferência de vídeo com solicitante, a partir de 
uma solicitação aguardando aprovação, permitindo ainda ao responsável, enviar 
SMS como forma de aviso ao solicitante. 

20 - Permitir ao servidor a solicitação de benefícios, que serão avaliadas pelo 
responsável do setor pessoal ou pelo administrador do sistema que ficará incumbido 
de analisar e deferir as solicitações. 

21 - Permitir ao servidor a solicitação de capacitação profissional, como curso, 
treinamento, graduação, palestra, workshop, seminário.  

22 - Permitir ao servidor realizar a consulta de contribuição previdenciária. 
23 - Permitir ao servidor consultar e emitir sua ficha financeira de determinado 

exercício, detalhando as bases de cálculo, podendo inclusive alternar entre suas 
matrículas de uma mesma entidade. 

24 - Permitir ao servidor acompanhar o histórico das solicitações registradas na 
ferramenta, possibilitando revisar as informações registradas em cada solicitação e 
acompanhar seu status. 

25 - Permitir a realização de login com o CPF ou matrícula do servidor. 
26 - Permitir a emissão do comprovante de rendimentos, contendo os valores de 

IRRF, para utilização na declaração do imposto de renda. 
27 - Permitir o acesso de servidores e estagiários, ativos e demitidos, 

possibilitando a seleção de matrículas e contratos ativos ou não. 
28 - Permitir a consulta e emissão dos recibos de pagamento das matrículas 

ativas e demitidas. Os recibos de pagamentos poderão ser visualizados pela forma 
mensal, férias, 13º salário e rescisão. 

29 - Permitir ao usuário solicitar a alteração de marcação de ponto via sistema. 
As solicitações serão avaliadas pelo usuário aprovador, que pode aprovar ou 
reprovar as solicitações de inclusão, alteração ou exclusão de marcações de ponto. 

30 - Permitir ao servidor a solicitação de licenças prêmio, licença sem vencimento, 
licença maternidade, licença adoção e licença casamento. As solicitações de licença 
devem aguardar a validação do responsável informado ou pelo administrador do 
sistema, para analisar e deferir ou indeferir as solicitações. 

31 - Permitir ao servidor a consulta e emissão dos registros de marcações de 
ponto. 

32 - Permitir ao servidor, realizar  a solicitação de folga para desconto em folha 
ou folga para compensação de horas extras, possibilitando a validação do 
responsável, podendo deferir ou indeferir a solicitação. 
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33 - Possibilitar ao servidor realizar a solicitação de férias, com envio ao 
departamento de recursos humanos que deverá realizar a análise do pedido e a 
programação de férias a partir do requerimento efetuado. 

34 - Permitir ao servidor solicitar adiantamento salarial ou adiantamento 13º 
salário, que serão validadas pelo responsável, podendo deferir ou indeferir as 
solicitações. 

35 - Permitir a impressão em documento no formato PDF dos dados de usuário e 
senha do servidor criados a partir do sistema. 

36 - Permitir o envio da Declaração Anual Bens do Servidor. 
37 - Permitir solicitar a criação de um novo endereço durante a solicitação de 

alteração cadastral. 
 
ii  - Sistema de Protocolo 

1 - Permitir o cadastro de usuários. 
2 - Permitir ao usuário atualizar dados pessoais como telefone, e-mail e senha. 
3 - Permitir gerenciar permissões por usuários: de acesso, cadastro, processos 

(consulta, tramitação, análise, pareceres, encerramento, arquivamento etc.), 
organogramas e relatórios. 

4 - Controlar o acesso dos usuários para visualização dos pareceres de um processo. 
5 - Possibilitar ao usuário autorizado, a configuração de notificações do sistema. 
6 - Permitir que os usuários autorizados realizem o cancelamento de guias de 

pagamento. 
7 - Possibilitar aos usuários autorizados realizar transferência de processos entre 

organogramas. 
8 - Propiciar ao usuário interno configurar, criar e manipular campos, criando assim a 

possibilidade de inserir novos itens em um determinado cadastro assim como novas 
páginas de forma personalizada. 

9 - Possibilitar o recebimento de dados no sistema tributário, do sistema de protocolo 
que deve estar preparado para enviar dados de uma solicitação de transferência de 
imóveis para o sistema de arrecadação. 

10 - Possibilitar ao usuário visualizar e pesquisar as pessoas através da listagem, 
sendo que na listagem as informações devem ser visíveis e passíveis de ordenação, 
podendo ser realizada por: nome, tipo, CPF/CNPJ, ou situação.  

11 - Possibilitar aos usuários que possuam permissão de acesso, realizar ações 
através da consulta geral de processos. As seguintes ações devem ser realizadas:   

12 - Excluir processos  
13 - Emitir etiquetas 
14 - Emitir comprovante de abertura de protocolo 
15 - Emitir capa de processo 
16 - Gerar guia de pagamento 
17 - Consultar o processo aberto 
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18 - Realizar juntamento de processos (para processos que atendam as regras 
para juntamento) 

19 - Realizar andamento do processo 
20 - Parecer 
21 - Parar o processo 
22 - Reativar processo parado 
23 - Transferir processo 
24 - Arquivar processo 
25 - Estorno de encerramento (para processos encerrados) 
26 - Permitir que o usuário crie informações adicionais para as solicitações de 

aberturas de processos, configurando a obrigatoriedade ou não do preenchimento 
destas informações pelo requerente ou usuário que realiza a abertura do processo. 

27 - Permitir a definição de quais usuários poderão ter acesso a processos em um 
determinado departamento. 

28 - Possibilitar aos usuários autorizados, parar processos e reativar processos 
parados. 

29 - Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas. 
Devendo ser composta, no mínimo, por: Secretarias; Departamentos; Seções. 

30 - Definir grupos de solicitações de forma a categorizá-las. 
31 - Permitir configurar um organograma padrão para arquivamento dos 

processos. No encerramento dos processos deve sugerir ao usuário realizar 
andamento para este organograma, caso o processo seja encerrado em 
organograma diferente, ou sugerir o arquivamento, caso seja encerrado no 
organograma padrão de arquivamento. 

32 - Permitir a transferência de processos já arquivados entre organogramas. 
33 - Permitir alterar o requerente e/ou solicitação dos processos, caso não tenha 

recebido nenhum andamento e/ou parecer. 
34 - Permitir a exclusão de parecer pelo responsável. 
35 - Permitir ajuntamento de processos por anexação. 
36 - Permitir definir regras para ajuntamentos por anexação, possibilitando ajuntar 

processos, solicitações ou requerentes diferentes do processo principal. 
37 - Permitir a anexação de documentos digitalizados a um processo. 
38 - Controlar os documentos necessários no momento da protocolização de uma 

solicitação. 
39 - Manter registro das solicitações a serem protocoladas. 
40 - Permitir a exclusão de andamentos de processos, confirmados ou não 

confirmados no organograma de destino. 
41 - Permitir enviar e-mail ao requerente a cada tramitação efetuada no processo. 
42 - Ao efetuar um determinado trâmite com um processo, indicar na mesma tela 

a próxima ação a ser feita com este processo. 
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43 - Propiciar a definição de quais departamentos permitirão a entrada de 
processos. 

44 - Emitir comprovante de protocolização. Propiciar o envio de comprovante por 
e-mail. 

45 - Permitir o cadastro retroativo de processos. 
46 - Permitir alterar o número do processo quando o mesmo está sendo 

cadastrado. 
47 - Permitir o encerramento e o arquivamento de processos, de forma individual 

ou vários simultaneamente. 
48 - Permitir realizar estorno de encerramento / arquivamentos. 
49 - Permitir realizar retirada de processo do arquivo e tramitação. 
50 - Permitir ao usuário definir a estrutura organizacional e de solicitação para 

cadastro de processo via internet. 
51 - Permitir deferimento de solicitações de aberturas externas de processos 

protocolados pelo cidadão. 
52 - Permitir o acesso ao sistema com login integrado ademais softwares de e-

mail. 
53 - Dispor de acesso externo via web ao cidadão. 
54 - Permitir ao cidadão o cadastro de usuário 
55 - Permitir ao cidadão atualizar dados pessoais como telefone, e-mail e senha. 
56 - Permitir ao cidadão solicitar a protocolização. 
57 - Permitir ao cidadão a consulta de requisitos de protocolização 
58 - Permitir a consulta completa de processos. 
59 - Permitir ao cidadão a visualização e emissão de pareceres e taxas. 
60 - Possibilitar aos servidores a realização de retorno dos processos aos 

solicitantes, para que os mesmos possam anexar documentos ou incluir 
documentos faltantes ao processo, bem como possibilitar ao servidor desfazer o 
retorno ao solicitante, para os casos que não haja resposta por parte do mesmo, 
fazendo com que o processo retorne para o servidor. 

61 - Permitir ao cidadão anexar documentos pendentes quando requisitado. 
62 - Permitir ao cidadão utilizar certificado digital quando houver, para abertura de 

processos. 
63 - Permitir ao cidadão incluir beneficiário ao processo. 
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ANEXO III 

 

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

 

Item 
Especificação – Sistemas e 

Serviços 
Unid. Quantidade 

Preço 

Unit. 
Preço Total 

1.1 
Sistema de Portal da Transparência 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

1.2 
Sistema de Portal da Transparência 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

2.1 
Sistema de Contabilidade Pública – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

 

 

2.2 
Sistema de Contabilidade Pública 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

3 
Sistema de Planejamento – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

4.1 
Sistema de Tesouraria – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

4.2 
Sistema de Tesouraria – Câmara 

Municipal 
MES 12,00 

  

5 Sistema de Obras – Prefeitura MES 12,00   
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Municipal 

6 
Sistema de Tributos Municipais – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

7 
Sistema de Dívida Ativa – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

8 
Sistema de Controle de Frotas – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

9 
Sistema de Controle de Estoque – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

10.1 
Sistema de Controle do Patrimônio 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

10.2 
Sistema de Controle do Patrimônio 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

11.1 
Sistema de Compras e Licitações 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

11.2 
Sistema de Compras e Licitações 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

12.1 
Sistema de Folha de Pagamento – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

12.2 
Sistema de Folha de Pagamento – 

Câmara Municipal 
MES 12,00 

     

13.1 

Sistema de Gerenciamento de 

Recursos Humanos – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

13.2 

Sistema de Gerenciamento de 

Recursos Humanos – Câmara 

Municipal 

MES 12,00 
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14 

Sistema de Geração Eletrônica da 

Nota Fiscal de Serviços – 

Prefeitura Municipal 

MES 12,00 

  

15.1 
Sistema de e-Social – Prefeitura 

Municipa 
MES 12,00 

  

15.2 
Sistema de e-Social – Câmara 

Municipal 
MES 12,00 

  

16 

Sistema de Gestão da Saúde – 

Secretaria e Unidades de 

Atendimento – Prefeitura Municipal 

MES 12,00 

  

17 
Sistema de Gestão da Saúde 

Domiciliar – Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

18 
Sistema de Ponto Eletrônico – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

19 
Sistema de Fiscalização Tributária 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

20 

Sistema de Gestão de 

Documentos Online – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

21 
Sistema de Comunicação Interna – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

22 
Sistema de Monitoramento de 

Notas Fiscais 
MES 12,00 

  

23.1 
Sistema de Contracheque Online – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

23.2 
Sistema de Contracheque Online – 

Câmara Municipal 
MES 12,00 
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24 
Sistema de Educação – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

25 
Sistema de Portal de Pais e Alunos 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

26 
Sistema de Portal dos Professores 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

27 
Sistema de Transporte Escolar – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

28 
Sistema de Merenda Escolar – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

29 

Sistema de Atendimento ao 

Cidadão Online – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

30 
Aplicativo de Atendimento ao 

Cidadão – Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

31 
Sistema de Escrituração Eletrônica 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

32.1 
Sistema de Protocolo – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

32.2 
Sistema de Protocolo – Câmara 

Municipal 
MES 12,00 

  

33 

Sistema de Gerenciamento do 

Relógio Ponto – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

34 
Sistema de Controle Interno – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

35.1 Serviço de Hospedagem dos MES 12,00   
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Sistemas em Nuvem – Prefeitura 

Municipal 

35.2 

Serviço de Hospedagem dos 

Sistemas em Nuvem – Câmara 

Municipal 

MES 12,00 

  

36.1 

Serviços de diagnóstico, migração 

de dados, implantação dos 

sistemas, configuração, habilitação 

e treinamento dos usuários – 

Prefeitura Municipal 

SERV 01 

  

36.2 

Serviços de diagnóstico, migração 

de dados, implantação dos 

sistemas, configuração, habilitação 

e treinamento dos usuários – 

Câmara Municipal 

SERV 01 

  

37 

Serviços de suporte técnico 

presencial após implantação dos 

sistemas conforme demanda 

(reserva técnica). Serviços 

somente serão executados sob 

demanda quando solicitado pela 

entidade e devidamente 

autorizado pelo ordenador da 

despesa – Prefeitura e Câmara 

Municipal 

HRS 250 

  

38 
Serviços de suporte técnico via 

meio remoto após implantação dos 
HRS 250 
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sistemas conforme demanda 

(reserva técnica). Serviços 

somente serão executados sob 

demanda quando solicitado pela 

entidade e devidamente 

autorizado pelo ordenador da 

despesa – Prefeitura e Câmara 

Municipal 

Valor Total Global R$ 

(Valor total global por extenso) 

 

 

 

a) O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias. 

 

b) Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal, ou ainda circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, como por exemplo, obrigação financeira pendente decorrente de 

penalidade imposta ou na inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a 

contratada providencie as medidas sanadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento 

iniciar-se á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer 

ônus para a contratante.  

 

c) Os serviços descritos no subitem 37 (Serviços de Suporte Técnico Presencial) - (na 

sede do Município) possuem projeção de quantitativo de 250 (duzentas e cinquenta) horas 

trabalhadas no período de 12 (doze meses), podendo variar para mais ou para menos, 

sendo que somente serão pagas as horas efetivamente trabalhadas e autorizadas (200 

horas para Prefeitura Municipal e 50 horas para Câmara Municipal). 
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d) Os serviços descritos no subitem 38 (Serviços de Suporte Técnico via meio remoto) 

possuem projeção de quantitativo de 250 (duzentas e cinquenta) horas trabalhadas no 

período de 12 (doze meses), podendo variar para mais ou para menos, sendo que 

somente serão pagas as horas efetivamente trabalhadas e autorizadas (200 horas para 

Prefeitura Municipal e 50 horas para Câmara Municipal). 

 

e) Os serviços de implantação de cada módulo correspondem aos serviços completos 

de diagnóstico, conversão de dados, instalação/implantação e treinamento aos usuários. 

 

f) O Município se reserva o direito de solicitar a implantação dos módulos de acordo 

com as suas necessidades, inicialmente ou a qualquer tempo no decorrer do contrato, 

sendo que somente serão pagos o licenciamento mensal e os serviços correspondentes 

aos módulos efetivamente implantados e recebidos pelo Município. 

 

ANEXO À PROPOSTA FINANCEIRA 

(apresentar, junto à proposta de preços, planilha discriminando por módulo os 

serviços constantes no item 36 (implantação dos sistemas), devendo esse valor ser 

distribuido indivudualmente entre os sistemas constantes nos itens 1 ao 38). 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO IV 

 

DECLARAÇÃO DE INTEGRALIDADE DE CUSTOS 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º  XXX/2024 

 

A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº ........, estabelecida na Rua ......, nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., por meio de seu representante legal, Sr. ...., brasileiro, (estado 

civil), inscrito no CPF sob o nº ..., portador da cédula de identidade nº ..., residente e 

domiciliado na Rua ...., nº ..., Bairro ...., na cidade de ...., DECLARA, sob as penas da lei, 

que a proposta econômica apresentada compreende a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos 

de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, para atendimento 

dos encargos previdenciários, fiscais, comerciais, tributários, seguros, tarifas, transporte, 

responsabilidade civil e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os 

serviços, objeto desta licitação, não sendo aceitas quaisquer reivindicações de 

pagamento adicional por erro ou má interpretação da licitante. 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO V 

 

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº ........, estabelecida na Rua ......, nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., através do presente, credenciamos o Sr. ...., brasileiro, (estado 

civil), inscrito no CPF sob o nº ..., portador da cédula de identidade nº ..., residente e 

domiciliado na Rua ...., nº ..., Bairro ...., na cidade de ...., a participar da licitação instaurada 

pelo Município de Vista Alegre, na modalidade de Pregão Eletrônico sob o nº ..../2024, na 

qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-

se em nome da empresa, bem como formular propostas, lances e praticar todos os demais 

atos inerentes ao certame, em especial representar a empresa nas sessões da Prova de 

Conceito para aferição da conformidade dos sistemas ofertados. 

 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO VI 

 

DECLARAÇÃO DE DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

 

 

 

A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº ......., estabelecida na Rua ......., nº ...., 

Bairro ..., na cidade de ...., através do seu Representante legal Sr. ........., brasileiro, (estado 

civil), inscrito no CPF sob o nº ........, RG nº ........., residente e domiciliado na Rua ..., nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., DECLARA, sob as penas da lei, que não foi declarada inidônea 

para licitar ou contratar com a Administração Pública em qualquer esfera do governo.  

 

 

 

Por ser expressão de verdade, firmamos o presente. 

 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO VII 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE NÃO EMPREGO DE MENORES 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

 

A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº......., estabelecida na Rua ......., nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., através do seu Representante legal Sr. ........., brasileiro, (estado 

civil), inscrito no CPF sob o nº ........, RG nº ........., residente e domiciliado na Rua ..., nº ..., 

Bairro ...., na cidade de ....., DECLARA para os fins de direito, na qualidade de licitante que 

em cumprimento ao inciso XXXIII, do artigo 7º. da Constituição Federal de que não 

possuímos em nosso quadro funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, 

salvo na condição de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos. 

 

 

  Por ser expressão da verdade, firmamos o presente. 

 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO VIII 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP/COOPERATIVA 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº......., estabelecida na Rua ......., nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., através do seu Representante legal Sr. ........., brasileiro, 

(estado civil), inscrito no CPF sob o nº ........, RG nº ........., residente e domiciliado na Rua 

..., nº ..., Bairro ..., na cidade de ...., DECLARA, para os fins do disposto na Lei 

Complementar nº. 123/2006, sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da 

lei, que esta Empresa, na presente data, enquadra-se como: 

 

(  ) - MICROEMPRESA, conforme inciso I do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 

de dezembro de 2006. 

 

(  ) - EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso II do artigo 3º da Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 

(  ) - COOPERATIVA, conforme disposto nos art. 42 à 45 da Lei Complementar nº 123, de 

14 de dezembro de 2006 e art. 34, da Lei nº 11.488, de 15 de junho de 2007. 

 

Declara, ainda, que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 

4º do artigo 3º da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006 e que observa o 

limite de R$ 4.800.000,00 na licitação, limitada às microempresas e às empresas de 
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pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham 

celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a 

receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno 

porte, conforme art. 4º, §2º da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO IX 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE VÍNCULO 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

 

Eu,   , portador do RG nº , CPF nº , declaro para os devidos fins 

e sob as penas da Lei, que nenhum dos sócios, diretores, administradores e afins da 

empresa ______________________________, inscrita no CNPJ nº , possuem 

vínculo direta ou indiretamente com a Administração Pública Municipal de VISTA 

ALEGRE/RS, que impeça de contratar com a mesma, conforme menciona o art. 14, IV, da 

Lei nº 14.133/2021, de 01/04/2021. 

 

“Art. 14. Não poderão disputar licitação ou participar da 

execução de contrato, direta ou indiretamente: IV - aquele que 

mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou 

entidade contratante ou com agente público que desempenhe 

função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do 

contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente 

em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, 

devendo essa proibição constar expressamente do edital de 

licitação.” 
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Declaro estar ciente de que a falsidade nas informações acima implicará nas 

penalidades cabíveis, previstas no Artigo 299, do Código Penal, tornando nulo e sem efeito 

o contrato firmado com a Administração Pública, além de me obrigar a restituir aos cofres 

públicos todo e qualquer valor recebido indevidamente, sem prejuízo da atualização 

monetária até o dia da efetiva devolução. 

 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO X 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE RESERVA DE VAGAS 

 

(VERIFICAR SE A EMPRESA SE SUBMETE AO REGRAMENTO CONTIDO NO ART. 93 

LEI 8.213/91.) 

EM CASO POSITIVO, UTILIZAR O MODELO 1. 

EM CASO NEGATIVO, UTILIZAR O MODELO 2. 

 

A 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VISTA ALEGRE/RS 

PREGÃO N º .......... 

 

MODELO 1 

 

A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº ......., estabelecida na Rua ......., nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., através do seu Representante legal Sr. ........., brasileiro, (estado 

civil), inscrito no CPF sob o nº ........, carteira de identidade nº ........., residente e domiciliado 

na Rua ..., nº ..., Bairro ...., na cidade de ...., DECLARA para os fins de direito, na qualidade 

de licitante do procedimento licitatório sob a modalidade PREGÃO ELETRÔNICO nº. 

......./2024, que cumpre as exigências de reserva de cargos prevista no Art. 93 da Lei 

8.213/91, bem como em outras normas específicas, para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social. 

 

 

MODELO 2 
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A empresa ...... inscrita no CNPJ sob o nº ......., estabelecida na Rua ......., nº ..., 

Bairro ..., na cidade de ...., através do seu Representante legal Sr. ........., brasileiro, (estado 

civil), inscrito no CPF sob o nº ........, carteira de identidade nº ........., residente e domiciliado 

na Rua ..., nº ..., Bairro ...., na cidade de ...., DECLARA para os fins de direito, na qualidade 

de licitante do procedimento licitatório sob a modalidade PREGÃO ELETRÔNICO nº. 

......./2024, que está ciente do regramento constante no Art. 93 da Lei 8.213/91 quanto às 

exigências de reserva de cargos prevista para pessoa com deficiência e para reabilitado 

da Previdência Social, e que não se enquadra na referida obrigação legal até a presente 

data. 

 

 

 

...................................................., ....... de..................., de 2024. 

 

 

 

_________________________________________ 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO XI 

 

MINUTA DE CONTRATO 

 

Pelo presente instrumento, o MUNICÍPIO DE VISTA ALEGRE, 

pessoa jurídica de direito público, inscrito no CNPJ n.º 

92.403.583/0001-10, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, 

Senhor Zairo Riboli, brasileiro,  portador do CPF nº 655.490.150-72, 

residente e domiciliado no Município de Vista Alegre, Estado do Rio 

Grande do Sul, doravante  designada CONTRATANTE e, de outro lado 

a empresa ........................................, Pessoa Jurídica, inscrita no 

CNPJ/MF sob o nº........................., com sede à..............................., nº 

..............., na cidade de................, Estado do................, neste ato 

representado pelo Sr...................., .................., .................., Portador da 

Cédula de Identidade nº e do CPF nº ...................., residente e 

domiciliado na cidade de.........................., a seguir denominada 

CONTRATADA, têm entre si justo e contratada o constante nas 

cláusulas a seguir enumeradas: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – Do Objeto 

o presente contrato tem por objeto contratação de licenciamento de sistemas de informática 

para gestão pública, envolvendo o licenciamento de uso dos sistemas, desenvolvidos em 

ambiente web, com armazenamento em nuvem (cloud), com fornecimento de datacenter e 

prestação de serviços correlatos, para  gestão da Prefeitura e da Câmara do Município de 

Vista Alegre, de acordo com as condições e especificações mínimas exigidas no  edital de 

pregão eletrônico  nº. XXX/2024. 

1.1. Do Objeto da contratação: 
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Item 
Especificação – Sistemas e 

Serviços 
Unid. Quantidade 

Preço 

Unit. 
Preço Total 

1.1 
Sistema de Portal da Transparência 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

1.2 
Sistema de Portal da Transparência 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

2.1 
Sistema de Contabilidade Pública – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

 

 

2.2 
Sistema de Contabilidade Pública 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

3 
Sistema de Planejamento – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

4.1 
Sistema de Tesouraria – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

4.2 
Sistema de Tesouraria – Câmara 

Municipal 
MES 12,00 

  

5 
Sistema de Obras – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

6 
Sistema de Tributos Municipais – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

7 
Sistema de Dívida Ativa – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

8 
Sistema de Controle de Frotas – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

9 Sistema de Controle de Estoque – MES 12,00   
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Prefeitura Municipal 

10.1 
Sistema de Controle do Patrimônio 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

10.2 
Sistema de Controle do Patrimônio 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

11.1 
Sistema de Compras e Licitações 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

11.2 
Sistema de Compras e Licitações 

– Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

12.1 
Sistema de Folha de Pagamento – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

12.2 
Sistema de Folha de Pagamento – 

Câmara Municipal 
MES 12,00 

     

13.1 

Sistema de Gerenciamento de 

Recursos Humanos – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

13.2 

Sistema de Gerenciamento de 

Recursos Humanos – Câmara 

Municipal 

MES 12,00 

  

14 

Sistema de Geração Eletrônica da 

Nota Fiscal de Serviços – 

Prefeitura Municipal 

MES 12,00 

  

15.1 
Sistema de e-Social – Prefeitura 

Municipa 
MES 12,00 

  

15.2 
Sistema de e-Social – Câmara 

Municipal 
MES 12,00 

  

16 Sistema de Gestão da Saúde – MES 12,00   
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Secretaria e Unidades de 

Atendimento – Prefeitura Municipal 

17 
Sistema de Gestão da Saúde 

Domiciliar – Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

18 
Sistema de Ponto Eletrônico – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

19 
Sistema de Fiscalização Tributária 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

20 

Sistema de Gestão de 

Documentos Online – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

21 
Sistema de Comunicação Interna – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

22 
Sistema de Monitoramento de 

Notas Fiscais 
MES 12,00 

  

23.1 
Sistema de Contracheque Online – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

23.2 
Sistema de Contracheque Online – 

Câmara Municipal 
MES 12,00 

  

24 
Sistema de Educação – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

25 
Sistema de Portal de Pais e Alunos 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

26 
Sistema de Portal dos Professores 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

27 
Sistema de Transporte Escolar – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 
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28 
Sistema de Merenda Escolar – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

29 

Sistema de Atendimento ao 

Cidadão Online – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

30 
Aplicativo de Atendimento ao 

Cidadão – Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

31 
Sistema de Escrituração Eletrônica 

– Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

32.1 
Sistema de Protocolo – Prefeitura 

Municipal 
MES 12,00 

  

32.2 
Sistema de Protocolo – Câmara 

Municipal 
MES 12,00 

  

33 

Sistema de Gerenciamento do 

Relógio Ponto – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

34 
Sistema de Controle Interno – 

Prefeitura Municipal 
MES 12,00 

  

35.1 

Serviço de Hospedagem dos 

Sistemas em Nuvem – Prefeitura 

Municipal 

MES 12,00 

  

35.2 

Serviço de Hospedagem dos 

Sistemas em Nuvem – Câmara 

Municipal 

MES 12,00 

  

36.1 

Serviços de diagnóstico, migração 

de dados, implantação dos 

sistemas, configuração, habilitação 

SERV 01 
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e treinamento dos usuários – 

Prefeitura Municipal 

36.2 

Serviços de diagnóstico, migração 

de dados, implantação dos 

sistemas, configuração, habilitação 

e treinamento dos usuários – 

Câmara Municipal 

SERV 01 

  

37 

Serviços de suporte técnico 

presencial após implantação dos 

sistemas conforme demanda 

(reserva técnica). Serviços 

somente serão executados sob 

demanda quando solicitado pela 

entidade e devidamente 

autorizado pelo ordenador da 

despesa – Prefeitura e Câmara 

Municipal 

HRS 250 

  

38 

Serviços de suporte técnico via 

meio remoto após implantação dos 

sistemas conforme demanda 

(reserva técnica). Serviços 

somente serão executados sob 

demanda quando solicitado pela 

entidade e devidamente 

autorizado pelo ordenador da 

despesa – Prefeitura e Câmara 

Municipal 

HRS 250 
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Valor Total Global R$ 

(Valor total global por extenso) 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – Da Vigência e prorrogação: 

2.1. O prazo de vigência será de 05 (cinco) anos a partir de 20 dias úteis da publicação 

da assinatura do instrumento contratual no sítio oficial do Município e Câmara de 

Vereadores de Vista Alegre/RS. Podendo chegar até 10 anos, conforme art. 107 da 

Lei Federal nº 14/133/2021. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA - Da Responsabilidade do Gerenciamento 

3.1.O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, entrega, 

observação e recebimento do objeto constam no Termo de Referência, anexo a este 

Contrato.  

3.1.1.O GESTOR do presente instrumento contratual da Prefeitura Municipal será 

a Secretária Municipal da Administração Rosecleia Albarello, matrícula n º 

265, a qual exercerá a gestão do presente instrumento contratual e a 

fiscalização do presente contrato através do Servidor efetivo Allan Kern Folle, 

matricula nº 798, conforme Portaria Municipal n º 338/2024 e Decreto 

Municipal Nº111/2023. 

3.1.2 O GESTOR do presente instrumento contratual da Câmara Municipal será 

o Presidente da Câmara Municipal Nelson Rosa de Souza, matrícula n º 804, 

a qual exercerá a gestão do presente instrumento contratual e a fiscalização 

do presente contrato através do Servidor efetivo Allan Kern Folle, matricula 

nº 798, conforme Portaria n º 005/2024 e Decreto Municipal Nº111/2023. 
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CLÁUSULA QUARTA - Do Valor 

4.1 O valor total da contratação com relação ao Lote 01 (Prefeitura Municipal) é de 

R$........... (.....). O valor total da contratação com relação ao Lote 02 (Câmara de 

Vereadores) é de R$ ......... 

4.2 No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 

decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 

trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, 

frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

 

CLÁUSULA QUINTA - Das Condições de Pagamento 

5.1  O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes 

encontram-se definidos no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA SEXTA – Do Reajuste do Preço 

6.1 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano 

contado da data do orçamento.  

6.2 O reajuste dos preços contratuais é vinculado ao IGP-M, salvo se restar demonstrado 

a inaplicabilidade deste índice, situação na qual será utilizado outro índice que a 

contratante entender pertinente.  

6.3 O reajuste deve ser requerido pelo contratado, nos termos do art. 6º, inciso LVIII, da 

Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

CLÁUSULA SETIMA  – Das Obrigações do Contratado 
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7.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em seus 

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes 

da boa e perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir 

dispostas: 

7.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuário, com uma versão em português, 

e da relação da rede de assistência técnica autorizada; 

7.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o 

Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

7.4 Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, 

com a devida comprovação; 

7.5 Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou 

autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar todo 

esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

7.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

7.7 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem 

como por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo 

essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual 

pelo contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da 

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

7.8 Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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7.9 Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de 

fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em 

sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, 

exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, 

de 2021. 

7.10 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança do contratante; 

7.11 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto 

na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização 

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

 

CLÁUSULA OITAVA – Da Obrigação do Contratante 

São obrigações do Contratante: 

8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo 

com o contrato e seus anexos; 

8.2 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas 

no objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total 

ou em parte, às suas expensas; 

8.4 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações 

pelo Contratado; 

8.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo 

de Referência. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
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8.6 Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

8.7 Cientificar o órgão de representação judicial da Procuradoria do Município de Vista 

Alegre, para adoção das medidas cabíveis quando do descumprimento de 

obrigações pelo Contratado; 

8.8 Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações 

relacionadas à execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos 

manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse 

para a boa execução do ajuste. 

8.9 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 

Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como 

por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de 

seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 

CLÁSULA NONA – Das Penalidades e Sanções 

9.1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado 

que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração 

ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem 

motivo justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do 

contrato; 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

9.2 Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as 

seguintes sanções: 

a) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, 

sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da 

Lei nº 14.133, de 2021); 

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 

alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 

c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 

condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem 

como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave 

(art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

d) Multa: 

Moratória de 5 % (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre a entrega do 

bem, até o limite de 30 (trinta) dias; 

e)     O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administração a promover a extinção do 

contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme 

dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.  

9.3 A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º, da Lei 

nº 14.133, de 2021) 
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9.3.1 Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa (art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

9.3.2 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo 

de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, 

de 2021) 

9.3.3 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do 

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse 

valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente 

(art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

9.3.4 Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser 

recolhida administrativamente no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do 

recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente. 

9.4 A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no 

caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de 

impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

9.5 Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 

2021): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para o Contratante; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 

e orientações dos órgãos de controle. 
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9.6 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em 

outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam 

tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados 

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade 

competente definidos na referida Lei (art. 159). 

9.7 A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que 

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos 

atos ilícitos previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, 

nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão 

estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à 

pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação 

ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os 

casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia 

(art. 160, da Lei nº 14.133, de 2021). 

9.8  O Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data 

de aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às 

sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de 

Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas 

Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei 

nº 14.133, de 2021). 

9.9 As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 

14.133/21. 

Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de 

multa administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser 

compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão 
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decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos. 

 

10 CLÁUSULA DÉCIMA– DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX) 

10.1 O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, 

ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei 

nº 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla 

defesa. 

10.1.1 Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

10.1.2 A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa 

não ensejará a extinção se não restringir sua capacidade de concluir o 

contrato. 

10.1.2.1 Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá 

ser formalizado termo aditivo para alteração subjetiva. 

10.2 A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 

econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de 

termo indenizatório (art. 131, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021).  

10.3 O contrato poderá ser extinto caso se constate que o contratado mantém vínculo de 

natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente 

do órgão ou entidade contratante ou com agente público que tenha desempenhado 

função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 

seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até 

o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.º 14.133, de 2021). 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – Da Proteção de Dados 

11.1  O Tratamento de dados cunhada na LGPD engloba uma série de processos. 
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Incluindo, a coleta, produção, processamento, eliminação, transmissão e 

armazenamento desses dados.  

11.2 Por meio da EC 115/2022, a proteção de dados passou a ser direito fundamental. 

Perante o exposto a empresa licitada ficará com toda as responsabilidades citadas, 

bem como disponibilização de serviços em datacenter se necessário, instalação e 

licenciamento de maquinas virtuais eventualmente se necessário, instalação, 

configuração e manutenção do SGBD, configurações e administração de firewall, 

configuração e administração dos backups. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – Das Alterações Contratuais 

12.1 Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e 

seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

12.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 

acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e 

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

12.3 As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo 

aditivo, submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos 

casos de justificada necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a 

formalização do aditivo deverá ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei 

nº 14.133, de 2021). 

12.4 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 

simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei 

nº 14.133, de 2021. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - Dos Casos Omissos 
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13.1 Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições 

contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, 

subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – 

Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos contratos. 

 

CLAUSULA DÉCIMA QUARTA- Do Foro 

14.1 Fica eleito o Foro da Justiça Federal de Frederico Westphalen -RS, para dirimir os 

litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não puderem ser 

compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21. 

 

Vista Alegre/RS, ........... de .................... de ................................ 

 

 

      ______________________                       ____________________ 

                         Prefeito Municipal                                                 Contratada 
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